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Zaka| izbratt PANTHEON

Spostovani!

Pred vami je priro&nik poslovnoinformacijskega sisterna PANTHEON.

Verjetno se sprasujete, zakaj izbrati ravno PANTHEON. Zato, ker je zmogljiv, prilagodljiv in racionalen
poslovnoinformacijski sistem.

Povedano drugace, ko sem se odlocil ustanoviti lastno podjetje, sem moral med drugim izbrati tudi
poslovninformacijski sistem, ki mi poleg podpore vseh poslovnih procesov v celoti, omogoca tudi
lastno rac¢unovodstvo. MozZnosti je bilo kar nekaj, prepri¢al pa me je prav PANTHEON. Pritegnilo me
je predvsem to, da je popolnoma vsestranski, da znotraj svoje usmeritve pokriva prav vsa podrodja,
kar pomeni, da nikoli ne bom potreboval ni¢esar drugega. Prirocen sistem nakupa (licenciranje) in
programu prilozen razvejan sistem pomodi, sta le Se potrdila mojo odlocitev.

PANTHEON je obseZno in zmogljivo programsko orodje, s katerim obvladujete vse poslovne procese
nekega podjetja. Pri tem sploh ni pomembno ali je to podjetje samostojnega podjetnika z enim ali pa
podjetje z vec tiso€ zaposlenimi. Seveda to ne pomeni, da je prezahteven za povprecnega uporab-
nika osebnega racunalnika. Vsakdo, ki pozna osnovne zakonitosti uporabnega racunalnistva, se bo s
pomocjo tega prirocnik brez posebnih tezav privadil tudi delu s PANTHEON-om.

Upam, da vam bo priro¢nik ponudil odgovore na vasa zacetniska vprasanja grede poslovnoinforma-
cijskega sisterna PANTHEON.
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Predstavitev priroCnika

“PANTHEON za zacetnike” ni klasi¢en referencni vodi¢, podoben obi¢ajnemu gradivu za pomod pri
uporabi programske opreme.

Tisti z nekaj ved izkuSnjami ga sicer lahko uporabljate tudi za referenco, saj je opremljen s precej na-
tan¢nim stvarnim kazalom. Ob tem pa vsebuje Se kazalo postopkov, s pomodjo katerega je mogoce
hitro najti odgovor na konkretno vpraSanje glede uporabe PANTHEON-a.

V osnovi pa je ta priroc¢nik namenjen popolnim zacetnikom pri uporabi PANTHEON-a. Sestavljen je
namre¢ kot u¢no gradivo za spoznavanje osnov programskega orodja za vse tiste uporabnike, ki v
nekem podjetju upravljajo z nekim poslovnim procesom ali pri njem sodelujejo. Priro¢nik bo koristen
za vsakogar, ki se v enem od teh procesov srecuje z nabavo, skladiS¢enjem, proizvodnjo, prodajo ali
raGunovodstvom.

Bistveni sestavni del priro¢nika je poslovna zgodba izmislienega podjetja Pekarna Ajda d.o.o.

Vsa opravila in vsi postopki v PANTHEON-u izhajajo iz izmisljenega zaporedja poslovnih dogodkov,
ki spremljajo poslovanje tega podjetjia od zacetnih operacij, torej naroanja in kupovanja surovin pri
dobaviteljih, preko skladiS€enja in proizvodnje, vse do odpreme in prodaje koncnih izdelkov velepro-
dajnim kupcem in maloprodajnim strankam.

“PANTHEON za zacetnike” je namenjen popolnim zacetnikom, kot sem tudi sam. Ob spoznavanju
raéunovodstva in PANTHEON-a se sreGujem s povsem enakimi zagatami in neznankami kot bralec,
ter sproti odkrivam vse tisto, kar mora premagati vsak zacetnik. Zato v gradivu postavljam vprasanja,
tudi tista najbolj “neumna” in nobeno upam ne bo ostalo brez odgovora, pa naj bo ta e tako samo-
umeven.

V tem priro¢niku bomo govorili o PANTHEON-u kot programu za delo s podatkovnimi bazami, o
posebnostih pri nakupu PANTHEON-a, o delih programskega paketa in licencah, ki jin potrebujete za
vodenje vaSega podjetja, 0 namesc¢anju in posodabljanju PANTHEON-a ter o nacinu dela s posame-
znimi elementi programskega paketa.

Poleg spoznavanja strukture PANTHEON-a in komponent, s katerimi boste zadostili specificnim oko-
lis¢inam vaSe poslovne situacije, je najpomembnejSa téma tega prirocnika opis dela s posameznimi
elementi programskega paketa PANTHEON. Ceprav deluje znotraj operacijskega sistema Windows,
se PANTHEON pona$a z nekaterimi posebnostmi, ki olaj$ajo izvedbo posameznih funkcij in postop-
kov in so znacilne le zanj, v ostalih Windows programih pa jih ne boste nasli - za nemoteno delo je
nujno, da jih kar se da dobro poznate in obvladate.

Nacini podajanja informacij

Pri predstavitvi posameznih tém se bom poskusil drZati naslednjega zaporedja:
1. Opis poslovne situacije
2. TeoretiCna resitev (kako se lotiti naloge)
3. lzvedba s PANTHEON-om:
a) Opis pristopa k resitvi
b) Postopek po korakih
Posamezne operacije bom podprl tudi z grafiénim in slikovnim materialom, ve¢inoma s slikami in
opisi elementov, ki jih boste pri delu s PANTHEON-om videli na zaslonu. Pomembno pa bodo k razu-
mljivosti in preglednosti pripomogle tudi oblikovne znacilnosti posameznih delov besedila.
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Pomen oblikovnih znacilnosti besedila

Pomensko sorodni deli besedila so povsod v priro¢niku oblikovani enako:

. Nazivi elementov, ki jih je potrebno klikniti (menijev, ukazov, opcij. gumbov, zavihkov...), so izpi-
sani krepko. VV primeru gumbov so prikazane tudi njihove slike.

. Vse tisto, kar morate med izvedbo postopka vtipkati (s pomocjo tipkovnice vnesti v ustrezen
okvir ali polie), je zapisano takole: podatek.

. Vsa tista imena panelov, polj, stolpcev, imen dokumentov PANTHEON-3, ki se pojavljajo v kon-

% tekstu razlage, so zapisana poSevno, npr: Sifrant identov.
Q . Pomembne informacije in opombe so uokvirjene:
. Opisi dogajanja ali trenutnega stanja v izmislienem podijetju, ki ga v priroéniku uporabljam kot

% . . 0SNovo za opisovanje postopkov, so prikazani na naslednji nacin
Ce debetna in kreditna P e p P prikaza a naslednji nac

stran (saldo) nista izravna-
ni, avtomatsko knjizenje ni Narocila podjetja Pekarna Ajda d.o.o. v januarju 2010

mogoce! 4.1.2010 S001: Moka | 1000 kg | DOOT - Miin d.o..

Skladno s tem so povsod enako oblikovani tudi nazivi in opisi slik ter naslovi postopkov, postopki sami
pa so vedno prikazani v obliki osteviléenega zaporedja korakov (tock).
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Predstavitev podjetja
IN njegove dejavnostl

Delo s programom PANTHEON bom v nadaljevanju v celoti navezal na poslovanje resda izmisljene-
ga, pa vendar povsem realisticno zastavljenega podjetja Pekarna Ajda d.o.0. Ob osnovni dejavnosti
(proizvodniji pekovskih izdelkov) se to podjetje ukvarja Se z veleprodajo (oskrbo trgovskih sistemov),
maloprodajo (ima lastno prodajalno pekovskih izdelkov) in uvozom. Naslednja shema na sliki 3.1
prikazuje strukturo podjetja in poti identov (materialnih sredstev) - materiala, izdelkov, blaga... skozi

podjetje.
Slika 3.1
Struktura podjetja
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Zaradi preglednosti za sedaj ostanimo pri nadvse enostavni strukturi. Osnovna dejavnost Pekarne
Ajda je proizvodnja in prodaja pekovskih izdelkov. Pri resni¢nem podjetju so materialna sredstva
osnova in hkrati posledica poslovne aktivnosti, za nase potrebe pa si jih bom preprosto izmislil. Nave-
del bom tudi vse ostale gradnike podjetja in njegovega poslovanja, torej poslovne procese, poslovne
enote (oddelke), delovna mesta in zaposlene, poslovne partnerje..., za konec pa Se nekaj besed o



Tabela 3.1
Material in merske enote

Tabela 3.2
Izdelki in merske enote
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osnovnih sredstvih (strojih, vozilih, pripomockih...). Na vse te podatke se bom v nadaljevanju skliceval
z lezeCe zapisanim izrazom primer v&asih pa z izrazom zgodba.

Ze na tem mestu bom poskusil dologiti &im ve& komponent, po moznosti vsaj vse najpomembnejse,
znotraj posamezne komponente pa se bom drzal osnovnega nacela tega priro¢nika, to je pregledno-
sti in enostavnosti. Zato bo vsaka komponenta vsebovala le najnujnejSe: izdelkov bo tako le pet, za
njih izdelavo bo potrebnih le pet vrst surovin.

|denti (materialna sredstva)

V novem PANTHEON-u se izraza materialna sredstva ne uporablja ve¢, namesto njega pa se uvaja
izraz /denti, ki je vsekakor ustreznejSi naziv te nadvse obsezne kategorije gradnikov poslovnega pro-
cesa. Vanjo Stejemo pravzaprav vse tisto, s ¢imer podjetje dela in kar proizvaja. Znacilni predstavniki
so denimo izdelki in material, manj znacilni pa recimo storitve.

Material

Material (surovine) v poslovni proces vstopa povsem na zacetku. Gre seveda za stvari, iz katerih
pekarna izdeluje svoje izdelke. Ker jih kupuje pri dobaviteljin, ima z njimi stroske, prihodkov pa nepo-
sredno ne generirajo. Njih koli¢ine izraZzamo s teZo, prostornino ali v Stevilu kosov. V pekarno vstopajo
na osnovi naroCil dobavitellem. Dobavitelji jih dostavijo v skladiSCe in za dobavljeno blago izstavijo
racun.

NAZIV MATERIALA ENOTA MERE OZNAKA ENOTE MERE

Moka kilogram KG
|\/||eko ......................................................... i b . . | .......................................................................
|<Vas ............................................................ L g ......................................................................
Jajca ........................................................... L kos .................................................................
5|adkor ...................................................... k”Ograrﬁ . . KG ..................................................................

lzdelki

Izdelki so rezultat glavne dejavnosti pekarne, torej proizvodnje. Pekarna jih prodaja kupcem, s ¢imer
ustvarja prihodek. Kupci so tako podijetja (trgovine, restavracije, Sole...), kot tudi posamezniki. Pekarna
Ajda se ukvarja z veleprodajo in maloprodajo. Podjetja oskrbuje na osnovi prejetin narocil, fizicnim
osebam pa izdelke prodaja v svoji lastni prodajalni.

NAZIV IZDELKA ENOTA MERE OZNAKA ENOTE MERE

Beli kruh Ajda kilogram KG
lekrUhAJda .......................................... ki|0gran% . . KG ..................................................................
Zem“aAJda ............................................... o B . . kOS .................................................................
KajzencaAJda ........................................... L kos .................................................................
Rog|J|éekAJda ........................................... s kos .................................................................



Tabela 3.3 Oddelki in
delovna mesta

Tabela 3.4
Dobavitelji in kupci

Tabela 3.5
Seznam osnovnih sredstev
Pekarne Ajda

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Poslovne enote, delovna mesta in zaposleni

Pekarno Ajda bom v nadaljevanju razdelil na poslovne enote ali oddelke, kot so ustrezneje poimeno-
vana v PANTHEON-u:

NAZIV ODDELKA DELOVNA MESTA V ODDELKU

NABAVA referent, skladiscnik, voznik

PROZVODNJA S
PRODAA eferert, prodajalec
vRAVA ey Eien Eansede

Poslovni partnerji - dobavitelji in kupci

Pekarna Ajda d.o.o. vse surovine kupuje pri domacih proizvajalcih ali grosistih. Svoje izdelke ponuja
podjetiem na domacem trgu (jih ne izvaZa), hkrati pa izvaja prodajo na drobno v lastni trgovini.

DOBAVITELJI

MLIN d.o.o. moka, sladkor, kvas

REJA d.d. H jajca, mleko

MERKUR osnovna sredstva, orodje

KUPCI

ZABAVA d.o.0. catering

TRGOVECdd. samopostezatgovina
PRIBASU gostira

Osnovna sredstva

Osnovna sredstva pekarna potrebuje za izvajanje svojih dejavnosti. V proizvodnji potrebuije stroje, v
trgovini blagajno in police, za prevoz blaga ustrezno prevozno sredstvo (kombi)... Nakup osnovnih
sredstev obravnavamo kot naloZbo, skozi vso njihovo Zivljenjsko dobo pa jih je potrebno vzdrZevati in
amortizirati, zato kasneje predstavljajo stroSek.

NAZIV OSNOVNEGA SREDSTVA LOKACIJA

Kombi nabava

Vegek skadgte
Pes
Mesalnik testaw . proizvodnja

Tehtnica

EICA . maloprodajna trgovina
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Spoznajmo PANTHEON

Odlocili ste se za PANTHEON

Programski paket PANTHEON je na$ lastni izdelek. Ve o samem programu in povezanih sistemih si
lahko preberete na nasi spletni strani http:;//www.datalab.si/. NajnovejSa razli¢ica z oznako PANTHE-
ON b.5 je rezultat lastnega znanja in razvoja zadnjih dvanajstih let,v kateri smo izboljSali preglednost
in uporabnost programa in mu dodali veliko novosti. V tem ¢asu se je PANTHEON uveljavil kot kako-
vosten in zanesljiv produkt, ki se uvr§€a med najboljSe izdelke svoje vrste v Sloveniji. Doslej se je zanj
odlocilo Ze vec kot 6.000 podjetij v Sloveniji in tujini.

Kaj] potrebujemo?

Vsak informacijski sistem je potrebno pred zacetkom resnega dela prilagoditi znacilnostim objekta

obdelav in specificnim potrebam delovnega okolja ter uporabnikov. PANTHEON pri tem ni nobena

iziema.Ker je PANTHEON klasicen Windows program, sama namestitev ni posebej zahtevna - tudi

za PANTHEON velja obi¢ajen uvodni napotek “Vstavite CD in sledite navodilom na zaslonu”. Ze pred

samo hamestitvijo pa je pametno odgovoriti na nekaj vprasan;. Prilagajanje PANTHEON-a se namre¢

za¢ne Ze ob samem nakupu in temu primerna je tudi vsebina prvega dela priro¢nika.

Ogledali si bomo naslednje krovne téme:

. Nakup PANTHEON-a in licence, potrebne za vodenje vaSega podjetja

. Strojna in programska oprema, potrebna za nemoteno delo s PANTHEON-om

. Namestitev, registracija in posodabljanje PANTHEON-a

. Na kratko o podatkovnih bazah (zbirkah)

. Delovno okolje - osnovne znadilnosti dela v PANTHEON-u, glavni elementi programa

. Priprava na delo - prilagoditev PANTHEON-a lastnostim vaSega podjetja in vnos podatkov, ki
opredeljujejo vase podijetje in vas posel (poslovne enote, partnerii, artikli, dokumenti...)

Potrebna strojna in programska oprema

PANTHEON 5.5 povsem zadovoljivo deluje na vsakem sodobnem osebnem racunalniku. Za samo
delovanje je dovolj Ze radunalnik s procesorjem Athlon 1,4 GHz, 256 MB spomina in operacijskim
sistesnom Windows XP.., in pri delu ne boste imeli prav nobenih teZav. Ker so racunalniki zomenjeno
konfiguracijo na voljo Ze nekaj let (trgovci tako Sibkih dandanes sploh ne ponujajo vec), strojna opre-
ma ne predstavlja posebnega problema.

Res pa je, da bo PANTHEON na bolj$ih racunalnikin deloval hitreje, zato je vsekakor bolje imeti vec
spomina, hitrejsi trdi disk, hitrejSi procesor... Ker so nekatera od PANTHEONovih oken precej obsezna,
je slika preglednejsa, ¢e uporabljate vecji zaslon (locljivosti 1280 x 1024 ali ved).

PANTHEON za svoje delovanje sicer res potrebuje nekatere dodatne programe kot npr. MS SQL,
vendar je to orodje sestavni del operacijskega sistema Windows in zato ne bi smelo biti posebnih
tezav z namesCanjem programa.
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Minimalna zahtevana konfiguracija raCunalnika za delovanje programskega paketa Datalab PANTHE-
ON je

Vrsta namestitve Operacijski sistem Disk procesor RAM Ekran -
resolucija
PANTHEONBG5 s streznikom  Windows 2000 >12GB Intel Pentium,/Celeron ali > 512 MB > 1024/768
SQL 2005 Windows XP AMD K6/Athlon/Duron
Windows 7
PANTHEONDS5 s streznikom  Windows XP >b5 GB Intel Pentium,/Celeron ali > 768 MB >1024/768
Oracle 10G AMD K6/Athlon/Duron
PANTHEONS5 samo klient  Windows 2000 >1GB Intel Pentium/Celeron ali > 256 MB > 1024/768
Windows XP AMD K6/Athlon/Duron
Windows 7

Priporo¢ena konfiguracija racunalnika za delovanje programskega paketa Datalab PANTHEON je

Vrsta namestitve Operacijski sistem Disk procesor RAM Ekran - resolucija
PANTHEONG5 s Windows 2000 >20GB Intel Pentium/Celeronali =1 GB 2 1024/768
streznikom SQL 2005 Windows XP AMD K6/Athlon/Duron
Windows 7
PANTHEONbB5 s Windows XP >20GB Intel Pentium/Celeronali =2 GB > 1024/768
streznikom Oracle 10G AMD K6/Athlon/Duron
PANTHEON samo klient ~ Windows 200 > 15 GB Intel Pentium/Celeron ali =512 MB >1024/768
Windows XP AMD K6/Athlon/Duron
Windows 7

Licence, katero izbrati?

PANTHEON je na voljo v razli¢nih izpeljankah, odvisno od dejavnosti in velikosti podjetja. Vsaka izpe-
ljanka vsebuje dolocene funkcionalnosti, ki se z naras¢anjem spreminjajo (nadgrajujejo). NajobseZnej-
Sa izpeljanka, ki tako vsebuje vse funkcionalnosti predhodnih, je PANTHEON MF, namenjena podje-
tjem, ki Zelijo obvladovati kompleksno proizvodnjo, najosnovnej$a pa PANTHEON LT, ki je namenjena
mikro podjetiem. Vsaka vi§ja izpeljanka vsebuje vso funkcionalnost predhodnih; tako npr. PANTHE-
ON ME vsebuije vse kar vsebujeta PANTHEON RT in SE ter zanj navedene dodatne funkcionalnosti.
Uporabnik pa ne more kombinirati uporabo licence PANTHEON LT, SE, ME in MF.

S.P.ji in mikro podjetja
PANTHEON LT (Light) je najosnovnejSa verziia PANTHEON-a, namenjena tistim, ki so Sele zaceli s
svojo poslovno potjo. Vsebuje vse, kar manjSe podjetje potrebuje za uspedno in ekonomic¢no poslo-

vanje:

. hitra namestitev in takojSen zacCetek z delom

. enostavna uporaba

J podpora delu z racuni, blagom, kadri in potnimi nalogi

o vgrajena osnovna poslovna inteligenca za analizo poslovanja

o Siroka podpora racunovodskim standardom (ISACA, SRS, MSRP)

. popolna integracija z e-poslovanjem (DURS, CURS, AJPES, E-slog)

. mesecno osvezevanje zakonskih skladnosti

. izvoz podatkov v MS Word, Excel, Adobe PDF in kot e-postno sporodilo

11
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Manjsa in srednje velika podjetja

PANTHEON SE (Small Enterprise) je namenjen manjsim in srednje velikim podijetjem, ki Zelijo pro-
gramsko podporo za svoje poslovne procese. Naj gre za blagovno poslovanje, racunovodstvo in
finance, kadre, place ali pa enostavno proizvodnjo, PANTHEON SE vsebuije vse potrebne funkcional-
nosti za vas posel.

Srednje velika in veéja podjetja

PANTHEON ME (Medium Enterprise) je namenjen podjetiem, ki imajo zahtevo po zelo zmogljivem
poslovnoinformacijskem sistemu. Podpira vse procese v podjetju, od blagovnega poslovanja, racu-
novodstva in financ do kadrov, pla¢ ali enostavne proizvodnje, hkrati pa z dodatnimi funkcionalnostmi
poskrbi za mednarodno poslovanje ter poslovno analitiko za vodilne kadre.

Izdaja racunov . . . . . . .

Blagajnisko poslovanje . . . . . . .

Medskladiscni prenosi . . . . . .
Potni nalogi . . . . o

Kadrovska evidenca . . . . .

DDV - . . .

Proizvodnja . . . .
Servis . . . .
Bt i it SR R o S
BDADCE. ... R .~ BN
Osnovna sredstva . . . .
Place . . . .
Seiavieinvarstisi T R IR - S
QBIMNL......cccisssrinisinsirin e S NS B S
Analitika . .
SUAP Tiformacioki T (T R
10| WO | . £ e [
Budgetiranje - .

Planiranje proizvodnje .

Terminiranje .
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Vecja proizvodna podjetja

PANTHEON MF (Manufacturing) je poslovnoinformacijski sistem za vecja proizvodna podjetja. Pod-
pira vse procese v podijetju, od racunovodstva do kadrov, za potrebe proizvodnje pa ima razvite
dodatne funkcionalnosti, s katerimi lahko podjetja ucinkovito planirajo, vodijo in analizirajo svojo pro-
izvodnjo.

Stevilne proizvodnje imajo specifiéne procese in posebne zahteve. Njim je namenjen sistem odprte
kode ARES, s katerim lahko PANTHEON MF naknadno prilagodite podijetju.

Podjetja javnega sektorja

PANTHEON GE (Government) je licenca, namenjena organizacijam in podjetjem iz javnega sektorja.
Po osnovnih funkcionalnostih je enaka PANTHEON SE programskemu paketu s pomembno razliko v
kadrovskem delu in posebnih evidencah.

Omogoca:

o izpis posebne placilne liste za javno upravo (navadni zaposleni, direktorji, zaposleni v tuijini);

. nastavitev Vrste zasluzka s Siframi Vrste izpladil, kar se pozna na placilni listi;

. obraCunavanje delavcu ve¢ delovnih mest na enem obradunu;

. kreiranje XML izvoza ISPAP datoteke ter

o evidencno knjizenje - Prinodki in odhodki po nacelu denarnega toka (za pravne osebe javnega
prava).

Funkcionalnosti, ki jih vsebuje PANTHEON GE:
. Vodenje davéne knjige in DDV

. Enostavna proizvodnja

o Podpora servisu

o Racunovodska dejavnost

U Finance

. Upravljanje z osnovnimi sredstvi

. Place

. Carina

PANTHEON GE vsebuje tudi vse funkcionalnosti, ki so vsebovanje v prej$njih izpeljankah:
U Upravljanje s kadri

. Potni nalogi

. Izdaja in prejem racunov

. Vodenje medskladis¢nih prenosov

o Obracéunavanje in inventura

o Napredno blagajnisko poslovanje.

13
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Namestitev in registracija produkta

Programski paket PANTHEON za svoje delo potrebuje pravilno namescen podatkovni streznik (v pri-
meru, da podatkovni streznik Se ni namescen, se le-ta namesti ob sami namestitvi programa), podat-
kovno bazo (ob namestitvi se opcijsko kreira tudi podatkovna baza), izvajalno datoteko (PANTHEON.
exe) ter podporne datoteke.

Ne glede na Zelen tip namestitve za&nete vedno tako, da zazenete namestitveni program
PANTHEONS55_SQL2005.exe (Microsoft SQL Server) ali PANTHEON55_ORA10g.exe
(Oracle Database)

Vsi namestitveni programi za Datalab PANTHEON se nahajajo na spletnem naslovu:
ftp,//ftp.datalab.si/demo/si

PrikaZe se zacetni ekran.

KT Datalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

Zahtevane komponente za DatalLab Pantheon 5.5

Zhiranje informacij Z2a namestitev Datalab Pantheon 5.5 so potrebne naslednje komponente:
Pripravljanje namestitve

Namestanje Microsoft Windows Instslier 3.1
Microsoft .NET Framework 2.0

Zakljutevanje namestityve

®

na se bo bo

Preberite si opozorilo in kliknite Naprej >.

Ce nimate name&&enih vseh potrebnih Microsoftovih komponent (Microsoft Windows Installer in
Microsoft NET Framework) se bodo le-te namestile avtomatsko.

Mozno je, da bo program zahteval ponoven zagon programa med namestitvijo. V tem primeru se
vam prikaze navodilo:

Datal ab Pantheon 5.5 Setup El

": Your computer needs bo be restarted before Datalab Pantheon 5.5 Setup can continue.
L3

Please save wour work in all running programs and dick O bo restart your computer, Setup will resume once wour
computer restarks.

If wou dlick CANCEL, sebup will exit. You will have to run setup again at a later time ko install Datalab Pantheon 5.5,

ok J[ conce ]
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V tem primeru s klikom na gumb OK potrdite ponovni zagon operacijskega sistema.
Racunalnik se bo ugasnil in avtomatsko ponovno zagnal. To bo trajalo nekaj minut.
Po ponovnem zagonu racunalnika, se pojavi naslednje okno:

T Datalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

Zahtevane komponente za Datalab Pantheon 5.5

Zhiranje informacij Z2a namestitey Datalab Pantheon 5.5 so potrebne naslednje komponente:
Pripravljanje namestitve

Namestanje
Microsoft .NET Framework 2.0

Zakljufevanje namestitye

%

Kliknite gumb Naprej >.
Ko se vse komponente namestijo, se prikaZze okno:

KT Datalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard B._

Dobrodosli v namestitvenem programu Datalab Pantheon 5.5

Zhbiranje informacij Dobrododli ¥ namestitvenem program InstallAware za Datalab Pantheon
5.5.

Pripra¥ljanje namestitye
Namescanje

e p i InstallA | Datalab Pantheon
Zakljufevanje namestitve qurib

®

S klikom na tipko Naprej> se bo pri¢ela namestitev programa PANTHEON

15
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Sprejetje licencne pogodbe

Programskega paketa Datalab PANTHEON ni mogoce namestiti brez sprejetja licencne pogodbe,
zato si jo preberite.

Ce se s pogodbo ne strinjate, potem nemudoma vrnite programski paket prodajalcu. Ko je program-
ski paket enkrat nameS¢en na vasem racunalniku, ste sprejeli in ste dolzni dosledno upostevati po-
godbena dolocila. Dikcije pogodbe o licenci konénega uporabnika ni mogoce spreminjatil

Ce se z licenno pogodbo strinjate in Zelite nadaljevati z namestitvijo, potem odkljukajte preklopnik

[T Datalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

Licentna pogodba (49 Spletna pormod

2Zbiranje informacij ke spodnjo cendno pogodbo.

Pripravljanje namestitye l—lce“"‘a‘ pogodba
UPORABMISKA LICENCA {(UL) je POGODBA, sklenjena med
NamesEanje UPORABNIKOM programske opreme, bodisi pravno ali fiziéno osebo. ter
podjetjern DATALAB Tehnologije d.d.. (LASTNIKOM) imetnikorm avtorzkih
Zakljufevanje namestitve pravic programskega paketa Datalab PANTHEOM. ¥ dvornu je predmetno
licenco steti za fasovno in geografsko omejeno ter neekskluzivno licenco, ki
daje uporabniku zgolj pravice kot izhajajo iz te pogodbe.
Doloéene pravice in obveznosti, kiizhajajo iz UPORABMISKE LICENCE
0 doloéa OSVEZEVALNA POGODBA, ki nadarajuje to POGODEQ.
PROGRAMSKI PAKET (SOFTWARE) sestavlja:
+  skupek DATOTEK, ki vsebujejo programsko kodo v izvorni,
prevedeni ali izvajalni obliki, morebitne podatke, namenjene
delovanju ali ponazoritvi delovanja,

= o e dalazaa

o o aio ol e

Sprejmem pogoje icendne

Installaware

Sprejmem pogoje licencne pogodbe in kliknite Naprej >.
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T Datalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

Registracija produkta

Zbiranje informacij

Pripravjanje namestitve

Ime podjetja:

N de
amescan)e Datalab d.d.

ZakljuCevanje namestitve
: podjetja (brez presiedioy - dovoljeni znald in Stey

Upor ot predpona praznih baz pod {npr. Datalab
?@

InstallAware

Preverite uporabnisko ime, ime podjetja in ime baze ter kliknite Naprej >.
Izberite vrsto namestitve.

KT Datalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard Z|

Vrsta namestitve (74 Spletna pomod

Zbiranje informacij

Pripravljanje namestitve

[N

Namesianje se programsk
Zakljutevanje namestitve

Namestile se bodo le najm & komponente za delovanja programa.

@ Samo Pantheon

=
=
]
o

: Pantheon in ga prilepi na

E4 W0 B

& lahko, katere programske
. Priporoeno za napredn

Installaware

Ce names&ate enouporabnisko verzijo in $e nimate names&enega podatkovnega streznika, je najpri-
mernejSa odlocitev Polna namestitev.
Kliknite Naprej >.

17
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V nasprotnem primeru je najprimernejSa izbira Po meri, kjer lahko prilagodite namestitev vasim
Zeljam ali Samo PANTHEON. V tem primeru se namesti le PANTHEON odjemalec (klient) s potreb-
nimi datotekami brez podatkovnega streznika.

Namestitev po meri

Na sliki je primer, kjer je SQL streznik Ze predhodno names&en:

FTi Datalab Pantheen 5.5 - InstallAware Wizard

zherite funkcije

Zbiranje informacij [zberite programsks komponenete, K jh felte namestiti.

Panthaon

Pripravljanje namestitve

Mamestanje

Zakljufevanje namestitve

COpis komponenehe

Do namestivi:

InstallAvare

T KT

Izberite vrsto namestitve, jo odkljukajte in kliknite Naprej >.

Posamezni tipi baz (MF, LT) ustrezajo tipom licenc, ki so predstavljene v 4. poglavju (str. 12 in13).
Baza LT**** ustreza LT licenci. MF**** baza je za SE, ME, MF in GE licence.

V tem koraku dolo¢imo, v katero mapo (direktorij) naj se programski paket namesti.

Ne priporoGamo spreminjanja teh nastavitev.



dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

T Datalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

Ciljina mapa

Zhiranje informaci| Izberite citing mape,

5 : [} Daskiop
Pripravljanje namestitve p _] My Documerts
L = 1§ My Computer
MNameslanje B g 35 (s
= e Locsl Digk (1)
# 3) Documents and Settings
& () Program Fles
# ) WINDOWS
® Lk DYD-RAM Drive (D:)
* S Conrtrol Pansl
# |3 Shared Documents
# |3 57's Documennts

Zakljufevanje namestitye

InstallAvware

Ko kliknete Naprej >, se vam prikaZe naslednje okno. Nadaljujte z namestitvijo.

7 Datalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

Meni Start

Zhiranje informacij Izherite shupna v meniju Start, kamo pastanit bl
. . . Diatalab Pantheon 5.5
Pripravljanje namestitve

NameiZanje Binjice lahko kreirate 7a uporabrda ali vsa uporabriie radunalrika.

ZakljuEevanje namestitve © ¥4 uporabnikd

®

i Uporabai

InstallAware

19
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Nadaljujte z namestitvijo.

[T Datalab Pantheon 5.5 - Installiware Wizard

Pripravijen za namestitev

2Zbiranje informacij Namestitveni program je pripravljen za zatetek namestitve Datalab
Pantheon 5.5.

Pripravljanje namestitve

£t .
Nameitane te namestiti program, Kiknite Naprej. Ce Selite preverdti na cknite Nazaj,

ZakljuEevanje namestitve

®

InstallAware

Sedaj so znani vsi parametri, ki jih potrebujete za uspesno namestitev. Lahko jih popravimo ali pa
kliknemo Naprej > za zaCetek namestitve. Zacelo se bo namescanje in kopiranje potrebnih datotek
na racunalnik. Med name3&anjem lahko spremljate napredek v tem okencu.

[T Datalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

Namesfanje DatalLab Pantheon 5.5

Zhiranje informacij
Pripravljanje namestitve
NameIanje

Zakljufevanje namestitve

InstallAware
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Preostal je le Se zakljuGek namestitve.

[T Datalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

Namestitev DatalLab Pantheon 5.5 kontana

Zhiranje informaci| Datalab Pantheon 5.5 je bil uspedno nameifen.

Pripravijanje namestitve
Mametlanje

Zakljufevanje namestitye

]

EHEEIH Datalab Pantheon 5.5

InstallAware

Po zakljuGeni instalaciji, se bo ob odkljukani moZnosti Zazeni Datalab PANTHEON 5.5 zagnal

program PANTHEON b.5.
V PANTHEON vstopimo brez gesla.

@ Prijava ¥ program | M550QL _x'

k

datalab

i© Datalab 1 010 | Build 5544, 10 www.datalab.si

Lporabnik: |P.D

Geslo | Spremeni

Podietie |PEKF'.RN.C'. 81D (Pekarna Ajda (!ﬂ Dsved|

Stieznik [CROMW

Baza IPekarna Ajda

[ Prijavi se ] [ Zakljudi
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Posodabljanje (nadgradnja) programa PANTHEON

PANTHEON se mesec¢no dograjuje. Vsaka nova verzija vsebuije je vrsto zakonskih sprememb, dopol-
nitev, popravkov, izboljSav, novih funkcij.

Uporabniki imajo s sklenitvijo pogodbe o osveZevanju pravico do nadgradnje programa oz. zamenja-
ve obstojeCe verzije s posodobljeno.

Osnovni parametri, ki jih moramo nastaviti za nadgradnjo so:

Prenesi .exe neposredno s ftp-ja > Ce je polie odkljukano se bo PANTHEON***.exe v primeru,
da ima baza vi§jo verzijo, prenesel neposredno iz Datalabovega streZnika na pot PathToUpgrade iz ini
datoteke. Vrstica PathToUpgrade v ini datoteki pa se kreira ob namestitvi light verziie PANTHEON-a.

Novosti > Nastavimo pot, kamor se pri nadgradnji shranjujejo iz interneta preneseni podatki za
nadgradnjo. Pot (direktorij), ki ga nastavimo tu, je lokalna pot kot jo vidi racunalnik, na katerem nadgra-
juiemo. Vpisemo jo lahko kot lokalno pot v primeru mapiranega pogona (npr. FADATALAB\UPGRA-
DE), ali pa v UNC notaciji (priporo¢amo), ¢e je dolocen mrezni disk \\SERVERNAME\DATALAB\
UPGRADE.

Varnostna kopija > Nastavimo pot, kjer se pri nadgradnji izdeluje varnostna kopija podatkovne
baze in programov. Pot (direktorij), ki jo nastavimo tu, je lokalna pot kot jo vidi streznik. VpiSemo jo lah-
ko kot lokalno pot streZnika (npr. CAMSSQL\BACKUP, kjer je C:\MSSQL direktorij na strezniku, ali pa
v UNC notaciji, ¢e je na direktoriju za shranjevanje dolocen mrezni disk \\SERVERNAME\BACKUP.

Program > Nastavimo pot do delovnega direktorija, kjer se nahaja datoteka PANTHEON .exe

Cakalni éas > VVnesemo ¢as akanja v sekundah, ki je potreben za izhod iz programa in njegovo
kopiranje. Ce PANTHEON ob zagonu ugotovi, da je podatkovna baza novejse verzije, kot je program
(exe), ki se uporablja, bo program avtomatsko koncal svoje delovanje, zagnal ¢akalni proces (Copy-
delay.exe), ki bo pocakal da program konca z delovanjem, nato pa prekopiral novo verzijo programa
iz direktorija novosti na delovni direktorij.

Obvesti o nadgradniji po e-posti > Ce preklopnik odkljukamo, bo po opravljeni nadgradnji pro-
gram odposlal elektronsko sporocilo na izbranega naslovnika (polje E/ektronski naslovi) z vnesenim
tekstom v polju Zadeva.

Ko imamo zgornje podatke nastavljene, izberemo le e nacin nadgradnje ter pritisnemo gumb Nad-
gradi. Poznamo dva nacina nadgradnje:

Enostavna nadgradnja

Enostavna nadgradnja je namenjena nadgradnji vsem ne-specialistom. Nastavili smo vse parametre,

potrebne za nadgradnjo. Nadgradnja bo po kliku gumba Nadgradi potekala na sledec¢ nadin:

. Program bo najprej naredil varnostno kopijo podatkovne baze na direktorij, dolocen v polju
Varnostna kopija.

. Sledi izdelava varnostne kopije programov na direktorij, dolo¢en v polju Varnostna kopija. V
kolikor nadgradnja ne bi bila uspeSna, bo program ti dve varnostni kopiji avtomatsko obnovil in
tako omogodil delo s prejsnjo verzijo.

. Preko interneta se bodo prenesle datoteke s podatki, potrebnimi za nadgradnjo, ki bodo shra-
njene na direktorij, dolo¢en v polju Novosti.

. Po uspeSnem prenosu bo program nadgradil vse podatkovne baze, ki se nahajajo na streZniku,
na katerem se nahaja podatkovna baza, ki jo nadgrajujemo.

. Po nadgradnji podatkovnih baz program javi uspesen zakljuek operacije..
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Ko je nadgradnja koncana, zaprite program in ga ponovno poZenite. Verzija programske opreme
(.exe) se vam bo avtomatsko zamenjala.

Pri enostavni nadgradnji se vedno uporablja diferencialno nadgradnjo (prenasajo se le razlike v podat-
kih med trenutno in novo verzijo). Tako se skrajSa ¢as, potreben za nadgrajevanje.

Napredna nadgradnja

. a Shupine upor sk oy = e rackgacnyn ot parameire) [
oy Wersigefasvelevanie Pt ]
i = T Pl e icaysion & Ak Coaritin [0 T %o boptene novegs gy
N e ——r—
- A aus aoatria bogas | = 3
oo Feug e g e s =

ke’ 5 wer 4 554441 2 dr 19,1.2008

TLANTIC TRADE 0.0.0., L1 (TH_ATLANTIC (954201
] BABS MM [farmaca (ES444111)

[ B B0 b, DAL (SEA0MN

5] 03, D0 000 0, (INICROA_S REEAON Y

[ Bk Bedb b, Prlamat_Sr (584301 1)

[ Datalet 4.6 (1Y S5 (RE841))

[ Duatadads .1 (VLS5 Podiins (544401} -
7 akrwarm nite I Foumnas witorzecy
I Polrsarim regrrtare I Postegbor
T Pogrues Colate
T kit rich ol

¥ hiackgrasirin oy

Za razliko od enostavne nadgradnje pri napredni lahko s parametri nastavljamo posamezne korake
nadgradnje. Napredno nadgradnjo priporo¢amo le izkuSenim uporabnikom s precejSnjim poznava-
njem korakov, ki jih je potrebno opraviti pri nadgradniji. Postopek je opisan v navodilih na spletni strani
http://help.datalab.si/p55/default.asp?URL=002212.html
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Opis dodatnih aplikaci znotraj PANTHEON-a

Datalab OTOS

Datalab OTOS je programski paket za avtomatsko sinhronizacijo podatkovnih baz za Datalab pro-

gramsko opremo. Za prenos podatkovnih baz uporablja internet elektronsko posto ali datoteke.

Datalab OTOS je razdeljen na dva segmenta:

. OTOSConfig - program za nastavitev prenosnih podatkov v administratorski konzoli PANTHE-
ON-a

. OTOS - program za prenos

Datalab OTOS ne zahteva uporabniske intervencije (pod pogojem, da ima podjetje permanentno ali
klicno internetno povezavo). Po zagonu programa sinhronizira podatkovne baze in zakljuci z delova-
njem. Uporabnisko okno prikazuje status sinhronizacije, sam program pa zapisuje dnevnik delovanja
tako, da si lahko ogledamo potek tudi po zaklju¢ku. Ker se podatki prenaSajo preko interneta, je
njegovo delovanje izredno poceni. Ne glede na to, kje se podatkovne baze nahajajo, je cena prenosa
cena lokalnega klica. Zaradi tega odpadejo drage stalne povezave, kar pride Se posebno do izraza pri
podijetjih, ki imajo poslovalnice v razli¢nih drzavah. Z uporabo kompresije in diferencialnega prenosa
zmanjSa prenosni ¢as in s tem povezane stroSke na minimum.

Zaradi vsega nastetega je Datalab OTOS idealna reSitev za poceni avtomatsko sinhronizacijo podat-
kovnih baz.

Datalab CHRONOS

Programski paket Datalab CHRONOS je sistem, s katerim lahko spremljate porabljeni projektni ¢as
vsakega sodelujoCega ter tako omogod&a pravilno ovrednotenje porabljenih Gasovnih resursov.
Povedano enostavno, Datalab CHRONOS je Stoparica, ki evidentira as porabljen za dolo¢eno opra-
vilo. Vsak dogodek lahko veZemo na dolo¢en subjekt ali na projekt, avtomatsko pa je opremlien z
oznako zaposlenega, ki je dogodek kreiral.

BST info

Paket BST info nudi pommembne informacije o stanju nasih poslovnih partnerjev, saj vsebuije:

* dnevno posredovanje deviznih teCajev poslovnih bank.

Precej slovenskih bank ponuja svoje tecajnice za tuje valute preko interneta. Podatke, ki nam jih posi-
ljajo, obdelamo s posebnimi programi tako, da jih lahko preko interneta in postopka za uvoz deviznih
te€ajev neposredno vkljucite v PANTHEON. Postopek je zasnovan tako, da se uvozijo vsi trije tecaji:
nakupni, srednji in prodajni. Za to moramo odpreti Sifre bank z ustreznimi SWIFT kodami in nastaviti,
katere teCajnice in katere teCaje Zelite prenasati.

* dnevno osvezevanje blokiranih raCunov, steCajev in likvidacij

Banka Slovenije vsak dan pripravi seznam dnevnih sprememb registra transakcijskih racunov pravnih
oseb in zasebnikov.

V kolikor obstajajo na seznamu se jim s postopkom, ki s pomocjo dodatnega programa preveri raCu-
ne subjektov v PANTHEON-u, dodeli status »Blokiran« oz. »V steGaju«. Posebnih nastavitev za uvoz
informacij o blokiranih racunih in podjetjih v steCaju ni. Potrebna je le placana narocnina za uvoz
omenjenih informacij in pa pravilna davéna Stevilka podjetja, ki Zeli te podatke pridobiti.
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PANTHEON - delovno

okolle

=

PANTHEON kot podatkovna zbirka (baza podatkov)

Bazo ali zbirko podatkov lahko razumete kot skladisce vseh podatkov, ki jin nek sistem (v nasem pri-
meru poslovni) potrebuje za svoje delovanje skupaj s funkcijami za obdelavo teh podatkov in orodii
za prikaz rezultatov obdelav. Na voljo je cela mnoZica podatkovnih zbirk za osebne radunalnike in ena
od njih je tudi PANTHEON.

Poznamo dve osnovni vrsti podatkovnih zbirk: sploSne in namenske. SploSne lahko priredimo za
delo s kakrSnimkoli sistemom, seveda pa mora uporabnik vse znadilnosti sistema dolod&iti sam. Na
nasprotni strani tehtnice so povsem zaprte namenske podatkovne zbirke, katerih znadilnosti so do
najmanj$e podrobnosti doloene Ze vnaprej in jih uporabnik lahko le uporablja, ne more pa spremi-
njati njihove zasnove.

PANTHEON je namenska podatkovna zbirka. Po namestitvi je namre¢ vse nastavljeno tako, da lahko
takoj za¢nete z delom: na voljo so Ze zasnovani Sifranti, vsi glavni dokumenti so Ze zgrajeni, vsi izpisi Ze
pripravijeni in vse te komponente lahko zacnete uporabljati brez posebnega prilagajanja. Posebnost
PANTHEON:-a pa je v tem, da omenjene komponente lahko prilagodite svojim potrebam in sestavite
celo nove, ki jih PANTHEON v osnovi ne vsebuije.

Vsebina podatkovne zbirke (v njej shranjeni podatki) je seveda odvisna od njenega namena, nacini
hrambe podatkov pa so v vseh zbirkah isti. Ker se v raCunovodstvu vecinoma ukvarjamo z raznimi
seznami (npr. seznam delavcev, seznam racunov...), je najpriroénejsi nacin hrambe podatkov kar ta-
bela, ki podatke razporedi v vrstice (zapise) in stolpce (polja). Ta nacin ima seveda tudi svoj strokovni
naziv, pa vendar - Se vedno gre za tabelo.

Taksne tabele boste v PANTHEON-u srecGevali ves Cas, Ceprav v nekaterih primerih na prvi pogled
ne bodo videti kot obi¢ajna tabela sestavljena iz stolpcev in vrstic. Tabelaricne podatke PANTHEON
namre¢ prikaze na nacin, ki je v posameznem primeru najustreznejsi. Mnogokrat je mogoce izbirati
med razliénimi nacini prikaza vsebine iste tabele podatkov - lahko jo prikaZete kot pravo tabelo ali pa
jo pregledate s pomocjo obrazca, ki hkrati prikaZe le eno vrstico podatkov. Skladno s tem so zasno-
vana tudi okna programa PANTHEON.
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Slika 5.1
Osnovno okno PANTHEON-a
SE verzije

Slika 5.2
Osnovno okno PANTHEON
LT verzije
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Osnovno okno

Videz osnovnega okna (ekrana) pri PANTHEON-u je enak videzu vsakega klasi¢cnega Windows pro-
grama, ki deluje na XP ali Windows 7 platformi. Osnovno okno PANTHEON-a z opisi sestavnih ele-
mentov je prikazano na sliki 5.1.

7T Bt o PRSIV UK LI P s ]
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l Patalals PAMTHACH® hwikjetje dsa (TO_SLLT) &

Menijska vrstica

V PANTHEON-u se menijska vrstica zelo razlikuje od vrstic klasi¢nih Windows programov, kjer smo
navajeni, da je na skrajni levi meni Datoteka, obi¢ajno sledi meni Urejanje, zatem meni Pogled itd. Ima-
jo pa ob posameznih podmenijih enak pomen puscice, ki nakazujejo, da se tam doloc¢ena funkcija Siri
na dodatne moznosti. Meniji in njihova struktura je v PANTHEON-u logi¢no in smiselno razporejena
drevesna struktura, ki omogoca hiter dostop do vseh namenskih funkcij za katere je PANTHEON
pravzaprav ustvarjen.

Za lazje razumevanje opisov posameznih opravil v tem priro¢niku, je na sliki 5.3 prikazana struktura
menijske vrstice PANTHEON-a na nivoju prvih podmenijev:



Slika 5.3
Struktura menijske vrstice
ME/MF verzije

Slika 5.4
Menijska vrstica PANTHEON
SE verzije
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Slika 5.5
Menijska vrstica
PANTHEON LT verzije
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Delovno okno

Znotraj delovnega podroc¢ja PANTHEON prikazuje delovna okna (obrazce), ki jih odpiramo v menijski
vrstici. Kot v ostalih Windows programih je tudi v PANTHEON-u lahko odprtih ve¢ delovnih oken
hkrati. Delate pa lahko v tistem, ki je trenutno aktivno. Prav tako kot osnovno okno, ima tudi vsako
od delovnih oken lastno orodno vrstico, ki ima poleg ostalih gumbov §e gumbe Zapri, Poveéaj in
Minimiraj.

V nasprotju z vecino Windows programov, kjer je znotraj posameznega odprtega programa mozno
odpreti le eno delovno okno (npr. dokument v Wordu, zvezek v Excelu...), PANTHEON razli¢ne funk-
cije prikaze v razliénih vrstah delovnih oken. Tako npr. v Wordu, pri odprtem dokumentu, na katerem
je tekst in tabela, ne moremo odpreti nekega posebnega okna, v katerem bi dodatno oblikovali vse-
bino in lastnosti tabele ali jo celo povezovali z drugimi tabelami. Prav tu pa se izkaZe vsestranskost
PANTHEON-a, ki omogoca, da znotraj enega (glavnega) okna, lahko odpiramo Se druga okna (slika
5.6), ki so lahko v vseh interakcijah medsebojno povezana.
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Slika 5.6
Vet delovnih oken znotraj
osnovnega okna
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Slika 5.7
Zavihki

Slika 5.8
Prikaz okna iz zavihka
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Zavihki
V primeru, da imamo znotraj delovnega podroc¢ja osnovnega okna odprtih vec delovnih oken in je

vsako povecano na celotno delovno podrocje, lahko izkoristimo Se eno PANTHEONovo poslastico. V
menijski vrstici (slika 5.7) s klikom izberemo Namizje in kliknemo Pokazi zavihke.

ol aks PAMTHEOM™ (PEKARM

.ml_'

= Destave

Taoates BT = Mt 7= o i,

) * Cdgenaba | Sckmit

-.n- m‘m‘m&u
LE B0 T
I mn | s
s e imeoer 28,0,

i

Cleema ][ &u

Zdaj se imena vseh odprtih delovnih oken (obrazcev) prikaZejo v obliki zavihkov. S klikom na ustrezni
zavihek, si Zeleno delovno okno priklicemo v ospredje delovnega podrocja (slika 5.6).
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Obrazec

PANTHEON lahko obdeluje ogromno Stevilo podatkov, ki pa jih moramo seveda vanj vnesti. Vnosu
podatkov v PANTHEON-u so namenjeni tako imenovani Obrazci.

Obrazec je delovno okno oziroma dokument, namenjen vnosu in pregledu podatkov enega elemen-
ta iz zbirke, katere vsebino prikazuje (npr. ene narocilnice, enega identa...). Podatki posameznega
elementa so v obrazcu pregledno razdeljeni v skupine odvisnih podatkov in zato enostavno dostopni.
Vedina aktivnosti v PANTHEON-u se odvija prav z uporabo obrazcev.

V naslednjem primeru si bomo ogledali obrazec dobavnice, ki ga v osnovnem oknu PANTHEON-a
dobimo v menijski vrstici s klikom na gumb Blago, s pomikanjem kazalca v vrstici lzdaja —> Doku-
ment in s klikom na Veleprodaja (slika 5.9).

Batsl ah PANTHEDN® [PENARMA AJOA (Pobarna &jda]): AD

Slika 5.9
Veleprodaja

31



datalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Slika 5.10 prikazuje okno znacilnega obrazca dobavnice, zimenom Veleprodaja. Ker je v posamezni
obrazec mogoce vnesti precej podatkov (imenujmo jih odvisni podatki), so le-ti razdeljeni v skupine,
ki jih PANTHEON prikaZe v posameznih podrodjih obrazca, vsi skupaj pa pripadajo enemu zapisu (eni
vrstici) podatkovne tabele, v kateri so shranjeni podatki o vseh dobavnicah.
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Slika 5.10

Znatilnosti obrazca . . . L . L ..
V zgornjem delu obrazca zimenom Veleprodaja (dobavnica) je podrocje za vnos osnovnih informacij

(Glava), nad njim pa lezi orodna vrstica obrazca - slika 5.11.

Orodna vrstica obrazca

V orodno vrstico so postavljeni ukazni gumbi, katerih funkcije so podane v spodnji tabeli.
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Gumbi orodne vrstice

slika

PFunkcija

Opis funkdje

B3

Izbridi zapis

Odstranitev trenutne prikazanepa elementa

[

Prvi zapis

Prikaz podatkow prvega elementa

Kl

Prejinji zapis

Prikaz podatkow preg Enj ega elementa

07-300-00002§ ==

Iskalno okno

Prikaz vseh wnesenih dokumentow

C

Sestrmestna

e

slevilka.

/—Identifikacijaka étevilka\\

trenutno odprega
dokumenta in sicer
dvomestna koda leta, tn ali
vesmestna koda vrate
dokumenta (enaka kot j& v
sifrantu vrst dokumentow) in

zaporedna

/

/ S klikom na ta del okna se v obliki \

podatk ovne tabele prikazejo vsi
dokumenti iste vrste (kode), kot je
trenutno odpri dokurment.
obravnavanem primer gre Za
dokumente kode 300 oziroma za
dokumente izdaje blaga
(Blagoszdaja/Dokument’ Veleprodaja).

\ Gle) poglavie "Tabela"l /

Maslednji zapis

Prikaz podatkow naslednjega elementa

Zadniji zapis

Prikaz podatkow zadnjega elementa

shrani (potrdi)
zapis

Potrditev podatkov trenutnega elementa

INow zapis

Priprava okna na vnos novega elementa

Podvoji 2aps

[zdelava kopije obstoy E:-Eega eletnenta

HEEEEere EM

Predloge Predloge dokumentov, moZnosti prikazov in nastavitev
Carowniki Carovniki, ket pripomodk za laje in hitrejie delo
Lzpist Lzbiranje oblik in vsebin izpisov

Opravila Uvos fTevos podatkow

Pomod Izbira mo2nih nadinov pomaodi
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Slika 5.12
Prikaz naziva gumba

Slika 5.13
Iskalno okence
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Naziv gumba na katerega pokaZete z miSko, se izpiSe na levi strani orodne vrste programskega okna
(slika 5.12).

[ 300 - vetemotan Riesmn = BNERE D]

Podatkovna tabela

Po potrebi lahko v tabelariéni obliki prikaZete tudi vse shranjene zapise iste vrste obrazca. Temu je
namenjena podatkovna tabela, ki jo odprete s klikom gumba v iskalnem okencu orodne vrstice
obrazca - slika 5.13.

Filker I'u'si zapisi -

Po kliku na tri pikice v iskalnem okencu, se odpre okno s slike 5.14, ki v konkretnem primeru prikaze
vrstice podatkovne tabele z vsemi vnesenimi in shranjenimi podatki o subjektih Pekarne Ajda. Taksno
okno uporabljamo predvsem za iskanje in pregledovanje podatkov, vpis pa v njem ni mogoc.

15t po: | Sfra v |BANKA SKB
(Povledite sem yrednost iz stokpca, po katerem Selte Fitrivati,) [ pot || prews |
Sfra Meve Nasloy .
BANEA SKB |SKB Banka d.d.
‘Banka Slovenije |
BS - Srednj
Konéni kupec
LILIBLIANA MOSTE
MERKLRd4 IMeskur - trgovin in storkve, d.d. |Casta na Ckroglo 7
MLINdoo IMLIN d.0.0. |Caliska 1
NABAVA "Nabava Pekarme Ajda d.o.o. '
Cisnorma sredstva '
PEKARNA AIDA |Pekama AJ04 d.o.0. [Topritka c, 21
PETER PAN | |
PRODATA | Prodaini oddslek, Pekarme Ajda d.0.0,
|PROIZVODNIA |Proizvodnja Pekarne fida d.0.0
REJAG [RE3A d.d. Ljubtjanska 2
I5KL GOTOVIH |Skladite gotovh indelkoy Ajds '
SKL MALOPRODAT |SHadiEZe maloprodajno Ajda
5L OSN SREDST |Osnovna sredstva Alda
|SKL POLIZDEL |5klaciEde polzdebov Ajda
'SKL SUROVIN |SkladiEZe surovin Ajda
|SKL VELEPRODW) |SHadde velepradaino Ajda
| Strofkovni ratuni 1
TRGOVECHD [TRGOVEC d.d, [Mariborska 4
TRGOVINA Trgavina Pekarne Ajda d.o.o. '
UPRAYA \Uprava podietjs Ajda d.o.0.
ZABAVAdoo zABAVA d.0.0. Ljublianska 3 '
Slika 5.14

Podatki o subjektih
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Sifranti - splodno

V podjetju imamo vselej opraviti z mnoZico razli¢nih podatkov. Obdelava teh podatkov je osnova za
sprejemanje poslovnih odlocitev, zato je nujno zagotoviti preglednost in razumljivost. Oboje doseZe-
mo s pametno zasnovo podatkovnih seznamov.

Doloc¢ene korake je torej dobro opraviti Ze na samem zacetku. Bolj kot za program sam gre pri tem za
vaSe podjetje in vae posle, zato z razumevanjem pomena uvodnih postopkov in z njimi povezanih
nastavitev programa ne boste imeli teZav.

Osnovne nastavitve seveda ne vsebujejo le podatkov o vaSem podjetju, ampak tudi druge splosne
informacije kot so npr. kontni plan, vrste dokumentov, razne splosne Sifrante (npr. Sifrant dnevnic)...
Tudi te, Se posebno pa zakonske predpise PANTHEON pozna in vsebuje Ze ob namestitvi in vam jih
zato ni potrebno vnasati.

Vseh potrebnih osnovnih podatkov pa seveda ni mogoce vnesti Zze na zacetku, saj nekaterih pre-
prosto Se ne poznamo. Vendar tudi to dejstvo ne predstavlja posebne teZave, saj je PANTHEON
zasnovan tako, da lahko do osnovnih nastavitev dostopamo kadarkoli. Nekatere od njih bomo torej
vnesli takrat, ko bo potrebno. Kot administratorji programa jih lahko vnesemo sami, ali pa na pomoc¢
poklicemo podpornika.

Osnovne nastavitve

NajosnovnejSe nastavitve, brez katerih nikakor ne gre, so neposredno odvisne od organizacije in
funkcioniranja vaSega podjetja. S pomodjo sheme in ostalih opredelitev iz 3. poglavja bomo ustrezno
nastavili osnovne nastavitve v zvezi z dobavitelji, kupci, zaposlenimi, surovinami, proizvodnjo, izdelki,
artikli, skladisc¢enjem... Z vnosom teh podatkov (nazivov, naslovov, merskih enot, Sifer...) bomo progra-
mu povedali, kaj vse obstaja in kakSne podatke bo obdeloval.

Oglejmo si konkreten primer izstavitve racuna kupcu. Na racunu je potrebno ob svojih podatkih na-
vesti $e podatke o kupcu (stranki) in o identih, ki jih prodajamo - izdelkih, storitvah ... Ce vsak mesec
izstavite le en racun, s temi podatki seveda ni posebnih tezav, pri mnoZici racunov pa so pametno za-
snovani temelji bistvenega pomena. Namesto vsakokratnega vpisovanja naziva in ostalih znadilnosti
izdelka lahko le-tega preprosto izberemo iz Sifranta identov. Enako velja za kupca, ki je skupaj z vsemi
merodajnimi podatki na voljo v Sifrantu subjektov. Ob izstavitvi raGuna moramo tako vpisati le koli¢ino,
vse ostalo (daveno Stevilko kupca, ceno izdelka...) pa program samodejno pridobi iz Sifrantov.

Navedeno velja tudi za narocilnice, dobavnice in ostale dokumente, tudi tiste, ki s poslovnimi subjekti
niso povezani neposredno, ampak jih potrebujemo za lasten pregled ali za davéno upravo - vse je
veliko enostavneje, Ce dobro zastavimo osnovne parametre.

Vse nastavitve so dostopne preko menija Nastavitve. Ukazi v tem meniju omogocajo dostop do
vseh potrebnih skupin nastavitev, med katerimi so za zacetek dela (za nastavitev osnovnih parame-
trov podjetja) najpomembnejSe Subjekti, Identi, Proizvodnja in Zaposleni, kasneje pa si bomo
ogledali tudi nastavitve skupine Racunovodstvo.

Subjekti

Pri tej skupini nastavitev gre za nastavljanje znacilnosti poslovnih enot vasega podjetja, nastavitve
poslovnih partnerjev, se pravi dobavitelji, kupci, banke, zavarovalnice ...
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Ena od mozZnosti pri Sifriranju
identov je tudi uporaba
stevilk crtne kode (EAN
kode). Prednost takega
nacina je denimo mozZnost
vzpostavitve povezave med
opti¢nim odcitavanjem trtne
kode in vodenjem zalog
identov. Znacilen primer je
zaracunavanije kupljenih
artiklov v trgovinah, kjer
sistem v trenutku, ko na
blagajni sprejme értno kodo,
samodejno prepozna artikel,
njegov naziv in ceno zapise
na racun in hkrati ustrezno
zmanjsa zalogo.

Pri podatkovnih bazah se
pogosto sre¢amo s tezava-
mi, ki izhajajo iz nedodelane
zasnove shranjevanja
podatkov. Ce so podatki, ki
v osnovi spadajo skupaj, raz-
deljeni na ve¢ podatkovnih
skladis€, obicajno prihaja
do nepotrebnega podvaja-
nja podatkov (dvojniki se
pogosto celo razlikujejo
med seboj, kar privede Se
do dodatnih tezav) in pro-
blemov pri iskanju podatkov
... V PANTHEON-u teh tezav
preprosto ni! Vsak podatek
je zapisan samo enkrat, na
enem mestu!
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|denti

Z izrazom identi se v PANTHEON-u oznaduje Siroko skupino komponent poslovnega procesa, v
katero spadajo denimo materialna sredstva (surovine, polizdelki, izdelki ...), pa tudi povsem drugac¢ne
kategorije kot so npr. naro¢nine, avansi, tehnoloski postopki ...

Sifranti

Zakaj sploh $ifre? Saj vendar kupujemo pri Zitu ali Kolinski in ne pri dobavitelju DOO1 ali DO02! Tudi
kupec si bo zazelel vro€o Zemljico, tisto za 35 centov, ne pa artikla KOb52. Vse to je seveda res in ko
bi ne bilo raGunalnikov, bi lahko na racun napisali “Zemlja mala” in povsem jasno bi nam bilo, da stane
35 centoy, tista vedja pa 40, ¢e na racunu pise “Zemlja velika”. Ljudem je to ve¢ kot jasno, racunalnik
pa se obnaSa povsem drugace. Ce v ceniku nima identa “zemlja velika”, cene velike Zemlje preprosto
ne bo nasel. S tovrstnimi teZavami se najuspesneje spopademo s pomodjo Sifrantov in uvedbe eno-
stavnih, po moznosti Ze na prvi pogled razumljivih Sifer.

PANTHEON pa je v tem pogledu naredil Se korak naprej — zaradi izredno priro¢nih nacinov pridobi-
vanja obstojetih podatkov si Sifer ali imen elementov seznamov sploh ni treba zapomniti. Ce Zelite
denimo vnesti ident z nazivom (ali Sifro) “kruh”, v ustrezen okvir preprosto vtipkate ¢rko “k” in Ze bo
PANTHEON prikazal seznam vseh elementov, katerih nazivi se zacnejo s “k” - med njimi bo seveda
tudi “kruh”.

Sifrant seveda ne vsebuje le Sifer, ampak so v njem ostali podatki o njegovih objektih. Se ve&, mnogi
Sifranti v PANTHEON-u pravzaprav sploh ne omogocajo vnosa Sifer, ampak so povsem obi¢ajna in
najveckrat zelo obseZna in spretno kategorizirana skladiS¢a podatkov. Zasnovani so tako, da lahko
vanje vnesete Cisto vse podatke o dolocenem subjektu (recimo dobavitelju), celo taksne reci, kot je
denimo pogodbeni cenik ali seznam podatkov o delavcih. Za dostop do teh podatkov tako potrebu-
jete izklju¢no Sifrant, kar je iziemnega pomena ...

Sifranti so zato osnovna in najpomembnejia skladidéa vseh podatkov, ki opredeljujejo nade podie-
tje.

Tudi Sifranti so med seboj povezani - podatki iz enega so pogosto potrebni v drugem, zato vrstni red
gradnje Sifrantov ni povsem nepomemben.

/e pripravijeni Sifranti

Preden zacnete z vnosom podatkov o podjetju, je PANTHEON-ova podatkovna baza videti prazna ali
pa vsebuje le neuporabne preizkusne podatke. V resnici pa je baza polna osnovnih podatkov, brez
katerih bi ne bilo mogoce delati prav ni¢esar. Ti podatki se skrivajo v mnozici osnovnih Sifrantov, ki jih
posredno ali neposredno uporabljajo malone vsi procesi, ki se jih lotite, tudi tisti zacetni.

Osnovni Sifranti so ve¢inoma dostopni preko menija Nastavitve. Glede na svoje znacilnosti in na-
men so razporejeni po ustreznih podmenijih, zato jih ni teZko najti. Nekateri od osnovnih Sifrantov so
Sifrant vrst dokumentov in Sifrant oblik izpisov v podmeniju (modulu) Program, Sifrant carin-
skih tarif v modulu Carina, Sifrant vrst dela in Sifrant vrst zasluzkov v modulu Place (podmeni
Zaposleni) ... Tudi Administratorska konzola, dostopna preko podmenija Program, je pravzaprav
obseZen Sifrant.
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Primer strukture Sifranta

Ker se je zacetniku ali neizkuSenemu uporabniku na zacetku kar tezko znajti v izrazoslovju in definici-
jah PANTHEON-a, si na spodniji sliki 6.1 oglejmo vsebino dveh najpomembnejsih Sifrantov:

Slika 6.1
Sifrant subjektov in
Sifrant identov
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Sifrant vrst dokumentov

Sifrant vrst dokumentov pogojuje obnadanje programskega paketa in je eden najpomembnejsih
osnovnih Sifrantov. Doloc¢a vse akcije, ki jih lahko v programu izvajamo in uporabljamo. V tem Sifrantu
je mogoce definirati lastnosti vseh vrst dokumentov, ki so na voljo v PANTHEON-u. Nastavitve posa-
meznih dokumentov so, tako kot vse ostalo, shranjene v podatkovni bazi. Te nastavitve so povsem
dostopne in jih lahko tudi spreminjate, seveda pa morate vedeti, za kaj gre.

V PANTHEON-u se uporablja ogromno dokumentov - obrazceyv, ki sluZijo za vnos najrazli¢nejsih
podatkov, s katerimi program izvaja zahtevana opravila. Vsak obrazec je prirejen to¢no doloCenemu
tipu podatkov in ima njemu lastno kodo vrste dokumenta.

Kot prikazuje slika 6.2 je Sifrant vrst dokumentov razdelien na ved logi¢nih in smiselnih opravilnin
sklopov npr. Narocila, Delovni nalogi, Plan, Blago... Znotraj teh sklopov, reCemo jim tudi panelov, je
Ze vnaprej doloCena kopica potrebnih obrazcev in definicij njihovega delovanja, kar po namestitvi
programa omogoca takojSniji pri¢etek nasega dela.

V Sifrantu vrst dokumentov lahko poleg spreminjanja obstojecih Ze definiranih obrazcev tvorimo
tudi nove, nasim potrebam prilagojene obrazce.

V doloCenih primerih je tvorjenje novih obrazcev celo nujno, kar bomo spoznali v 7. poglavju ob
izvedbi postopka prenosa blaga med skladiSci.

Slika 6.2 prikazuje panel /zdaja modula Blago v Sifrantu vrst dokumentov. Nastavitve na tem
panelu predstavljajo definicijo dokumenta za izdajo blaga veleprodajni stranki, brez katerega vele-
prodaje v PANTHEON-u sploh ne bi bilo mogoce izpeljati. Med drugim so navedeni tudi podatki o
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izdajnem skladiscu, kontih ..., ki so nujno potrebni za racunovodsko pravilno delovanje procesa izdaje
blaga veleprodajnemu kupcu in knjizenje izdaje.

V nadaljevanju priro¢nika bomo pogosto uporabljali tudi druge osnovne Sifrante in v njih dostopne
nastavitve. Ustrezne postopke si bomo ogledali tam, kjer bo to potrebno.
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Slika 6.2
Sifrant vrst dokumentov

PANTHEON za splosni pojem
SIFRA uporablja razliéna
poimenovanja (Sifra, ident,
koda) in sicer:

V sifrantu subjektov se Sifra
imenuje »Sifrac

V sifrantu identov se Sifra
imenuje »ident«

V sifrantu vrst dokumentov
se Sifra imenuje »koda«

Pri kreiranju Sifre naj velja
pravilo, da je Sifra, ident,
koda cimbolj govoreca in
prilagojena vasemu nacinu
razvr§tanja, razmisljanja in
pomnjenja.

38

Nekaj koristnih napotkov za Sifriranje

Splosno o Sifrah in identih

Kljub temu, da ima PANTHEON vgrajeno veliko kontrol, pa marsikdaj ne more prepreciti nasih nedo-
slednosti. Za naSe ¢im vecje zadovoljstvo in hitro delo s programom je primerno, da vse podatke tvo-
rimo po nekih enoznaénih pravilin, ki jih imamo lahko zapisane v glavi, na papirju ali v PANTHEON-u.

Za program je dejansko vseeno ali piSemo n.pr. ident takole: »Zemlja velika« ali takole: »velika Zemljax.
Ni pa vseeno takrat, ko bomo n.pr. iskali vse podatke o »zemljah« in spregledali, da imamo nekje tudi
»velike Zemlje«.

Ne pozabimo, da so podatki kjerkoli: v telefonskem imeniku, v vaSem mobilnem telefonu, v racunalni-
ku in tudi v PANTHEON-u, sortirani po naras¢ajocem ali padajocem abecednem redu ali Stevilkah.
Priporocamo, da si Ze ob vnosu prvega podatka naredite nacrt, kako boste iste vrste podatkov eno-
znacéno vnasali tudi v prihodnje.

Predstavljajte si, da bi Telekom naredil polovico telefonskega imenika tako, da bi na prvem mestu
navedel primek, v drugi polovici pa bi bilo ime na prvem mestu. Zagotovo bi pri takem sistemu
potrebovali kar nekaj ¢asa, da bi nasli doloceno telefonsko Stevilko. Z upoStevanjem teh priporodil si
boste prihranili kup kasnejsih tezav in slabe volje, Ceprav do napake ne bo prilo zaradi nedoslednosti
PANTHEON-a.
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Namigi

Ce se Zelite izogniti teavam, je v nadaljevanju prikazano nekaj primerov, kako preprediti probleme s
Sifriranjem, kjer je vsak primer ocenjen z zvezdicami (5 zvezdic je najboljSi nacin). Predstavljeni zgledi
so nekaksno vodilo za tvorjenje vseh Sifrantov v PANTHEON-u, kjer naj pravilo o enostavnosti, razu-
mljivosti in enoznacénosti prevlada nad pravilom zapisovanja, pomnjenja in reSevanja rebusov.

1. primer Sifre subjekta: Tip subjekta in zaporedna Stevilka *

Domace dobavitelje oznacim z D, tuje dobavitelje z DT, vse domace kupce oznacim s K, vse kupce iz
tujine oznac¢im s KT, vse banke oznacim z B itd. Na ta nacin sem subjektom enozna¢no dologil njihov
tip, s katerim sem dolocil, da je ta subjekt kupec, dobavitelj, banka, skladis¢e, delavec ali oddelek.
Sami si seveda lahko izmislite tudi drugacen zapis tipa subjekta. Tak, ki vam najbolj ustreza.

Oznakam tipa dodajam zaporedne $tevilke. Sifra prvega dobavitelja bi bila D001, drugega DOO?2 itd.
Sifra prvega kupca bi bila KOO1, drugega KOO2 itd. Pri takem ozna&evanju se nam sistem hitro podre
v primeru, ko je partner hkrati dobavitelj in kupec. Zanesljivo ta sistem odpove v hipu, ko ne vem vec,
kaj pomeni D482 ali B113. S takim nacinom Sifriranja ustvarjam le Se eno stvar veg, katero moram
pomniti in se ob tem spraSujem zakaj sploh imam racunalnik.

2. primer Sifre subjekta: Tip subjekta in naziv subjekta™™*

K oznaki tipa subjekta kot je opisana v zgornjem primeru, namesto zaporedne Stevilke dodam kar
naziv subjekta n.pr. MLIN, podjetje za predelavo moke, d.o.o., Ajdovi¢ina. Ta stvar v nacelu deluje,
vendar je v PANTHEON-u Stevilo znakov za Sifro, kodo, ident omejeno. Poleg tega pa je le malce
neprakti¢no vpisovati in pri nadaljnjem delu uporabljati tako dolgo Sifro.

3. primer Sifre subjekta: SkrajSani naziv subjekta *****

Uporabim pravilo, da je Sifra partnerja kar njegovo skrajsano ime npr.. MLINdoo, REJAdd, ZABAVA-
doo, TRGOVECdd, BANKA NLB, BANKA NKBM, MERKURdd, SPARdd itd. V primeru da imam vec
podijetij z enakim imenom, bom skrajSanemu imenu dodal Se kraj sedeza ali neko drugo samoumev-
no oznako: MLIN-KR, MLIN-LJ, MLIN-MB, MLIN-KP itd.

Sifrant subjektov

Podatki za Sifrant subjektov

Kot je razvidno iz slike 7.1. Sifrant subjektov sestavlja ve& podsifrantov, v katere vnasamo ustrezne
podatke. Te podatke bomo potrebovali pri izstavitvi racuna, izdelavi dobavnice, narodilnice ..., pa tudi
v drugih ifrantih denimo v Sifrantu identov.

PANTHEON nam omogoca, da lahko samo enkrat, na enem mestu, k vsakemu subjektu dolo¢imo
Se kontaktne podatke (naslov, telefon, kontaktna oseba) in finanéne podatke (en ali vec racunov, eno
ali ve¢ bank itd). Poleg teh lahko v PANTHEON-u navedemo Se celo mnozico dodatnih informacij, s
katerimi pa se bomo ukvarjali kasneje. Za sedaj bom navedel le tiste podatke, ki so nujno potrebni za
poslovno sodelovanje s partnerji, torej za naro¢anje blaga, izstavljanje racunov...

Dobavitelji

. Naziv: MLIN d.o.o.

+  Sifra: MLINdoo

. Naslov: Celjska 1, 1000 Ljubljana

. Telefon: 01 26 41 553

. Davcna §t: 756482894

. St. raduna; 10100-0000000189, Banka Koper d.d.
. Kontaktna oseba: Marko Mlinar
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0Ob vnosu subjekta lahko
naziv njegove hanke navede-
te le, Ce ta banka Ze obstaja
v Sifrantu subjektov. Vendar
brez panike - glavni podatek
je Stevilka racuna, ki jo lahko
vpisete povsem neodvisno
od naziva banke.
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. Naziv: REJA d.d.

«  Sifra: REJAdd

. Naslov: Ljubljanska 2, 2000 Maribor

J Telefon: 02 33 87 193

. Davéna §t: 33752394

J St. raduna: 03100-1000000163, Nova ljubljanska banka d.d.

o Naziv: Merkur - trgovina in storitve, d.d.

»  Sifra: MERKURdd

. Naslov: Cesta na Okroglo 7

. Telefon: 04 258 88 06

J Dav¢na §t: 5003563000

. St. raduna; 10100-0000002323, Banka Koper d.d.

Kupci

. Naziv: ZABAVA d.o.o.

+  Sifra: ZABAVAdoo

J Naslov: Ljubljanska 3, 4000 Kranj

U Telefon: 04 56 78 912

. Davcna st 40451372

. St. raduna: 03100-1000000163, SKB banka d.d.

J Naziv: TRGOVEC d.d.

+  Sifra: TRGOVECdd

. Naslov: Mariborska 4, 3000 Celie

. Telefon: 03 27 66 425

o Davc¢na §t: 56481918

J St. raduna: 27000-0000086120, Factor banka d.d.

. Naziv: PRIBAJSU s.p.

o Sifra: BAJSsp

o Naslov: Jadranska b, 6000 Koper

J Telefon: 05 34 29 882

o Davcna §t: 13013386

. St. raduna; 10100-0047508946, Banka Koper d.d.,

Navedene podatke bomo vnesli v PANTHEON. Posebnih skrivnosti pri tem ni - dovolj je, da odprete
ustrezen obrazec in vanj zaporedoma vpiSete podatke za vsak subjekt posebej. Vrstni red vnosa
subjektov naceloma ni pomemben, saj je mogocCe podatke subjektov naknadno spreminjati in do-
polnjevati - Ce kakSen podatek v trenutku vpisa Se ni na voljo, ga lahko vnesete kasneje. Dejstvo pa
je, da bo situacija preglednejsa, Ce boste najprej vnesli subjekte, katerih podatke boste potrebovali
pri vnosu drugih subjektov. Znacilen primer je denimo banka - ob vnosu dobavitelja lahko navedete
tudi njegov transakcijski radun in banko, pri kateri je ta raun odprt. Stevilko raduna preprosto vtipkate,
naziva banke pa ne morete vpisati - lahko ga le izberete iz ustreznega seznama oziroma Sifranta,
v katerem so na voljo vsi subjekti, ki so banke. To seveda pomeni, da bi morala banka v trenutku
vnosa dobavitelja Ze obstajati — subjekte, ki so banke, bi naceloma morali vnesti pred subjekti, ki so
dobavitelji.

Glede na pravkar opisano posebnost bi bilo najpametneje najprej vnesti vse banke. Kljub temu pre-
dlagam, da najprej vnesemo vse dobavitelje in kupce, Sele potem pa banke. Nazive bank bomo
dobavitelilem dodali povsem na koncu, ob pregledu in popravijanju Sifranta subjektov. Shematsko

sem te podatke prikazal tudi v 3. poglavju (“Predstavitev podjetja...”), sedaj pa je ¢as, da jih z vnosom
na ustrezna mesta v programul.



Slika 6.3
Sifrant subjektov

Zelo prirocna posebnost v
oddelku Osnovni podatki je
seznam kontaktnih oseb,
kjer lahko vpisete razlicne
podatke o konkretni osebi.
Ko boste za dolocen su-
bjekt izdelovali dokumente
(npr. racun), lahko povsem
enostavno dolocite, da naj
program ob naslovu izpise
tudi kontaktno osebo iz
tega seznama. Dolotite
lahko poljubno $tevilo
kontaktnih oseb.
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Vnos subjektov

1.V meniju Nastavitve pokaZite na Subjekti in izberite Subjekti ali pa pritisnite tipko F11. Odpre
se Sifrant subjektov (na sliki 6.3).
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2. Pripravite Sifrant na vnos novega partnerja: kliknite gumb @ [Nov zapis]. Obrazec je sedaj pri-
pravljen na vnos in v drevesni strukturi je privzeto Ze izbran oddelek Osnovni podatki, katerega
okvirji (v glavnem delu okna) omogocajo vnos osnovnih podatkov o partnerju - naziv, naslov, davéna
Stevilka ... Kurzor utripa v okvirju Sifra.

3. Odlocite se torej za enega od poslovnih partnerjev (katerega koli) in vtipkajte Sifro, njegov naziv,
potem pa Se ostale osnovne podatke ter po potrebi (in ¢e so na voljo) tudi podatke o kontaktnih
osebah. Za¢nimo kar pri prvem:

4.\ okvir Sifra vtipkajte MLINdoo.

5. Pritisnite tipko Tab ali kliknite v okvir Naziv in vtipkajte MLIN d.o.o.

6.V okvir Naslov vtipkajte Celjska 1.

7. Odprite padajoci spisek Posta in izberite 1000 Ljubljana.

8.V okvir Telefon vpiSite 01 26 41 553.

9.V padajocem spisku ID za DDV je 7e nastavljeno S, zato v okvir desno vtipkajte le Se preostanek
davcne Stevilke: 55632107

10. Vpisite Se kontaktno osebo: v Seznamu kontaktnih oseb (na sliki 6.4) kliknite v okvir pod
Ime in vtipkajte Marko Mlinar.
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Slika 6.4
Sifrant subjektov

Slika 6.5
Podatki o racunih
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Osnovni podatki so tako vpisani; manjkajoCe pa bomo vnesli kasneje, saj se lahko v PANTHEON-u ka-
darkoli vrnemo k dolo¢anju znacilnosti poljubnega Ze vpisanega subjekta. Poleg osnovnih podatkov
moramo vnesti Se Stevilko racuna in doloditi, da gre za dobavitelja ...

11.V drevesu izberite Racuni. Kot prikazuje slika 6.5 vsebuje panel Racuni dva seznama - Domaci
racuni in Devizni racuni. Trenutno lahko vpiSemo le Stevilko domacega transakcijskega racuna: kli-
knite v okvir v stolpcu Racun in vtipkajte 10100-0000000189.

[T — e+ BWRe= <00 BNERE @8

12. Dolocite, da je ta subjekt dobavitelj: v drevesu vklopite opcijo (potrditveno polje) Dobavitelj. Za
dobavitelja lahko dolocite tudi finanéne podatke in pogodbeni cenik, s ¢imer pa se bomo ukvarjali
kasneje.

13. Shranite podatke o trenutnem partnerju: kliknite gumb I [Shrani].
Glavni podatki o poslovnem partnerju so vpisani in lahko se lotite vnosa podatkov za naslednjega
partnerja. Pred tem pa morate podatke trenutnega partnerja nujno shraniti.



Tabela 6.1
Seznam bank

Slika 6.6
Dodeljevanje banke
subjektu
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1. NALOGA

Ponovite postopek od 2. tocke naprej Se za vse ostale dobavitelje in kupce (ne pozabite vsakega
posebej shraniti).

Subjekti dobaviteljev so tako varno shranjeni v Sifrantu in ¢as je, da vnesemo Se subjekte bank. Za nas$
primer bo zaenkrat dovolj, da pri bankah vpiSemo le Sifro in naziv:

Vnos bank v Sifrant subjektov

Sifra: BANKA NLB Sifra: BANKA SKB

Naziv: Nova ljubljanska banka d.d. Naziv: SKB banka d.d.
Sifra: BANKA KOPER Sifra: FAKTOR BANKA
Naziv: Banka Koper d.d. Naziv: Faktor banka d.d.

1. Pripravite Sifrant na vnos novega partnerja: kliknite gumb |E| [Nov zapis]
2. Vpisite Sifro banke in njen naziv.

3. S klikom v prazno okence v drevesu postavite kljukico pred |# Banka

4. Shranite zapis s klikom gumba [Shranil].

2. NALOGA

Opisani postopek vnosa subjektov (bank) ponovite za vsako od nastetih bank:

Sifrant subjektov podietja Pekarna Ajda d.o.o. vsebuje vse poslovne partnerje podietja, poleg njih
pa Se Stiri banke, ki niso poslovni partnerji pekarne. Z nazivi bank lahko sedaj dopolnimo podatke
dobaviteljev in kupcev.

Spreminjanje podatkov v Sifrantu subjektov
1. Odprite Sifrant subjektov (Nastavitve > Subjekti > Subjekti ali F11).

2. S klikanjem gumbov [4in v orodni vrstici prikaZite dobavitelja MLINdoo.
3.V drevesu s klikom izberite polie Racuni.V glavnem delu okna se pojavita panela Domaci racuni

in Devizni racuni. V prvi vrstici panela Domaci racuni je za izbrani subjekt MLINdoo Ze vpisana
Stevilka rauna.

6] Saront mtimiron ey T Bl SN EEER e
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Slika 6.7
Sifrant subjektov

Tabela 6.2
Seznam stroskovnih
mest Pekarne Ajda

44
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4.V vrstici Domaci racuni kliknite na prazni okvir pod Banka in zatem na puscico za padajoCi se-
znam (slika 6.6.) V padajocem seznamu s klikom izberite BANKA KOPER. S tem ste dolocili, daima
podjetie Mlin d.o.o. racun 10100-0000000189 odprt pri Banki Koper d.d.

. . + ) . ..
5. Spremembo shranite tako, da se s kurzorsko tipko & na tipkovnici pomaknete navzdol (odprla
se je Se ena vrstica), takoj zatem se z nasprotno kurzorsko tipko I vmnite v prejSnjo vrstico. Ta pri-

ro¢ni nacin shranjevanja velja za vse podobne primere.

3. NALOGA

Postopek ponovite Se za dobavitelja Reja d.d., kateremu dodelite banko NLB. Zdaj pa s klikom na
gumb
[X|[Zapri] zaprite Sifrant subjektov (slika 6.7).

() i i e (01 D) e 0/ 0 [T =L

c = S
$n rurade | == e ow
sl pamido o, o T Farr
| Lo Tiaon.

<

Aancrevd podatio Dlomati vatuni
TR . oo s W Ratin P i S MRt Gt
I Ko K | [ B o 2 11105 00000 250 5.5 5]
Fruni podetis
Fog cenk
= bk eli
Frundri podatli
Fug card.

T

Divirsi vaduni
Por. Ded. | Darka s Bada Fed. S Mok any Tt Ogemba

Stroskovno mesto, oddelek, skladisce

Tudi poslovne enote (oddelke) podjetja PANTHEON obravnava kot subjekte. Ker jih bomo potrebovali
ob vnosu materialnih sredstev je smotrno, da jih v Sifrant subjektov vnesemo pred zagetkom vnosa
identov. V naSem podjetju Pekarna Ajda d.o.o., ki ga obravnavamo v tej skripti, imamo sledece glavne
poslovne enote - oddelke oziroma stroSkovna mesta:

Naziv poslovne enote - oddelka
STOSKOVNO MESTO

Sifra subjekta

NABAVA Nabava
PRO|ZVO|5NJA H H Proizvodnj; """""
PRODAJA- " e
UPRAVA ) L —

Navedeni seznam oddelkov navaja fizi€ne poslovne enote podjetja, za uspesno spremljanje poslo-
vanja pa je potrebno te enote Se nekoliko razdeliti, kar Se posebej velja za skladis¢a. NaSe majhno
podjetje ima sicer res na voljo en sam skladi¢ni prostor, v katerem pa skladis¢imo razli¢ne skupine
artiklov, zaradi Cesar je ustrezna fizicna organizacija Se toliko bolj pomembna.

V omenjeni situaciji bi se gotovo odlocili za dologen sistem skladiS¢enja razliénih surovin, artiklov za
nadaljnjo prodajo, izdelkov iz proizvodnje itd. Morda bi se lotili celo gradbenih posegov, na vsak nacin
pa biidente iste vrste skladiscili skupaj, pa ¢eprav vsako vrsto kar v svojem kotu. Tak$na organizacija



Tabela 6.3
Seznam skladis¢
Pekarne Ajda

Pri vnosu subjektov morate
z vklopom ustreznih opcij v
drevesu nujno doloéiti njiho-
vo vrsto (kupec, dobavitelj,
banka, skladisce, oddelek ...)
in znotraj vrste odkljukati ali
vnesti ustrezne parametre.
Le tako lahko zagotovite, da
bodo v posameznih “namen-
skih” seznamih resni€no na
voljo vsi ustrezni subjekti.
Ob kreiranju npr. naro€ilnice
je mogoce izbrati ustrezno
skladisce le, €e subjektu, ki
predstavlja vase skladisce,
s kljukico dolotite, da gre

za skladisce in da se v njem
vodi zaloga. Ce enega ali
drugega niste dolotili, potem
tega skladis¢a ne bo na
seznamu skladis¢ (slika 6.8).
Ne pozabite shraniti vnosov!
Zaprite Sifrant subjektov!

6.8
Sifrant subjektov - skla-
disce

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

bi vselej omogocala enostaven pregled in hitro oceno trenutnega stanja (npr. koli¢ine surovin, ki so
Se na zalogi).

Na podoben nadin je pametno (pravzaprav potrebno) ukrepati tudi v PANTHEON-u. Se veg, ker ni
fizicnih omejitev, lahko namesto enega skupnega skladis¢a uvedemo poljubno Stevilo namenskih
skladis¢, ki nam bodo ne glede na fiziéno stanje pomagala ustvariti pregledno elektronsko delovno
okolje:

Sifra subjekta Naziv subjekta

SKL SUROVIN Skladice surovin Ajda (vhodno skladiste)

SKL POLIZDEL Skkﬂdléée polizdelkov AJda (iz nage proizvodajéj """"""""
SKL GOTOVIH ' Sladisce gotovin izdelkov Ajda (iz nase proizvodnie)
SKL VELEPRODAJ S e e |
SKL MALOPRODAJ  Sladisée maloprodajno Ajda (lastnih in kuplienih izdelkov)
SKLOSN SREDST g ——————————————

(To seveda ni pravo skladisce, saj osnovnih sredstev obicajno ne skladis¢imo, vseeno pa
Zelimo imeti pregled nad njihovim stanjem.)

Prav mogoce je, da bomo med razdeljevanjem poslovne zgodbe pekarne Ajda naleteli e na druge
idente, ki bi jih bilo pametno obravnavati kot skupino. V takih primerih bomo zanje uvedli dodatno
skladisce.

4. NALOGA

Zdaj pa subjekte oddelkov in skladis& vnesimo v Sifrant subjektov. Postopek vnosa se skoraj ne
razlikuje od vnosa bank, le ustrezno vrsto subjekta morate izbrati. Ko boste vnasali subjekte nabava,
proizvodnja, prodaja in uprava - v drevesu vklopite opcijo Oddelek. Ko boste vnasali skladi$¢a iz
zgornje tabele v drevesu, vklopite opcijo Skladisce.

I~ Banka [ Banka
[~ Obdina ™ Obéina
I Skdadice ~
VETET [ Oddelek
Ustanova Ustanova
(] Sirant sutjetare el - BEEE -HE - O BRERE 292
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| | ST ————rrry a o | " i
TN tal Tedwn
Thrmryes godoth Ehladdia
e =
Fratspadate Bl adnihepale o )
g Pogami I Exrvclimns regatena rakge
 Dubuwitel) Pefall v ATEND
sy podathl ™ indain prefo odbeenre iste
i e
I by ] .
I vbdna
& et i s i =
Dl |__revtna saiegs
ARt ansya
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Tabela 6.4
Seznam surovin, ki jih
uporablja Pekarna Ajda
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Sifrant identov

Vrste materialnih sredstev

Z dologitvijo poslovnih subjektov smo v programu dolocili kje kupujemo in kje prodajamo, sedaj pa
bomo dolodili $e kaj kupujemo in kaj prodajamo - v PANTHEON bomo vnesli vse idente podjetja,
torej vse surovine in polizdelke potrebne v proizvodnii, pri dobaviteljih kuplieno blago za nadaljnjo pro-
dajo (veleprodaja), prodaji namenjene izdelke lastne proizvodnje (maloprodaja). Tovrstnim podatkom
je v PANTHEON-u namenjen Sifrant identov.

Tudi pri vnosu identov vrstni red ni povsem nepomemben. Dolo¢ene idente je namre¢ mogoce upo-
rabiti ob vnosu drugih identov, zato moramo tiste prve seveda vnesti prej. Znacilen primer je izdelek:
izdelek je ident, za katerega izdelavo potrebujemo surovine (sestavne dele, polizdelke...), ki so prav
tako identi. Sestavine izdelka je mogoce vnesti v kosovnico tega izdelka, vendar le v primeru, da so
e shranjene v Sifrantu identov. To pomeni, da je v Sifrant identov smiselno najprej vnesti surovi-
ne in Sele potem koncne izdelke. Predlagam, da to upoStevamo tudi pri vnosu materialnih sredstev
Pekarne Ajda.

Seznam surovin (materiala)

V 3. poglavju so pod naslovom Identi skupaj z osnovnimi podatki nastete vse surovine in vsi izdelki
pekarne Ajda. Zacnimo torej z vnosom surovin - samostojnih identov, ki pa so hkrati sestavni deli
izdelkov.

Navedene surovine (material) bomo vnesli tako, kot je prikazano v spodniji tabeli in vkljucili e nekaj
knjigovodskih podatkov, ki so enaki za vse vrste surovin:

Ident Naziv materiala Knjigovodski
(max 30 mest!) podatki
MOKA PBG 500MLN Moka, pSenicna bela, gladka, tip 500, Mlin

4444444444444444 Knjigovodska vrsta:

Moka, namenska, za domace pecivo, Mlinotest 500

Mleko, homogenizirano, 1,6 mascobe, Reja (material)

Mleko, homogenizirano, 1,6 mascobe, Lj. mlekarne

Mileko, homogenizirano, 1,6 mas&obe, Hofer

Kvas, sveZi, pekovski, Mlin Kontf)
o e (za strosek):

Kvas, sveZi, pekovski, Zito 400

Jajca, &ajna, Reja (stroSki materiala)

Jajca, ¢ajna, Jata

Jajca, domaca, Perutnin

Stroskovno mesto
(oddelek):
NABAVA

Opomba: Namenoma je prikazano ve¢ materialov (surovin), kot smo jih navedli v 3. poglavju. Vzrok
je v tem, da Zelimo pokazati na razlicne moZnosti tvorjenja identa enakih surovin, ki pa imajo lahko
razlicne cene, razlicne tehnoloske lastnosti ali razlicne komercialne pogoje.

Seznam izdelkov

Preden zadnemo v Sifrant identov vnasati izdelke, si oglejmo njihove sestavine. Ker bomo vse izdel-
ke sestavili iz najvec petih vrst surovin, bo rezultat iz kulinari¢cnega vidika najbrz katastrofalen, bo pa
ustrezno poucen za na$ primer. Posamezne izdelke bomo izdelali po sledecih recepturah:



Tabela 6.5

Sestavine in receptu-

re za izdelke Pekarne
Ajda

Slika 6.9
Sifrant identov

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Ident MOKAPBG  MLEKO KVAS JAJCA SLADKOR
500MLN 16 REJ SVPE MLN EAJ REJ B KR MLN

BELI KRUH AJDA 0.7 kg 031 20¢g - -

CRNI KRUH AJDA 09kg - 20¢g - -

0.1 kg - 29 - -
0,1kg 011 249 - -
ROGLJICEK AJDA 0.1 kg 011 29 1 kos 0.1 kg

Vnos surovin v Sifrant identov

1. Odprite Sifrant identov, v meniju Nastavitve pokazite na ldenti in izberite Identi ali pa pritisnite
tipko F12. Odpre se Sifrant identov (slika 6.9)

[pr— R = BI0]~ CE) WEERE EEE
et PA0NA PG SN | Mlaci Mok, eniéia bela,glacka, b 500, M ] |
[Sr——— = G| poboe| T~ Rudalny
v prodatis Ot posdati
:"‘* e ekt v et
R S —  ~
o Garancaski ok | 0 mwoncen Privaeta ok gl P | .56
[ ——— T T TRy - Vet e ieps e persbe ek W, | []
Zaloga Pretveetia i delaracy ] Selt= | 1000000 G
Serple Seviln [ Aaberit o o i s i
Eirmarnties [ Lo pors deblarach 28 taident
Eads usbjebton
Progted ok gtk padsti
Enigevodsha wits 00 = Dwekpov i = mex e
ckiieh, FABATA - Kot aa priodst |
weea | =
Eaenirrie wmerske ot
SR S T | 1, 00000 v [H
Marc el Brutn tele o feira Wi e [}
[ 0,000 om0 | ) arh oo | oo | 0000

ok potali
Carmeha tarta | = Grma sk e e | Tl = carvie M
e e e TR

2. Pripravite Sifrant na vnos nove surovine: kliknite gumb |E| [Nov zapis]. Obrazec je sedaj pripra-
vlien na vnos, prikazan je panel Osnovni podatki, kurzor pa utripa v okvirju ldent v zgornjem delu
okna.

3.V okvir Ident vtipkajte Sifro prve vrste surovine: MOKA PBG 500MLN

4. Kliknite v okvir Naziv in vtipkajte naziv surovine: Moka, p3enicna bela, gladka, tip
500, Mlin

5.V padajo¢em spisku Dobavitelj izberite dobavitelja MLINdoo - MLIN d.o.o.
6.V panelu Knjigovodski podatki dolocite naslednje:
a. V padajocem spisku Knjigovodska vrsta izberite 500 — Material.

b. V padajocem spisku Davek DDV izberite B2 je 20%.
c. V padajocem spisku Konto za stroSek izberite 400 — Stroski materiala.
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Dobavitelja MLINdoo in od-
delek NABAVA lahko seveda
izberete le, e ste ju prej
vnesli v Sifrant sulyektov. Ce
tega Se niste opravili, tocki
5 in 6 za sedaj preprosto
izpustite - ko boste ustrezno
dopolnili Sifrant sutyektov,
lahko v Siifrantu identov
ponovno prikaZete vsako
surovino posebej in vnesete
manjkajoce podatke.

Slika 6.10
Sifrant identov
- kalkulacija

%

Rabat, transport, carino in
neposredne stroske je mogo-
¢e vnesti v odstotkih (leva
okenca) ali kot vrednost
(desna okenca). Program
vselej samodejno izracuna
podatek, ki ga ne vnesete
(e vnesete znesek, se pojavi
tudi odstotek). Zneski veljajo
za eno enoto mere identa.

V primeru vnosa odstotkov
program vrednosti preracu-
nava takole: [Rabat] je % od
[Dobaviteljeva cena] ; [Do-
baviteljeva cena] + [Rabat]
=[Neto] ; [Transport] je

% od [Neto] ; [Carina] je

% od [Neto+Transport] ;
[Neposredni stroski] je % od
[Neto+Transport].
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7.V padajocem spisku Oddelek izberite NABAVA.
8.V padajocem spisku Glavna enota mere (panel Dimenzije in merske enote) izberite KG.

9. Shranite zapis s klikom gumba [Shrani zapis].
Poleg pravkar navedenih glavnih lastnosti je pri surovinah Ze na zaCetku smiselno dolociti vsaj Se
nabavno ceno in z njo povezane podatke, kot je razloZzeno v naslednjih tockah in na sliki 6.10:

10. V drevesu kliknite Kalkulacija. \VV glavnem delu okna se pojavita dve podrocji panela Ka/kulaci-
Ja: NAKUP in PRODAJA. Omeijili se bomo na panel NAKUP - slika 6.10.

11.V okvir Dobaviteljeva cena vtipkajte dobaviteljevo ceno za eno enoto identa (v nasem primeru
za kg): 1,10. Ker je dobavitel MLINdoo domace podietje, valute ni treba spremeniti (ostane EUR).

12. Vnesite Se Rabat: 5%. Program takoj samodejno izracuna neto ceno, ki je dobaviteljeva cena z
rabatom, in bruto ceno, ki je neto cena s transportnimi stroski, carino in neposrednimi stroski. Za nas
primer lahko vrednosti zadnjih treh in odmik od stalne cene, pustimo kot vrednost nic (O).
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Fogecdient cena: Habot | B0 % o e | o e s
: R Vit i et | 1.04 Vaken LB .
Eosoveics Prangort| 800 e eadron | 00
Kude vubicktor cara B0 % jeveednost | 00
Pt ol heo st | 000 % e veedon [ .00
Vet deked | 0,00 dhle o ekt | 0,00
[ |
Bk v hal vkt 164 U
st cona [T
D erdathi Mahgrat o Froxdara tmw Vg ena | Velmrtieal Searema
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Tabela 6.6

Knjigovodski podatki materi-

alov Pekarne Ajda

Tabela 6.7

Knjigovodski podatki gotovih

izdelkov Pekarne Ajda

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

13. S klikom gumba || [Shrani] shranite nove podatke identa MOKA PBG 500MLN.

5. NALOGA

Na opisan nacin vnesite Se podatke za nekaj preostalih surovin — materialov kot prikazuje tabela 6.6.
Pazite na izbiro ustreznega dobavitelja in prave merske enote.

Ident Naziv Dobavitelj Enota Cena Rabat Knjigovodski
materiala mere podatki
MLEKO 16 REJ Mieko, Reja | 1 12% Knjigovodska vrsta:
homogenizirano, 500
1,6 mascobe, (material)
Reja Konto
KVAS SVPEMLN ~ Kvas, sve?i, Miin g 002 8% (e Ztg’gek):
pekovski, Mlin . )
............ s et (stroski materiala)
JAJCA CAJREJA  Jajca, Cajna, Reja Reja kos 012 15% Stroskovno mesto
SLADKORBKR  Sladkor, beli, Miin kg 14 15% {oddelek):
MLN kristalni, Miin NABAVA

Vnos izdelkov v Sifrant identov

Postopek vnosa izdelkov v Sifrant identov je v splodnem takden kot zgoraj opisani vnos surovin.
Seveda je prirejen tako, da ustreza izdelkom. Podatki o nasih izdelkih so podani v spodnji tabeli. V
primerjavi s surovinami tukaj nimamo dobavitelja, pa tudi knjigovodski podatki morajo ustrezati iz-
delkom. Ker so izdelki namenjeni prodalji, je potrebno v panelu Ka/kulacya namesto nabavne vnesti
prodajno ceno.

Ident Naziv izdelka Enota Malo- Vele- Knjigovodski
mere prodajna prodajna podatki
cena cena
BELI KRUH AJDA Beli kruh Ajda kg 2,10 2,0 Knjigovodska
(Struca) vrsta:
....................................................................................... 300
CRNI KRUH AJDA Crni kruh Ajda kg 1,80 1,70 (lastni proizvod)
(hlebec)
IR OSSO OO OT O OO OOT OO U OO UOO OO OO OO OO PO O OO O UOT OO OO TSSOSO OO OO Konto
ZEMLJA AJDA kos 0,60 040 (za prihodek):
633
S e (proizvodi v lastni
KAJZERICA AJDA Kajzerica Ajda kos 0,80 0,60 prodajalni)
i ... Strogkovno mesto
ROGLJICEK AJDA Rogljicek Ajda kos 1,20 1,00 (oddelek):
PROIZVODNJA

1. Odprite Sifrant identov, v meniju Nastavitve pokaZite na Identi in izberite Identi ali pa pritisnite
tipko F12.

2. Pripravite Sifrant (slika 6.9) na vnos nove surovine: kliknite gumb IEI [Nov zapis]. Obrazec je
sedaj pripravlien na vnos, prikazan je panel Osnovni podatki, kurzor pa utripa v okvirju ldent v
zgornjem delu okna (slika 6.9).

3.V okvir Ident vtipkajte ident prvega izdelka: BELT KRUH AJDA

4. Kliknite v okvir Naziv in vtipkajte naziv izdelka: Be11 kruh Ajda

5.V panelu Knjigovodski podatki dolo&ite naslednje:
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a. V padajocem spisku Knjigovodska vrsta izberite 300 — Lastni proizvod (tabela 6.8).
b. V padajocem spisku Davek DDV izberite B2 - 20%.

c.V padajo&em spisku Konto za prihodek izberite 633 - Proizvodi v lastni prodajalni.
6.V padajocem spisku Oddelek izberite PROIZVODNJA.

7. Odprite panel Kalkulacija in v podrocju PRODAJA vnesite vse potrebno (slika 6.10). V nasem
primeru vnesite maloprodajno in veleprodajno ceno:

a. Pod Nadin izracunavanja cen dolodite kako naj se oblikuje prodajna cena. Ce sledite
primeru, pustite vkloplieno opcijo Dolo¢ena kon¢na cena, ne spreminja;j.

b. Vnesite Maloprodajno ceno: 2,10. Program glede na izbrani DDV (B2 - 20%) samo-
dejno izracuna prodajno ceno brez davka.

c. Dolocite Se Veleprodajno ceno 1: 2,00.
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lzdelki - izdelava kosovnice

Q: S kosovnico v PANTHEON-u dolo¢imo zgradbo izdelka, katerega proizvajamo. Dejansko je v naSem
primeru to receptura, kateri material in delovne operacije potrebujemo za izdelavo izdelka.

Za blago, namenjeno nadalf S kgsovnlgo ne r?oremo popisati ‘vsake vrste identa, temv"ec le tlstg, ki ustrezajo slgdeq knjigovodski

nji prodaji, je mogoge s po- vrsti. V kolikor knjigovodska vrsta identa ne ustreza spodnji, potem ident ne more imeti lastne kosov-

motjo opcij v podrotju Nagin ni¢ne strukture oz. je panel Kosovnica prazen.
izracunavanja cen prodajno

ceno idanta oblikovati gleds KNJIGOVODSKA VRSTA VRSTA IZDELKA

na njegovo nabavno ceno:

. . 300 lastni proizvod Tabela 6.8
Z vklopom opcije Dologen s - Knjigovodske
je pribitek, spremeni cene 400 polizdelek L vrste identov za
ob nabavi dolotite, da naj 201 sestavljeni izdelek ali blago kosovnico
se prodajne cene ob vsaki 701 sestavljena storitev

nabavi izracunajo na novo iz
dobaviteljeve cene glede na
pribitek, pri éemer program

uposteva vse elemente

nabavne cene. 5] Sitvant idertov W7 pmsiacs
Opcija Doloéena je bruto

J@f() OB%]

o . Jderk [EELT KRLH AJ0A Nasiv el kruh Aida v Ao |
cena in pribitek pa doloca, Dobaviel| < G | Dob. iral [ [Evidenéro
da naj se prodajne cene ob — o
nabavi izracunajo le iz bruto Kalkulacifa Fokina 10,000 maﬁm bl | g hiope )
e Kalo D80, Provodnjaleo - | [ o0
nabavne cene in pribitka, Opis . I Optimahna kolting 0,00 L@t koscvrico
) Tabwolotid vostonel wredobkos, | 10,00 1+ Celotna kobfina na enam DN
ostalih elementov nabavne S T2BRISI VRETICO v
cene pa program ne upo- Pogadbeni cenik ROFNICE [sHrant kosowmico ]
Steva. Zokogn 1 .
Serifske ftevilke 2| 2 Tdert [MOKA PG SO0MLN » O ‘mmw.aqi Qg 70000 k5 = Kao| 00000
Qﬂm| VSTAVI NOVO POZICIIO
Embalafa/Dl. dajatev (sestavino) ¥ KOSOVNICO
Kode subjektoy
preged ok (W[ eames = ()0
Slika 6.1 [ 2 MORA FEG SOUMLN Moka, pieniéna bela,gladka, tip 500, Mlin 7,0000 ®G |
Ika '_ - 4 MLERO L.& REJ Hlasko, homogenizirance, 1.6 mascobe. Reja 3.0000 L
Kosovnica E ] & KVAZ SUPE MLN Hvas, svedi, pekovski, Hiin 200,0000 g

1.V drevesu kliknite Kosovnica (slika 6.11). \V Sifrantu identov se pojavi panel Kosovnica, katerega
seznam je seveda Se prazen.

2. Kliknite v polje Proizvodnja in izberite vrsto dokumenta 600 Proizvodnja.

3. Kliknite v polie Sifra.

4. S klikom na puscico v tem polju odprite padajoci spisek in izberite prvo sestavino, ki jo po nasi
recepturi potrebujemo za izdelavo belega kruha. Izberite MOKA PBG 500MLN. (Opomba: Pozicije
(stolpec Poz) se v PANTHEON-u generirajo avtomatsko in sicer s korakom 2, 4, 6, 8 ...) - naj vas
to ne zavede! V primeru, ¢e Zelite drugacno koraénost pozicij, to spremenite s klikom na pozicijo in

vnosom nove Stevilke. Seveda ima vsaka pozicija lastno Stevilko.)

5.V polje Kol vtipkajte koli¢ino moke, ki je potrebna za izdelavo enega kilograma belega kruha: 0,7
kg.

6. Kliknite gumb [Shrani] v kosovnici. V seznamu se pojavi prva sestavina.
Dodaijte Se ostale sestavine:

7. Kliknite gumb |E| [Nova sestavina] v kosovnici. V polju Poz se pojavi naslednja zaporedna
Stevilka. Ponovite tocko 4, 5 in 6 za naslednjo sestavino (mleko).

8. Ponovite tocko 7 za naslednjo sestavino (kvas).
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Zagotovo ste opazili, da v
vseh kosovnicah manjka
bistvena sestavina: delo.

Dodali jo bomo kasneje, v
poglavju Proizvodnja.
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6. NALOGA

Z namenom, da bi utrdili vaSe znanje o vnosu identov in kreiranju kosovnic vam priporo¢amo, da
celotni postopek vnosa ponovite Se za ostale izdelke (Crni kruh, Zemlja, kajzerica in rogljicek).

Potrebni, a manjkajoéi podatki

Pri vnosu podatkov o podijetju smo izpustili celoten sklop informacij, ki so Se kako pomembne za
poslovanje - informacije o zaposlenih. Nekatere podatke bi sicer lahko vnesli Ze sedaj, vendar je za-
voljo razumljivosti in preglednosti veliko pametneje, da vse v zvezi z zaposlenimi opravimo v poglavju
Kadlrr, sa] je tema precej obsezna in relativno kompleksna.

V povezavi z zaposlenimi in njihovim delom je na voljo ve¢ Sifrantov. Poleg konkretnih podatkov o
delavcih, ki jih vnasamo v personalne mape, potrebujemo tudi podatke za izracun plac (Sifranti pov-
precnih plac, vrst dela, vrst zasluzkov...), podatke o delovnih mestih (Sifrant delovnih mest), dopustih...
V poglavju Kadri bomo predelali najpomembnejse teme (konkretno place in potne naloge), ostalo
pa bom prepustil vam.
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Materialno poslovanje

V tem poglavju se bomo ukvarjali s klju¢nimi sestavinami poslovnega procesa, ki obsega materialno
poslovanje podjetja Pekarna Ajda d.o.o. Poslovanje bomo spremljali vzporedno z odvijanjem poslov-
ne zgodbe - sledili bomo posameznim dogodkom, izvajali posamezne poslovne aktivnosti in ob
vsaki od njih izpeljali ustrezen postopek v PANTHEON-u.

Obdelali bomo vse najpomembnejSe faze in z njimi povezane teme: naroCanje, prevzem in nakup
blaga, proizvodnjo, izdajo in prodajo, prejete in izdane racune, delovne naloge, zaloge in inventuro,
stroske, stroSkovna mesta in stroSkovne nosilce, odhodke in prihodke ter poslovni izid. Spremljali
bomo torej predvsem tisto, kar je pomembno za podjetje samo, in skusali izlusCiti dejstva ter informa-
cije, ki so bolj pomembne za podjetnika in lastnika kot za drZzavo in davéne organe.

Z doloCenimi poslovnimi procesi se ne bomo podrobneje ukvarjali. Tako se denimo s konkretnim po-
tekom proizvodnje ne bomo ubadali, ogledali si bomo le kaj zanjo potrebujemo in kaj iz nje dobimo.
Vzporedno bomo obravnavali tudi temeljne racunovodske teme, ki so nujne spremljevalke vsakega
poslovnega procesa. Racunovodske operacije bomo navezali na resda izmisljene, vendar v resnic-
nem svetu povsem mogoce dogodke in dejanja. Pri tem se bomo skusali vsaj pribliZno drZati zapo-
redja, ki bi mu bili pri¢a pri resnicnem poslovanju.

Poslovni dogodki v Pekarni Ajda

Oglejmo si torej poslovanje podjetja Pekarna Ajda d.o.o. v mesecu januarju 2010. Aktivnosti se bodo
odvijale v realnem zaporedju - okvirno bodo sledile naslednjim opornim tockam, katerih podrobnosti
bom prikazal v ustreznih poglavjih v nadaljevanju priro¢nika:

1. Nabava surovin
a. narocilo blaga
b. nakup in prevzem blaga
2. Skladis¢enje surovin
a. spremljanje zaloge
b. prenos med skladis&i
3. Proizvodnja
a. delovni nalog
b. skladis¢enje izdelkov
4. Prodaja
a. sprejem narocila kupca
b. izstavitev (izdelava) racuna
c. maloprodaja v prodajalni

Pregled narodéil Pekarne Ajda

Prvo dejanje zgodbe je nabava surovin pri dobaviteljin. Te surovine je potrebno seveda naroditi, na-
ro¢eno blago prevzeti in prevzem ustrezno obdelati v PANTHEON-u. Poleg vstopa blaga v podjetje
in ustreznega povecCanja zaloge je glavna posledica prevzema blaga nastanek obveznosti do doba-
vitelja, ki se odraZza v nakupu blaga, sprejemu dobaviteljevega racuna in nenazadnje v placilu racuna
ter nastanku stroska.

53



Tabela 7.1

Pregled narofil
Pekarne Ajda

Slika 7.1

NaroCilo dobavitelju

Slika 7.2
Obrazec narocila

Kot naziv tretje osebe pri
izvedbi naroil dobaviteljem
je privzeto dolocen prevo-
znik. Oba naziva, Prevoznik
in Dobavitey;, \ahko v Sifrantu
vrst dokumentov po potrebi
spremenite v kaj ustreznej-
Sega.
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Datum narogila Ident Koli¢ina Dobavitelj

18.01.2010 MOKA PBG 500 MLN 1000 kg Miin d.o.o.
SLADKOR B KR MLN 500 kg
KVAS SVPE MLN 10 kg

19.01.2010 JAJCA CAJREJA 300 kos Reja d.d.
MLEKO 16 REJ 1001

20.01.2010 MOKA PBG 500 MLN 270kg Miin d.o.o.
SLADKOR B KR MLN 120 kg
KVAS SVPE MLN 3kg

Narodilo blaga

Dokument, ki spremlja narocilo (tako fizicno, kot tudi v PANTHEON-u), je narocilnica. Po tem, ko ste
se z dobaviteljem tako ali drugace dogovorili 0 nabavi blaga, je potrebno Se izdelati narocilnico in jo
dostaviti dobavitelju.

Ob vseh sodobnih nacinih komunikacije blaga seveda nihée ve¢ ne naro¢a s pomocjo po posti po-
slanih narocilnic - tudi vi boste najverjetneje preprosto dvignili telefon, uporabili elektronsko posto, v
skrajnem primeru mogode faks. Ne glede na nacin pa boste morali informacijo o narog&ilu vnesti tudi
v PANTHEON.

PANTHEON-ovo narocilo pa nima le informativne vloge - shranjeno narocilo je tudi glavni element
prevzema blaga, saj vsebuje vse za prevzem potrebne podatke in ga lahko zato uporabite za doku-
ment prevzema.

Glede na zgoraj navedene podatke je pekarna Ajda 18.01.2008 pri dobavitelju Mlin d.o.o. narocila
1000 kg moke, 500 kg sladkorja in 10 kg kvasa. Ker smo vse te idente - surovine v PANTHEON Ze
vnesli, jih bomo ob vnosu narodila preprosto izbrali iz Sifranta identov, pri Cemer bo program samo-
dejno poiskal tudi cene in ostale potrebne informacije:

V meniju Narodila pokaZite na Narocila dobaviteljem inizberite Narocilo dobavitelju (slika 7.1).

1.V obrazcu Narocilo dobavitelju (slika 7.1) v podrocju Dobavitelj izberite dobavitelja: MLINdoo
- MLIN d.o.o. Program kot prevoznika privzeto izbere kar dobavitelja - ¢e temu ni tako, morate pre-
voznika izbrati posebej.
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Slika 7.3

NaroCilo dobavitelju - dolo-
titev vsebine narotila (vnos
pozicij)

Naj vas ne moti, da program
vrednosti in skupnih zneskov
ne preratunava sproti - vse
to bo preracunal takoj, ko
celotno narogilo potrdite

(shranite) s klikom gumba
[Shrani] v orodni vrsti okna.
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2. Stevilko narogila program vstavi samodejno - sestavljena je iz letnice, vrste dokumenta (narogilo =
020) in zaporedne Stevilke, ki nadomesti vprasaje potem, ko narodilo shranite oz. potrdite. Po potrebi
jo lahko spremenite, kar velja tudi za datume in status.

3. Izberite ali vtipkajte Datum: 18.01.2010.

4.V padajoc¢em spisku Skladisce izberite skladis¢e SKL SUROVIN, v katerem skladisCite doba-
vlieno blago. Skladis&e bo seveda na voljo le, e ste ga prej vnesli v Sifrant subjektov (in ustrezno
dolodili tudi njegovo vrsto).

Obvezni podatki so tako dolo¢eni in lahko se lotimo dolo¢anja vsebine narocila, torej vnosa identov,
ki jih naroamo. To so seveda surovine, ki smo jih vnesli v Sifrant identov, zato jih lahko izberemo iz
seznamov v spodnjem delu okna (slika 7.3).
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5. Kliknite (prvi¢) v prazno polje pod napisom stolpec Ident in potem s klikom (drugi¢) na navzdol
obrnjeno puscico odprite padajoci spisek - pojavi se seznam identov, z nazivom in ceno (prikazana je
prodajna cena brez DDV iz Sifranta identov).

6.V seznamu identov izberite MOKA PBG 500MLN. Program samodejno vnese ceno (dobaviteljeva
cena iz Sifranta identov) in rabat (prav tako iz Sifranta identov).

7. Kliknite v stolpec Koliéina in vtipkajte 1000. Vnos potrdite s pritiskom na Enter.

8. Vnos podatkov prve pozicije je s tem koncan, vnesti pa je potrebno Se dve (kvas, sladkor). S priti-
skom na smerno tipko # (na tipkovnici) vstavite novo pozicijo.

9. Ponovite postopek od 6. tocke naprej Se za identa SLADKOR B KR MLN in KVAS SVPE MLN

Ko vnesete vse pozicije, s klikom gumba [Shrani] potrdite (shranite) narocilo in program prera-
¢una vse vrednosti ter skupne zneske. S klikomn gumba Narogéilnica lahko sedaj prikazete (in potem
natisnete) narocilnico (slika 7.4).
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Slika 7.4
Izpis naroCilnice
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3 Pekarna AJDw d.o.o,
: - Meka pot 2, 1000 Ljubljana
ST? Tel: 01015643651, Fax 01 015643652
s Resgistriran pri Tesnel i Soddéu v Listijri
- ?)— Mtitna 36000000000, 10 ¢, za DOW: 000000000
s Qs kapital: 42000 BB

2,

e .O
“Qkarna AJOA S-°

o ratun 50105 601-00 000000

Diiarwibedj Prevunik:

g. Marko Minar g. Marko Minar

MLTMdoo MLTMdoo

MLUIM d.o.o. MLM d.ouo,

Dav £t 519656322107 Dav it 51956322107

Celjska 1 Celjska 1

1000 LIUBLIAMA 1000 LIJBLIAMN S

Datum 18.1.2010 Dostava

Dobavni rok Odgovorna oseba Adrinistrator

Narocilnica 10-020-000001

Ident | Naziv 0 Kdifina ; EM 0 Cena | R.% , DDY %o | Yrednost
MOKAFBS MM Maka, pEeriéna bela,gladka, tp 500, Min 1.000,00 KG 1,10 500 20,00 1.045,00
SLADKORBRR MM Sladkor, beli, kristalni, Min 500,00 K& 1,40 1500 20,00 595,00
SRS SVPE ML Kvas, swedi, pekovski, Min 10,000,00 g 0,02 800 20,00 134,00
ID za DDY SISS632107 Skupaj 2.000,00
Popust 176,00
Doy 364,80
2apladle EUR 2.188,80
7. NALOGA

Ce sledite primeru, celoten postopek izpeljite $e za naroilo z dne 19.01.2010 pri MLINdoo in naro-
¢ilo z dne 20.01.2010 pri REJAdoo potem pa zaprite obrazec Narocilo dobavitelju s klikom na
gumb () [Zapri].

Prevzem blaga

Blago ste narodili in dobavitelj vam ga je dostavil v skladisce, kjer ga je skladis&nik na podlagi dobav-
nice prevzel, nekdo pa je zatem podatke iz dobavnice na ustrezen nacin vnesel v PANTHEON. Zaloga
posamezne surovine se je realno ustrezno povecala in to se mora biti vidno tudi v PANTHEON-u.

V kolikor so podatki posameznih pozicij na dobavnici enaki podatkom na narocilnici, takih podatkov
za prevzem ne bo potrebno vnasati znova. PANTHEON jih bo samodejno pridobil kar iz narocilnice, ki
smo jo izdelali v prejSnjem postopku. Narocilnico bomo z dodajanjem na prevzem uporabili kot doku-
ment prevzema. Slo pa bi tudi brez vnaprej izdelane narodilnice, v takem primeru bi bilo potrebno vse
podatke iz dobavnice vnesti med postopkom prevzema in dokument prevzema izdelati vzporedno
z izvedbo prevzema.

Nakup surovin pri dobavitelju

1. Odprite meni Blago, ter pojdite na dokument Prevzema, v podmeniju pokaZite na Dokument
in izberite Nakup blaga in materiala. Odpre se obrazec Nakup blaga in materiala, ki ga imenu-
jemo tudi Prevzemnica.

2. S klikom gumba |ﬁ| [Nov zapis] odprite novo prevzemnico.
Obrazec je sedaj pripravljen na vnos podatkov o prevzemu - zgornji del je namenjen splosnim po-
datkom, vsebino prevzema pa doloc¢imo z vnosom pozicij (identov) v seznam v spodnji polovici okna.
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Ker narogilo Ze obstaja v PANTHEON-u, pozicij ni potrebno rocno vnasati. Izberemo jih lahko iz Ze
obstojecih narodilnic.

3. Najprej dolocite sploSne podatke: izberite dobavitelja (v naSem primeru MLINdoo ali REJAdd), po
potrebi spremenite datume prevzema, prejema racuna in DDV-ja ter vpisite (izberite) ostale potrebne

Slika 7.5 Prevzemnica podatke v zgornjem delu okna (slika 7.5).
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% S klikom gumba [Shrani] shranite prevzemnico in program samodejno vnese Stevilko prevze-
Q mnice. Sedaj lahko nadaljujete z doloditvijo vsebine prevzemnice (vnosom pozicij).

Ce zelite za prevzemnico o ] ) o ) ] ] )
izdelati platilni nalog, mora 4. Najprej vsekakor dolocite skladis¢e, v katerem boste skladis¢ili kupliene surovine (pod katerim Zeli-
imeti status Potrjen. te voditi stanje surovin): v padajotem spisku Prejemno skladisée izberite SKL SUROVIN.

5. Kliknite gumb Dodaj. Odpre se obrazec Dodajanje prometov na prevzemnico (na sliki 7.6).
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Slika 7.6 . Z vklopom opcie = "= Narodéilo dobavitelju dolocite, da Zelite na prevzemnico dodajati
Prevzemnica - dodajanje idente iz obstojecih narodil.

pozicij iz narocila
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Slika 7.7

Dodajanje prometov na
prevzemnico - izbira doku-
mentov

Slika 7.8

Dodajanje posameznih
pozicij
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D oddajangs prometay na pieiomico

bw):

-
e
-
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7. Dobavitelj blaga in prejemnik narocilnice je Ze izbran, saj ste ga doloCili Ze pri vnosu splo3nih po-
datkov prevzemnice.

8. Kliknite gumb lIzberi. V podrogju glave dokumentov se pojavi seznam dokumentov narocila (slika
7.7) za izbranega dobavitelja MLINdoo. V nasem primeru je na voljo narocilo z dne 18.01.2010 in
naroilo z dne 19.01.2010, lahko pa bi bilo ve¢ odprtih narogil pri izbranem dobavitelju. Izberemo
naroCilo z dne 18.01.2010 (slika 7.7).
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9. Sedaj lahko iz narocila izberete idente (surovine), ki jih Zelite prenesti na prevzemnico. Na voljo so
naslednje moznosti:

a. Dodate lahko posamezne idente posameznega narodila: s prvim klikom izberite naroc&ilo
in vse pozicije (identi) izbranega narocila se pojavijo v podro¢ju Pozicije. Sedaj dvoklikni-
te Stevilko posamezne pozicije (v stolpcu Poz) - glej sliko 7.8.
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b. Dodate lahko vse idente posameznega narocila: dvakrat kliknite na narocilo ali enojno
puscico desno



Slika 7.9
Pozicije narotila za prenos v
prevzemnico

Med pozicijami za prenos
lahko $e dodatno izbirate z
vklopom/izklopom opcij -
program bo na prevzemnico
prenesel le pozicije z vkloplje-
no opcijo.

Na posamezno prevzemnico
lahko torej dodamo poljubno
stevilo narocil. Edini pogoj
je, da so vsa narocila na eni
prevzemnici narotila istemu
dobavitelju. Verjetno bo
vsehina prevzemnice najvec-
krat ustrezala podatkom na
dobaviteljevem racunu.

Slika 7.10
Statistika prenosa
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10. Izbrane pozicije se pojavijo v podrogju Pozicije za prenos (slika 7.9) Kliknite Se gumb Dodaj in
program izbrane pozicije prenese na prevzemnico. Isto¢asno v spodnjem delu okna Dodayanje pro-
metov na prevzemnico, na zavihku Statistika prenosa, naniza vse prenesene pozicije (slika 7.10).
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11. S klikom gumba (%] [zapri] zakljucite postopek (slika desno) in s klikom gumba [Shrani]
v oknu Nakup blaga in materiala shranite trenutno prevzemnico. Po opisanem postopku je prevze-
mnica ustvarjena (slika 7.11).
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Slika 7.1
Prevzemnica po dodajanju
pozicij
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8. NALOGA

Ponovite postopek in izvedite prevzem e za vsa ostala narodila.

Gotovo ste opazili, da je v spodnjem delu okna Nakup blaga in materiala na voljo kopica razli¢nih

moznosti na razliénih zavihkih (Pozicije, Transport, Kalkulacija nabave...). Posebej velja omeniti

naslednje:

* Gumbi Prevzemnica, Prevzemni list in Kalkulacija nabave povsem spodaj: s temi gumbi
prikaZete ustrezne dokumente, ki jih lahko seveda tudi natisnete.

¢ Po kliku na zavihek Plac. nalog (slika 7.11) lahko dolocite vse potrebno za realizacijo placila dobavi-
teljevega racuna. S klikom gumba Kreiraj placilni nalog lahko izdelate placilni nalog, pri ¢emer
vas program opozori tudi na trenutne nastavitve v Sifrantu subjektov.

Nakup osnovnih sredstev

Ceprav nakupa osnovnega sredstva v zgodbo do sedaj nismo vkljudili, je postopek vendarle potreb-
no prikazati, saj je to eden pomembnejSih poslovnih dogodkov in naloga, pred katero se prej ali slej
znajde vsak podjetnik. Vzrok zanjo je tudi dejstvo, da so daveni zavezanci dolZni izkazovati nabavno
vrednost osnovnih sredstev v obrazcu DDV-O (v rubrikah 21 in 25).

Kot primer bomo obravnavali nakup mesalnika testa, ki bo bremenil stroSkovno mesto UPRAVA,
ostali podatki za vnos v PANTHEON pa so:

Datum narocila 18.01.2010
Datum prevzema H 20.01.2010
Datum racuna ) 20.01.2010
Kollélna ) 1 kos
.‘Igajjiéovodska vrsta H 800, osnovna sredstva '
Naziv Mesalnik testa DK 150
Gostol
Ident MESALDK 160GOST
Dobavitelj Merkur, d.d. Naklo
Cena 8.665,00 EUR
Konto za strosek 04, osnovna sredstva
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9. NALOGA

Po Ze poznanem postopku iz prejSnjih poglavij kreirajte ident za navedeni mesalnik (slika 7.12).
Pomembna razlika je predvsem v kontu, na katerega naj program knjizi nakup osnovnega sredstva -
pri obi¢ajnem identu uporabimo kar konto knjigovodske vrste identa, ki pa v tem primeru ni primeren.
Za osnovna sredstva zato obi¢ajno uporabimo konto stroSka, denimo konto, na katerega naj se knjizi
nabavna vrednost osnovnega sredstva (to je lahko recimo konto 04).

Slika 7.12 P B

Knjigovodska vrsta identa ﬂ - Q-Iﬂmu;w
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Slika 7.13
Prevzemnica za osnovno
sredstvo

Slika 714
Register osnovnih sredstev
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10. NALOGA

Reallizirajte narocilo meSalnika po zdaj Ze poznanem postopku.
Prevzem osnovnega sredstva

1. Dokument za prevzem osnovnih sredstev je v PANTHEON-u Ze definiran, zato je postopek sam
podoben obi¢ajnemu prevzemu. Odprite meni Blago, pokaZite na Prevzem, v podmeniju pokaZzite
na Dokument in izberite Nakup osnovnih sredstev. Odpre se obrazec Nakup osnovnih sred-
stev - slika 7.13.

2. Postopek prevzema je skoraj enak kot pri prej obravnavanih primerih, le da je namesto dokumenta
100 -Nakup blaga in materiala, potrebno uporabiti dokument 110 - Nakup osnovnih sredstev.
Drugace je postopek enak kot pri nakupu blaga in materiala.
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Prenos v register osnovnih sredstev

Pomembna razlika v primerjavi z navadnim nakupom blaga pa je, da je po racunovodskih predpisih
potrebno osnovno sredstvo uvrstiti e v Register osnovnih sredstev. To lahko naredite tako, da
osnovo sredstvo, potem ko je prevzem Ze opravljen, roéno vnesete Se v obrazec Osnovna sredstva
(Denar > Osnovna sredstva-> Register - Osnovna sredstva), slika 7.14, kar pa je seveda zamu-
dno, saj morate iste podatke vnaSati Se enkrat.

© Batalab PANTHEON™ (PERARNA AJ0A (Pekarna A fda)): AD




Slika 715

Carovnik za prenos osnovne-
ga sredstva iz prevzemnice
v register

Slika 7.16
Prenos v register osnov-
nih sredstev
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Tudi tukaj PANTHEON ponuja $e eno moznost - neposredno iz dokumenta prevzema lahko s pomo-
¢jo ustreznega Carovnika osnovno sredstvo prenesete naravnost v register. Postopek je nasledniji:

1. Odprite dokument prevzema osnovnih sredstev (Blago > Prevzem > Dokument > 110 - Nakup
osnovnih sredstev).

2. Ko vnesete morebitne manjkajoce podatke, dokument shranite.

3. S klikom gumba #& [€Earovniki] v orodni vrstici okna odprite meni &arovnika (slika 7.15) in izberite
Prenos v osnovna sredstva.
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4. PANTHEON odpre obrazec za prenos identov v Register osnovnih sredstev, slika 7.16. Pozicije
vsebujejo idente z originalnega dokumenta prevzema.
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5. S klikom na potrdilno polje pod Pre vklopite opcijo za prenos pred identom, ki ga Zelite prenesti v
Register osnovnih sredstev. V naSem primeru imamo za zdaj samo mesalnik testa. V polje pod Dat.
akt. obvezno vnesite datum aktiviranja osnovnega sredstva.

6. Potem ko je opcija Pre vklopliena, v podrocju Vrsta vklopite opcijo Osnovno sredstvo (privzeto
je ta opcija Ze vklopljena).

7. Ker gre v Pekarni Ajda za prvi vpis inventarne Stevilke, v polju Do/Zina inventarne Stevilka doloCi-
mo, da zadostuje 4 mestna inventarna Stevilka.
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Slika 717
Novo osnovno sredstvo v
registru

Potem ko obrazec za prenos
(slika 7.16) zaprete, pozicij s
tega dokumenta prevzema
ne morete vec prenasati v
Register osnovnih sredstev. Ce
je to vseeno potrebno, mo-
rate idente kljub temu, da so
Ze v dokumentu prevzema,

v Register asnovnih sredstev
vpisati rocno.
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8.V polju Nova inventarna stevilka podatka ne moremo vnasati. Pri naslednjih vnosih bo program
prikazal naslednjo prosto inventarno Stevilko, od prejSnje povecano za 1. Ker je v naSem primeru to
prvi vnos v register osnovnih sredstev, bo samodejno dodeliena prva inventarna Stevilka O001. Mo-
rebitne spremembe inventarne Stevilke lahko uveljavimo le v registru osnovnih sredstev.

9. Kliknite gumb Prenesi v register. Obrazec za prenos se zdaj zapre, pojavi pa se obrazec Osnov-
na sredstva (slika 7.17).

|@ Osnovna sredstva ozl =[] BIx(@kE(2) 9o
Irve. Stevilka (0001 Je warajen v - Skupina | * Stanje | -
Maziv [Mezalnik testa DK 150 Gostal Oddelek [UPRAYA v Zadolenec > Q
Maziv2 | Str.nos. | > Q Skrbnik. >
Kolicina 1,00 Matin knjizenja |D - knjiZenje brez navedbe oddelka in strodkovnega nosilca -
[ Delovna naprava: [ Terminiranje: [ Sluzbeno vozilo: [~ Pamozna vozilo:

Racunovodstva Gibanje Stanie Opombe Periodiéni pregledi Dokumentaciia | Knijizbe

Datumi Amortizacija / Revalorizacija KnjiZzenje - konti
Mabava |14.1.2010 | Amortizacijska skupina - Debet Kredit Razlika
(Reval.) . Mabawa/w pridob. | - | -
Aktiviranje |15.1.2010 - (Brmort.) | PospeZena stop, amork
3 . A Amortizaci] - -
Likvidacija T (Reval) Koeficient za amortizacijo | 0,000000 m;;:ji;: : - : . | -
Izladitew liv o t Prenstala wrednost '70,00 P
(o) Oslahitey | - | - | -
Dohavitelj [MERKURd -0
Dobaviteljey ratun Tovarniska Stevilka
Na% dokument: |10-110-000001 - Leto izdelave [2010

Mabavna vrednost 0,00 Kalkulacijska Sifra *q

Interni prevzem

Interni prevzem je povsem interni dokument in je pomemben le za vas, ne pa tudi denimo za davéno
upravo, saj ga ne knjizimo in ne povzro¢a nastanka finanéne obveznosti ali davka. Uporabimo ga
takrat, ko je potrebno brez finan¢nih posledic povecati stanje nekega identa v nekem skladiScu torej
takrat, ko sprememba v skladiS€u ni posledica nakupa. TakSen primer je recimo nastavitev zaCetnega
stanja v skladiS¢u - realno je ident Ze v skladiS¢u, zato je potrebno nastaviti stanje tudi v PANTHE-
ON-u.

Postopek internega prevzema se skoraj ne razlikuje od prevzema zaradi nakupa blaga - le nekaj manj
moznosti je, ker pa¢ ni finanénih posledic. V nasem primeru bomo z internim prevzemom nastavili
trenutno zalogo v maloprodajnem skladiscu.

Dolocitev zaloge v maloprodajnem skiladiscu

V maloprodajnem skladiscu pekarne Ajda je trenutno Se 100 kg crnega kruha. VVzemimo,
da je stanje posledica aktivnosti pred zacetkom dela s PANTHEON-om, zato ga bomo na-
stavili z internim prevzemom.

Interni prevzem v skladiscée

Prevzem ob nakupu materiala smo izvedli na osnovi Ze obstojeCe narocilnice, ki pa v tem primeru
seveda ni na voljo. Pozicije dokumenta prevzema bomo zato vnesli ro¢no.

1.V meniju Blago pokazite na Prevzem in v podmeniju /nterno izberite 170 - Interni prevzemi.
Odpre se obrazec /Interni prevzemi (slika 7.18).



Slika 7. 18
Interni prevzem

Slika 7.19

Izbira skladisca za interni
prevzem blaga
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2. S klikom gumba @J [Nov zapis] v orodni vrstici okna odprite novo prevzemnico.

3. Kot dobavitelja je v tem primeru najbolje izbrati oddelek lastnega podijetja, torej SKL GOTOVIH -
Skladi$&e gotovih izdelkov. TeZava je v tem, da to skladi$te v Sifrantu subjektov ni dolo¢eno kot
dobavitelj, zato ga v padajocem spisku Dobavitelj ni. Seveda pa tega ni teZzko popraviti:

a. Odprite Sifrant subjektov, ne da bi zaprli obrazec internega prevzema (z dvoklikom okvirja
Dobavitelj ali s pritiskom tipke F11...).

b. V Sifrantu subjektov prikaZite oddelek SKL GOTOVIH - Skladigée gotovih izdelkov.
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c. Vklopite opcijo Dobavitel,j.

d. S klikom [Shrani] shranite novo nastavitev in zaprite Sifrant subjektov. Sedaj je
med dobavitelji v oknu internega prevzema na voljo tudi Skladis¢e gotovih izdelkov.

4.\ okvir Prevzem vnesite datum prevzema: 26.01.2010. Datuma prejema racuna ni potrebno
vnesti (lahko pustite takSnega, kot je), saj pri internem prevzemu ni racuna.

5. S klikom gumba [Shrani] shranite prevzemnico (potrdite njen vnos). PANTHEON samodejno
dolodi Stevilko dokumenta.

6. Dolocite skladisCe, v katerega prevzemate blago - v padajogem spisku Prejemno skladisce (slika
7.19), izberite SKL MALOPRODAJ, torej Maloprodajno skladisce.
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7. S prvim klikom v polje pod /dent (slika 7.20) to polje aktivirate in prikaZe se puscica navzdol za pa-
dajodi seznam. Kliknite to puddico in v padajo&em seznamu izberite CRNI KRUH AJDA. Zdaj samo v
polje pod Kolicina vnesemo Stevilko 100, kolikor naj bi bila zacetna zaloga tega kruha v maloprodaj-
nem skladis¢u pred pri¢etkom dela s PANTHEON-om. Ostale podatke PANTHEON vnese samodejno
glede na nastavitve in vrednosti v Sifrantu identov.
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8. Po potrebi vnos dokumenta ponovno potrdite s klikom gumba [Shrani].

Kot obi¢ajno lahko dokument tudi natisnete (s klikom gumba Prevzemnica na dnu okna). Obrazec
internega prevzema lahko zaprete, saj je postopek koncan. Rezultat tega postopka je knjigovodsko in
raBunovodsko korekten prenos izdelka iz enega v drugo skladiSce in spremenjeno stanje v izbranem
prevzemnem skladiscu.

Zaloga

Neposredna fizicna posledica nabave je povecanje zalog. Vsaka sprememba koli¢ine kupljenih arti-
klov v resnicnem skladis¢u se mora odrazati tudi v PANTHEON-ovem elektronskem skladiscu.

Zaloga posameznega identa se poveca v trenutku prevzema tega identa, torej takoj, ko ident dodate
na prevzemnico, kot opisano v postopku prevzema blaga. Zaloga se poveca v skladis¢u, ki ste ga
na prevzemnici dolodili kot prevzemno skladisge. Ce ste do sedaj zvesto sledili nasi zgodbi Pekarne
Ajda d.o.o., v PANTHEON vnesli vse podatke skladno z vsemi Nalogami, je trenutno stanje zaloge po
posameznih skladis¢ih taksno, kot ga prikazuje tabela 7.2 in slika 7.21:

Tabela 7.2

Zacetne zaloge v posameznih

skladisih Pekarne Ajda Skladisce \dent Kolicina
SKL SUROVIN MOKA PBG 500 MLN 1.270kg
........ SLADKOR B KR MLN 620kg
........ KVAS SVPE MLN 13.000 g
........ JAJCA CAJREJA 300 kos
........ MLEKO 16 REJ 1001
SKL POLIZDEL / /
SKL GOTOVIH / /
SKL VLEPRODAJ / /
SKL MALOPRODAJ CRNI KRUH AJDA 100 kg
SKL OSN SREDST MESALDK 150GOST 1 kos
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Slika 7.21
Pregled trenutne zaloge po
skladiscih
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Ugotavljanje zalog

Prikazano stanje zaCetnih zalog si seveda lahko ogledate tudi v PANTHEON-u in sicer na najrazli¢nej-
Se nacine. PrikaZete (in natisnete) lahko denimo trenutno zalogo dolo¢enega identa, stanje v posa-
meznem skladiSéu, prosto zalogo, gibanje zalog... Zaradi trenutnega stanja zalog naSega primera i
prikazi za sedaj Se niso zanimivi, z razvojem zgodbe pa bo dogajanje vse bolj pestro in zaloge bodo
eden najbolj nazornih pokazateljev dinamike poslovanja.

Pregledu zalog je namenjen podmeni Zaloga, ki se nahaja v meniju Blago. NajpomembnejSe mo-
Znosti tega podmenija so:

¢ Skladiscni karton: prikaz in izpis klasi¢nega skladis¢nega kartona, ki omogoca razlicne poglede
na “surove” podatke o zalogah in njih gibanju - koli¢ine in vrednosti pri posameznih prevzemih
in izdajah identov v in iz skladiS¢, brez zdruZevanja (sumiranja) ali pa zdruzeno po skladis¢ih ali po

identih.

Pregled trenutne zaloge (slika 7.21): izbrane vrste identov z mnoZico pripadajocih podatkov,

zdruzeno po skladiS¢ih, identih, dobaviteljih... Vsaka od teh moznosti ponuja kopico ustreznih izpi-
sov, vsi pa prikazujejo trenutno situacijo in ne gibanja.

Pregled trenutne zaloge  rediee PEIGRNA A4
oW W . - -
po skladiscih in identu ) 1000 L LIBLIANA
Uparabnik AD - Administe Stor
Datum izpisa 25.1,2010, 10:00:29
Datum zaloge od 25.1.2010
Wrsta identow 100, 200, 201, 202, 210, 211, 300, 400, 500,
600, 800
Ident 1 Maziv H Zakga (EM | Cena | Vrednost | Valuea
skdadizie:
BELT KRUH AIDA Bl kruh djda 400,00 KG 1,56 623,51 BLR
SKUPAD skladigte 400,00 62381
Skadizte: ...
JaIca GAIREMR Jajea, Eajna, Reja 550000 KOS 0,10 561,00 BLR
KVAS SVFE ML Fovas, svedi, pelovski, Min 100,00 g 0,02 L34 BR
WESALDK S0GOST Metalnk tasta DK 150 Gestol 3,00 8.665,00 25.995,00 EBLR
MOKA PRG SI0MLM Mok:a, pieniina belagladka, tp 500, Miin 750000 KG 1,05 783750 BLR
SKUPAD ckladide 12,103,000 LIS
sHadife: SKL MALOPRODA]
BELT FRLM AJCA Bl kruh Ajda 10,00 G 0,00 0,00 ER
CRME KRILH AIDS Emi kb Ajda 200,00 KG 0,00 0.0 EBLR
SKUPAD skladiite 190,00 000
Sadisée: SKL 05N SREDST
MESALDK EDGOST Pegalrib: testa DK 150 Gestol 1,00 8.665,00 S665,00 ELR
SKUPAJ skladisice 1,00 866500
sHadisée: SKL SUROVIN
JICA CAIREIA Jajen, Eajna, Reja 230,00 KOS 0,10 2959 BLR
KMAS SVRE MM Kowas, svedi, pelovski, Min 545000 g 0,03 136,68 BLR
MLEKD 16 FE) Mieko, homogeniziraro, 1.6 maifobe, Reja 196000 L 052 179459 BLR
MDA PEG S0 Mok, pienitna bela,gladka, tp 500, Miin 1020,00 KG 1,14 1.169,45 ELR
SLADKOR B KR MIN Sladkar, beli, kristale, Miin 603,00 KG 1,19 717,57 BR
SKUPAD skladisice 9.033,00 24787
SKUPA] vse 2272700 4753201

*Pregled gibanja zaloge: gibanje zaloge izbranega identa (stanje skozi ¢as) glede na najrazli¢-

nejSe pogoje.

Prenosi med skladiséi

Razen skladi$¢a surovin, skladi$¢a osnovnih sredstev in maloprodajnega skladi$¢a so vsa ostala skla-
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dis¢a Pekarne Ajda trenutno Se prazna. Kljub temu, da bi za delo v PANTHEON-u povsem zadosto-
valo eno samo skladiSCe, je zaradi preglednosti, kasnejSih analiz in racunovodsko-knjigovodskih stan-
dardov, pametno uporabljati ustrezna skladi$¢a za posamezne poslovne dogodke, ki smo jih za na$
primer pokazali tudi na shemi podjetja (3. poglavje, slika 3.1). Veleprodajnim strankam izdelkov tore;
ne bomo izdajali neposredno iz skladis¢a izdelkov, ampak jih bomo izdali iz veleprodajnega skladisca.
Pred izdajo bomo morali zato ustrezno koli€ino izdelkov iz skladiS¢a gotovih izdelkov ali iz vhodnega
skladi$Ca prenesti v veleprodajno skladisce.

Prenos bomo izpeljali s pomodjo dokumenta prenosa - prenosnice. V PANTHEON-u je mozno
realizirati korekten prenos blaga le s prenosnico, katere koda vrste dokumenta omogoca prenos iz
doloenega izdajnega skladiS¢a v doloceno prejemno skladiS¢e. Za vsako kombinacijo izdajnega in
prejemnega skladi¢a potrebujemo ustrezno vrsto prenosnice, ki jo dolo¢a njena koda. Kode doku-
mentov za vse vrste prenosov morajo biti v PANTHEON-u od vklju¢no 200 do vklju¢no 299.

Ko se je izkazalo, da pred potekom roka uporabnosti ne bo mogoce porabiti celotne zaloge
mleka, so se vodiini pekarne Ajda odlocili visek odprodati. Veleprodajni stranki nameravajo
odprodati 60 /itrov mleka, zato je potrebno to kolicino iz skladisCa surovin prenesti v vele-
prodajno skladisce.

V Sifrantu vrst dokumentov, je mogo&e definirati lastnosti vseh vrst PANTHEON-ovih dokumentov
oziroma obrazcev ali pa ustvariti nov obrazec. Zgornja naloga nam nalaga prenos blaga med skladi-
S¢ema surovin in veleprodaje.

To je seveda mogoce le, Ce je koda vrste obrazca prenosnice ze definirana, kar v naSem primeru
pomeni, da je na obrazcu definirano skladi$¢e surovin kot izdajno in veleprodajno skladis¢e kot pre-
jemno skladisce.

Pri izvedbi prenosa ne dolo¢imo izdajnega in prejemnega skladis¢a, ampak preprosto izberemo
ustrezno vrsto prenosnice, ki s svojimi vgrajenimi funkcijami poskrbi za racunovodsko in knjigovodsko
korekten prenos blaga in stanje zaloge med dvema skladi§¢ema. Prenose blaga med posameznimi
skladis¢i v PANTHEON-u opravimo z izbiro ustrezne prenosnice preko menija Blago in podmenija
Prenos.

Ce upostevamo poti identov v podjetju Pekarna Ajda d.0.0. ugotovimo, da nam za urejeno poslovanije
manjka kar precej dokumentov za prenos. Te dokumente bomo po potrebi kreirali sami.

Zaenkrat kreirajmo prenosnice, ki bodo imele sledece kode:
* 291 - za prenos blaga iz skladi$¢a surovin v veleprodajno skladis¢e
* 292 - za prenos blaga iz skladi¢a surovin v maloprodajno skladis¢e
* 293 -za prenos blaga iz veleprodajnega skladi$¢a v maloprodajno skladis¢e

Kreiranje nove prenosnice
Virste prenosnic definiramo v Sifrantu vrst dokumentov. Za sedaj bomo dologili le osnovne podatke,

kasneje, vzporedno s knjizenjem, pa bo potrebno definirati Se dodatne podatke in nastaviti konte.

1.V meniju Nastavitve pokaZite na Program in izberite Vrste dokumentov. Odpre se Sifrant
vrst dokumentov.

2.V drevesu s klikom na [+] odprite skupino Blago in kliknite Prenos. Pojavijo se polja in opcije za
definiranje vseh lastnosti prenosa.

3. S klikom gumba |E| [Nov zapis] v orodni vrstici okna odprite novo prenosnico.

4.V okvir Koda vpisite 291 (slika 7.22).
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AP ([T KN i 0 07 DR N B
skladiscni prenos Msl . ¥Kras naziv [SSUVSVEL mhmnmmw-cmﬂmmu . I™ Evdenina
* Delovni nalogi
= Blago
1..=h'men ....................
H-Ek:: ------------- — e T
| ity I Fregmk I
::l":.un !Mm *Q . [EERN - a

5. Kratki naziv najbo SSUvVSVEL, Naziv pa Prenos iz SKL SUROVIN v SKL
VELEPRODAJ.

6.V podrocju Premik materialnih sredstev v padajocih spiskin Oddelek izberite izdajno (SKL SU-
ROVIN) in prejemno (SKL VELEPRODAJ) skladisce.

7. S klikom gumba [Shrani] shranite prenosnico.

11. NALOGA

Po enakem postopku od 3. tocke naprej kreirajte $e prenosnici 292 in 293.

Takoj, ko kreirano prenosnico shranimo, se le ta pojavi na spustnem meniju Blago > Prenos (slika
7.23). Za izvedbo posameznega prenosa sedaj zadostuje, da izberete ustrezno vrsto prenosnice,
dologite idente in vnesete njihove koli¢ine.

Slika7.23 o | D |7 |
Dokument prenosa med
skladisci v meniju za blago 2] e presie 30 o a1 oo

T2 - Prevos 2 SEL SUROVIN v S MALOPRD0AT
9 - Prencs 1 S VELIFRO0A v 5L MAL OFS008

T8 - Frwnos i LY v LS

Realizacija prenosa
1.V meniju Blago pokaZite na Prenos in izberite 291 - Prenos iz SKL SUROVIN v SKL VE-

LEPRODAJA
[ 231 - P = 5K SUROVIN v SKL VELEPRODRS B~ D BNEEE @
Slika 724 T o
Prenos iz skladisca surovin v i = = ———
|—.. T

veleprodajno skladisce

2. S klikom gumba [Nov zapis] v orodni vrstici okna odprite novo prenosnico. Program kot obi-
¢ajno samodejno vnese vse znane podatke in datum ter pripravi osnovo zaporedne Stevilke, ki jo bo
dokonéno dolocil ob potrditvi prenosa. V spodnjem delu okna je odprt zavihek Pozicije.
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Slika 7.25
Pregled trenutne zaloge

Slika 7.26
Pregled trenutne zaloge po
skladiscih in identu

70
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3. Vnesite pozicije - idente in njih kolicine, ki jih Zelite prenesti iz skladiS¢a surovin v veleprodajno
skladisce. Kliknite v stolpec Ident in vtipkajte (ali izberite) MLEKO 16 REJ - slika 7.24.

4. Kliknite v stolpec Koli¢ina in vtipkajte 60.

5. S klikom gumba [Shrani] shranite trenutni prenos. Program vnese ceno in vrednost izbrane-
ga identa ter potrdi zaporedno Stevilko prenosa. S tem je prenos knjigovodsko in raCunovodsko reali-
ziran in zaloge v posameznih skladis¢ih so se spremenile.

Pregled novega stanja v skladiscih lahko dobimo s slede¢im izborom v meniju Blago > Zaloga
> Pregled trenutne zaloge. Pojavi se okno Pregled trenutne zaloge, v katerem s klikom na
ustrezno vrstico izberemo zeleni izpis. V nasem primeru izberemo 147 - Pregled trenutne zaloge
PO skladiscih in identu ( slika 7.25).

"
i

E4F - Pragied trevastran takesgn pe bl n deris
B4 - Epe treeue sakoge 2 bomsucnaris.
= Po kbl in Handfbach

=

FIE - Preghed trenutne zainge po shie®iih, prmami n sslandam Hasflaod
= o ciaddthn deda
314 - Proghed trenutne asage pe skladith in daviu
= Po iddentiy
= Paidenth
144 Pregded Lrerutre akege po derth
BAE - Pragend trova e 2ok i ot aderts
= Porth - s
14 - Procied tranitrm salogs sumarma fa denth
= tasfn oo denbs
n

e, surdari
= Dureek po derth
1% - Preghed trenuine 16age pa drvbu n denth
- Po primarnesn dobavitelps
= Pa dobardtelsh in produliu

5B - Pregied (rentrm taloge po dobavEelih n nasvu derts
= P dobavitalth in siiasioh

51 ——————
- vestura Ml &
5 i A Nazre | -
273 - bwvertarni it Peim. Mas. § -
27 - Pregied idenbier Prrmate Sobans | =0
« Preghed identay beez raloge Higpecidobanbel | ~a
141 - Praghed idsritoes bo ez 2akoge T

= mekurant na zakegs
140 - Pregied neius anine Zaiogs

Fronom | - Q4
Dotum zologe fi512000 = Soerti

I~ Samccar, siad A
I Preradin v nallo vahan | Wesiehre

Predogled izpisa na zaslonu dobimo s klikom na gumb [__&ms | ki se nahaja desno spodaj.
Stanje zaloge v skladiscih Pekarne Ajda je prikazano na izpisu (slika 7.26):

BLAGO| ZALOGA

Pregled trenutne zaloge  mdsx PEANA KA
v e .
po skladiscih in identu 1000 LLBLIANA
Uporabnik AD - Admnistrator
Datum izpisa 15.1,2010, 11:24:28
Dawm zaloge od 15.1.2010
Vrsta dentov 100, 200, 201, 202, 210, 211, 300, 40, S00,
£00, 800
Tdent | Naziv Zabga [EM | Cena | Vrednost | Valea
sdadife: ..
JAICA CAIRER Jajea, Eana, Reja 5.500,00 KOS 0,10 561,00 BR
EMASSVRE MIN Kvag, predi, pekovski Min 00,00 g 00z 134 BE
WESALDKISDGOST Medsink testa DK 150 Gearel 3,00 $.665,00 595,00 BR
MOKA PRG SIMUN Moka, pEenitna bela gladka, tp S00, Min 750000 KG 105 783750 BR
SKUPAD skladiEce 1210200 35
SHadife: SKL MALOPRODAD
BELTKRILH AIDA Bk lauh Ajds 490,00 KG 128 825,00 ELR
RN KRUH AIDA Cmi knh Aida 00,00 K3 0% 134,00 BR
SKUPA] skladiste 790,00 T39.00
Skadifie: SKL OSN SREDST
WESALDKIS0GOST Meaink testa DK 150 Geotol 2,00 8.665,00 17.330,00 BLR
SKUPAJ skladifée 2.00 17:330,00
Sdadife: SKL SUROVIN
WA CAIFEIR Jajea, Exjria, Reja 290,00 KOS 0,10 2958 BR
KVASSURE MIN K, svedi, pelovala, Min 160,00 g 0,03 13,9 BR
MLEKD: 16 FEX Mlsko, homoganizirana, 15 madioba, Reja 1.300,00 L 052 173365 BLR
MADKA PBG SO0MUN Mok, pieritna bels,gladka, tp 500, Min 2.020,00 KS L03 221445 BR
SLADKOR B KR MIN Sladkor, bel, kristalni, Miin 1.103,00 kG 113 131257 BR
SKUPAI skladite 1048200 543311
SKUPAL vse 2437800 ST1745



Slika 7.27
Inventurni list
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Inventura

Inventura je pregled stanja v elektronskih skladisc¢ih (evidentirano stanje) in morebitno usklajevanje
tega stanja z resnicno situacijo v fizicnem skladiS¢u (resni¢no ali inventurno stanje). Inventurno stanje
ugotovimo s prestevanjem in preverjanjem koli¢in blaga v fizicnem skladis¢u - opravimo inventurni
popis. Le-tega potem primerjamo z evidentiranim stanjem torej stanjem po racunalniskih evidencah,
ki ga izkazujejo skladis¢ni kartoni. Za na$ primer bomo izvedli inventuro za Ajdino skladis¢e SKL
SUROVIN.

Popisni list

Popisni list je papirnat obrazec za vnos inventurnega popisa. Nanj lahko med pregledom blaga v
skladiscu vpiSemo stanje (koli¢ino) vsakega identa. Prednost uporabe popisnega lista pred pisanjem
podatkov v beleZnico je v tem, da PANTHEON na popisnem listu navede vse obstojece idente - brez
seznama identov bi pri veliki koli¢ini razli¢nih artiklov kakSnega gotovo spregledali.

Popisni list za izbrano skladisc¢e lahko natisnete iz okna Pregled trenutne zaloge (izberite Blago, Za-
loga, Pregled trenutne zaloge). Kot vrsto izpisa izberete 273 - Inventurni list, nastavite po-
trebne parametre (vrste identov, datum zaloge in vrsto cene) in kliknete gumb (slika
7.27).

BLaco| zaoas |
Inventurni list Podjeje PEKARNA AJDA
Topnifka ¢, 21
1000 LELIANA
Uporabrik A0 - Administrabor
Datum izpisa 25.,1.2010, 10:14:59
Datum zaloge od 25.1,2010
Vrita identor 100, 200, 201, 202, 210, 211, 300, 400, 500, &00, 00
Ident i Naziv | Inventurno stanje | Visek v Manko i Kalo
SHadite:
BELLKRUH A8 Bl kuh Ada
CRNEKRUH AJDA  Crikrh Bjda L s e
183CA CRIREIA  Jajea, E3na, Reja . e s aeeeeeeaa-
KATFERICA ATDA L N
KWAS SWPE MLN Kwas, swefi, pekowski, Min

MESALDK 1S0G0ST  Mesank testa DK 150 Gastol

MLEXO 1,6 RE) Migko, homogenidrano, 1,6
masiobe, Reja

MOiKA PEG S00MLN  Moka, pienicna bela gladka, tip
500, Min

ROGLICEK AJDA  Roglitek Ajda

SLADKCR B KR Sladkor, beli, kristalni, Min
MLMN

Z84L18 ADA Zemlja Ajda

Na popisni list, ki vsebuje seznam vseh obstojecih identov, potem v skladiS¢u v stolpec /nventurno
Stanje rocno vpisete ugotovljeno koli¢ino vsakega posameznega identa. Tako pridobljene podatke o
resni¢nem stanju v skladis¢u lahko sedaj vnesete Se v PANTHEON.

Vnos inventurnega stanja v PANTHEON

Zbrane podatke o resni¢nem stanju je potrebno vnesti v PANTHEON za vsako elektronsko skladisce
posebej. Na osnovi vnesenih podatkov PANTHEON prikaZe viske ali primanjkljaje posameznih iden-
tov v posameznih skladiscih.

Stanje v PANTHEON-u je seveda potrebno prilagoditi resnicnemu stanju. To naredite tako, da vse
viske prenesete iz skladis¢a (z dokumentom izdaje), primanikljaje pa z dokumentom prevzema pre-
nesete v skladiS¢e. Na ta nadin z resni¢nim stanjem uskladite le materialno poslovanje, poskrbeti pa
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Slika 7.28
Dokument inventure

Slika 7.29
Vnos inventure
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bomo naredili tako, da bomo podatke iz popisnega lista vnesli v PANTHEON na sledeci nacin:

1.V meniju Blago pokaZite na /nventura in izberite 9A0 - Inventura.

2. S klikom gumba @J [Nov zapis] v orodni vrstici okna odprite nov dokument inventure.

3.V okvir Datum vnesite datum inventure (datum, v katerem ste opravili inventuro, npr. 15.1.2010).

4.V padajo¢em spisku Sk/adisce izberite SKL SUROVIN. To je skladiSCe, katerega stanje Zelite s to
inventuro pregledati in po potrebi popraviti.

5.V padajocem spisku Oddelek izberite oddelek, ki ga boste bremenili za primanikljaje/viske. V
nasem primeru je to NABAVA.

6. S klikom gumba [Shrani] shranite dokument inventure. PANTHEON je dokument samodej-
no ostevilcil (slika 7.28).

[F0 | 50 - tventumn (R [ hmoen ][] [0 BAERIZ) &
Sterviba (102060 000001 Dot 1512000+ Siatus Bepotren N -
Slackie: [t ROV -a Zapisni: | T v 0y ouba [ [
el [ 5 pegm: | I Tv Asfereet [Admrtrator
Pusicke. Fovezara dokumen
[ Cistee I vresgoric Nivewos sor. 2. oo ger. o | 50 bawson || Tooga | st | vies eweriee | _ : _
Pz Op Mot Ser b, K ] tevanitura Sar Factla Conazawed.
'

@ All res fefite potskat] nove stanje zakoge?

7. Kliknite na gumb Vnos inventure in z OK potrdite vpraSanje A/ res Zelite poiskati novo stanje
zaloge?.

8. PocCakajte, da vam program javi zakljucek iskanja stanja. Ko obvestilo potrdite s klikom OK, se
odpre nov obrazec imenovan Vnos inventure (slika 7.29).

] vivon ot BNERE =
tdert | = Pelpsbos pelia
Wy .0
Dobevitely - q
st da [ vrtaderta [ -
Frim e, - Sek, M. | -
Sir, nos. -0 Ocidelesd | -
Cw_Lwla - [} -
[t J[ preres J[ Buws J[ zen ]
A
! m&.ﬁ. Inmu.n.lmn.il SW. hartan I m
Por. Jdent Moazry Ser, Irverhan Stange Radbs
L 1/ B0 CATREIS ks, Lana, Rews O eos 0,0 90,00 250,00
I EVAS SPEMLN v, fvel, pebovd, Min Ow 0,m 5.160,00 5. 160,00
3 MLEXO 16 RE) Mk, hemegenior s, 1,6 maddebe Bem | [ L 0,0 1.900,00 1.5000,00
A MOUAPBG SO0MN  Moka, pleratna bela, glacks, tp 500, Min | [ K6 0,0 200,00 0,0
S SLADICE DR PN Sadkor, e, lentalrs, Min ] xG LA 1,103,008 -3, 3,00

9. Kot je razvidno iz slike, nam PANTHEON v tabeli pozicij, v stolpcu Stanje, Ze izpiSe knjigovodsko
stanje posameznega identa na izbranem skladis¢u. Zdaj bomo pa podatke iz popisnega lista (slika
7.30) za vsako pozicijo vnesli v stolpec /nventura.



Slika 7.30

Vnos rezultatov in-
venture

Slika 7.31
Knjigovodsko in inventurno
stanje po vnosu in razlika
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10. Kliknite pri prvi poziciii v okence pod napisom /nventura in vnesite 290. Vnos potrdite s priti-
skom na kurzorsko tipko ¥4 . S tem ste se istoasno postavili na mesto vnosa naslednje pozicije
(kvas), zato vnesite 0. Nadaljujte na isti nacin z vnosom $e ostalih treh pozicij. Kot se vidi iz samega
dogajanja na ekranu, PANTHEON sproti racuna dejansko stanje v primerjavi med knjigovodskim ter
inventurnim stanjem in vrednost prikaZe v stolpcu raz/ika. Pri tistih podatkih, kjer v stolpec /nventura
Se nismo vnesli podatkov iz popisnega lista, je v stolpcu Razlika prikazano pozitivno ali negativno
stanje.

[T Vot imventun

BaERE  ®

i
i

ot [

S |
Dbt |
Rk hods [ rsta eberda |
P, . [ v seh b [
2w, non. [ A oue|
Cor. taria | X |

af 44| a|p| ofp

IS | YT

A s

1 u—mpu Nevmrcs sor it [ torin goe B | S0 kaston | fakge |

: Se M bwentwn  Sarm Racha
Jaxca, Eaw, Faja [ . w0m [
¥vas, svel, pebovik, Min O 514000 5.160,00 -0
Hish, homogeraran, 1,6 mebdohe, Rl | [ L 550,00 1.500,00 000
Hoba, pleraing bela,gacka, tp 500, Min | [J K5 240,00 2.000,00 50,00
1 5 SAOABIRMA  achor, bok, brstaks, Min (] 510,00 1.303,30 3,00

11. Ko ste zakljucili z vnosom koli¢in iz popisnega lista za vse pozicije, kliknite na gumb Prenesi in
zatem s klikom na gumb Zapri zaprite obrazec Vhos inventure.

12. Vrnili smo se v obrazec 9AQO /nventura, v katerem imamo zdaj prikazane rezultate inventure za
nado zgodbo - slika 7.31. Ce se s podatki strinjamo, stanje shranimo s klikom na gumb [Shra-
ni] in zatem obrazec s klikom na gumb [X] [Zapri] zapremo. Seveda pa lahko stanje inventure nati-

snemo s klikom na gumb

(55 ] aha- ovemnnn (OO 0ENERE ®
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Uskladitev stanja inventure

Na opisan nacin izpeljete inventuro Se za ostala skladiS¢a. Na osnovi pridobljenih podatkov o razlikah
med evidentiranim in resniénim stanjem lahko potem odkrijete skladisca, ki za posamezne idente
izkazujejo visek ali manko (vzrok so lahko napake pri vnosu podatkov, mozni pa so tudi drugi vzroki
kot povrsni skladiscniki, kraja ...). V teh skladiscih morate evidentirano stanje uskladiti z resni¢nim.

Podatkov si seveda ne morete preprosto izmisliti, saj imajo tako materialni kot tudi financéni ucinek.
Najpametneje je, da poskusite stanje s premes&anjem identov iz enega v drugo skladis¢e kar se da
priblizati resniénemu. Pri tem je v veliko pomoc¢ skladiS¢ni karton, s katerim lahko prikaZete gibanje
zaloge izbranega identa v obdobju pred inventuro.

Primanjkljaj nekega identa je lahko posledica napake v koli¢ini pri enem od preteklih prevzemov
(pomotoma ste vpisali premajhno koli¢ino) ali izdaj (prevelika koli¢ina). Obstaja tudi verjetnost, da so
bili taki identi odtujeni. Prav verjetno je, da v takem primeru na skladis¢nem kartonu odkrijete izdajo,
pri kateri je koli¢ina identa v skladis¢u padla pod ni¢ (na dolo¢en datum je stanje negativno). Napako
popravite tako, da pred tem datumom naredite prenos tega identa iz drugega skladis¢a, v katerem
ste odkrili viSek tega identa.

Iz skladiS&a z visSkom identa lahko seveda prenesete le ta viSek, pri Gemer morate paziti tudi na datum
izdaje iz tega skladiS¢a. Datum prenosa mora torej ustrezati tako izdajnemu kot tudi prejemnemu skla-
diSCu, prenos sam pa izvedete na nacin, opisan pod naslovom Prenosi med skladisci na zacetku
poglavja Zaloga.

Na ta nacin poskusite kar se da temeljito “pocistiti” stanje v skladisc¢ih, ne morete pa pri¢akovati, da
bo mogoce odpraviti prav vsa neskladja — nekateri viski in manki bodo najverjetneje ostali in morali
jih boste ustrezno evidentirati ter na koncu Se poknjiziti. Evidentiranju viskov in mankov (izdelavi ustre-
znih dokumentov) je namenjena potrditev inventure.

Potrditev inventure

Po Se tako temeljitem pospravljanju obic¢ajno ostanejo nekateri viski in manki. Zato moramo za vsako
skladisce, ki izkazuje viske ali manke, tako stanje ustrezno evidentirati.

Za vse idente, ki imajo inventurni visek, moramo kreirati ustrezne dokumente viska (v bistvu prejem
na skladisce), za vse idente, ki imajo inventurni manko, pa je potrebno kreirati dokumente manka
(izdaje iz skladisca).

Dokumente za visek in manko moramo kreirati lo¢eno za vsako skladisce, ki ga v programu oziroma
v podjetju uporabljamo.

Ker ste inventuro za ta skladis¢a Ze opravili, novih dokumentov inventure ni potrebno kreirati, ampak
lahko uporabite Ze izdelane dokumente na sledeci nadin:

1.V meniju Blago pokaZite na /nventura in izberite 9A0 - Inventura.

2.V iskalnem oknu [@ m [T] [10-9a0-000001 .-« izberite ustrezni dokument inventure.

3. Kliknite na gumb|____earéi || in na vpraSanje A/ res Zelite potrditi inventuro? odgovorite s
klikom na OK in postopek potrditve inventure je koncan.

Ce bi bilo v nadi dosedaniji zgodbi popisno in knjigovodsko stanje enako realni zalogi, nam PANTHE-
ON po potrditvi (3. tocka) ne bi prikazal viska niti manka. Na popisnem listu je ugotovljeno sledece

stanje:

ident: KVAS SVPE MLN; koli¢ina ni 5.160g, temvec¢ 5.140 g

ident: MOKA PBG 500MLN; koli¢ina ni 2.040 kg, temveé¢ 2.030 kg
ident: SLADKOR B KR MLN; koli¢ina ni 1.103 kg, temvec 0 kg

Upostevaje naSo celotno zgodbo in &e ste naredili vse naloge, potem bi PANTHEON moral pokazati
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20 g viska KVAS SVPE MLN, 10 kg viska MOKA PBG 500MLN in 1.103 kg manka SLADKOR
B KR MLN, kot kaZe slika 7.31.

!g_i m-mtm
Slika 7.32
Rezultat potrditve inventure I
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V primeru tako ugotovljenega stanja viskov in mankov, bo PANTHEON po potrditvi inventure s klikom
na gumb Potrdi visek prikazal v obrazcu 1AQ Visek inventure, manko pa v obrazcu 3A0 Man-
ko v inventuri (slika 7.32, 7.33).
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Slika 7.34

Izpis inventurnih
viskov ali mankov
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Ta dva obrazca se pokaZeta samo pri prvem potrjevanju inventure. V kolikor Zelimo kasneje na tiskal-
niku izpisati stanje inventure, stanje viskov ali stanje mankov, v obrazcu 9AO Inventura kliknemo na
gumb &l Po Kiku se pojavi spustni meni v katerem izberemo Zeleni izpis (slika 7.34).
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Tabela 8.1

Seznam sestavin in
potrebnega dela za
izdelek: Beli kruh
Ajda
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Proizvodnja

Kot vse ostale poslovne procese tudi proizvodnjo vodimo (spremljamo) s pomodjo izdelave in ob-
delave ustreznih dokumentov. Tako pri papirnem kot tudi pri racunalniSkem vodenju proizvodnje je
glavni dokument delovni nalog, ki pokrije vse faze proizvodnega procesa.

V tem poglavju si bomo ogledali funkcije skupine Enostavna proizvodnja, ki jih PANTHEON ponuja
imetnikom licenc SE in ME. Osnovna operacija je odpiranje delovnih nalogov, s katerimi informacijsko
podpremo celoten proizvodni proces. Z njimi lahko obdelujemo vse idente, ki spadajo med lastne
proizvode (ali sestavljene storitve) in smo zanje izdelali kosovnico (vec o izdelavi kosovnice preberite
v 8. poglavju Sifrant identov in /zdelki - izdelava kosovnice).

Kosovnica

Kosovnica je formalno oblikovan seznam vseh materialnih sredstev in operacij, ki so potrebne za
izdelavo ali sestavo nekega izdelka. V nadaljevanju predstavlja kosovnica dejansko recepturo, katere
sestavine in delo potrebujemo za dolocen pekovski izdelek.

Predpostavimo, da imamo pekac, na katerem lahko pe¢emo 10 kosov (v nadaljevanju 10 x 1 kg)
kruha hkrati. Priprava testa za 10 kg belega kruha Ajda nam vzame 1 uro, oblikovanje posameznega
kosa 0,02 ure, peka kruha pa 0,8 ure. Upostevajte, da je Cas peke 1 kg kruha ali 10 kg enak.

Sedaj poznate potrebne sestavine, njihove koli¢ine, Case posamezne operacije dela in nadin izdelave.
Naslednji korak je izdelava kosovnice.

lzdelava kosovnice

© SESTAVINE | POTREBNO DELO
ot MOKAPBG  MLEKO 16 KVASSVPE | PRIPRAVA OBLIKO- PEKA
BOOMLN REJ MLN TESTA VANJE
BELI KRUH
AIDA (1 Koy 07K 031 20¢ Th 0.02h 0.8h
BELI KRUH
AJDA 7 kg 3] 200¢ Th 02h 0.8h
(10 kosov)

1.V Sifrantu identov (Nastavitve > Identi; ali hitra tipka F12) pois¢emo ident BELI KRUH AJDA
in se v drevesni strukturi pomaknemo na polje Kosovnica.

2.V polie Koli¢ina vnesite Stevilo 10 (kapaciteta pekaca), pod polje Sarza pa izberemo enoto mere
kg (v kolikor nismo definirali EM v Sifrantu identov). Z vnosom teh podatkov ste definirali, da pripravija-
te in peCete 10 kg belega kruha Ajda.

3. S klikom na puscico v tem polju odprite padajoci spisek in izberite prvo sestavino, ki jo potrebuje-
mo po nasi recepturi za izdelavo belega kruha. Izberite MOKA PBG 500MLN.

4.V polie Kol vtipkajte koli¢ino moke, ki je potrebna za izdelavo vsega belega kruha na kosovnici:
torej 0,7 kg za 1 kg kruha x 10 kosov = 7 kg.

5. Kliknite gumb [Shrani] v kosovnici.
Dodaijte Se ostale sestavine:

6. Kliknite gumb |E| [Nova sestavina] v kosovnici. V polju Poz se pojavi naslednja zaporedna
Stevilka. Ponovite korake 3, 4 in b Se za preostale sestavine.
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Slika 8.1
Kosovnica izdelka Beli kruh
Ajda
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Na koncu dodajte Se potrebno delo za 10 kosov, ki je izraZeno v urah.
7. Kliknite gumb [Operacija] v kosovnici. Izberite operacijo PRIPRAVA TESTA

8.V polje Kol vtipkajte ¢as posameznega dela za 10 kosov. Ne pozabite na enoto mere, kjer izberete
URE.

9. Kliknite gumb [Shrani] v kosovnici. V seznamu se pojavi prva operacija.

Tako kot pri sestavinah, dodajte Se preostale operacije.

Kon¢na kosovnica je prikazana v sliki 8.1.

Serijske Stevilke Pz 2 Ident[MORAPEGSOOMN ~ Q [Moka, plernabelagl & kol | 7000 6+ ksk[ 0,000

Kosovnica Dpomba

Kode subjektoy e — —
4| z MOEA VG SOOMLH  Moks. plenina bals.gladks, £ip 500, Miin 7.0000 KG |
6 MLENO 1.6 RE}  Mleko, homogenmizirano, 1,6 maiobe, Reja 2,0000 L
6 KVAS SVPE MLN  Kvas, svedi, pakevaki, Mlin £00,0000 &
€9 o PRIPRAVA TESTA  Priprava testa za paks 1,0000 URK
% 10 OBLIROVANIE Oblikevanie 0,2000 URA
£ 12 pERA EIUBA Pela lruha 0,8000 URA

Delovni nalog

Ze v uvodu poglavia je bilo reeno, da je delovni nalog alfa in omega vsega dogajanja v proizvodnii
V grobem je delovni nalog nosilec vseh proizvodnih akcij, ki temelji na podlagi kosovnice iz zahtev iz
samega narocila. V PANTHEON-u je predstavljen kot interni dokument, ki vsebuje podatke od naroci-
la kupca, lansiranja narocila v proizvodnjo, izdajo sestavin iz skladis¢a, izdelavo in prevzem gotovega
izdelka na skladisce in koncne izroCitve kupcu (narocniku).

Delovne naloge je mo¢ razpisovati na dva nacina:

- iz narocCila kupcev (v primeru naro¢niske proizvodnje)

- ro¢no (v primeru maloserijske ali planske proizvodnje)

Prvo moZnost boste spoznali v 9. poglavju (Prodaja, Narocila), drugo pa v nadaljevanju tega poglavja.
Primer:

V pekarni Ajda se vsak dan okrog polnoci lotijo peke cele vrste pekovskih izdelkov. Katere izdelke in
koli¢ino izdelkov, dolo¢a oddelek prodaje. Tu so na podlagi povprasevanja in narocCil kupcev presodil,
dabodo dne 22.2.2010 zjutraj v maloprodajni trgovini potrebovali 100 kg belega kruha. Po receptu-
ri (tabela 8.1) in kosovnici za vsak kilogram belega kruha potrebujemo 0,7 kg moke, 20 g kvasa, 0,3
I mleka, malo vode in nekaj trenutkov dela. Ker so koli¢ine za en kos izdelka izredno majhne, bomo
delovni nalog sestavili kar za celotno koli¢ino 1000 kg.

Kreiranje delovnega naloga

Ro&no kreiranje delovnega naloga je popolnoma neodvisen proces od narocCil kupcev oz. se v njem
ne upoSteva dejanskih zahtev posameznega kupca, temve¢ na podlagi znanega stanja predvideva-



Slika 8.2
Proizvodnja

Slika 8.3
Okno obdelave delovnega
naloga
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mo, kaj bomo prodali in v kakSnih dnevnih koli¢inah. Tako razpisovanje temelji zgolj na poznavanju in
predvidevanju povprasevanja, obenem je rocno kreiranje delovnega naloga nadvse enostaven po-
stopek, vnesti je potrebno zgolj osnovne informacije, vse ostalo pa opravi PANTHEON sam, seveda
na osnovi predhodno pripravljene kosovnice.

Postopek kreiranja se vrsi v oknu 600 - Proizvodnja, do katerega pridete ¢e v meniju Proizvodnja
> Delovni nalogi izberemo 600 - Proizvodnja (slika 8.2).

1.V meniju Proizvodnja -> Delovni nalogi izberite 600 - Proizvodnja. Odpre se okno Proizvo-
dnja.

2. S klikom gumba [Nov zapis] v orodni vrstici okna se odpre nov obrazec 600 - Proizvodnja.

3.V polie Datum vnesite datum kreiranja delovnega naloga, ali pustite privzetega, ki je dejanski
datum.

4.V polju pod Naroé€nik dolo¢imo ident tistega subjekta, ki naroca izdelavo. To je lahko nas kupec,
oddelek v naSem podjetju ali kar naSe podjetje. Lahko pa to polje pustimo tudi prazno. Po organiza-
cijski shemi pekarne Ajda, je naro¢nik izdelave artiklov oddelek prodaje, zato v polju pod Naroénik
izberemo PRODAJA.

5.V polju lzdelek izberite ident izdelka BELI KRUH AJDA. VV neimenovanih dveh poljih desno
od polja za ident PANTHEON iz Sifranta materialnih sredstev sam izpiSe naziv in enoto mere izdelka
(slika 8.3).
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Il Florwara [ 1,000,00 Enelana [ 000 Sahs [pededavien + |
et Sir e,
| PROIVODION =4 -0
L Povezen dobumerts
0400000002 11512010 PROCAIA ML L0 ML RUADA Bk b Ay ) Q00N  PROCAM O (]
L 0400-000004 2.2 2010 PRODAT. 002050 PELLCRUMATDA Dk b Ay 1.000.00 000N PROCAM O o

6.V polju Rok izdelave izberite Zeleni datum, v naSem primeru 26.2.2010.
7. Kliknite v polje Planirana (Koli¢ina) in vtipkajte 1000.
8. S klikom gumba [Shrani] shranite dokument. S tem je delovni nalog razpisan.

To so vsi podatki, ki jih je potrebno vnesti v naSem primeru. Naj omenim Se nekatere od ostalih na-
stavitev:

* Naroéilo: Ce bi delovni nalog razpisali glede na obstojece narodilo kupca, bi lahko v tem okvirju
izbrali (ali vanj vnesli) Stevilko tega narodila. V primeru dolocitve naro¢ila PANTHEON samodejno
vstavi tudi naro¢nika in prejemnika.
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Slika 8.4
lzdelava delovnega naloga

Slika 8.5
Okno izdelave delovnega
naloga
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» Stroskovni nosilec: Vzemimo, da moramo za ve¢ bolnidnic pripraviti enak asortiman dietnih
pekovskih izdelkov. V takem primeru nas bodo zanimali tudi stro3ki celotnega projekta proizvodnje
dietnih izdelkov, ki jih bo najenostavneje pridobiti tako, da vsak dietni izdelek Ze vnaprej vkljucimo v
skupino stroSkovnega nosilca Dietni izdelki. Pregled dejanske realizacije bomo spoznali kasneje v tem
poglavju.

lzdelava delovnega naloga
Izdelava delovnega naloga se vrsi preko ¢arovnikovega ukaza Izdelava, ki se nahaja v orodni vrstici.
1.V oknu 600 - Proizvodnja se v orodni vrstici postavimo na gumb Ii] [€Earovniki].

2. S klikom na gumb [S] [Carovniki] v orodni vrstici okna se odpre meni, kjer izberemo moznost
lzdelava (slika 8.4).

Izdelava
Prenos Chrl42
Brisanje Chrl+3

Slupinska izdelava DM Chrl+-4

Prenos Naroll vDH Chrl5

3. Ob potrditvi moznosti lzdelava se nam odpre okno lzdelava (slika 8.5).
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V panelu lzdelava sta polji Koli¢ina in Planirana koli¢ina. Slednja je privzeta vrednost, katero
smo vnesli ob razpisu delovnega naloga. V polje Koliéina pa lahko vnaSamo poljubne koli¢ine delnih
obdelav delovnega naloga (slika 8.5). Ce vrednosti v polju ne spreminjamo, tako da sta polji Koligina
in Planirana koli¢ina enaki, potem se bo ob potrditvi izdelave delovni nalog v celoti izdelal.

Poleg panela lzdelava morate spoznati Se panel Pozicije delovnega naloga. VV okno lzdela-
va se prepiSe privzeta kosovnica lzdelka Beli kruh Ajda, katero ste predhodno oblikovali v Sifrantu
identov. V poljih Potrebna koli¢ina se preracunavajo potrebne koli¢ine posamezne sestavine in
delovne operacije glede na celotno razpisano koli¢ino, katero definirate v polju Kolié¢ina panela lz-
delava.



Slika 8.6
Potrditev izdelave
delovnega naloga

Slika 8.7
Uspesna izdelava delovnega
naloga
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Ker vsi vemo, da dejanske porabljene koli¢ine zaradi nepredvidljivih vzrokov lahko odstopajo od po-
trebnih koli¢in, lahko te koli¢ine ro¢no vnasate v polie Porabljena koli¢ina glede na dejansko po-
rabo.

Vmili se bomo k razpisu delovnega naloga, kjer smo predpostavili da maloprodajna trgovina dne
26.2.2010 potrebuje 100 kg belega kruha Ajda. Tako bomo v oknu za izdelavo delovnega naloga
opravili delno obdelavo, in sicer za koli¢ino 100 kg belega kruha Ajda.

4.V oknu lzdelava v panelu Izdelava v polju Koli¢ina vnesete koli¢ino 100,00, katero ste predvi-
deli Ze v izhodiS&u kot potrebo maloprodajne trgovine.

5. Po vnosu koli¢ine se v panelu Pozicije delovnega naloga Potrebne koli¢ine samodejno prera-
¢unajo glede na dejansko potrebo posameznih sestavin in dela.

Predpostavimo, da je na$ pek zbolel in ga nadomesc¢a vajenec, ki pa Se nima prave mere, koliko
posamezne sestavine se da v testo. Vajenec je za izdelavo 100 kg belega kruha Ajda porabil 71,5 kg
moke (MOKA PBG 500MLN) in 30,5 | mleka (MLEKO 1,6 REJ). Poleg tega je vajenec $e neizurjen
pri oblikovanju testa, tako da je porabil e dodatnih 30 min (0,5 ure) dela.

6.V polja Porabljena koli¢ina ro¢no vnesite dejansko porabljeno koli¢ino (slika 8.6).

e SN
Potrd adaon T o
Dehsimi milip Iedalive Potrd prevzen Cirked
o4 [15-600-600004 ok imdebes F0Z N0 7 vt [ 00,00 PT——— om0 paTy —
Haroérik PROORIA
Marodio Por.| O Dwtanar| - e | Koprardn kingrerica ChrieS
Iocheet. JRELTERILH ATA, tidelw AT 08+ LEo 00 Eaofan [ 000

e iauh £ads

6 [ vas SveE Vems, freh, pelovikd, Min ] 000,00 2,000,000
8 [O) PRIRAVATESTA  friprwn tasta 2a peka EA 15,00 10,00
10 [3) Stumcvane Chilovarmm e 200 200
12 [3) Pewa iR Poka kniha LA 8,00 8,00,

Sedaj smo vnesli porabljeno koli¢ino posamezne sestavine in dela. Sledi potrditev izdaje na delov-
nem nalogu.

Potrditev delne ali celotne izdaje delovnega naloga se vrSi v orodni vrstici okna lzdelava.
7.V oknu Izdelava se v orodni vrstici postavimo na gumb Lﬂ [Carovniki].

8. S klikom na gumb lS] [Carovniki] v orodni vrstici okna se odpre meni, kjer izberemo moznost
Potrdi izdelavo (slika 8.6).

9.V kolikor je izdaja uspesno izvedena, se pojavi sledece obvestilo (slika 8.7):

[T resetens EEEmE @
Dedovni malog. lzdelava
ot [Le-600-000004 Bk irdelren (2600 2010 - okt [ 00,00 Flarw ana okl 1,000,080
Sarat FROLA ra
Moo foz |8 Datnar. [ = - —
e, EELT TR b FRET 7 oo | 0,00 el | 008
el 2o
Dpoenba
Pe  |Cp.'ldent Mase B4 Petreb bell.  Porabbokfing a1 Irdbcking  Potrebish PorshXale Kakofl0  IsdKs 5 N Peoeb okl Potrebish
3 2 [ MoA PG SOPLN Mok, plersdna bela glaka, tp SO0, M0 06 0,00 &30, 00 7,00, 750 0,00 0,00 0,00, e O O “0m 0,00
4 [ Mo 1,6 RED Mk, homogoricrano, 1 dmalice, Rejg L _____mm Tm AL " nen 000 LX) em O O e, o000
& [ wons svee ¥vas, seed, pelovald, Hin (] Lﬁ Infermactia | e 000 e 0! 0 8,000,00 0,00
8 [5] PRIPRANATESTA  Friprava Letta 2n pekn e 1 om 0,00 ao O O 90,00 00
10 [3) ceionanE el LRE (D ad T e O O 18,00 0,00
a2 |[F) Pexa i Feba kb LB " T o [u] 72,00 0,00
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Tako smo izvedli delno izdajo na delovnem nalogu, in sicer 100 kg belega kruha Ajda. Ce se vrnemo
na okno lzdelave, opazimo, da se je v panelu lzdelava Koli¢ina spremenila na 900 kg, kar je razlika
med celotno planirano koli¢ino ter izdajami opravljenimi s tega delovnega naloga (slika 8.8).

Slika 8.8 (et 00 rirvedia R mmes - 0W 7D BNEEE
Neizdelana kolicina na P ey ke 10400000001 ErlRastaden
delovnem nalogu ootk Fe—— B | e
[Protam = | | [pecoam =0 | | EUEWATA - G BelinhAds ~amE -
T T
I I e - fokiuhie_
ol [ Fax | Ted [ Fa | I = 8 pwam] = | | heorzis -
Dpiidss Eobiine
Plarwana | 1.000,00 lodean [ 100,00 St [Dvdeli
m Sr.nes.
L g —
|
26022010 BELY KFLM ANDA Bk bruh Ajda 1,000,100 100,00 0 PRODAM O o

Postopek delnih izdaj lahko vrSite tolikokrat, dokler ni seStevek koli¢ine vseh izdaj enak planirani koli-
¢ini. Ko je temu zadoS¢eno, se delovni nalog zapre.
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Tabela 8.2

Seznam sestavin in potreb-
nega dela za izdelek Kajze-
rica Ajda

Slika 8.9
Zavihki na oknu Obdelave
delovnih nalogov

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

12. NALOGA

Z namenom, da bi utrdili VaSe znanje o kreiranju kosovnic, razpisovanju delovnih nalogov in izvajanju
izdelav na njih, Vam priporo¢amo, da celotni postopek ponovite Se za pekovski proizvod Kajzerica
Ajda, s sledecimi podatki.

SESTAVINE POTREBNO DELO
|dent MOKA PBG MLEKO 16 KVAS SVPE PRIPRAVA OBLIKO- PEKA
500MLN REJ MLN TESTA VANJE
KAJZERICA 0.1 kg 011 29 1h 0,01h 05h
AJDA (1 kos)
KAJZERICA 2.5 kg 251 100g 1h 0,25h 05h
AJDA (25
kosov)

Predpostavimo, da imate pekac za 25 kajzeric in narocilo maloprodajne trgovine v visini 250 kosov.
Obenem ima Vas pek mirno roko pri doziranju, zato je porabljena koli¢ina enaka potrebni koli¢ini.

Okno obdelave delovnega naloga

Verjetno ste Ze pri razpisovanju delovnega naloga v oknu proizvodnja opazili spodnji del okna z dve-
ma zavihkoma:

a. Delovni nalogi

b. Povezani dokumenti

Proizvodnja je dinamiéen proces, tu se posamezni dogodki nenehno spreminjajo, dopolnjujejo in
navezujejo. Posledi¢no so delovni nalogi stvar stalnih sprememb in aZuriranja podatkov. Vse to se
izvaja na oknu obdelave delovnega naloga, kjer pregledujete dejansko stanje v proizvodnji preko
nabora odprtih delovnih nalogov (zavinek Delovni nalog), azurirate napac¢ne podatke na prejemih
materiala iz skladiS¢a ali pa izdaji kon&nih izdelkov na zavihku Povezani dokumenti.

(R (][] foemsocoses — ~ [e][¥] D BINERIE @

Sieiba 10500000000 A Ramstmben [
Naralnik (5] Prejemod (B || trdelek
Frocam v 4 | | [Fooam & | |OimMADA = @ Delieh Ada @ mk -
T T
T r T Narslda ek Ldelave
o[ ¥ el | P | = 0 bt = | penrmin -
Dgrorniba Eobiine
Parweana | 1000, Tedelana | 0000 San DVde =
Oekelek .08
| FeomvConA al a
- w Pertzani dobumenty
Seka | Do Haroik Nwofla  Hok el focel (= Fankd,  tadid 5 Pk Rk, B
B ED-S00-00000 220010 | PRODALS 26,02 2010 BEL] KFLM AXA Bek b Ajda LOOROH 00000  PRODAI O [u]

Zavihek Delovni nalogi je zbir vseh do sedaj razpisnih delovnih nalogov, katerih prikaz je moc urejati
z prednastavljenimi ali individualnimi filtri. Desni miskin klik na poljuben delovni nalog odpre meni, v
katerem izbiramo med filtri ali statusi posameznih delovnih nalogov.

N - nedovrsen - na novo kreiran delovni nalog, ki ¢aka na nadaljnjo izdelavo

/ - izdelan - delovni nalog, na katerem se je predhodno v celoti izvajala izdelava

D - delno 1zdelan - delovni nalog, na katerem se je izdelava izvajala le v dolo€enem obsegu

L - /ansiran: to je nedovrSen delovni nalog, ki je lansiran v proizvodnjo
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Slika 8.10

Zavihek Delovni nalogi in
moznosti desnega miskinega
gumba

Slika 8.11.

Zavihek povezanih doku-
mentov

84
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Zavihek Povezani dokumenti (slika 8.11) prikazuje vse prevzeme in izdaje materiala, ki so se vrsili
na dolo¢enem delovnem nalogu. Tako se pri obdelavi razpisanega delovnega naloga za 1000 kg
belega kruha Ajda pokaZejo izdajnice in prevzemnice za koli¢ino izdelka 100 kg belega kruha Ajda,
ko ste opravili obdelavo delo vnega naloga v tej koli¢ini.
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Prodaja

V poglavju Prodaja si bomo ogledali funkcije in postopke potrebne za izvedbo zaklju¢ne faze potova-
nja blaga skozi poslovno strukturo proizvodnega podietja. Glavno dejanje te faze je izdaja blaga kup-
cu. Kupec je lahko pravna oseba (podjetje - poslovni partner) ali fizicna oseba (stranka v prodajalni).
V prvem primeru gre za veleprodajo, v drugem pa za maloprodajo:

Sprejem narodila, veleprodaja in maloprodaja

Gostilna Pri Bajsu Ze leta kupuje kruh v Pekarni Ajda. Nazadnje je g. Bajs narocil 100 kg be-
lega kruha. Kot stari stranki so mu pri Ajdi odobrili 10% popusta, blago dostavili brezplacno
in mu izstavili racun, katerega znesek lahko poravna v osmih dneh. Isti dan so v prodajaln/
prodali 30 kg hlebcev belega kruha.

Izdaja blaga je v resni¢nem poslovanju najveckrat posledica kup&evega narocila, zato del tega po-
glavja obravnava tudi sprejem narocil kupcev. Narocila, ki imajo v PANTHEON-u predvsem informa-
cijsko vrednost, lahko uporabimo kot osnovo za izdajo blaga in izstavljanje racunov kupcem. Narocilo
namre¢ vsebuje vse podatke, potrebne za izvedbo izdaje in fakturiranje, lahko pa je tudi podlaga za
izdelavo delovnih nalogov za proizvodnjo.

Narocila kupcev

V PANTHEON-ovem modulu Narocila lahko poslovanje z veleprodajnimi strankami spremljamo z
narocili kupcev, ponudbami in predracuni kupcem. Narodila so priro€na vendar ne nujna predpripra-
va na izdajo in fakturiranje - dokument izdaje je mogoce izdelati tudi povsem neodvisno od narocil.
Ce narogilo obstaja, pa ga je vsekakor pametno uporabiti pri izdaji, saj se tako znebimo ponovnega
vnosa istih podatkov. Dokumenti, ki jih izdelamo v okviru narocil kupcem, so malone identi¢ni iz-
danim rac¢unom. Glavna razlika med naro&ilom in raCunom je v tem, da narocilo in njegovi podatki
ne vplivajo na materialno poslovanje podjetja - ob izdelavi naroCila se ne zmanjSa zaloga identa,
knjiZzenje ni na voljo...
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Slika 9.1
NaroCilo kupca

Gotovo ste opazili, da neka-
terih pomembnih podatkov
(npr. izdajno skladisce,
oddelek) sploh nismo vnesli.
Ker vnos narotil ne vpliva
na materialno poslovanije, je
narocilo kljub manjkajocim
podatkom korektno, res pa
je, da je v resnicni situaciji
pametno vnesti vse znane
podatke, saj so le-ti lahko
kasneje osnova za morehitne
obracune in obdelave.
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Sprejem narodila kupca

PANTHEON vsebuje Ze pripravljen dokument, v katerega lahko shranimo podatke kup&evega naroci-
la - vnesemo ga kot predracun kupcu:

1.V meniju Narodéila pokaZite na Narogéila kupcev in v podmeniju izberite 010 - lzdan predra-
¢un kupcu. Odpre se obrazec z naslednje slike.

[T ] 10 irdan e b R Wm0 20 BRERIE] 5

Maradrde & (S| | Prevomae BE |aeds [ Veharmiat e, s
S = | [ — 10011 5-00000H 1200 = [0 imn ~ oPrenatensr =
|\ Ty v | |PriBasTn o] = Tkl > meswa] =
[ = [ Prodaja [Zavecansc = Dosteen - Kam -
[akarmas [Backarnha § vehea R~ 5 =
lemo uoeer ooa oeeR Dige 2 plai | 0 Rokdotave = halngl| = Zenrax. [Prodene
cEem L[ T r r e
v L] 58 R (fe i Vol | = dekgvorna [ [re——
I 2a Bt EIETERLEN 0 2a B0V ERTENI 2N e
Sl [NOOIDOOEHOCE
2 Poicle Frl vaservices| Do pladevires Mlapaga, Anskas Dl ciebe: Poritscs
(o ) o e[ Siiarson ][ wemin [ 2o I Cosiotie J[ vt J_iient ]
For. Op. | Ideet Pare EM Wokira Cona
v BELLERLM AT [Bek b Abs o 103,00
€ )
ot T g | 154,00 Yredrost | 10,60 Zaphdio] [
| e il i Popuat | 1540 w0 t00 oow | FiE
£ e otio

2. S klikom gumba @J[Nov zapis] v orodni vrstici okna odprite nov dokument. PANTHEON naro-
¢ilo samodejno ostevil&i in doloci datume.

3.V oknu Naroénik v padajocem spisku izberite naro&nika KOO3 - Pri Bajsu s.p. PANTHEON samo-
dejno vnese prevoznika, ki je isti kot narocnik.

4. Po potrebi popravite datum in veljavnost narocila.

5. Shranite (potrdite) dokument s klikom gumba [Shrani] v orodni vrstici okna. Sedaj morate
vnesti Se pozicije (v naSem primeru eno samo).

6. S klikom vstavite vrstico za prvo pozicijo.

7. Pod Ident izberite I001 (beli kruh).

8. Pod Koli¢ina vnesite 100 in pod EM izberite KG.

9. Ponovno potrdite narodilo in ga po potrebi natisnite s klikom gumba Naro¢ilo.

Pravkar izdelano narocilo lahko uporabite kot osnovo pri kreiranju dokumenta izdaje (v nadaljeva-

nju). Ce narogilo vsebuije idente, ki so sestavljena materialna sredstva (torej imajo kosovnico), lahko

podatke o identih neposredno iz narodila prenesete tudi v delovni nalog in jih uporabite za razpis
proizvodnje.



Slika 9.2

Okno Prenos narodil
kupcev v DN - proizve-
dnja SE

Slika 9.3
Izbira narocila za prenos
v DN

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Kreiranje delovnega naloga iz narocila kupca

V predhodnem poglavju Proizvodnja smo omenili dva nacina kreiranja delovnih nalogov: ro¢no na
oknu obdelave delovnih nalogov ter kreiranje delovnega naloga iz narocil kupca.

Ce se vrnemo na prej$nii primer, bomo v oknu lzdan predraéun kupcu narodilo prenesli v proizvo-
dnjo s pomocjo orodja Prenos v DN (slika 9.2).

1. Po vnosu vseh potrebnih podatkov narodila, kliknite na polje
2. Odpre se Vam sledece okno.

ON - pesirvodega 51 ENERE 2=

o P it % Cetgw e DAl % tmain 1 et 14 |

et 100001 = % o Boioonon v G4 Wele debmenioy Nareli | Stabinl dibmenew el | (Vrstedebimentevi
oobwnienked| = @] = | |w@0 [rma el
|+ 01« | - Poruba a0 - Dicleloren iceien
# 04~ 2 - Pofrieem rarsti 0 - Porvada pokadeb v
# 018~ 7~ Takdens

LL4

3.Sklikomna se izpiSe nabor vseh narocil, katera Se niso bila prenesena v delovne naloge.

4.\ panelu Prenos narocil kupcev v DN se prikaZejo neprenesena narodila.

@ Pearson ot ko v DN ~ prolrssdeis SE ﬁ[@@_ﬁfﬂﬁ@
[ACempne) o Joareh  Fomewin e o) - |

| 1 Zdnafen peonca e

Vel (1680000 = L do TR0 =
Ducbuarrs ok o * &

o 0 - 2 ot
o G0 - T« Eablpliena
Prawer -4
—  =a
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5.V zgornji vrstici okna Prenos narodéil kupcev v DN se pokaze naslednja orodna vrstica

| (govenposste] [_peres ] T ——

Ce so preklopniki odkljukani, potem se ob potrditvi prenosa [__eenes_Jvrsijo $e naslednje akcije:
- Prikaz protokola - prikaZe se izpis protokola kreiranja delovnega naloga.
- Odpiranje DN - odpre se okno obdelave delovnega naloga, katerega ste spoznali v poglavju 9.

- Izpis DN - kreira se predogled izpisa delovnega naloga.

6. S klikom na gumb kreiramo delovni nalog. Operacijo prenosa narodila kupcev v proi-
zvodnjo potrdimo s klikom na gumb Da (slika 9.4).

Slika 9.4 L Pt o il
Potrditev prenosa naro€il
vDN
Slika 9.5 [ER— BErwes = DE 70 NG 56
Zakljugek prenosa v | ommfiamn - Biedalic a0 0000 D Rasstaten [~ |
proizvodnjo e @ — 5] [ i
|5 v 4 | | B - Q Imm ~ G Belim Apla A mpe - |
sdandas [adearia s prr— =
T - — | |
wEGnE el || wEewm el | |[Boewon v | 1 oemfeion - ez~
= = = -
rwnnm | Pnsana 100,00 tadelora | T80 Stus fitidonten ~ |
ok St 1
| | e ~af =7
R S —— s
7. Ker ste imeli odkljukane vse 3 zgoraj nastete parametre, se kreira:
- protokol:
Slika 9.6 [T . ENERE T
Protokol prenosa narotila T R e ] L Beae |
kupca v DN fmpoiens |

Ll E e DA

1
ﬁammﬂw~mﬁmmn [ENEL]
| A 15-600-000008 Exgturs: 06,01 2000 £or. Te. | 16042030 D0-00-00 Inkrit: BELE $RLI AT Bed bauh L TEM) K £l §00.000000

jmm—uﬂmvuﬁ 06,00 2000 13517500
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- odpre se okno obdelave delovnega naloga: 600 - Proizvodnja (slika 9.7)

Slika 9.7 [T 600 - Protevoris Bk~ 00 O BN@RE 988
: Dt [6.1.2010 = Sverviban | 0-G00-00001 O Rastaien 1
Delovni nalog nastal s
prenosom naro€ila kupca farstelt 6] ([Pl (5] |tk
a5 * d || jpare « G | |E0canADA ¢ G BelbrubAds - mikE -
o foven feo0n ke I Aok
Tel 79 123 Pax] Tl pEETRI I Fax [16-aito-oo0008 - 1 peamfier2oe = | [iwotoon =
Opomba Koliline
PO predraduny Flarsns | 200,00 Eadelona | 0,00 Stohus [Frhedoden ~
Ocidiekel: Shr.nos.,
FROITVCONA > 4
Sl Datum. MNarolri. MNodo Rk trdelarey Dndele. Naaw (Plankal,  ledbal 3 Projemnd  Neller. R
B 1i-G0000001 6.1.2018 Ao - 000 166112010 BELE KR ATDA Bl kb Ak 163,00 000 H BT & o
- kreira se izpis delovnega naloga
Slika 9.8
Izpis delovnega naloga
10-600-000001
Marotnik BAXsp
Prejemnik Baksp Tzdekek BELT KRUH AJDA
Marotille 10-010-000001  16.01.2010 Beli kruh Ajda
Rok izdelave 16.01,2010 00:00 Kelitina 104,00
D kreiral PEKARNA 8308 Serijsha ftevika
Ident | Nagiv i Potrebna koliéina (EM [ Tip [ Serifka ftevika i Koliina +kak
TR PRIG SO0RALMN Mcka, pienicna bela,gladka, tip 7000 KG 0,00
500, Mlin
MEKD L& FE) Wlako, homogenizirand, 1.6 3000 L 0,00
maitobe, Rejs
KAAS SVRE MIN Kwig, roadi, pabovaki Min 200000 g 0,00
FRIPRAVATESTA Pripiava testa 2a peko 10,00 LRA 0,00
CRIKCAVAHE bk v anje 00 LRA 0,00
PEKA FFLHA Pakea krha &00 LRA 0,00
Oponba Platile po predratunu
lzdaja

Kot obi¢ajno je tudi pri izdaji osnova postopka izbira ustreznega dokumenta. Glede na vrsto poslov-
nega dogodka je torej potrebno izbrati primeren dokument izdaje, v katerega lahko potem vnesemo
vse za izdajo potrebne podatke:

* Kupca in prejemnika blaga

* Morebitno narocilo

e Datume (rok placila, datum racuna in dobavnice)

¢ |dente (pozicije) in njih koli¢ine

*Nacin placila

Iz izdelanega dokumenta izdaje lahko natisnemo tudi racun in dobavnico, opravimo kalkulacije in
analize, vknjizimo dokumente...

Veleprodaja

Oglejmo si torej izdajo blaga kupcu - veleprodajni stranki. Postopek lahko izpeljemo neodvisno od
narocil ali pa kot osnovo uporabimo ze obstojeCe narocilo. IzhodiS¢e postopka je v obeh primerih
dokument izdaje za veleprodajo ...
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Slika 9.9
Veleprodaja

Slika 9.10
Okno dokumenta vele-
prodaje

bS)

Pri vnosu datumov je potreb-

no vedeti naslednje:

- Datum dobavnice je datum
izdaje blaga iz skladisca.

- Datum racuna je datum
izdelave racuna.

- Datum za DDV program

uposSteva pri uvrstitvi doku-

menta v davéne evidence
(na datum obracuna DDV).
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lzdaja blaga veleprodajni stranki

1.V meniju Blago pokaZite na lzdaja in v podmeniju Dokument izberite 300 - Veleprodaja
(slika 9.9). Odpre se obrazec Veleprodaja, ki ga prikazuje slika 9.10.
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2. S klikom na gumb [Nov zapis] v orodni vrstici okna odprite nov dokument.

3.V oknu Kupec v padajo¢em seznamu izberite kupca KOO3 - ZABAVA d.o.0. PANTHEON samo-
dejno vnese prejemnika, ki je isti kot kupec.

4. Vnesite datum dobavnice, racuna in datum, na katerega bo obracunan DDV (isti kot datum racu-
na). Datume izberite sami in pri tem upostevajte, da dobavnico navadno izdelamo prej kot racun.

5. Vklopite opcijo Potrjeno, da bo PANTHEON dokument kasneje lahko uposteval pri knjizenju iz-
danih raunov.

6. Shranite (potrdite) dokument s klikom gumba [Shrani] v orodni vrstici okna. Sedaj morate
vnesti $e pozicije (v naSem primeru eno samo).

7. S klikom vstavite vrstico za prvo pozicijo.

8. Pod Ident izberite I001 (kruh -beli). Program samodejno izpolni polie Naziv.

9. Pod Koli€¢ina vnesite 100 in pod EM izberite KG.

Ker je to edini ident na tem dokumentu izdaje, je postopek s tem koncan. Po potrebi dokument po-

trdite Se enkrat in izpiSite dobavnico oz. racun s klikom gumba Dobavnica oz. Raéun v spodnjem
desnem kotu okna.



Slika 9.11
Maloprodaja

Postopek izbire identa

lahko tudi obrnete in izberete
naziv, PANTHEON pa bo
samodejno vnesel Sifro. Ob
izbiri identa se samodejno
pojavi tudi vrednost v okvirju
Kolicina; podatek izhaja iz
polja Privzeta kolicina pri
POS v Sifrantu identov. Ce je
okvir prazen ali ce je kolicina
neprimerna, lahko seveda
vpisete tudi drugacno

Slika 9.12
Izdaja maloprodajnega
racuna

Datum racuna je tudi datum
razbremenitve skladis¢a (za
skladis¢ni karton) in datum,

ki dolo¢a davéno obdobje v
davenih evidencah.

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Maloprodaja

Maloprodaja v prodajalni vkljucuje izdajo navadno manjsih koli¢in blaga in takojSen sprejem gotovin-
skega placila. To so specifine okolis¢ine trgovinskega poslovanja, za obravnavo katerih je v PANTHE-
ON-u namenjen modul POS.

Modul POS (POS pomeni Point Of Sale, kar bi lahko prevedli kot prodajno mesto) omogoca izdelavo
in stornacijo maloprodajnih racunov, poleg tega pa vsebuje tudi orodja, s katerimi na koncu dneva (ali
izmene) zakljucimo blagajno. Zakljucitev blagajne je obvezno zaklju¢no opravilo, saj z njim zakljuci-
mo vse odprte POS racune in zanje izdelamo blagajniski prejemek, ki je nujno potreben za vknjizbo
gotovine, prejete v obravnavanem obdobju.

Izstavitev maloprodajnega racuna

1.V meniju Blago pojdite na Izdaja in v podmeniju POS izberite 320 - Maloprodaja POS (slika
9.11). Odpre se obrazec za vnos maloprodajnega racuna (slika 9.12). Zaradi lastnosti maloprodaje
(predvsem dejstva, da je kupec neznana fizicna oseba) je struktura tega okna drugac¢na od
obicajnih oken za vnos dokumentov v PANTHEON-u.

[r—
EQIrirasiat

Frencs

Sgremenit cere.

Fwerban W - Dok prodags boessonar s

Perickires Iturr e T« Debwogin
Krnranie kormesiske prjavr . - Dekwops BV

£ - Bobuigm ives
Carvriba Aladls e tineitolind oy
Zskga
Crpfiuny matmriakdh prometine
P pehebirs 0 21103

Kliknite gumb [Nov zapis] ali pritisnite F9 na tipkovnici. PANTHEON vnese Stevilko POS racuna
in trenutni datum, ki ga lahko seveda tudi spremenite.

2.V padajocem spisku Naéin prodaje lahko pustite privzeto izbiro, saj prodajalna prodaja konéne-
mu kupcu. Lahko pa tukaj izberete tudi poljubno stranko iz Sifranta identov.

3.V padajocem spisku /dent izberite izdelek BELI KRUH AJDA. PANTHEON samodejno vnese naziv
Beli kruh Ajda.
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Slika 9.13
Vnos placila pri malo-
prodajnem racunu

92

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

4. Vnesite Koli&ino: 1. Ostale podatke program vnese samodejno na osnovi nastavitev v Sifrantu
identov, po potrebi pa jih lahko tudi spremenite.

Vnos identov je v nasem primeru s tem kondan. Ce bi morali vnesti $e kaksen izdelek, bi se lahko
v naslednjo pozicijo premaknili s pritiskom tipke Enter ali Tab (odvisno od nastavitev v Administra-

torski konzoli). V nasprotju z veleprodajnim racunom je POS racun placan takoj, zato je potrebno ob
izdelavi POS racuna vnesti tudi placilo.
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5. Kliknite gumb Plagilo ali pa pritisnite F7 na tipkovnici. V oknu POS se odpre panel za vnos placila.
Pozicija za pladilo Ze obstaja, nacin pa je odvisen od nastavitev v Administratorski konzoli; e ta nasta-
vitev ne obstaja, lahko nacin placila izberete med placilom samim (obi¢ajno placilo v EUR).

6. Vnesite znesek pladila. Ce je prevelik, PANTHEON prikaZe razliko (znesek vradila).

Sedaj lahko racun natisnete s klikom gumba lzpis (ali pritiskom tipke F8). PANTHEON ob tem preve-
ri, Ce se znesek za placilo in v resnici placani znesek ujemata in v primeru neujemanja izpise sporocilo
0 napaki.

Ce sledite primeru, na opisan nacin vnesite $e dodatne POS radune, da bo konéna skupna koli¢ina

v tem dnevu (torej na isti datum) prodanega belega kruha 30 kg. Na koncu dneva je namrec treba
blagajno Se zakljuciti.



Slika 9.14
Panel Blagajnisko poslovanje
Okno POS

Poleg zakljucka blagajne je
(slika 9.15) v tem panelu na
voljo tudi mnozica gumbov za
izdelavo razliénih izpisov. Te
izpise lahko seveda naredite
kadarkoli med vnosom POS
racunov, PANTHEON pa
vanje vkljuci nezakljuéene
POS racune v obdobju, ki ga
navedete v okvirjih na vrhu
panela.

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Zakljucek blagajne

Na koncu dneva ali izmene je treba blagajno zakljuditi in izdelati blagajniski prejemek za vse prejete
POS racune. Hkrati s tem zakljuc¢imo tudi vse blagajniske racune, narejene v tem obdobju (pravzaprav
bodo v zakljucek vkljuceni vsi Se nezakljuceni POS racuni). Postopek je povsem enostaven:

Hpeo | 320- daia POS () (] [ 4] ft0-320-00000 = v O BFER2) DO
Norv radun Jondni kupec ~a | .
F9 | Stevika 10-320-000004 EURl 69,00
Fladilo Dt [16.1.2010
i
T Nadin prod. [Kondri kupec Y [ zaMjtenc [ Poirjeno
L] Referent Administrator
o okl —  [Poz. |Ident Koitina | EM Cena R
Fi _ Naziv Vrednost
BLAGAJNA '. 1 CRNIKRUH A0A 20,00 KG 1,80 0,00
- ! | i kruh Ajda 36,00
Nafpl. Vakta | Znesekvval, | Znessk 2 BELT KRUH AJDA 10,00 KG 210 o0
b EENSMNTTMTIT] oo 210
Kupci 3 KAJZERICA AIDA 15,00 KO5 0,80 0,00
F Kajzerica Ajda 12,00

i {

=
=
m
=

= 3|2
H'g

=i

o
i

k 2a vratilo EUR

-69,00

1.V oknu POS (na sliki 9.14) kliknite gumb Blagajna ali pa pritisnite Alt+Z na tipkovnici. Pojavi se

panel blagajniko poslovanje, ki ga prikazuje slika 9.15.

2. Kliknite gumb [Alt+F7] ali pa pritisnite Alt+F7 na tipkovnici. PANTHEON odpre obrazec za potr-

ditev zakljucitve blagajne (slika 9.16).

3. Kliknite gumb DA in v oknu se pojavi panel pregled zakljucka. Postopek je s tem opravljen.

POS racuni, ki jih zajamete v zakljucek blagajne, samodejno postanejo zakljuceni, &e je tako dolo¢eno
v Administratorski konzoli, pa tudi potrjeni. Program ob zakljucku blagajne izdela blagajniski prejemek

in hkrati blagajniski izdatek za datum zakljucka.
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Slika 9.15
Panel Blagajnisko poslovanje

Slika 9.16
Potrditev zakljucitve blagajne

24
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Slika 10.1
Obracun materialnih
prometov

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Obracuni

Obracuni so namenjeni spremljanju poslovanja. Z njimi si lahko z razli¢nih zornih kotov ogledamo
trenutno stanje in spremljamo gibanje raznih koli¢in v preteklosti. Med obracune izdanih racunov
PANTHEON uvrsca tudi vse po zakonu obvezne trgovske evidence.

Z obracuni lahko v splosnem spremljamo koli¢ine in vrednosti kupljenih in prodanih identov (obra-
&uni prometov in racunov) ter sledimo lastnim materialnim potrebam in potrebam kupcev (obracuni
narocil). Na voljo je kopica razlicnih prikazov in zbirnih (sumarnih) pregledov po najrazli¢nejsih kriteri-
jih, podatki zanje pa izhajajo iz obstojecih dokumentov ene ali veg vrst.

Ukazi za dostop do posameznih obraunov so razporejeni v ustreznih menijih:

. Narogila - Obraéun naroéil kupcev, Obraéun naroéil dobaviteljem
. Proizvodnja > Obraéun delovnih nalogov

. Blago > Obraéun materialnih prometov, Obraéun izdanih raéunov, Obraéun pre-
jetih racunov

Fretanie komasiie prisve
Carrsha dladlis
Ixegn

Primeriaes pritodie 0 e !

Ol afn e 1 *
Cbeadun prejeth rsfunay "
o]

Pregied poo rutendr prometi
Provilun prommtoy
Fortrgire g

Obrazec vseh obracunov sestavljajo Stirje deli (na sliki 10.2):

. Vrsta izpisa - ta del vsebuje seznam vseh vrst izpisov, ki jih ponuja izbrani obracun. Posame-
zno vrsto izberete s klikom.

. Vrste identov - ta del je namenijen izbiri vrst identov, ki naj bodo vkljuceni v obracun.

. Vrste dokumentov - v tem delu lahko dolocite vrste dokumentov, s katerih naj obracun
pridobiva podatke.

. Pogoji - poleg omenjenih seznamov lahko izpis Se natanéneje opredelite z nastavitvijo razli¢-
nih parametrov.

S smotrno izbiro vrste izpisa, identov in dokumentov ter nastavitvijo primernih pogojev lahko v
PANTHEON-u sestavite prav vsak izpis, ki si ga zamislite (ali ga potrebujete). Za primer bom v nada-
lievanju opisal dva klasi¢na obraduna: obracun materialnih prometov in obradun narodil kupcev ter
narocCil dobaviteljem.

Obracun materialnih prometov

Obrac¢un materialnih prometov (slika10.1) uposteva tiste promete z identi, ki so povezani z opravili
in dokumenti iz modula blago. Sem spadata denimo izdaja in prevzem, ne pa tudi proizvodnja. S
tem obradunom lahko torej v sploSnem spremljamo koli¢ine in vrednosti, ki so posledica kupovanja
in prodajanja. Podlaga za izraGun vrednosti prometa z nekim identom je v tem obracunu cena za
vrednotenje in ne na primer nabavna cena.
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Slika 10.2

Obracun materialnih prome-
tov - nastavitve za izpis po

skladistu in kodi z zacetnim
in koncnim stanjem

Slika 10.3
Narocila - obracun
naroCil

96
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Obracun materialnih prometov ponuja dve glavni vrsti izpisov - detajino (z vsemi prometi) in sumar-
no ali zbirno (vsote vrednosti in koli¢in prometov). Primer detajinega izpisa je recimo Obracun pro-
metov detajlno z izdajateljem in prejemnikom, ki v okviru izbranih kriterijev izpiSe vsak posamezen
promet, skupaj z datumom, koli¢ino, ceno za vrednotenje in vrednostjo transakcije ter prejemnikom
in izdajateljem s pripadajocega dokumenta. Koli¢ine so na tem izpisu vedno pozitivne, ne glede na to,
ali gre za izdajo ali za prevzem, zato seStevek koli¢in s tega obracuna ni enak zalogi.

Dober primer sumarnega izpisa je na primer Obracun po skladiscu in kodi z zacetnim in koncnim
Stanjem. Zelo primeren je za prikaz stanja v razli¢nih skladis&ih na zacetku in koncu izbranega obdo-
bja, poleg tega pa prikaZe Se vsoto vseh prevzemov in izdaj v izbranem obdobju.

Slika 10.2 prikazuje obrazec Obracuna materialnih prometov z nastavitvami za izpis obracuna
po skladisScu in kodi z zacetnim in koncnim stanjem. Obdobje dolo¢ata datuma v okvirih Dobav-
nica od - do.
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Obraéun narodil kupcev in obraéun narodil dobaviteljem

Z obracuni narocil (slika 10.3) spremljamo potrebe (lastne ali nasih kupcev). Podobno kot pri obracu-
nu materialnih prometov so tudi tu na voljo detajlni in sumarni izpisi razli¢nih vrst in glede na razlicne
pogoje.

Z obracuni narocil lahko pridobimo realno sliko potreb v poljubnem preteklem ¢asovnem obdobju.
Poleg narocenih koli¢in je mogoce v izpisih namre¢ upostevati tudi realizirane koli¢ine in na osnovi
razlike med njimi identificirati nepravilne ocene potreb v preteklosti. Tako pridobljeni podatki so verje-
tno najbolj verodostojna osnova za nacrtovanje nabave v prihodnosti.



Slika 10.4
Obracun narodil
dobaviteljem

%

Realizirana so tista naroila
dobaviteljem, na osnovi
katerih ste kasneje naredili
prevzem (vec o tem lahko
preberete v poglavju Prevzem
blaga pod naslovom Nakup
materiala pri dobavitelju).
Podobno velja za narocila
kupcev - realizirana so, ce jih

uporabite pri izdaji.

Slika 10.5
Obracun delovnih
nalogov
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Kot lahko vidite na sliki 10.4 pa je na voljo tudi celotna skupina izpisov, ki prikazejo samo razliko med
narocenim in realiziranim. Z zadnjim od njih (Sumarno po partnerjih in materialnih sredstvih)
lahko na enostaven nacin prikazete idente (ter njih dobavitelje), ki ste jih narodili prevec in narodila
zato niste realizirali.

Obraéun delovnih nalogov

Obracun delovnih nalogov je priro€no orodje za spremljanje in naknaden pregled znacilnosti proizvo-
dnje, saj lahko z njim zberemo in izpiSemo podatke o identih, ki so vklju¢eni v proizvodni proces. Tako
ugotovimo, kaksne so bile v izbranem obdobju potrebe proizvodnje, torej koliko materiala in kaksne
vrste materiala smo potrebovali in porabili v proizvodnji. V PANTHEON-u se ta kategorija imenuje
obraCun materialnih potreb.

Obrazec Obracun delovnih nalogov (slika 10.6) odprete tako, da v meniju Proizvodnja izberete
Obracun delovnih nalogov (slika 10.5).
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Slika 10.6

Obracun delovnih nalo-
gov - izpis materialnih
potreb

Slika 10.8
Blago - Obracun izdanih
racunov

Slika 10.7
Blago - Obracun prejetih
ratunov

98

datalab UPORABNISKI PRIROCNIK

-_'gw ';g-;-
450 Dtnatam et st | = erlpor 0 2 e
= Obraton materialnk polreh po devih | | A
61 Dbnatan i pobet 0 e i o-c.
delafing | [ X00-P-
4 - Dbatun mabwisioh pobeb g drorh - et I v -p-
- Dbralun materisbub potrel po ket | 500 € - Emata
&% Dbaiabun st cobed po decsl | | TO0-5 « Shewbe
- Obratun prsizvodage | o 700 <L)+ Seatavins shoshew
i o T2 - § - Kababstrers sieadha
| a2 Otuatn procvode 2 7055 - Stcstes raecuberks
| | o 600 B - Damovre sowdshvs
467 Dtwalun saerisd pobeb @ ponatibene bokfre
o -a daf va |
idert ek | =8 maodnk -5
et materiss | i e v q |
e iesn. | = ook | - |
okt | = ek | -l
Maradio - E[ |
Dot o | - da = |
| e aa =
L detom o | - da] -
-VLLWM. I
o Mtieirrien
v oy ek
o | ivrlan

Obracun izdanih in prejetih raéunov

Poleg obraduna materialnih prometov sta obracuna izdanih (slika 10.7)in prejetih racunov (slika
10.8) glavni orodji za spremljanje nabave in prodaje, tako koli¢insko kot tudi vrednostno. Poleg obi-
¢ajnih moznosti (detajini in sumarni prikazi) so na voljo tudi posebni izpisi, denimo obvezne trgovske
evidence, izpis posebnih poloznic ...

Otr s n e e v oot
I posebnd polodre

Faegied obeasvew DOWF
Trgovsbe eviderce

Canraha shiacklZy

e

Dt afiun maberareh promet oy
Prive jrea cribockers i strolhow
Chorafun tdard rafrey

b

Obracun izdanih racunov

Obracuni izdanih raGunov so namenjeni spremljanju zasluzkov in prodanih koli¢in, mednje pa
PANTHEON Steje tudi izpise obveznih trgovskih evidenc, obrazcev ...

Osnovni obrazec tega obracuna je Obracun racunov/razlike v ceni (Blago > Obracun izdanih
racunov > Obracun racunov in razlike v ceni).\ njem lahko izbirate med dvema glavnima vrstama
izpisov:

* Obracun izdanih racunov - ponuja detajlne izpise, kronoloske izpise in sumarne izpise.

* Razlika v ceni - pa je namenjena analizi po najrazli¢nejsih kriterijin (po artiklih, kupcih...).



Slika 10.9
Obracun izdanih racunov

Slika 10.10
Obracun prejetih racunov
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Obradun prejetih racunov

Obracun prejetih racunov je priro¢no orodje za spremljanje odhodkov. Poleg samega obracuna racu-
nov PANTHEON v tej kategoriji ponuja Se porocila, analize in nacrtovanje nabave. Obrazec obracuna
prejetih radunov, ki ga prikazuije slika 10.10, odprete preko menija Blago (Blago -> Obracun prejetih

racunov -> Obracun racunov).
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Ob klasi¢nih vrstah izpisov (Detajino, Sumarno) je tukaj na voljo Se Dnevnik (slika 10.10) prikazuje
ravno nastavitve te vrste), ki omogoca izpis kronoloskega pregleda prejemanja racunov, na osnovi

katerega je mogoce oceniti gibanje odhodkov v prihodnosti.

929



Slika 11.1 Sifrant
delovnih mest

Slika 11.2
Okno Sifranta
delovnih mest
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Kadri

V tem poglavju bomo pregledali osnovne moZnosti in orodja, s katerimi v PANTHEON-u vodimo in
spremljamo dogodke in aktivnosti zaposlenih.

Kadrovski modul obsega kadrovsko evidenco zaposlenih, evidenco delovnih mest, vodenje odso-
tnosti, evidenco delovnega Casa, izpisovanje obrazcev, npr: obrazec za prijavo potrebe po delavcu,
prijava in sprememba ter odjava obveznega zdravstvenega zavarovanja, obvestilo o sklenitvi avtorske
pogodbe ... Modul pokriva podrogje varstva pri delu, omogoca vnos in izplacevanje potnih nalogov,
obracun in izplacilo plac.

Podrogje plac je kompleksno in omogoca prakti¢no resitev obracuna vseh tipov izplacil, vendar je za
brezhibno delovanje potrebno imeti predhodno dobro pripravijene Sifrante, ki omogocajo pravilne
izracune.

Kot povsod se bom tudi v tem poglavju omeijil na glavne teme. Obravnavali bomo delovna mesta,
personalne mape in potne naloge, place pa si bomo pogledali v naslednjem poglavju.

Tudi tukaj bom postopke opisoval na osnovi stanja in dogodkov v podjetju Pekarna Ajda. Osnovno
strukturo podjetja smo dolocili Ze na zaCetku (poglavje Predstavitev podjetja in njegove dejavnosti) in
v PANTHEON Ze vpisali najosnovnejse informaciie - v Sifrant subjektov smo vnesli oddelke Skladi-
§Ce, Proizvodnja, Prodajalna in Uprava (Seznam oddelkov v poglavju Priprava programa).

Cas je, da PANTHEON-u predstavimo $e delovna mesta, saj je to ena osnovnih informacij o delavcu.
V nadaljevanju navedenih osem delovnih mest je potrebno vnesti v Sifrant delovnih mest.

Delovna mesta podjetja Pekarna Ajda d.o.o.

delovno mesto oddelek
Skladisénik Skladisce
Voznik Skladisce
Pek Proizvodnja
Prodajalec Prodajalna
Direktor Uprava
Tajnica Uprava
Komercialist Uprava
Racunovodija Uprava

Vnos delovnih mest v Sifrant delovnih mest

1.V meniju Nastavitve pokaZite na Zaposleni, odprite podmeni Kadrovska evidenca in izberi-
Delovno mesto (slika 11.1). Odpre se Sifrant delovnih mest (slika 11.2).
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Ker ste ob nakupu PANTHE-
ON-a skupaj s programom
prevzeli tudi delno izpolnjeno
podatkovno bazo, so osnov-
ne informacije Ze na voljo.
Zato ste lahko ob vnosu

delovnih mest izbrali denimo
tarifni razred ali izobrazho.

Slika 11.3
Kadri - personalne
mape

Slika 11.4
Personalna mapa
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2. S klikom gumba @ [Nov zapis] v orodni vrstici okna pripravite Sifrant na vnos novega delovnega
mesta.

3.V okvir Delovno mesto vtipkajte naziv delovnega mesta Pek.
4.V padajocem spisku Oddelek izberite oddelek Proizvodnja.

5. Izberite Nadrejeno delovno mesto Direktor. (V preizkusni podatkovni bazi delovno mesto Di-
rektor Ze obstaja; v povsem prazni bazi bi ga morali vnesti sami.)

6.V podokno OSNOVNI PODATKI vnesite vse obstojece podatke. Za na$ primer si lahko seveda
izmislite karkoli.

7. Izpolnite Se podokni Izobrazba in Opis dela ter navedite morebitne opombe.

8. S klikom gumba [Shrani] potrdite in shranite novo delovno mesto, potem pa postopek po-
novite Se za vsa ostala delovna mesta.

Personalna mapa

Personalna mapa je skladiS¢e podatkov o delavcu. Vanjo vpisujemo trenutno Se neobstojece podatke
o zaposlenem, izbiramo podatke iz Sifrantov, hkrati pa je vir podatkov za druge module PANTHEON-a,
tudi za Sifrant delovnih mest (v njem je bilo potrebno izbrati vodjo - podatek, ki izhaja iz personalne
mape, v personalni mapi pa je potrebno izbrati delovno mesto, ki izhaja iz Sifranta delovnih mest).
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Kot lahko vidite na sliki 11.4 je obrazec Personalna mapa sestavljen iz glave, seznama podatkovnih
sklopov (Podatki o...) in osrednjega podrodja, v katerem so prikazana polja trenutno izbranega podat-
kovnega sklopa. V personalno mapo zaposlenega vpisujemo vse njegove podatke, od osnovnih (npr.
ime in priimek ali rojstni podatki) do podatkov o disciplinskih ukrepih ali delovnem ¢asui.

Ker personalna mapa zaposlenega vsebuje tudi podatke, ki se v ¢asu njegove zaposlitve spreminjajo,
jo boste uporabljali tudi kasneje (denimo ob vnosu dopustov, bolniskih, kreditov...), za zacetek pa
morate vanjo vnesti vsaj osnovne podatke in podatke o placi (parametre za izracun place in podatke
o nacinu izplacila).
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Slika 11.5
Personalna mapa -
Delovna knjizica
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Personalna mapa - vnos podatkov

1.V meniju Kadri izberite Personalne mape (slika 11.3). Odpre se obrazec Personalne mape
(nasliki 11.4).

2. S klikom gumbalﬂ[Nov zapis] v orodni vrstici okna pripravite obrazec na vnos personalne
mape novega delavca.

3.V glavi okna v okvir Mati¢na §t. vtipkajte interno matic¢no Stevilko, torej identifikacijo delavca v
podjetju O01.

4.V glavi vpisite Se delavCev domaci naslov (ulica, posta, kraj). Po potrebi izberite Se status (redna
zaposlitev, honorarno delo...), e-postni naslov in Stevilko kartice za identifikacijo delavca v podjetju.
Vse podatke te tocke si lahko za na$ primer preprosto izmislite.

5. V panelu Osnovni podatki (ki je Ze prikazan) pod osebni podatki v ustrezne okvirje vpisite/
izberite naslednje:

a. Prefix: g.

b. Priimek: Peter

c. Ime: Pan

d. EMS0: 1209983530176

e. Davéna $t: 16012557

f. Spol: Moski

g. Stan: Porocen

6. lzmislite si Se rojstne podatke, potem pa s klikom gumba [Shrani] potrdite (shranite) trenutne
nastavitve.

7.Panel Delovna knjiZica (slika 11.5) je namenjen vodenju delovne dobe delavca, kamor lahko vpi-
sujete vse zaposlitve tudi tiste izven podjetja. Pod Zadnja zaposlitev pa vpiSete Datum vstopa
delavca v naSe podjetje.
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Panel Parametri za izracun plac (slika 11.6) je razdelien na dva dela, pri ¢emer se podatki vpisani
v zgornjem delu, prikazujejo tudi v Delovni knjiZici v oknu Zadnja zaposlitev. V zgornji del panela
vnaSamo naslednje podatke:
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¢ \V seznamu vstavite novo vrstico in izberite Delovno mesto (Pek) in Oddelek (Proizvodnja).
Delovna mesta izhajajo iz Sifranta delovnih mest, oddelki pa iz Sifranta subjektov (subjekti, ki so
oddelki). Ce bi bil panel /zobrazba e izpolnjen, bi se samodejno vnesel tudi poklic.

* |z tabele izberemo ustrezno Sifro za lzmensko delo glede na razporeditev delovnega Casa. V
kolikor imamo v Sifrantu delovnih mest e izbrano izmensko delo nam program v M-obrazce poda-
tek najprej polni iz Delovne knjiZice. V kolikor podatka ne bomo imeli vnesenega na ravni delavca
potem se bo polnil iz delovnega mesta.

Sledi opis najpomembnejsih podatkov spodnjega dela panela Parametri za izracun plac.
¢ |zberemo Nacin izplacila place za tega delavca:

*N - niizplacila

* T - transakcijski racun (uporablja se za izvoz na Zbirni center)

*H - hranilna knjiZica

* (G - gotovina

o 7 - 7iro radun

* O - obrazec 1450

* X - tekoCi racun (ostanki prejSnjega sistema, uporablja se za izvoz na Zbirni center).

* [zberemo placilni razred. Podatek je obvezen! V kolikor imamo ta podatek vnesen za delovno mesto
v Sifrantu delovnih mest ga bo program samodejno izpisal.

* V polju Kreiranje pla¢€. nal. lahko izbiramo med:

1 P - Za delavca (za vsakega delavca izdelamo virman) - ¢e smo v polie Ra¢un pri vnesli Sifro
delavca.

2 S - Skupno za banko (izdelamo en virman, ¢e je vec¢ izplacil na isto banko) - ¢e smo v polje
»Radun« vnesli Sifro banke. Stevilko Ziro raduna, model za sklic in sklicno Stevilko pri izpisu virmana
v tem primeru program Crpa iz Sifranta bank.

3 Z - Zbirni center. Pri kreiranju virmanov deluje enako kot opcija S - Skupno za banko. Razlika je
v tem, da se bodo ti delavci upostevali pri kreiranju datoteke za Zbirni center.

* V polie Racun pri dolo¢imo, kje naj program ¢rpa Stevilko banénega racuna za nakazilo place,
Sifro za model ter Sifro sklica za izpis virmana:
- ¢e bomo virmane izpisovali skupno za banko, izberemo banko, preko katere bomo delavcu
izplaCevali placo in druge prejemke, v naslednjem polju pa Se zaporedno Stevilko domacega
racuna pri tej banki.
- ¢e bomo virmane izpisovali za vsakega delavca posebej, vnesemo Sifro delavca, za katerega
vpisujemo podatek, in izberemo enega izmed njegovih domacih racunov.

* \/piSemo Enoto banke. Podatek potrebujemo za izpis liste za banko, ¢e virmane za plade izde-
lujemo skupno za banko. Prav tako se uporablja za izvoz na Zbirni center, e je Nacin izplacila
X - Tekodi racun.

*\/pisemo Stevilko partije, ¢e imamo Se vedno tekoci in ne transakcijski racun. Podatek potrebu-
jemo za izpis liste za banko, ¢e virmane za place izdelujemo skupno za banko. Prav tako se upora-
blja za izvoz na Zbirni center, ¢e je Nac€in izplacila X - Tekodi racun.
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Slika 11.6

Personalna mapa - Parametri

za izracun plac

Slika 11.7
Personalna mapa - Poljubna
polja

Dologitev vrst dokumentov

v podpanelu Vste obracunov
je nujna, saj PANTHEON
zaposlenega vkljucile v
tukaj navedene obracune
plac - ¢e ne dolocite nobene
vrste obracuna, zaposlenemu

ne boste mogli obracunati
place!
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V poljubnih poljih (slika 11.7) dolocite e znesek bruto place zaposlenega 1500 EUR (DelO3). Po-
ljubna polja nam omogodcajo izredno fleksibilnost pri obracunu plag, saj jih lahko nastavimo tako, da
pokrijemo Se tako zapleteno plagiino shemo v podijetju.
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8. Dolocite Se vrste obracunov plac (slika 11.8), v katere naj PANTHEON vkljuci zaposlenega: od-
prite podpanel Vrste obra¢unov, vstavite novo vrstico in pod Vrsta dokumenta izberite POO.
PANTHEON samodejno vnese podatke pod Naziv dokumenta in Obdobje od (redni obracun in
zaCetek obdobja, v katerem naj program delavca uposSteva v obracunu plac), sami pa morate vnesti
3e vrsto zasluzka: RDC (redno delo).
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Slika 11.8
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Datumcpravdels  Stevsprevdds  Dessh Dbeatn tn. Ops

* Dolo¢imo Tip raguna, Banko, Ragun, Model, Sklic, Enoto banke, Stevilko partije (slika

11.9)...
Slika 11.9

Personalna mapa
- racuni

[i]] Prasonaing mapa - FLTER PAN Fiter [ve stauss -

mantna . [ Stan FETIR P Stan [fiore secred

= L0 BNERE EE

- -

Bl

Naskre [Cesta v Mestnilog 170 Evmad poter pondipeiama_sids n

Polea (1000 R e
- Podatkin LT

B Torahos Pl Babs
t T
= Dckrma mesto / Male
P msts 23 2v.sbin ol

B omat 1 BaA D
Stevilko raguna lahko na tem
mestu le izberete, ne morete
pa je vpisati. To pomeni, da
mora biti Stevilka Ze vnesena
v Sifrantu sutjektov, seveda
v panelu Racuni izhrane
banke. Sifrant sutyiektov
lahko odprete kadarkoli (z
dvakratnim klikom v okvir
banke neposredno iz perso-
nalne mape odprete podatke
trenutne banke) in vtipkate
podatke racuna, ki ga potre-
hujete.

. bartion |

D000z

ot B

T -

= 100,00 %

Erciabanke
s parts [

P Ctvalns D [V vish e domaresy

Osnovne podatke ste tako vnesli. Preverite ¢e je vnos personalne mape delavca potrjen (shranjen),

potem pa postopek ponovite Se za ostale zaposlene.
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Slika 11.10
Kadri - Potni nalogi
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Potni nalogi

V meniju potnih nalogov (slika 11.10) se nam odpira toliko vrst potnih nalogov, kolikor smo jih pred-
hodno definirali v Sifrantu vrst dokumentov.

T Datalab PANTHEON™ [PERARNA AJDA (Pekarna Ajdal): AD
Rastavitve hwrodle Blego Frocvodnie Servi Denar EEEERR Nemicie  Pamof

Izdelujemo lahko obracune potnih nalogov in izvajamo avtomatsko knjizenje le-teh. Obracunavamo
lahko tudi neizpla¢ane potne naloge in kreiramo izpise.

Kreiramo nov potni nalog tako, da kliknemo na gumb @ [Nov zapis]
Osnovni podatki potnega naloga (slika 11.11) so:

Stevilka (generira jo program sam), Datum, Valuta, Datum obra&una, Potrjeno, Odobren,
Status, DM (delovno mesto), Plaénik, Oddelek.

V podatke o potovanju vpiSemo Kraj prihoda. Kraj odhoda se avtomati¢no zapiSe iz Administra-
torske konzole, Odsotnost dni/ur pa program sam izracuna.

Sledijo podatki o prevoznem sredstvu:
- Prevozno sredstvo (opis prevoznega sredstva),

- Registrska Stevilka (polje se napolni samodejno, ¢e imamo podatek vnesen v Personaini
mapi, sicer ga lahko ro&no vnesemo oz. izberemo iz Sifranta vozil do katerega dostopamo z
dvoklikom),

- Stanje Stevca prej je stanje Stevca vozila pred pric¢etkom potovanja. Glede na registrsko
Stevilko avtomobila nam program poisce zadnji izdelani potni nalog za isto prevozno sredstvo
in ponudi zadnje znano stanje Stevca. V primeru, da za to registrsko Stevilko Se nismo izdelovali
potnega naloga, se nam podatek vnese samodejno glede na vnos v pozicije potnega naloga.

- Stanje Stevca potem je stanje Stevca po zakljucku potovanja. Vnese se ham samodejno
glede na prevozene kilometre

- Prevozeni KM je skupno Stevilo prevozenih kilometrov. Podatek se nam izpolni samodejno na
podlagi vnesenih pozicij.

V oknu Vrednost potnega naloga se nam med kreiranjem potnega naloga (PN) sproti prikazuje
njegova trenutna vrednost v domaci valuti:

- Kilometrina - vrednost kilometrine potnega naloga v evrih, ki se izpiSe samo v primeru, kadar
v oknu Prevozno sredstvo nimamo potrienega preklopnika Sluzbeno vozilo

- Dnevnice

- Stroski



Slika 11.11
Potni nalog

V kolikor smo potni nalog ze
poknjizili, nam program ne
bo dovolil brisati dodatnih
strokov.

Dokumenta ne sme$ spremi-
njati, ker je Ze poknjizen)!

Slika 1112
Potni nalogi - Neposredni
stroski

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Vpisemo Se stroske v panel Potovanje->Stroski->Neposredni stroski (slika 11.12)

Ce smo v Sifrantu vrst dokumentov programskega paketa dolodili vsaj enega od petih moznih
dodatnih stroskov, ki jih Zelimo obracunati v potnih nalogih, imamo v tem panelu moZnost vnosa
vrednosti za ostale vrste izdatkov po obradunu potnega naloga.

VO 4 878 DD
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Slika 11.13
Izpis potnih nalogov

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

S klikom na gumb E Izpis se nam odpre okno za izbiro vrste izpisa potnega naloga (slika 11.13).

|2 tapis poins: maloger
W
= Potni nalog
300 Lipie poib ke
3CA - i et e
- ek
= lapss ot nafoge g0 vozlh
00+ trpin paotrah o 0 sl
= Oitwaruar gookreh s
06 - |zpm obesiun peinih naiogoy g vasih

BuE@ER  ®
Eritenip
Sievla [JOT0000000 = T -
Hodogoel | i | =
ke [ -
R [ =
ot [ x

7 Pl

I~ odobrens

= Sufterca vosila

I~ S v pdatie

I~ Porofie & povatia

Doloc¢imo kriterije in s klikom na gumb lIzpis izpiSemo potni nalog (slika 11.14).

Slika 11.14 KADRI | POTHINALOS
lzpis potnega naloga Nalog za sluZbeno potovanje Podate  PERARIA ADA
W " W '
z obracunom potnih stroskov 1000 LIUBLIANA
Stevika 10-700-000001
Datuna 18.1.2010
Odredbodajalec Odhoddne 1812010 ob 07:00
odrejam, da potuje PETER PAN z uporabo REMAULT KANGDD, LY Z3-34K
na delownem mestu Prihod dne 18.1.2010 ob 17:00
stanujoi ' Ddsotnost 0 dni 10 w 0O mivet
Potne strodke placa  PERARNA 2004
Status
Obratun potnih strofkoy
Prevez  odhod dne 18012000 ob 0700 wina TRGOVECH, CELE Okm 000 EURkam 000ELR
prihod dne 1B01.2000 ob 1740  znalege 128 km 000 EURkm 000 EUR
ki na zaéeteu 2137 km na koncu 21504

[ 1 AS1ELR
Parkimina: L200 ELR
Garve .56 ELR

Valuta | Skupaj

EUR 64,07
Kraj LIUELIANEA
Dne 18.1,2010

Daturn obr sfuna

108




Vsebina navedenih Sifrantov
je sicer pripravljena Ze
vnaprej, kljub temu pa jih je
pametno pregledati, kar velja
tudi za osnovne nastavitve
za place v Administratorski
konzoli in nastavitve za place
v Sifrantu vrst dokumentov.

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Place

Modul Place je namenjen izracunavanju plac. PANTHEON plaCe in ostale z njimi povezane zneske
(npr. dohodnino) racuna na osnovi cele vrste podatkov iz razli¢nih Sifrantov, katerih vsebina mora biti
nujno neoporecna. Gre za naslednje Sifrante:

» Sifrant povpreénih plaé

« Sifrant prispevkov

« Sifrant pladilnih razredov

+ Sifrant vrst dohodkov - dohodnina

» Sifrant razredov dohodnine in davka
» Sifrant Sifer virmanov

« Sifrant dodatne splo$ne olajsave

« Sifrant vrst dela

« Sifrant vrst zasluzkov
Ob vsem tem morajo biti seveda vpisani tudi vsi potrebni podatki v personalnih mapah delavcev.

Priprava obraéuna plaé¢

Meni za pripravo obracuna nam ponudi toliko razliénih vrst izplagil, kolikor smo jih definirali v Sifrantu
vrst dokumentov, kjer tudi dolo&imo osnovne parametre izraéuna tega izplacila. PANTHEON ponuja
vet vnaprej pripravljenih obradunov plag, kijim lahko v Sifrantu vrst dokumentov dodamo $e lastne
obracune (res pa je, da Ze pripravljeni obic¢ajno zado$cajo).

Obrazec priprave obracuna pla¢ odprete tako, da v meniju Kadri pokaZete na Pla€e, potem pa
v podmeniju Priprava obrac¢una izberete ustrezen obracun. V nasem primeru bomo uporabili
najobiCajne;jSi in najpogostejSi obracun plac, torej Redni obracun (slika 11.15). Okno za pripravo
obracuna je razdeljeno na tri dele (slika 11.16):

¢ Ukazno vrstico
¢ Glavo obracuna

¢ Podatki o delavcih

V spodnjem delu pa se nam odpira pet panelov:

* Priprava - priprava obraCuna pla¢ za trenutno izbranega delavca

* Krediti - panel prikazuje aktivne kredite trenutno izbranega delavca
* Napake - obracuna place

* Placilni nalogi - panel namenjen kreiranju virmanov za obracun pla¢
* Knjizbe - panel namenjen avtomatskemu knjizenju plac¢

» Rekapitulacija - panel prikazuje rekapitulacijo obracunanih placi in prispevkov za vse delavce
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Slika 1115
Redni obracun plac

V izbrani obracun plaé
PANTHEON samodejno
vkljui delavce, ki imajo ta
obracun naveden v podpa-
nelu Vrste obracunov (panel
Delovno mesto / place)

v Personalni mapi, nacin
izratuna place pa izhaja

iz podpanela Parametri za
izracun place.

Slika 11.16
Obrazec rednega obracuna
plaé

Slika 11.17
Nastavitve - vrste zasluzkov
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Varret v ol dels b
bras

artaoind e

Pri pripravi obraduna pla¢ gre predvsem za dolocanje vrst zasluzkov, ki sestavljajo placo posame-
znega delavca. Virste zasluzkov dologimo v Sifrantu vrst zasluzkov (slika 11.18), ki vsebuje mnoge
7e pripravijene vrste zasluzkov, lahko pa seveda dodate tudi nove. Sifrant vrst zasluzkov lahko po po-
trebi odprete tako, da v meniju Nastavitve izberete Zaposleni->Place->Vrste zasluzkov (slika

1117).
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Slika 11.18
Sifrant vrst zasluzkov
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[ Sitcam vt 2otk (e8] (][] o = (k)] BRNEmE ¥
st pashuB Fie Manw FEDHG DELO
Povezana VZ | - | [~ Mt chratir
Formeda obealina [#0600# = #PRLred | #Fa3d Vrsta rashuiTia
Faza oteadna [A - Zﬂnl?'k_psamkmﬁh 17 fuioaain v g
Rt iplalevaica | =Ql | | Fmpeviondw
Bafn prejerrds | _"Q- o F e 28 speemljanie o
S plaliega nalogs A0 ) - Wreta dels BD - :_ 8 Doy
Writa dobocka ddchodrina) [TI0F = Vst claflave | % (dchochins) [F- W claisaa = [T x | ¥ "m““ﬂ’“""f"‘:’“‘“’:‘*‘w‘
Fermuda o, clalres ot [0 Test e e
[~ oo ey Pakbor ran pladli basvert
Furrada i elaflivn davbaa ra st |0 [ i careren 23 nadamesta Z225
Bl v ganeren prispervhars [T - Upeibevad samg £k obradun - sene
Formuda vl chafiave prapevhire [0 ¥ 8 priazne na obeazon T
o el P nadomestio [N - N radomertio 8 — = | ¥ e e na osnovi prafinega obeaduna
Tip zash s [P - Pladta {redno dele) {101-103) ¥ i B Neio -—r.:
Obeazec M [R - Rt dek -  zresck
Oibrarec § |D02006- Tneped, cplalant pla? na podiagi b, = ™ Fabtor

- I Tarkri razeed
Vrsta odsolrosti |1 odscings - t;:‘m
Feazkog sackSanassi {bolndika) (00 - P refurdaciis bolniie -  Sakick
I~ Strofiarns rosiec
Wanko BRUITC | debet 47000 *  beedk 25000 - I Dolument:
Vanko NETO | debet 25001 w  laede B5100 - T Opanta

Posameznim vrstam zasluzkov je mogod&e nastaviti mnoZico parametrov. Posebej pomembna je for-
mula obraduna, ki je glavni vzvod za dolocitev naCina izraGuna izbrane vrste zasluzka. Na sliki 11.18 so
prikazane nastavitve vrste zasluzka “redno delo” ali RDC, kjer uporabimo naslednje spremenljivke:

e Del03
* PRUre
e Fa3

Spremenljivko Del03 nastavimo v parametrih programa, uporabimo pa jo v poljubnih poljih Perso-
nalne mape, kamor vpiSemo vrednost spremenljivke, in sicer znesek bruto place 1500 EUR.

PRUTre je spremenljivka za ure vnesene pri pripravi obracuna za posamezno vrsto zasluzka (v naSem
primeru RDC).

Spremenljivko Fa3 nastavimo v parametrih programa uporabimo pa v Sifrantu povpreénih plac.

Formule izraCuna pri pladah so matematicni izrazi, ki vrnejo vrednost na podlagi vnesenih spremen-
ljivk, konstant in matemati¢nih simbolov. Vpisujemo jih v okenca, program pa ob vsakem izracunu
nadomesti spremenljivke z ustreznimi vrednostmi, preracuna formulo in zapiSe rezultat. Vse spre-
menljivke katere se uporabljajo pri obracunu place, najdete v Sestavijalcu formul za place (slika
11.19), ki je namenjen sestavljanju, popravljanju in testiranju formul za place.

Do okna dostopamo preko menija Nastavitve -> Zaposleni -> Place -> Vrste zasluzkov, kjer v
oknu Sifrant vrst zasluzkov, v rubriki Formula (obraduna, izraduna olajsave dohodnine, davka na plage,
prispevkov) izberemo gumb ?H;Tegt]
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Slika 11.19
Sestavljalec formul

Desni del okna vsebuje
mnoZico opcij, ki dodatno
dolo¢ajo “obnasanje”
trenutno prikazane vrste
zasluzka. Nadvse uporabna
je opcija priprave na osnovi
prej$njega obracuna, ki
doloca, da naj se izbrana
vrsta zasluzka v primeru, da
smo jo uporabili v prejSnjem
obracunu, pojavi tudi v tem,
ki ga pravkar pripravljamo.
Obracun je torej mogoce
pripraviti le prvic, vse ostale
pa lahko izdelate na osnovi
prej$njih.
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[

Sestavljalec formul

) 0o®|

#Indh# * FPRUre# * #UPNZ * 0,8

= Wrste spremenljivi

+
+
*
+
-
+
+
3
+
*
+
+

Parametri programa
Povpredne plate
Priprava obraduna
Sprementjivke prispevkoy
Posamezni delavec
Delovna knjiZica
Delovna mesta
Coena

MUspeh

Faktor neto
Strodkovni nosilci
Subjekki

ZaokroZevanje

Preveri| | Test | |uporabi|

e 0]

LD )]
L) =]

(o) o) o)

Indeks valorizacije nadamestils
*

Ure, izratunane iz dejansksh ur v pripravi obracuna za V2
*

;lruto urna postavka za izrafun nadomestila (Dell 7 | Del19)

0,8

Priprava obra¢una plac¢

1.V meniju Kadri pokaZite na Pla¢e in v podmeniju Priprava obrac¢una izberite POO - Redni
obracun. Odpre se obrazec s slike 11.16.

2. PANTHEON v obra¢un samodejno vkljuci vse delavce, ki imajo Redni obracun naveden v svoji
personalni mapi. Med njimi je tudi pek Peter Pan. Program samodejno vpise tudi vse potrebne po-
datke v glavi obracuna.

3.V seznamu v zgornjem delu okna izberite zaposlenega, katerega obracun Zelite pripraviti: 001
- Peter Pan. V spodnjem delu okna se pojavi seznam za vnos vrst zasluzka za izbranega delavca
(prikazan je podpanel Priprava panela Delavci).
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4. \/stavite novo vrstico in izberite vrsto zasluzka: RDC.

5. Po kliku na gumb se odpre okno za vnos (slika 11.20). Izberemo ustrezne in jih s klikom na
gumb Prenos prenesemo v obracun.

6. Vnesite Stevilo delovnih ur: 160.

7.Na osnovi vnesenih podatkov Ze lahko izracunate placo - kliknite gumb [Obracunaj] in v spo-

Slika 11.20 dnjem delu okna se v podrocju Placa pojavijo zneski, ki jih program Ze lahko izrauna.
Izbira potnih nalogov

|@ Prenoz iz potnih nalogoy @@ Q®
Delavec |PETER PAN
| 700 - Potra nalogi
Dreviica | ~ Obdobie obratuns | -
Stevilka od [10-700-000002 = Stevilka od |[TTE e ~
Nalogi od | - Nalogi do | -
Potovanja od | i Potovanja do | -
Obraﬁnodl - Ohrad.ndnl -
¥si potni nalogi Izbrani potni nalogi
b S Kiometina 000 Kilometiina 000
Dnevri 0.00 Drevnice 0.00
[__prenos | | Ostali stoski 0.00 Dstali strodki 0.00
Izplagano 0.00 Izplagano 0.00
Zaizplatio 0.00 Zaizplagio 0.00
| Zrevilka |Delaver | Datum |Kilometrina  Dnevnice | Ostalistrofki | Izpladanc  Zalzpletio (O |
Slika 11.21
Prenos potnih nalogov v
obracun 0e®
() s gt g BREEE OE
¥ Neplatani V placinen prometu
¥si potni nalogi | || 1zbrani potni nalogi |
Obratin [10-P00-000002 ¥ Klometiina 0,00 Kiometina 0,00
Dnevnice 951 Drnevnice 951
Dstaisiodki 6589 Ostaisiodki 6589
|zplaéano 0,00 |zplagana 0.00
Zaizpladilo 75.40 Zaizplacilo 75.40
| Stevika | Delavec | Datum |Klometrina  Dnevnice | Ostali strofkd | Tzpladano | Zalzplatle |0
¥ 1070000000002 PETER PAN 120.1.2010 [ 0,00 9,51 85,89 0,00, 75,40 (4
[iii] potrdiev

Ali res Zelite uvoziti podatke iz potnih nalogov v
obrafun plaé 10-PO0-0000027

(o ()
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Slika 11.22 [Eros_] o - ot cbuatam B Aemwee = HE Y ODE ERERE DT
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L om0 etn s |

P e Ty o

S klikom na gumb E[Izpis] (slika 11.22) izpisemo placilno listo (slika 11.23).

Slika 11.23
Platilna lista
Interna . 2 Dosegnorme: 0,000
n ™30 1209983530176
- 5] Davina 3t 15012557
a—— Individ. olaj. 0,00
. ) o Splainaolai. 254,28
O~ Dodatnaolsj. 0,00
“®karna AJDA S Dopust shup. 0
Dopust borife. 0
Dopust estan. 0
« -
OBRACUN PLACE 2010-02
PETER PAN $t. obratuna 10-POC000002  Dawm obratwma 1522010
Stroikovno mesto  PROIZVODNIA Datum izplaida 15.2.2010
Osebniraiun 02010-009221 8636
Plaiida H Ure | Brulo Enesel ‘Odbitki H Znesek
FECHODELD 160,00 1.200,00
MINLO DED 2,00
skupaj 16000 123600 skupaj o0
Banitete | Beutoznesek Dedatki H Znesek
DPLACLO POTHHNALOGH 540
Skupaj oo
PORZ | Brutoznesek
Skupaj no0o Shupaj THa0
Prispevki i plate I Stopnja | Znesek Prispevki na plate i Topaje |  Zeesk
IDRAVSTVEND ZAVAROVANE 6,36 7861 TRAVSTVENDZAVAROVANE 5.5 8108
POKOTINGHOZAVARVANE 1550 19158 PCKOMINSHO ZAVPROVANE 885 109,33
POSOWVANE 014 173 0,06 074
STARSEVIHOVRRSTVO 010 124 STAREVHOWARSTVO 0,10 124
POSKODEE PRI DEILI 0,53 855
DCHODNINA (FI6,5) AL 12338
! DAVEK NA TPUACANE PLACE 0,00 0,00
Skupaj 2210 27316 Skupaj 1610 19900
Shupaj z dehodnine F951 39654
Bruto 1.236,00
Osn. za prisp. 1.236,00
Prispavki 27316 22,10%
Osn za doh. 708,56 2aizpladlo EUR 914,86
1 14 Dohodnina 1233 Dodatli 7540 Ta igplatilo SIT 914,86
Neto EUR(SIT} 539,46 (639,46) Odbitei 0,00
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Knjigovodstvo In denar

V poglavju Knjigovodstvo bomo obdelovali informacije, ki so v prvi vrsti namenjene drzavi in nje-
nim dacarjem - zadeve, ki za podjetje pomenijo predvsem obremenitev, zato je Se toliko bolj po-
membno, da jih kar najbolie razumemo. Spoznali bomo tisti del raCunovodstva, ki ga mala podjetja
vecinoma prepustijo knjigovodskim servisom, Ceprav se lahko s pomocjo dobre informacijske pod-
pore (dobrega programa) z njim spopadejo tudi mali podjetniki sami in si tako prihranijo del stroskov.
Ogledali si bomo knjigovodske listine, konte, knjizenje, pla&ilni promet, blagajno, ter obresti.

Navedene aktivnosti bomo tudi v tem delu navezali na poslovanje podjetja Pekarna Ajda d.o.0. Za-
poredje poslovnih dogodkov bo takdno, kot bi bilo v resnici, res pa je, da dogodkov ne bo toliko, kot
bi jih bilo v resnicnem podijetju - posamezno poslovno dejanje (npr. nabavo surovin) bomo v resnici
izpeljali tolikokrat, kot bo potrebno (npr. vsaj eno narocilo vsake posamezne surovine, saj pekarna
potrebuje vse), v priro¢niku pa bomo prikazali le enega od dogodkov iste vrste (npr. eno narocilo
dobavitelju, ena prodaja na drobno...)

Knjigovodstvo ali “vodenje poslovnih knjig” je del raCunovodstva, ki obravnava vrednostni vidik vo-
denja poslovanja - v sploSnem se ukvarja z informacijsko obdelavo vseh poslovnih kategorij, ki jih
je mogode izraziti vrednostno, pri tem pa uposteva tudi ostale znacilnosti. Dober primer tak$ne eko-
nomske kategorije je denimo zaloga — mogoce jo je izraziti z denarno vrednostjo, opredeljujejo pa jo
tudi koli¢ina, teza ...

Pravkar povedano lahko v povezavi z resnicnim poslovanjem podjetja zapiSemo tudi bolj konkretno:
knjigovodstvo se ukvarja z vsemi dogodki, ki se nanasajo na:

* sredstva;

* obveznosti do virov sredstev;

e prihodke;

* odhodke.

Knjigovodski proces

Knjigovodska opravila (torej -izvajanje- knjigovodstva) lahko razdelimo na Stiri temeljne stopnje, ki
skupaj tvorijo knjigovodski proces. Sledijo si takole:

* Poslovni dogodek

* Knjigovodska listina (izdelava dokumenta o poslovnem dogodku)

* Poslovna knjiga (vnos informacije o poslovnem dogodku v poslovno knjigo, torej “vknjizba”)
¢ Porodilo (izdelava porocila)

V tem poglavju bomo govorili predvsem o tretji in Cetrti stopnji knjigovodskega procesa. Prvi dve smo
obdelali Ze v prejSnjih poglavjih, zato tukaj le nekaj besed za osvezitev spomina ...

Poslovni dogodek

Knjigovodski poslovni dogodek je vsako poslovno dejanje, ki vpliva na spremembo ekonomskih ka-
tegorij, s katerimi se ukvarja knjigovodstvo. V knjigovodstvu nas torej ne zanimajo prav vsi poslovni
dogodki, ampak le tisti, ki ustrezajo pravkar navedeni znadilnosti.

Vedina poslovnih dogodkov pa je pomembna pri vodenju knjig. Tak3ni poslovni dogodki so denimo
nakup materiala, prodaja izdelka, izplacilo pla¢, obracun DDV-ja ... Njihova skupna znacilnost je, da
vsak vpliva na spremembo vsaj dveh ekonomskih kategorij in ta znacilnost predstavlja izhodisce
dvostavnega knjigovodstva, osnovne tehnike knjigovodskega spremljanja poslovanja.
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Dober primer je denimo pod-

pis prodajne pogodbe - to
vsekakor je poslovni dogo-
dek, vrh vsega celo eden
pomembnejsih, ki pa nima
posebnega knjigovodskega
pomena, saj neposredno ne
vpliva na spremembo eko-
nomskih kategorij.
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Vsi dosedanji poslovni dogodki, ki tvorijo zgodbo podjetja Pekarna Ajda, imajo znacaj knjigovod-
skih poslovnih dogodkov. Tako denimo nakup materiala pri dobavitelju povzroci povecanje zaloge
tega materiala v skladiScu (sprememba sredstev) in hkrati nastanek obveznosti do dobavitelja (spre-
memba obveznosti do virov sredstev). Nakup surovin je knjigovodski poslovni dogodek, saj povzroCi
spremembo dveh ekonomskih kategorij. Enako velja za placilo racuna za kupljen material, ki povzro€i
zmanjSanje stanja na racunu (sprememba sredstev) in hkrati zmanjSanje obveznosti do dobavitelja
(sprememba obveznosti do virov sredstev).

Knjigovodska listina

Vsak za knjigovodstvo pomemben poslovni dogodek povzrogi nastanek ustreznega dokumenta ali
dokumentov. Tako kupec ob nakupu izdela prevzemnico, od dobavitelja pa prejme dobavnico in
racun; placilo racuna dokumentiramo s placilnim nalogom, placilo v gotovini z blagajniskim izdatkom,
prejem gotovine z blagajniskim prejemkom, izdajo blaga pospremi izdajnica ...

Dokumente, ki smo jih vzporedno z razvojem poslovne zgodbe podijetja Pekarna Ajda izdelovali v
prej$njih poglavjih, v knjigovodstvu torej obravnavamo kot knjigovodske listine. Na njihovi podlagi
lahko podatke o poslovnih dogodkih vnesemo v poslovno knjigo, torej vknjizimo.

Tako kot za ostala poslovna opravila (recimo izdajo blaga, placilo racuna, zagon proizvodnje izdelka
..) mora odgovorna oseba tudi za vknjizbo izdati ustrezno navodilo. V proizvodnji takSno navodilo
imenujemo delovni nalog, pri placevanju je to plagiini nalog, pri knjizenju pa nalog za vknjizbo ali
temeljnica.

Pri papirnem poslovanju poobla$¢ena oseba nalog za knjizenje izda tako, da temeljnico napise kar
na izvirno knjigovodsko listino ali na posebej temu namenjeno tiskovino (na voljo v knjigarnah). Tudli
v PANTHEON-u lahko vknjizbo izpeljemo z izdelavo temeljnice (seveda elektronske), lahko pa se
odlocimo tudi za avtomatsko knjizenje, pri katerem temeljnice ni potrebno izdelati posebej, ampak jo
samodejno kreira PANTHEON.

Poslovne knjige

Zunanji opazovalec, denimo davcni inSpektor, bi lahko poslovanje nekega poslovnega sistema spre-
mljal s pregledovanjem knjigovodskih listin: racunov, delovnih nalogov, prenosnic, placilnih nalogov
.. Najbrz si lahko predstavljate, kako zahtevna bi bila njegova naloga Ze v srednje velikem podjetju -
zaradi nepregledne mnoZzice dokumentov bi bil podvig preprosto neizvedljiv.

Spremljanje poslovanja brez poslovnih knjig tako sploh ni mogoce in to je glavni razlog za izvajanje
knjigovodskih opravil - prenaSanja podatkov s knjigovodskih listin v poslovne knjige. V poslovnih
knjigah lahko podatke urejamo vsebinsko ali Gasovno. Ce je v osprediju vsebinski vidik, gre za kontno
poslovno knjigo. Ce pa je poudarek na Gasovnih podatkih (informacijah o tem, kdaj je poslovni dogo-
dek nastal) gre za poslovno knjigo, ki jo imenujemo dnevnik.

Po trenutno veljavni zakonodaji mora vsak poslovni sistem voditi temeljine poslovne knjige (obstajajo
tudi pomozne). Poznamo dve temeljni poslovni knjigi: glavna knjiga, ki je kontna poslovna knjiga, in
dnevnik glavne knjige. Pri radunalniskem vodenju poslovanja razlika med tema dvema knjigama ni
posebej pomembna, saj je mogoce brez posebnih teZav podatke prikazati vsebinsko ali ¢asovno.

Konti

Podatke (vrednosti) s knjigovodskih listin v poslovni knjigi zdruzujemo glede na njihovo vrsto. Posa-
mezne vrste so enoznacno dolo¢ene s konti — vsaka vrsta podatkov ima svoj konto, ki ga identificirata
Stevila in naziv vrste podatkov.

Kontni okvir za gospodarske druzbe, ki ga je oblikoval Slovenski institut za revizijo je sledec:
RAZRED O - dolgoro¢na sredstva
RAZRED 1 - kratkoro¢na sredstva, razen zalog in aktivne asovne razmejitve

RAZRED 2 - kratkoro¢ne obveznosti (dolgov) in pasivne ¢asovne razmejitve



Slika 12.1
Kontni plan
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RAZRED 3 - zaloge surovin in materiala

RAZRED 4 - stro3ki

RAZRED 5 - tarazred je razen doloCenih omejitev prost

RAZRED 6 - zaloge proizvodov in blaga

RAZRED 7 - odhodki in prihodki

RAZRED 8 - poslovni izid

RAZRED 9 - kapital, dolgorocne obveznosti (dolgovi) in dolgoro¢ne rezervacije

Struktura konta

Poglejmo primer na kratkorocnih obveznostih - konto 22000
2 - oznaka razreda

22 - oznaka skupine kontov

220 - oznaka sintetiénega konta

220000 - oznaka analiticnega konta

Vrst je seveda veliko in temu primerno je tudi Stevilo kontov. Zaradi preglednosti so ostevilceni tako,
da lahko sorodne vrste prepoznamo Ze neposredno iz Stevilke.

Za primer vzemimo kratkoro¢ne obveznosti do dobaviteljev. Konto te vrste je 22, zato se tudi Stevilka
vseh sorodnih kontov zacne z 22:

Konto Naziv

22 kratkorocne obveznosti do dobaviteljev

2200 kratkorocne obveznosti do dobaviteljev v drzavi
2210 kratkoro¢ne obveznosti do dobaviteljev v tujini

Krovni konto te “druZine” ima seveda Stevilko 2, njegov naziv pa je “Kratkoro&ne obveznosti (dolgovi)
in kratkoro¢ne pasivne ¢asovne razmeijitve”. Na tak nacin so razvrsceni vsi konti. Celoten seznam pa
si lahko ogledate v kontnem planu, ki je na voljo tudi v PANTHEON-u.

Kontni plan

Kontni plan je seznam kontov s Stevilkami in nazivi, za vsak konto pa je mogo&e z vklopom opcij
nastaviti razlicne znacilnosti. Konte je mogoce tudi dodajati - ¢e morate podatek, ki ga ne morete
pripisati nobeni obstojeci vrsti, vknjiZiti v kontni plan, preprosto dodate nov konto s poljubno Stevilko,
ki pa seveda ne more biti enaka Ze obstojecim.

kot ni dovoljeno knjizenje in konto se obarva rdece.

PANTHEON kontni plan prikaze v obi¢ajnem oknu (slika 12.2), ki ga odprete tako, da v meniju Na-
stavitve pokaZete na Raéunovodstvo in izberete Kontni plan (slika 12.1.).
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Slika 12.2
Okno kotnega plana
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Knjizenje

Naj bo teorije dovolj - as je, da si ogledamo konkretne postopke knjizenja z uporabo PANTHEON-a.
Program ponuja dva nacina knjizenja - ro€no in avtomatsko. Razlika med njima je predvsem v tem,
da moramo pri roénem knjizenju temeljnico za vsak poslovni dogodek (izdani racun, prejeti racun,
potni nalog ...) posebej izdelati sami, pri avtomatskem knjizenju pa z ustreznim ukazom poZenemo
knjizenje izbrane vrste dokumentov (npr. izdanih ra¢unov), vse ostalo pa na podlagi obstojecih nasta-

Avtomatsko knjizenje

PANTHEON omogoca avtomatsko knjizenje vec¢ine dokumentov, pravzaprav vseh, ki ste jih v tem
prirocniku spoznali doslej. Res pa je, da je proces avtomatskega knjizenja odvisen od nastavitev za
avtomatsko knjizenje (predvsem nastavitev kontov za posamezne vrste dokumentov). Kljub temu, da
je program Ze pripravljen za avtomatsko knjizenje, je te nastavitve pred zaCetkom knjizenja pametno,
¢e ne celo nujno, podrobno pregledati (kar svetujejo tudi strokovnjaki za PANTHEON). Skupaj z racu-
novodjo preverite:

e Kontni plan

* Konte vseh posameznih vrst dokumentov v modulu B/ago in konte v modulu Potni nalogi
« Sifrant naginov placila za avtomatsko knjizenje blagajne

« Sifrante vrst zasluzkov, vrst dela in prispevkov za avtomatsko knjizenje pla¢

« Sifrant amortizacijskih skupin in Register osnovnih sredstev za avtomatsko knjizenje osnovnih sred-
stev

Avtomatsko knjizenje pozenete tako, da v meniju Denar pokazete na Avtomatsko knjizenje in
izberete ustrezno vrsto dokumenta. Na voljo je avtomatsko knjizenje:

e izdanih in prejetih racunov
¢ POS ra¢unov (maloprodajnih racunov) in blagajne
¢ porabe materiala,

e tecajnih razlik,



Slika 12.3
Predloge za avtomatsko
knjizenje

Slika 12.4
Predloga za avtomatsko
knjizenje - knjizenje DDV

Slika 12.5
Nastavitev v vrsti dokumen-
ta za knjizenje
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* carine,

e potnih nalogov, plac,

* blagajne

* kratkoro¢ne ¢asovne razmejitve

e krediti in leasingi

Poleg tega lahko po predlogah za knjizenje avtomatsko knjizite pravzaprav karkoli, ¢e le vnesete ustre-
zne formule (nekatere predloge, denimo za periodicni obracun DDV, so Ze izdelane). Predloge za

avtomatsko knjizenje najdete pod Nastavitve -> Ra€unovodstvo -> Predloge za avtomatsko
knjiZzenje (slika 12.3).
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V nadaljevanju si bomo ogledali dva primera avtomatskega knjizenja: knjizenje izdanih in prejetih
racunov.

Preden preidemo na primere avtomatskega knjizenja, poglejmo Se kaj je pomembno vedeti pred
pricetkom:

* \V avtomatskem knjizenju racunov lahko knjizimo le tiste vrste dokumentov iz menija Blago-> Pre-
vzem, ki imajo v Sifrantu vrste dokumentov oznaceno tip prevzema dokument. V kolikor imamo
pri vrsti dokumenta oznac&eno kljukico v tip Evidenéno ga program ne ponudi za avtomatsko
knjizenje (slika 12.5).
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Slika 12.6
Nastavitev para-
metrov za knjiZenje
v Administratorski
konzoli

Slika 12.7
Sifrant vrst dokumentov -
nastavitev kontov

Ce debetna in kreditna stran
(saldo) nista izravnani,

avtomatsko knjizenje ni
mogoce!
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¢ \/ kolikor imamo v Administratorski konzoli -> Nastavitve -> Denar -> Osnovni podatki
v delu okna Nacin avtomatskega knjizenja dokumentov izbrano opcijo Samo potrjeni,
potem bo dokument viden v izboru avtomatskega knjizenja (slika 12.6).
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Avtomatsko knjizenje izdanih in prejetih racunov

To naredite z dolocCitvijo obdobja, v katerem so ti raCuni nastali, program pa za vsak racun v izbranem
obdobju samodejno izpelje vse potrebne operacije. Proces v grobem poteka takole:

1. Celoten znesek raduna knjizi na debetno stran konta, ki je v Sifrantu vrst dokumentov za Blago
->lzdaja doloc¢en kot konto za terjatve v Konto (kupec) (slika 12.7).
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2. Neto vrednosti pozicij raGuna knjizi na konto, predviden za knijizenje prihodkov od posameznih vrst
identov - vrsto identa posamezne pozicije pridobi iz Sifranta identov, konto pa iz zavinka Blagovni



Slika 12.8
Avtomatsko knjizenje izdanih
ratunov

Slika 12.9
Obrazec avtomatskega
knjizenje izdanih racunov

=

stojeco temeljnico, morate

v 6. koraku vklopiti opcijo
Prikljuéi. PANTHEON v
takem primeru namesto
vrste dokumenta in datumov
obdobja ter knjizenja prikaze
padajoci spisek, v katerem
lahko izberete temeljnico, h
kateri Zelite prikljuciti trenu-
tno knjiZzenje. Datuma ob-
dobja in knjiZenja obstojece
temeljnice potem veljata tudi

za knjizbo novih dokumentov.

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

konti v Sifrantu vrst dokumentov (spodnii del okna s slike 12.7). Na osnovi teh podatkov sesteje
vrednosti za posamezne vrste identov in jih knjizi na kreditno stran ustreznega konta.

3. Davéno obveznost, ki izhaja iz tarifne Stevilke davka posameznih pozicij, program knjizi na konto,
naveden na zavihku DDV konti (prav tako na sliki 12.7). Pri tem uposteva tudi naCin prodaje.

4. Na koncu z ustreznimi podatki izpolni Se temeljnico.

Navedene operacije program torej opravi samodejno, vi pa morate postopek pognati in ob tem do-
lociti glavne parametre. Pri knjizenju prejetin racunov PANTHEON izvede enak proces, le da namesto
parametrov izdaje uporabi parametre in konte za prevzem.

Naslednji seznam prikazuje korake v postopku knjizenja izdanih racunov na novo temeljnico. Pogoj

obdobje nastaviti tako, da boste vanj zajeli datume, ki ste jih navedli na racunih (datum racuna na
izdajnici); v resni¢ni situaciji te teZave seveda ne bo, saj racunov, ki ne obstajajo, ne boste niti poskusili

Avtomatsko knjizenje izdanih racunov

1. V meniju Denar pokaZite na Avtomatsko knjiZzenje in izberite lzdani racuni (slika 12.8).
PANTHEON odpre obrazec Avtomatsko knjizenje izdanih racunov, ki ga prikazuje slika 12.9.
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2. Z vnosom datumov v okvirja Datum dobave od / do dolocite obdobje.
3.V podro¢ju Vrste dokumentov vklopite opcijo pred 300 - Veleprodaja.

4. Pod Status dokumenta vklopite opcijo Neknjizeni. S tem dolocite, da naj program v novo
temeljnico vkljuci le racune, ki Se niso bili knjizeni. V naSem primeru so to seveda vsi obstoje¢i do-
kumenti.

5. Kliknite gumb Zberi. PANTHEON v spodnjem delu okna navede dokumente, ki ustrezajo izbranim
nastavitvam.

6. Pod Vrsta knjizenja vklopite opcijo Kreiraj (izdelujemo novo temeljnico). Program samodejno
ponudi datuma obdobja in knjizenja (trenutni datum), ki ju lahko tudi spremenite.
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Slika 12.10

Temeljnica (rezultat pravkar
opravljenega knjizenja
izdanih racunov)

122
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7. Z vklopom opcij pred posameznimi dokumenti dolocite, katere od njih naj PANTHEON vkljuci v
trenutno temeljnico. Ce Zelite vkljuéiti vse, kliknite gumb Oznaéi vse.

8. S klikom gumba Knjizenje poZenite izdelavo temeljnice. Ce so nastavitve ustrezne in program
ne naleti na kak8no napako, se na zaslonu pojavi obrazec /zdani racuni, ki je v resnici temeljnica
(slika 12.10) pravkar opravljiene vknjizbe izbranih dokumentov (temeljnice ni potrebno shraniti, saj jo
program shrani samodejno).

V opisanem postopku smo kniizili na novo temeljnico, lahko pa bi tudi na e obstojego. Ce se odlogite
za takSen nacin, si najprej izberite obdobja, za katera boste izdelovali temeljnice. To je lahko denimo
enkrat mesec€no, na tri mesece, pol leta, pac glede na to, kaj Zelite spremljati. Za vsako obdobje po-
tem izdelajte temeljnico z dokumenti z zacetka tega obdobja, potem pa nanjo dodajajte dokumente,
dokler se obdobje ne konca.
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Avtomatsko knjizenje prejetih raGunov

Kot najbrz pri¢akujete je postopek avtomatskega knjizenja prejetih racunov podoben pravkar opisa-
nemu. Gre le za to, da namesto dokumentov izdaje izberete dokumente prevzema, zaporedije kora-
kov pa je enako:

1.V meniju Denar pokaZzite na Avtomatsko knjiZenje in izberite Prejeti racuni (slika 12.11).
PANTHEON odpre obrazec Avtomatsko knjizenje prejetih rac¢unov (slika 12.12).

2. Z vnosom datumov v okvirja Datum dokumenta od / do dolodite obdobje.

3.V podrocju Vrste dokumentov vklopite ustrezne opcije. V naSem primeru lahko denimo izbere-
te 100 - Nakup blaga in materiala in 110 - Nakup osnovnih sredstev.

4. Pod Status dokumenta vklopite opcijo Neknjizeni, potem pa kliknite gumb Zberi. Program
poisce vse prejete racune, ki so nastali zaradi nakupa materiala in osnovnih sredstev.

5. Pod Vrsta knjizenja vklopite opcijo Kreiraj in s klikom gumba Oznaci vse v knjiZzenje vkljuCite
vse zbrane dokumente.

6. S klikom gumba Knjizenje poZenite izdelavo temeljnice.

Kot ste lahko opazili se postopka konkretne izvedbe avtomatskega knjizenja izdanih in prejetih racu-
nov v sploSnem sploh ne razlikujeta. Razlike so le v dokumentih, ki jih vkljucite v knjizenje in seveda
(slika 12.13). To velja tudi za ostale vrste dokumentov, ki jih lahko knjiZite avtomatsko - bistvo je v
nastavitvah, sam postopek pa je vselej enak.



Slika 12.11
Avtomatsko knjizenje
prejetih racunov

Slika 12.12

Obrazec avtomatskega
knjizenja prejetih
ratunov

Slika 12.13
Temeljnica po vknjizbi
prejetih ratunov
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Knjizenje lahko pozenete le iz
potrjenega dokumental

Slika 12.14
Knjizenje neposredno iz
dokumenta

124
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Knjizenje neposredno iz dokumenta

Knjizite lahko tudi neposredno iz dokumenta (npr. iz dokumenta izdaje, ¢e gre za izdane racune).
Pri takSnem nacinu knjizenja je rezultat postopka temeljnica, ki pa vsebuje le pozicije dokumenta, iz
katerega ste knjizenje pognali (slika 12.14):

1. PrikaZite poljuben dokument izdaje (v meniju Blago izberite recimo lzdaja -> Dokument ->
300 - Veleprodaja).

2. S pomocjo orodne vrstice prikaZite enega od obstojecih dokumentov izdaje.

3. Ce opcija Potrjeno 3e ni vklopliena, jo nujno vklopite!

4. Kliknite zavinek Knjizbe.

5. Kliknite gumb Knjizi.

Po izvedbi navedenega postopka PANTHEON prikaZe obrazec Avtomatsko knjizenje izdanih racu-
nov (slika 12.9). Od te tocke naprej je postopek namrec¢ enak obi¢ajnemu avtomatskemu knjizenju,
le da knjizite samo izbrani dokument in na temeljnico v tem trenutku ne morete vkljuciti vecjega Ste-

vila dokumentov hkrati. Lahko pa seveda ta dokument dodate Ze obstojeci temeljnici ali pa izdelate
temeljnico le iz tega dokumenta, potem pa nanjo dodajate nove dokumente. Pravzaprav je knjizenje

jeco temeljnico - izdelava temeljnice za vsak dokument posebej v sploSnem ni najbolj smotrna.
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Roéno knjizenje

Medtem ko pri avtomatskem knjizenju izhajamo iz dokumentov (ali enega dokumenta), je izhodisce
rocnega knjizenja temeljnica: najprej kreiramo novo temeljnico ustrezne vrste, potem pa nanjo enega
za drugim vnesemo ustrezne dokumente. Postopek je seveda veliko zamudnejSi od avtomatskega
knjizenja, saj ne omogoca dodajanja vedjega Stevila dokumentov hkrati, ob tem pa moramo sami
vnasati tudi vrednosti debeta in kredita - celoten postopek moramo opraviti ro¢no.

Ro¢no knjizenje je v&asih edina moznost. Denimo ob zaéetku uporabe programa ali pri knjizenju ban-
¢nih izpiskov, ko pogoji za avtomatsko knjizenje niso izpolnjeni (Ge na primer iz obstojecih podatkov ni
mogode izdelati temeljnice z izravnanim saldom). V takih primerih nam to, da je mogoce na kreditno
0z. debetno stran konta vnesti poljubne zneske, seveda ustreza.

ga knjizenja pa si bomo tudi pri ro€énem ogledali knjizenje izdanih racunov.

Roéno knjizenje izdanih racunov

1. V meniju Denar pokaZite na Knjizenje in izberite 420 - lzdani racuni (slika12.15). Odpre se
obrazec temeljnic izdanih racunov, v katerem je prikazana zadnja obstojeCa temeljnica za izdane
radune.



Slika 12.15
Rocno knizenje

Slika 12.16
Rocna izdelava temeljnice
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2. S klikom gumba [Nov zapis] v orodni vrstici odprite novo temeljnico (slika 12.6). Njene pozici-
je so trenutno seveda 3e prazne. Stevilko nove temeljnice program vnese samodejno, referent (avtor
nove temeljnice) je trenutni uporabnik, datum knjiZzenja in obdobja pa sta nastavljena na trenutni
datum. Vse to lahko tudi spremenite.

3. Vstavite novo pozicijo, izberite konto in subjekt (v tem primeru kupca) ter vtipkajte vrednosti debeta
ali kredita.

tej poziciji) in po potrebi spremenite datume dokumenta, zapiranja in DDV. Osnovni podatki pozicije
so tako vneseni. Lahko si jih tudi ogledate v spodnjem delu okna (pod Pozicije).

5. Na enak nacin vnesite Se ostale pozicije temeljnice, na koncu pa s klikom gumba [Shrani ]
temeljnico shranite.

To je pravzaprav vse, kar pa ne pomeni, da lahko postopek opravite z levo roko. Za ro¢ni vnos pozicij
temeljnice morate dobro poznati kontni plan (v naSem primeru lahko za preizkus vecino podatkov
prepiSete iz avtomatskega knjizenja), hkrati pa morate natanc¢no vedeti, kaj Zelite s knjizenjem doseci.
Vsak kreditni znesek mora imeti ustrezno protiuteZ v debetnem znesku, za izbiro dokumenta pozicije
mora stati vaSa zavestna odlocCitev.
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Slika 12.17
PANTHEON-ov placilni nalog

126

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Placilni promet (likvidatura)

V tem poglavju bomo govorili o poravnavanju obveznosti, torej placevanju raCunov za kupljeno blago,
nakazovanju plac ... Obveznosti placujemo s placilnimi nalogi, s katerimi naro¢imo prenos sredstev
iz naSega racuna na racun prejemnika sredstev. Plagilni nalog ali virman je torej glavni dokument za
izvajanje plagilnega prometa.

Placilni nalog (virman)

Plagilni nalog je mogoce v PANTHEON-u izdelati na ve¢ nacinov. Izhajamo lahko neposredno iz ob-
stojeCih dokumentov prevzema, poZzenemo avtomatsko kreiranje placilnih nalogov za posamezno
vrsto dokumenta (npr. za obracun plac). Placilne naloge pripravimo na osnovi odprtih postavk. Nacin,
ki ga izberete, je v najvecji meri odvisen od vase poslovne situacije, torej od koli¢ine dokumentov
doloCene vrste in iz tega izhajajoCega Stevila placilnih nalogov, ki jih je potrebno pripraviti. Izbrali boste
seveda najhitrejSo pot.

Podatki na plaéilnem nalogu

Osnovne informacije na placilnem nalogu so informacije o placniku (torej vaSem podijetju) in o pre-
jemniku sredstev. Glavna informacija o placniku je Stevilka transakcijskega racuna, s katerega Zelite
izvrsiti nakazilo (torej vasega racuna pri izbrani banki), glavni prejemnikov podatek pa je seveda Ste-
vilka njegovega racuna. Oboje si lahko ogledate v oknu Likvidatura - za placilo, katerega vsebina je
pravzaprav posnetek fizicnega (papirnega) placiinega naloga (slika 12.17).
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Obrazec je grafi¢no razdeljen navpiéno na levo podrocje za nazive in naslove in desno za Stevilke
radunov. Ce odmislimo okvir desno zgoraj, so podatki placnika (vasi podatki) v zgornjem delu, podatki
prejemnika pa v spodnjem delu.



Slika 12.18

Zavihek Placilni nalog v oknu
Nakup blaga in materiala

Vsak nov (pravkar
izdelan) placilni nalog
ima status “za placilo”
in ga PANTHEON Se ne

obravnava kot placa-
nega.
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Priprava placilnih nalogov

Ogledali si bomo nacin priprave placilnega naloga in postopek naknadne obdelave nalogov. Placilni
nalog je najenostavneje pripraviti kar v dokumentu prevzema. Tako pripravijene plagilne naloge si
lahko potem ogledate v skupnem seznamu, jih placate, razdelite na veC nalogov, natisnete...

lzdelava plaédilnega naloga iz dokumenta prevzema

Postopek izdelave virmana iz obstojeCega dokumenta prevzema je nadvse enostaven, saj prevze-
mnica Ze vsebuje ustrezni znesek za placilo, podatke o placniku in prejemniku pa dobi iz Sifranta
poslovnih partnerjev (iz Sifranta subjektov za tiste subjekte, ki so poslovni partnerji):

1. Odprite obrazec Nakup blaga in materiala (Blago -> Prevzem -> Dokument -> 100 - Nakup
blaga in materiala).

2. S klikanjem gumbov 4 Lv orodni vrstici okna prikazite dokument prevzema, za katerega
Zelite izdelati placilni nalog.

3. PrikaZite zavihek Plac. nalog (slika 12.18).
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4. Kliknite gumb Kreiraj placilni nalog v spodnjem delu okna.

Ko izpeljete zgornji postopek, je v PANTHEON-u v oknu Likvidatura - za placilo (slika 12.17) prika-
zan placilni nalog za izbrani dokument prevzema skupaj z vsemi potrebnimi podatki. Placilni nalog
lahko natisnete s klikom gumba Izpis tek. Hkrati se na zavihku P/ac. nalog pojavi pozicija s podatki
pravkar izdelanega placilnega naloga.

Za izdelani placilni nalog lahko nastavitve na zavihku Plac. nalog. ki izhajajo iz omenjenih Sifrantov,
tudi spremenite:

¢ V padajocem spisku Plaéaj na lahko izberete drug racun prejemnika (seveda le, e obstaja), v pa-
dajo¢em spisku Iz nasega rac¢una povsem na desni strani pa lahko izbirate med svojimi raduni.

* Placilni nalog v oknu Likvidatura prikaZete takole: z dvakratnim klikom na Stevilko dokumenta v
stolpcu Dokument odprete obrazec Placiini promet v domovini, v katerem je ponovno na voljo
pozicija s placilnim nalogom. Z dvakratnim klikom $tevilke dokumenta v oknu Plaéilni promet v
domovini lahko sedaj odprete obrazec Likvidatura — za pladilo s slike 12.17 in v njem spre-
menite poljubne podatke.
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Pregled placilnih nalogov

V PANTHEON-u je Ze definiranih nekaj dokumentov za likvidaturo, lahko pa seveda v Sifrantu vrst
dokumentov definirate $e dodatne. Ze ob nakupu vam bo na volio vsaj Placiini promet v domovini
- dokument namenjen pregledu in obdelavi placilnih nalogov. Odprete ga tako, da v meniju Denar
pokaZete na Plaéilni promet, odprete podmeni Plaéilni nalogi domadi in izberete LIO — Plaéil-
ni promet v domovini (slika 12.19).

W Datalab PANTHEGH™ [PERARME AJOA (Fekarna Ajda)

Slika 12.19
Placilni nalogi
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Posamezni elementi okna so namenjeni naslednjim operacijam:

* \/ zgornjem delu okna so nanizani podatki o racunih vasega podjetja. Ob vsakem racunu lahko
opazite zaCetno in konc¢no stanje ter skupni znesek izplacil na ta racun (podatek izhaja iz placilnih na-
logov, placanih s tega racuna), v spodnjem delu pa je seznam trenutno obstojecih placilnih nalogov.

» Zavihek PN v pripravi:

- Vsebina zavihka je odvisna od nastavitve v okvirju Fi/ter. Privzeto je izbran filter Za placilo, zato
so prikazani nalogi, ki jin Se niste placali (dolocili kot placane), lahko pa seveda izberete tudi dru-
gacen filter (npr. Vsi, Ce Zelite prikazati vse naloge ne glede na njihov status).

- S klikom gumba Podvoji izdelate kopijo trenutno oznacenega placilnega naloga.

- S klikom gumba Uredi odprete oznacen placilni nalog v oknu Likvidatura - za placilo, kjer
lahko spremenite podatke.

- Gumb Razdeli je namenjen razdelitvi izbranega naloga na vec¢ nalogov.

- Izbrani placiini nalog placate s klikom gumba Placaj. PANTHEON ga z zavihka PN v pripravi
prenese na zavihek PN v placilu. Naloge na zavihku PN v placilu lahko natisnete.

- S klikom gumba lzpis odprete obrazec /zpis likvidature, namenjen razliénim nac¢inom izpisa
placilnih nalogov. Posamezen placilni nalog lahko natisnete z zavihka PN v p/acilu.

 Z zavinka PN v placilu lahko:
- s klikom gumba Izbran natisnete trenutno izbrani placilni nalog,
- s klikom na Vsi vse placiine naloge,
- s klikom gumba Izpis pa seznam placilnih nalogov,

- s klikom na gumb Datoteka kreiramo datoteko za placilo.
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Slika 12.21
Placilni nalog v zavihku PN
v placilu

Slika 12.22
Koncano kreiranje datoteke s
placilnim nalogom

Slika 12.23
Placilni nalog v zavihku PN
v placilu
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Po kon¢anem postopku nam program izpiSe obvestilo (slika 12.22).
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e 7 zavihka Odposilani PN (slika 12.23):

- tu imamo seznam nalogov, ki smo jih kreirali v placilu in smo jih placali,
- kreirane dokumente lahko potrdimo in jih s tem prestavimo med realizirane,

- lahko pa kliknemo na gumb Vrni v plaéilo in ti nalogi so ponovno na razpolago za placilo.
To ponavadi storimo takrat, ko nam banka oz. placilo preko ban&nega sistema zavrne placilni
nalog.

Ee—— EEFED e
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Slika 12.24
Odposlani placilni nalogi
pripravljeni na potrjevanje

Slika 12.25
Potrditev prenosa PN
med realizirane

Slika 12.26
Pregled realiziranih
(placanih) nalogov
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Blagajna

Blagajno najdemo v meniju Denar -> Blagajna in nam omogoda:

* vnos in izpis blagajniSkega prejemka,

* vnos in izpis blagajniskega izdatka,

* obradun blagajniskega poslovanja v obliki razli¢nih blagajniskih dnevnikov,
* pregled odprtih slipov (Ceki)

Osnhovne parametre za izdelavo blagajniskega prejemka in izdatka oblikujemo v Sifrantu vrst doku-
mentov. Blagajniski prejemek in izdatek knjizimo iz menija avtomatsko knjizenje blagajne po enakem
postopku, kot smo to izvedli pri avtomatskem knjizenju izdanih in prejetih radunov.

Blagajniski prejemek in izdatek

Blagajniski prejemki in blagajniski izdatki so blagajniske temeljnice. Blagajniski prejemek je potrebno
izpisati za vsako vplacilo, izdatek pa za vsako izplacilo. Vsi blagajniski prejemki in izdatki v dnevu se-
stavljajo blagajniski promet tega dne. Ko dodamo sestevku vpladil zacetno stanje gotovine v blagajni,
dobimo celotni znesek denarja, ki se nahaja v blagajni na dolocen dan. Ko od tega zneska odStejemo
seStevek izpladil, dobimo ostanek, ki mora biti v blagajni, to je saldo blagajne. Vsi ti podatki morajo biti
zajeti v blagajniski knjigi oz. blagajniskem dnevniku.



Slika 12.27
Blagajniski prejemek (iz-
datek)

Slika 12.28
Blagajniski prejemek

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

V modulu Denar -> Blagajna izberemo Blagajniski prejemek ali Izdatek (slika 12.27). V preje-
mek ali izdatek (slika 12.28) vnesemo vse potrebne podatke od kupca, nacina placila, ...
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Ko vnesemo vse potrebne parametre, kliknemo na gumb B[€arovniki]. Z njegovo pomodjo lahko
kreiramo blagajniski izdatek. S izbiro kreiranje blagajniSkega izdatka se avtomatsko kreira blagajniski
izdatek v enaki vrednosti in valuti, kot je zapisano na trenutno izbranem blagajniskem prejemku. V

kateri vrsti dokumenta naj se kreira blagajniski izdatek, izberemo v Sifrantu vrste dokumenta.

Kreiranje blagajniSkega prejemka iz dokumenta

Pri gotovinskem placilu izdanega blaga lahko blagajniski prejemek kreiramo direktno iz dokumenta iz-
daje (slika 12.29). Na zavihku Blagajna kliknemo gumb Plagilo. Izdela se prejemek, ki je nastavljen
kot privzet v Admunistratorski konzoli ali v vrsti dokumenta izdaje.
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Slika 12.29
Kreiranje blagajniskega
prejemka iz dokumenta

Slika 12.30

Izbira valute in vrste doku-
menta za kreiranje blagajni-
Skega prejemka

Slika 12.31
Blagajniski prejemek

132
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Znesek bo kupec poravnal z gotovino, zato definiramo ustrezen nacin placila, kliknemo na zavihek
Blagajna (slika 12.29) in izberemo moZnost Plaéilo. Odpre se nam okno za vnos valute in vrste
dokumenta, s klikom na gumb [_xersi ] (slika 12.30) se kreira blagajnidki prejemek (slika 12.31).

BH = 0JE] - [ BEEEE P8

FEE el sl im et vem o

Enak postopek kot pri kreiranju blagajniskega prejemka iz dokumenta izdaje je tudi pri kreiranju bla-
gajniskega izdatka iz dokumenta prevzema.
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Slika 12.32
Obracun blagajne

Slika 12.33
Okno obracuna

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Obracdun blagajne

Obracun blagajne nam omogoca izdelavo obracuna prodaje na blagajni.
Obracun blagajne v PANTHEON-u izvedemo tako, da v meniju Denar -> Blagajna izberemo Ob-
racun blagajne (slika 12.32).

Obracun blagajne (slika 12.33), ki se pojavi nam omogoca vpogled v vse izdelane blagajniske pre-
jemke in izdatke (knjizene in neknjizene).
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Pri izpisu obracuna blagajne je pomembno to, da izberemo vrsto dokumenta (desno zgoraj), vrsto
izpisa, kateri naj se izpiSe (na levi strani) ter datum obdobja (desno spodaj). Ko vnesemo vse potrebne
podatke, kliknemo na gumb in dobimo izpis blagajnidkega dnevnika (slika 12.34).
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Slika 12.34
Izpis blagajniskega dnevnika Blagaj niski dnevnik Podistie PEKARNA DA
Topnika ¢, 21
1000 LLIBLIAMA
Uporabnik AD - Adrinistrator
Doanurn izpisa 8.1.2010, 14:06:17
Obdobje doB8.1,2010
Wrste dokumentov 800
Datum 20.11.2009 Stevika 1
Nadnplaila  Gotovina
Yalma ELIR
Srevika  Subjekt » Dokament 1 Prejembi | Eedadki
09-800-00000 TREVECH 250,00
skupaj 250,00 0,00
Prejinji saldo 0,00 0,00
Novi saldo 20,00 000
Stanje blagajre 250,00
Pregled odprtih slipov (¢eki)
Pri blagajni nam preostane e pregled odprtih slipov. Ce Zelimo izvesti pregled odprtih slipov v meniju
Denar -> Blagajna, izberemo Pregled odprtih slipov (slika 12.35).
Slika 12.35

Pregled odprtih slipov

Ta pregled omogod&a vpogled v slipe, ki smo jih prevzeli:
* z blagajniskim prejemkom
* v vrsti dokumenta modula POS

Slika 12.36 8 et e . BREEE ¥
Izpis odprtih slipov __ iw
P oS e S

st o | - dall -

Barka [ =

Blagaid [ -

St [ -4

Mazwz [ .

ek [ =

(=)

Oznac¢imo vrsto dokumenta za katerega hocemo imeti izpis odprtih slipov, oznadimo vrsto izpisa,
datum obdobja in kliknemo na gumb (s ]
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Slika 12.37
Obresti

Slika 12.38
Obresti kupcev

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Obresti

V tem poglavju se bomo na kratko ustavili Se pri obradunu obresti.

Na vsakem racunu, ki ga podjetje izstavi je tudi datum valute oz. datum zapadlosti dokumenta. V
kolikor kupec datum valute prekoraci, mu lahko podijetje, ki je izstavilo racun, zaracuna zakonsko
zamudne obresti.

V PANTHEON-u najdemo modul obresti v meniju Denar -> Obresti -> Obresti kupcev (slika
12.37).
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Odpre se obrazec za obracun obresti kupcev (slika 12.38).
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V glavo obraduna vnesemo podatke o kontu, veznem dokumentu, dokumentu, subjektu ali tipu su-
bjekta. Vnesemo status dokumenta (vsi, odprti, zaprti), izberemo obrestno mero, ki je nastavljena v
Sifrantu obrestnih mer. Izbiro lahko omejimo tudi datumsko, &e obravnavamo obresti za zaprte
dokumente z datumom zaprtja dokumenta, ¢e so odprte pa z datumom zapadlosti dokumenta.

Ko vnesemo vse potrebne kriterije, kliknemo na gumb , da dobimo podatke za obracun
obresti (slika 12.38).

S klikom na gumb  aobraéunaj | obracunamo zamudne obresti za kupce. Ko je obracun zakljucen,
kliknemo na gumb ‘. S klikom na gumb Potrdi se nam pojavi nov gumb
.S klikom na ta gumb lahko kreiramo racun za obresti (slika 12.39). Racun za obresti se nam kreira v
meniju Blago pod vrsto dokumenta, dologeno v Sifrantu vrst dokumentov za obresti (12.40).
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Slika 12.39
Kreiran obracun obresti

Slika 12.40

Nastavitev v vrsti dokumen-
tov za kreiranje racuna iz
modula obresti
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Slika 13.1

Sistemi PANTHEON
podpore z uporabni-
kom kot osrednjim
¢lenom

Slika 13.2

Dostop do spletne
pomoti iz glavnega
menuja

Slika 13.3

Dostop do spletne
pomoti direktno iz
dokumenta

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Podporni mehanizmi

Skozi leta se je model PANTHEON podpore spreminjal, izboljSeval in prilagajal aktualnim izzivom. Po
12 letih izkuSen] se je izoblikoval naslednji model podpore in pomodi uporabnikom:

Uporabniski spletna aplikacija Video navodila Pisna navodila
forumi Helpdesk za delo za delo

Telefonska Osebna

Oddaljeni dostop Neposredno
podpora podpora do raunalnika izobraZzevanje

Kot je razvidno iz slike, imajo PANTHEON uporabniki na voljo vec razli¢nih vrst podpore, ki bi jo lahko
v grobem razdelili na direktno pomo¢ (telefon, osebni kontakt, spletne aplikacije za direktno odgo-
varjanje) in pomoc preko spleta, kjer pridejo v postev ti. baze znanja. Direktna pomoc je placljiva
(cena varira glede na zahtevnost in vrsto podpore), baze znanja pa so brezplacne in dosegljive preko
spleta.

Dostop do pomodi iz PANTHEON-a

Na uporabniski spletni streznik se prvi¢ prijavimo neposredno iz PANTHEON-a;

156 pu:u__l_Du:ukument - | @ |
= ] -0~ 0D BRER[Z]Ce

S klikom na menujsko postavko Pomoc (slika 13.2) ali na ikono ? (slika 13.3)

[ hadak e PAHTHION® {URAEHA AR o &jsal: Al

[Fmpyrr—— {0 e O VR S PR
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Slika 13.4
Menu spletne
pomoti

Slika 13.5

Zacetno okno upo-

rabniske strani
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S klikom na katerokoli nasteto pomo¢ vas bo program avtomati¢no preusmeril na prijavni obrazec

za uporabniski streznik. Izpolnite prijavni obrazec in Ze ste dobrodosli lan PANTHEON spletne sku-
pnosti.

Ko si kreiramo uporabniski profil in izpolnemo potrebne podatke, je mozno tudi neposredno prija-
vljanje na uporabniski streznik na povezavi http;//usersite.datalab.eu (slika 13.5), kjer v prvo okno
vpiSemo svoje uporabnisko ime v drugo pa nase geslo.
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Ce imamo pri vpisovanju uporabnidkega imena in gesla teZave, se lahko obrnemo na Datalab podpo-
ro ali pa na naSega podpornega partnerja preko podpore na daljavo.

Poglejmo, katere podporne moznosti nam omogoc¢a menu Pomoc (slika 13.4).

* Pomo¢

Preko tega zavihka se neposredno povezete na PANTHEON Navodila, kjer avtomati¢no dobimo tista
poglavija, ki nas zanimajo. PANTHEON namrec prepozna, v katerem sklopu programa delamo, zaradi
Gesar nam streZnik prikaZe to¢no tisto, kar potrebujemo - dolgotrajno iskanje odpade!

* Kaj je novega
V tem zavihku lahko vidimo spremembe in nadgradnje PANTEHONZa, ki so se zgodile v zadnji izdaji
- buildu. Tako smo na teko¢em z vsemi spremembami v programu.

* NereSene napake

Tudi ta zavihek je vezan na zadnjo izdajo PANTHEON-a in sicer prikazuje, katere napake so bile prija-
vljene v tej verziji programa.



dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

* Poglej video navodila

Tukaj najdemo video posnetke uporabe PANTHEON-a, kjer so posnete resitve najbolj pogostih tezav
ter prakti¢ni primeri uporabe PANTHEON-a.

* Poglej primere v navodilih

Tudi tukaj deluje enak mehanizem kot pri splo3ni pomoci - program »pove« spletnemu strezniku, v
katerem sklopu se trenutno nahajamo, zaradi tega pa dobimo tiste primere iz prakse, ki jih trenutno
iS¢emao.

* Preglej vprasanja in odgovore

Program nas poveZe na uporabniski forum, kjer lahko svoja vprasanja naslovimo Sir§i skupnosti Da-
talab uporabnikov.

* Sporodi vprasanje podporniku

Ta oblika pomodi nas veZe neposredno na internetno Datalab podporo- to je aplikacija Helpdesk.
Tovrstna podpora je najveckrat uporabljana, podrobneje pa jo bomo spoznali v nadaljevanju.

* Podpora na daljavo

Podporo na daljavo (RDS ali Remote Desktop Support) izvaja podporni partner, omogoca pa, da
skupaj z vasim podpornikom uporabljata vase namizje (racunalnik).
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Slika 13.6
PANTHEON
navodila

Slika 13.7
Helpdesk - vrstica za oddajo
zahtevka za podporo
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Predstavitev posamicnih sistemov podpore

1. Video navodila in pisna navodila (baze znanja)
Dosegljivo na http://help.datalab.si/p55/

Navodila predstavljajo najbolj obSirno akumulirano znanje
o PANTHEON-u. Rezultat vedletnega dela Datalab Pod-
porne skupine (PSS) je vec¢ kot 8.000 strani navodil, na
voljo pa so tudi video vsebine. Priro¢nik je razdelien na
poglavja, ki ustrezajo modulom iz programa, tako da lahko
uporabnik v trenutku najde vsebine, o katerih Zeli izvedeti
vec informacij. O izbrani tematiki lahko neposredno odpre-
mo svojo temo na forumih, URL povezavo do spletnega
priro¢nika pa lahko tudi ekspresno posliemo na e-postni
naslov.

Ta oblika podpore je popolnoma brezpla&na in je doseglji-
va vsem uporabnikom. Cilj navodil je jasen - dokumenta-
cija vseh procesov, ki obstajajo v PANTHEON-u, s ¢imer se
zmanjSajo stroski strank, povezani s podporo.

2. Uporabniski forum

Dosegljivo na http://usersite.datalab.si/ -> Forum

Uveljavitev poskusamo dosedi tudi z Uporabniskim foru-
mom, ki naj bi postal sti¢is¢e uporabnikov, podpornih par-
tnerjev in Datalabovih sodelavcev. Forum je organiziran
na enak nacin kot zgoraj opisana PANTHEON navodila, se
pravi kot posamezni moduli v PANTHEON-u; glavni pod-
forumi so Blago, Kadri, Denar itd. Tovrstna organiziranost
je nujna zaradi tesne integracije foruma s samim progra-

mom, saj lahko iz programa prehajamo direktno na to¢no

doloc¢en del foruma.

Forum je vezan na podporno skupino PSS, ki mora po pravilniku dnevno preverjati forum in odgo-
varjati na vprasanja, vsekakor pa je forum namenjen predvsem komunikaciji med samimi uporabniki.
Pravtako je to tudi odlicno mesto za vpraSanja o tekocih vprasanjih, novostih in prihajajocih spremem-
bah v programu.

3. Spletna aplikacija Helpdesk
Dosegljivo na http://usersite.datalab.si/ -> Podpora -> Help Desk

Helpdesk (slika 13.7) je glavni komunikacijski kanal in primarna placljiva podpora. Gre za spletno
aplikacijo, v kateri lahko natan¢no opiSemo problem, spremljamo njegovo resitev ter na koncu tudi
ocenimo podporo. Ustaljena praksa je, da se za vsako vrsto podpore najprej naredi prijava na Help-
desku, na podlagi tega pa se skupaj s stranko nadalje odlo¢imo za telefonsko podporo, oddaljeno
podporo in drugo.
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Slika 13.8
Dostop do podpore na
daljavo
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Standardni potek podpore: v kolikor uporabnik naleti na neresljiv problem, se prek spleta prijavi v
aplikacijo, izbere podrocje dela (npr. Kadri, Proizvodnja itd), opise problem (seveda lahko doda tudi
screenshote ali druge datoteke) in odda zahtevek v reSevanje. Zahtevek sprejme bodisi partnersko
podjetje bodisi sam Datalab, odvisno pri kom ima stranka podpisano podporno pogodbo. Ko je zah-
tevek reSen, uporabnik prejme obvestilo o resitvi in postopkuy, ki je bil za to potreben.

Uporabnik lahko v aplikaciji ves ¢as spremlja reSevanje zahtevka, lahko pa izbere, da je o vsaki spre-
membi obvescen kar preko e-poste. Ko je njegova zahteva reSena, oceni kvaliteto in hitrost podpore.
Helpdesk podpora se sicer zaracunava tarifno, najkrajsi interval pa je 15 minut. Za ogled primera
dobre Helpdesk prijave si oglejte sestavek nekaj strani napre;.

Ker je HelpDesk zelo uporabljana oblika pomoci, dobimo iz tega vira tudi veliko zahtevkov za izboljSa-
ve nase poslovne informatike. Ce gre za zadeve, ki bi dejansko koristile vsem uporabnikom, se vkljudi
Datalabov Razvojni oddelek, ki preudi, ali se bo to funkcionalnost implementiralo v PANTHEON. V
tem primeru bodo te izboljSave deleZni vsi PANTHEON uporabniki ob naslednjem osveZevanju licen-
ce (1x mesecno).

4. Telefonska podpora

V primeru sklenjene vzdrzevalne pogodbe ima uporabnik na voljo namensko telefonsko Stevilko,
kamor lahko javi svoja vpraSanja. Telefonska podpora je zaradi vecje transparentnosti integrirana v Ze
omenjeni sistem HelpDesk, kjer se vodi evidenca in zgodovina vseh telefonskih zahtevkov podpore.
Tudi tu se cena zaraCunava tarifno z najkrajSim intervalom 15 minut - enako kot pri Helpdesku.

Telefonska podpora se izvaja tako na nivoju podpornih partnerjev kot na nivoju Datalaba, odvisno s
kom ima uprabnik sklenjen dogovor o podpori.

5. Osebna podpora

Osebna podpora pride v postev pri vecjih podjetjih, kjer je v&asih podporo nemogode izpeljati preko
telefona ali spleta. V poStev pride predvsem pri zaCetni implementaciji in za uvajanje uporabnikov v
PANTHEON, pri vecjih namestitvah pa so pogosti letni terenski obiski na sedeZih podijetij.

To obliko podpore izvajajo izklju¢no partnerska podjetja.

6. Podpora na daljavo
Dosegljivo na http://usersite.datalab.si/ -> zavihek Podpora -> Podpora na daljavo

Oblika pomodi, ki temelji na povezovanju
preko spleta - Podpora na daljavo namre¢
pomeni, da se podpornik preko interneta po-
veze direktno na uporabnikovo namizje (slika
13.8). Ko je podpornik povezan z uporabni-
lienl kovim racunalnikom, lahko vidi in klikne na
vse, kar je na uporabnikovem raCunalniku -
predvsem pa lahko skupaj pregledujeta situa-
cijo v PANTHEON-u. Na ta nacin si uporabnik
ﬁllﬂmnil,ﬁ najbolje zapomni, kako se kaj naredi. Ta pod-
pora poteka hkrati s telefonsko pomocjo.

Podpora na daljavo predstavija dober kom-
promis med strosSkom podpore, enostavnostjo in pojmljivostjo prikazanega.
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Slika 13.9

Pasica z geslom Datalab
Akademije, kjer potekajo
PANTHEON izobraZevanja

Slika 13.10
Helpdesk prijave
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7. Neposredno izobrazevanje uporabnikov
Dosegljivo na sedezu Datalaba, Koprska 92, Ljubljana ali pa pri podpornih partnerjih

Bazam znanj in posnetim uc¢nim
vsebinam navkljub se pogostokrat
pojavljajo potrebe po »klasiChem«
izobrazevanju, torej s predavate-
liem, projektorjem in ucilnico. Zato
se veckrat na leto organizirajo de-
lavnice in izobraZevanja, ki so namenjena PANTHEON uporabnikom, predvsem zacetnikom. Program
predavanj se doloci glede na povpraSevanje, po izkuSnjah pa je najvec zanimanja za racunovodski
modul. Predavanja izvajajo Podporni oddelek PSS ter produktni vodje Razvoja, pa¢ odvisno od zah-
tevnosti tematike. Zaradi boljSega programa navadno tudi zahtevamo, da se predhodno posljejo
konkretna vpraSanja in teme, tako da slusatelji res dobijo tisto, za kar so placali.

QC

ACADE

Izobrazevanje strank poteka tudi v primeru, da gre za vecje implementacijo PANTHEON-a, kjer je
zaradi kompleksnosti dela potrebno detaljno poznavanje programa (npr. pri kadrovski sluzbi ali proi-
zvodniji s planiranjem). V tem primeru poteka izobraZevanje na sedezu stranke, izvajajo pa ga pogod-
beni partneriji, ki so tudi sicer naredili posnetek stanja v podjetju in najbolje vedo, s katerimi znanji bo
potrebno opremiti zaposlene.

Primer postopka dobre HelpDesk prijave

Dobra prijava napake je kriticnega pomena za kvalitetno reSevanje problemov, saj se zaradi komuni-
kacijskega Suma porabi priblizno 30% vsega dela, ki ga v podporo vioZi nasa podporna ekipa.

Poznamo §tiri razlicne vrste prijav (slika 13.10)

1) Napaka

Pod napake prijavimo vsako nepravilnost, ki se pojavlja veckrat in ni plod naSe napake.

2) Alarm napaka

Alarm napake prijavimo v kriti¢nih primerih, kadar je omejeno redno poslovanje podietja.

3) Izboljsava

Pod izboljSave prijavimo vsak predlog za izbolj$anje sistema, ki bi nam lahko olajsal delo ali pohitril
dolocene procese.

4) Pojasnilo

Pojasnilo zahtevamo, kadar v programu pride do sprememb 0z. zamenjav, ki se prej niso dogajale oz.
kadar program ne javi napake, ko bi jo moral.
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Slika 13.11
Dostop do menija za pomot
iz dokumenta

Slika 13.12
Okno za vprasanje
podporniku
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Zastavljanje vprasanja preko PANTHEON-a

V izogib izpolnjevanju podatkov o vsebinskem podrogju prijave, Pantheon omogoca direktno krei-
ranje prijave iz forme, kjer je zaznam problem. S klikom na menijsko postavko Pomoc na oknu (slika
13.11), kjer je zaznan problem, se odpre nabor opcij pomodi, kjer izberemo moznost: Sporodi vpra-
Sanje podporniku. Pri takSnem sporo¢anju vprasanja se podatki v glavi prijave samodejno napolnijo
glede na podatke okna iz katerega sporo¢amo vprasanje (slika 13.12).
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V polja Podrogje se je prepisala podroc¢na vsebina okna, iz katerega kreiramo vpraSanje podporniku.
V Polje Kratek opis se vnese kratek opis vpraSanja, v Podroben opis pa jedrnata vsebina vpraSanja.
V kolikor gre za sporo¢ano izboljSavo, v polje predlog resitve opiSemo nas predlog resitve dolocene-
ga problema. Prijavo potrdimo s klikom na gumb E [Shrani]. S tem smo prijavo odposlali
nasemu pogodbenemu partnerju v obravnavo. 5

S klikom na gumb se nam odpre Garovnik za pripenjanje priponk. V prijavo lahko
pripnemo najvec¢ 3 priponke. Priponke naj bodo za lazjo predstavo zaslonski posnetki (screenshoti)
napake, ki se pojavlja.
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Tako podana in shranjena prijava (slika 13.12) je za nadaljnje delo in iskanje vidna v podpanelu Sp/o-
Sno v posameznem imeniku (Vs/, Vsi odprti, Moji odprti ijpd.). Dodane priponke pa v podpanelu
Priponke.

Osnovne slabosti pri prijavljanju napak

¢ Informacija ni dovolj dobra

* Ni dovolj podrobna razlaga okolis¢in (korakov, pri katerih je do napake prislo)
* Ni nobenih slik

* No podatka, e je bila migracija baze Ze opravljena

* Ni podatka o verziji streznika SQL ali Oracle

* Ni podatka o pogostosti napake

Osnovne slabosti pri prijavljanju izboljSav
* Ni naveden razlog izboljSave

* Ni navedena lokacija izboljSave

* |zboljSava ni prikazana na prakti¢nem primeru

e PriizboljSavi niso upostevane zakonodajne osnove (Uradni list, DURS, IKS ..)



dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

145



