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Predstavitev priroCnika

“PANTHEON za zacetnike” ni klasi¢en referencni vodi¢, podoben obi¢ajnemu gradivu za pomod pri
uporabi programske opreme.

Tisti z nekaj ved izkuSnjami ga sicer lahko uporabljate tudi za referenco, saj je opremljen s precej na-
tan¢nim stvarnim kazalom. Ob tem pa vsebuje Se kazalo postopkov, s pomodjo katerega je mogoce
hitro najti odgovor na konkretno vpraSanje glede uporabe PANTHEON-a.

V osnovi pa je ta priroc¢nik namenjen popolnim zacetnikom pri uporabi PANTHEON-a. Sestavljen je
namre¢ kot u¢no gradivo za spoznavanje osnov programskega orodja za vse tiste uporabnike, ki v
nekem podjetju upravljajo z nekim poslovnim procesom ali pri njem sodelujejo. Priro¢nik bo koristen
za vsakogar, ki se v enem od teh procesov srecuje z nabavo, skladiS¢enjem, proizvodnjo, prodajo ali
raGunovodstvom.

Bistveni sestavni del priro¢nika je poslovna zgodba izmislienega podjetja Pekarna Ajda d.o.o.

Vsa opravila in vsi postopki v PANTHEON-u izhajajo iz izmisljenega zaporedja poslovnih dogodkov,
ki spremljajo poslovanje tega podjetjia od zacetnih operacij, torej naroanja in kupovanja surovin pri
dobaviteljih, preko skladiS€enja in proizvodnje, vse do odpreme in prodaje koncnih izdelkov velepro-
dajnim kupcem in maloprodajnim strankam.

“PANTHEON za zacetnike” je namenjen popolnim zacetnikom, kot sem tudi sam. Ob spoznavanju
raéunovodstva in PANTHEON-a se sreGujem s povsem enakimi zagatami in neznankami kot bralec,
ter sproti odkrivam vse tisto, kar mora premagati vsak zacetnik. Zato v gradivu postavljam vprasanja,
tudi tista najbolj “neumna” in nobeno upam ne bo ostalo brez odgovora, pa naj bo ta e tako samo-
umeven.

V tem priro¢niku bomo govorili o PANTHEON-u kot programu za delo s podatkovnimi bazami, o
posebnostih pri nakupu PANTHEON-a, o delih programskega paketa in licencah, ki jin potrebujete za
vodenje vaSega podjetja, 0 namesc¢anju in posodabljanju PANTHEON-a ter o nacinu dela s posame-
znimi elementi programskega paketa.

Poleg spoznavanja strukture PANTHEON-a in komponent, s katerimi boste zadostili specificnim oko-
lis¢inam vaSe poslovne situacije, je najpomembnejSa téma tega prirocnika opis dela s posameznimi
elementi programskega paketa PANTHEON. Ceprav deluje znotraj operacijskega sistema Windows,
se PANTHEON pona$a z nekaterimi posebnostmi, ki olaj$ajo izvedbo posameznih funkcij in postop-
kov in so znacilne le zanj, v ostalih Windows programih pa jih ne boste nasli - za nemoteno delo je
nujno, da jih kar se da dobro poznate in obvladate.

Nacini podajanja informacij

Pri predstavitvi posameznih tém se bom poskusil drZati naslednjega zaporedja:
1. Opis poslovne situacije
2. TeoretiCna resitev (kako se lotiti naloge)
3. lzvedba s PANTHEON-om:
a) Opis pristopa k resitvi
b) Postopek po korakih
Posamezne operacije bom podprl tudi z grafiénim in slikovnim materialom, ve¢inoma s slikami in
opisi elementov, ki jih boste pri delu s PANTHEON-om videli na zaslonu. Pomembno pa bodo k razu-
mljivosti in preglednosti pripomogle tudi oblikovne znacilnosti posameznih delov besedila.
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Pomen oblikovnih znacilnosti besedila

Pomensko sorodni deli besedila so povsod v priro¢niku oblikovani enako:

. Nazivi elementov, ki jih je potrebno klikniti (menijev, ukazov, opcij. gumbov, zavihkov...), so izpi-
sani krepko. VV primeru gumbov so prikazane tudi njihove slike.

. Vse tisto, kar morate med izvedbo postopka vtipkati (s pomocjo tipkovnice vnesti v ustrezen
okvir ali polie), je zapisano takole: podatek.

. Vsa tista imena panelov, polj, stolpcev, imen dokumentov PANTHEON-3, ki se pojavljajo v kon-

% tekstu razlage, so zapisana poSevno, npr: Sifrant identov.
Q . Pomembne informacije in opombe so uokvirjene:
. Opisi dogajanja ali trenutnega stanja v izmislienem podijetju, ki ga v priroéniku uporabljam kot

% . . 0SNovo za opisovanje postopkov, so prikazani na naslednji nacin
Ce debetna in kreditna P e p P prikaza a naslednji nac

stran (saldo) nista izravna-
ni, avtomatsko knjizenje ni Narocila podjetja Pekarna Ajda d.o.o. v januarju 2010

mogoce! 4.1.2010 S001: Moka | 1000 kg | DOOT - Miin d.o..

Skladno s tem so povsod enako oblikovani tudi nazivi in opisi slik ter naslovi postopkov, postopki sami
pa so vedno prikazani v obliki osteviléenega zaporedja korakov (tock).
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Spoznajmo PANTHEON

Odlocili ste se za PANTHEON

Programski paket PANTHEON je na$ lastni izdelek. Ve o samem programu in povezanih sistemih si
lahko preberete na nasi spletni strani http:;//www.datalab.si/. NajnovejSa razli¢ica z oznako PANTHE-
ON b.5 je rezultat lastnega znanja in razvoja zadnjih dvanajstih let,v kateri smo izboljSali preglednost
in uporabnost programa in mu dodali veliko novosti. V tem ¢asu se je PANTHEON uveljavil kot kako-
vosten in zanesljiv produkt, ki se uvr§€a med najboljSe izdelke svoje vrste v Sloveniji. Doslej se je zanj
odlocilo Ze vec kot 6.000 podjetij v Sloveniji in tujini.

Kaj] potrebujemo?

Vsak informacijski sistem je potrebno pred zacetkom resnega dela prilagoditi znacilnostim objekta

obdelav in specificnim potrebam delovnega okolja ter uporabnikov. PANTHEON pri tem ni nobena

iziema.Ker je PANTHEON klasicen Windows program, sama namestitev ni posebej zahtevna - tudi

za PANTHEON velja obi¢ajen uvodni napotek “Vstavite CD in sledite navodilom na zaslonu”. Ze pred

samo hamestitvijo pa je pametno odgovoriti na nekaj vprasan;. Prilagajanje PANTHEON-a se namre¢

za¢ne Ze ob samem nakupu in temu primerna je tudi vsebina prvega dela priro¢nika.

Ogledali si bomo naslednje krovne téme:

. Nakup PANTHEON-a in licence, potrebne za vodenje vaSega podjetja

. Strojna in programska oprema, potrebna za nemoteno delo s PANTHEON-om

. Namestitev, registracija in posodabljanje PANTHEON-a

. Na kratko o podatkovnih bazah (zbirkah)

. Delovno okolje - osnovne znadilnosti dela v PANTHEON-u, glavni elementi programa

. Priprava na delo - prilagoditev PANTHEON-a lastnostim vaSega podjetja in vnos podatkov, ki
opredeljujejo vase podijetje in vas posel (poslovne enote, partnerii, artikli, dokumenti...)

Potrebna strojna in programska oprema

PANTHEON 5.5 povsem zadovoljivo deluje na vsakem sodobnem osebnem racunalniku. Za samo
delovanje je dovolj Ze radunalnik s procesorjem Athlon 1,4 GHz, 256 MB spomina in operacijskim
sistesnom Windows XP.., in pri delu ne boste imeli prav nobenih teZav. Ker so racunalniki zomenjeno
konfiguracijo na voljo Ze nekaj let (trgovci tako Sibkih dandanes sploh ne ponujajo vec), strojna opre-
ma ne predstavlja posebnega problema.

Res pa je, da bo PANTHEON na bolj$ih racunalnikin deloval hitreje, zato je vsekakor bolje imeti vec
spomina, hitrejsi trdi disk, hitrejSi procesor... Ker so nekatera od PANTHEONovih oken precej obsezna,
je slika preglednejsa, ¢e uporabljate vecji zaslon (locljivosti 1280 x 1024 ali ved).

PANTHEON za svoje delovanje sicer res potrebuje nekatere dodatne programe kot npr. MS SQL,
vendar je to orodje sestavni del operacijskega sistema Windows in zato ne bi smelo biti posebnih
tezav z namesCanjem programa.
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Minimalna zahtevana konfiguracija raCunalnika za delovanje programskega paketa Datalab PANTHE-
ON je

Vrsta namestitve Operacijski sistem Disk procesor RAM Ekran -
resolucija
PANTHEONBG5 s streznikom  Windows 2000 >12GB Intel Pentium,/Celeron ali > 512 MB > 1024/768
SQL 2005 Windows XP AMD K6/Athlon/Duron
Windows 7
PANTHEONDS5 s streznikom  Windows XP >b5 GB Intel Pentium,/Celeron ali > 768 MB >1024/768
Oracle 10G AMD K6/Athlon/Duron
PANTHEONS5 samo klient  Windows 2000 >1GB Intel Pentium/Celeron ali > 256 MB > 1024/768
Windows XP AMD K6/Athlon/Duron
Windows 7

Priporo¢ena konfiguracija racunalnika za delovanje programskega paketa Datalab PANTHEON je

Vrsta namestitve Operacijski sistem Disk procesor RAM Ekran - resolucija
PANTHEONG5 s Windows 2000 >20GB Intel Pentium/Celeronali =1 GB 2 1024/768
streznikom SQL 2005 Windows XP AMD K6/Athlon/Duron
Windows 7
PANTHEONbB5 s Windows XP >20GB Intel Pentium/Celeronali =2 GB > 1024/768
streznikom Oracle 10G AMD K6/Athlon/Duron
PANTHEON samo klient ~ Windows 200 > 15 GB Intel Pentium/Celeron ali =512 MB >1024/768
Windows XP AMD K6/Athlon/Duron
Windows 7

Licence, katero izbrati?

PANTHEON je na voljo v razli¢nih izpeljankah, odvisno od dejavnosti in velikosti podjetja. Vsaka izpe-
ljanka vsebuje dolocene funkcionalnosti, ki se z naras¢anjem spreminjajo (nadgrajujejo). NajobseZnej-
Sa izpeljanka, ki tako vsebuje vse funkcionalnosti predhodnih, je PANTHEON MF, namenjena podje-
tjem, ki Zelijo obvladovati kompleksno proizvodnjo, najosnovnej$a pa PANTHEON LT, ki je namenjena
mikro podjetiem. Vsaka vi§ja izpeljanka vsebuje vso funkcionalnost predhodnih; tako npr. PANTHE-
ON ME vsebuije vse kar vsebujeta PANTHEON RT in SE ter zanj navedene dodatne funkcionalnosti.
Uporabnik pa ne more kombinirati uporabo licence PANTHEON LT, SE, ME in MF.

S.P.ji in mikro podjetja
PANTHEON LT (Light) je najosnovnejSa verziia PANTHEON-a, namenjena tistim, ki so Sele zaceli s
svojo poslovno potjo. Vsebuje vse, kar manjSe podjetje potrebuje za uspedno in ekonomic¢no poslo-

vanje:

. hitra namestitev in takojSen zacCetek z delom

. enostavna uporaba

J podpora delu z racuni, blagom, kadri in potnimi nalogi

o vgrajena osnovna poslovna inteligenca za analizo poslovanja

o Siroka podpora racunovodskim standardom (ISACA, SRS, MSRP)

. popolna integracija z e-poslovanjem (DURS, CURS, AJPES, E-slog)

. mesecno osvezevanje zakonskih skladnosti

. izvoz podatkov v MS Word, Excel, Adobe PDF in kot e-postno sporodilo

11
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Manjsa in srednje velika podjetja

PANTHEON SE (Small Enterprise) je namenjen manjsim in srednje velikim podijetjem, ki Zelijo pro-
gramsko podporo za svoje poslovne procese. Naj gre za blagovno poslovanje, racunovodstvo in
finance, kadre, place ali pa enostavno proizvodnjo, PANTHEON SE vsebuije vse potrebne funkcional-
nosti za vas posel.

Srednje velika in veéja podjetja

PANTHEON ME (Medium Enterprise) je namenjen podjetiem, ki imajo zahtevo po zelo zmogljivem
poslovnoinformacijskem sistemu. Podpira vse procese v podjetju, od blagovnega poslovanja, racu-
novodstva in financ do kadrov, pla¢ ali enostavne proizvodnje, hkrati pa z dodatnimi funkcionalnostmi
poskrbi za mednarodno poslovanje ter poslovno analitiko za vodilne kadre.

Izdaja racunov . . . . . . .

Blagajnisko poslovanje . . . . . . .

Medskladiscni prenosi . . . . . .
Potni nalogi . . . . o

Kadrovska evidenca . . . . .

DDV - . . .

Proizvodnja . . . .
Servis . . . .
Bt i it SR R o S
BDADCE. ... R .~ BN
Osnovna sredstva . . . .
Place . . . .
Seiavieinvarstisi T R IR - S
QBIMNL......cccisssrinisinsirin e S NS B S
Analitika . .
SUAP Tiformacioki T (T R
10| WO | . £ e [
Budgetiranje - .

Planiranje proizvodnje .

Terminiranje .
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Sprejetje licencne pogodbe

Programskega paketa Datalab PANTHEON ni mogoce namestiti brez sprejetja licencne pogodbe,
zato si jo preberite.

Ce se s pogodbo ne strinjate, potem nemudoma vrnite programski paket prodajalcu. Ko je program-
ski paket enkrat nameS¢en na vasem racunalniku, ste sprejeli in ste dolzni dosledno upostevati po-
godbena dolocila. Dikcije pogodbe o licenci konénega uporabnika ni mogoce spreminjatil

Ce se z licenno pogodbo strinjate in Zelite nadaljevati z namestitvijo, potem odkljukajte preklopnik

[T Datalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

Licentna pogodba (49 Spletna pormod

2Zbiranje informacij ke spodnjo cendno pogodbo.

Pripravljanje namestitye l—lce“"‘a‘ pogodba
UPORABMISKA LICENCA {(UL) je POGODBA, sklenjena med
NamesEanje UPORABNIKOM programske opreme, bodisi pravno ali fiziéno osebo. ter
podjetjern DATALAB Tehnologije d.d.. (LASTNIKOM) imetnikorm avtorzkih
Zakljufevanje namestitve pravic programskega paketa Datalab PANTHEOM. ¥ dvornu je predmetno
licenco steti za fasovno in geografsko omejeno ter neekskluzivno licenco, ki
daje uporabniku zgolj pravice kot izhajajo iz te pogodbe.
Doloéene pravice in obveznosti, kiizhajajo iz UPORABMISKE LICENCE
0 doloéa OSVEZEVALNA POGODBA, ki nadarajuje to POGODEQ.
PROGRAMSKI PAKET (SOFTWARE) sestavlja:
+  skupek DATOTEK, ki vsebujejo programsko kodo v izvorni,
prevedeni ali izvajalni obliki, morebitne podatke, namenjene
delovanju ali ponazoritvi delovanja,

= o e dalazaa

o o aio ol e

Sprejmem pogoje icendne

Installaware

Sprejmem pogoje licencne pogodbe in kliknite Naprej >.
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V nasprotnem primeru je najprimernejSa izbira Po meri, kjer lahko prilagodite namestitev vasim
Zeljam ali Samo PANTHEON. V tem primeru se namesti le PANTHEON odjemalec (klient) s potreb-
nimi datotekami brez podatkovnega streznika.

Namestitev po meri

Na sliki je primer, kjer je SQL streznik Ze predhodno names&en:

FTi Datalab Pantheen 5.5 - InstallAware Wizard

zherite funkcije

Zbiranje informacij [zberite programsks komponenete, K jh felte namestiti.

Panthaon

Pripravljanje namestitve

Mamestanje

Zakljufevanje namestitve

COpis komponenehe

Do namestivi:

InstallAvare

T KT

Izberite vrsto namestitve, jo odkljukajte in kliknite Naprej >.

Posamezni tipi baz (MF, LT) ustrezajo tipom licenc, ki so predstavljene v 4. poglavju (str. 12 in13).
Baza LT**** ustreza LT licenci. MF**** baza je za SE, ME, MF in GE licence.

V tem koraku dolo¢imo, v katero mapo (direktorij) naj se programski paket namesti.

Ne priporoGamo spreminjanja teh nastavitev.
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Nadaljujte z namestitvijo.

[T Datalab Pantheon 5.5 - Installiware Wizard

Pripravijen za namestitev

2Zbiranje informacij Namestitveni program je pripravljen za zatetek namestitve Datalab
Pantheon 5.5.

Pripravljanje namestitve

£t .
Nameitane te namestiti program, Kiknite Naprej. Ce Selite preverdti na cknite Nazaj,

ZakljuEevanje namestitve

®

InstallAware

Sedaj so znani vsi parametri, ki jih potrebujete za uspesno namestitev. Lahko jih popravimo ali pa
kliknemo Naprej > za zaCetek namestitve. Zacelo se bo namescanje in kopiranje potrebnih datotek
na racunalnik. Med name3&anjem lahko spremljate napredek v tem okencu.

[T Datalab Pantheon 5.5 - InstallAware Wizard

Namesfanje DatalLab Pantheon 5.5

Zhiranje informacij
Pripravljanje namestitve
NameIanje

Zakljufevanje namestitve

InstallAware
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PANTHEON - delovno

okolle

=

PANTHEON kot podatkovna zbirka (baza podatkov)

Bazo ali zbirko podatkov lahko razumete kot skladisce vseh podatkov, ki jin nek sistem (v nasem pri-
meru poslovni) potrebuje za svoje delovanje skupaj s funkcijami za obdelavo teh podatkov in orodii
za prikaz rezultatov obdelav. Na voljo je cela mnoZica podatkovnih zbirk za osebne radunalnike in ena
od njih je tudi PANTHEON.

Poznamo dve osnovni vrsti podatkovnih zbirk: sploSne in namenske. SploSne lahko priredimo za
delo s kakrSnimkoli sistemom, seveda pa mora uporabnik vse znadilnosti sistema dolod&iti sam. Na
nasprotni strani tehtnice so povsem zaprte namenske podatkovne zbirke, katerih znadilnosti so do
najmanj$e podrobnosti doloene Ze vnaprej in jih uporabnik lahko le uporablja, ne more pa spremi-
njati njihove zasnove.

PANTHEON je namenska podatkovna zbirka. Po namestitvi je namre¢ vse nastavljeno tako, da lahko
takoj za¢nete z delom: na voljo so Ze zasnovani Sifranti, vsi glavni dokumenti so Ze zgrajeni, vsi izpisi Ze
pripravijeni in vse te komponente lahko zacnete uporabljati brez posebnega prilagajanja. Posebnost
PANTHEON:-a pa je v tem, da omenjene komponente lahko prilagodite svojim potrebam in sestavite
celo nove, ki jih PANTHEON v osnovi ne vsebuije.

Vsebina podatkovne zbirke (v njej shranjeni podatki) je seveda odvisna od njenega namena, nacini
hrambe podatkov pa so v vseh zbirkah isti. Ker se v raCunovodstvu vecinoma ukvarjamo z raznimi
seznami (npr. seznam delavcev, seznam racunov...), je najpriroénejsi nacin hrambe podatkov kar ta-
bela, ki podatke razporedi v vrstice (zapise) in stolpce (polja). Ta nacin ima seveda tudi svoj strokovni
naziv, pa vendar - Se vedno gre za tabelo.

Taksne tabele boste v PANTHEON-u srecGevali ves Cas, Ceprav v nekaterih primerih na prvi pogled
ne bodo videti kot obi¢ajna tabela sestavljena iz stolpcev in vrstic. Tabelaricne podatke PANTHEON
namre¢ prikaze na nacin, ki je v posameznem primeru najustreznejsi. Mnogokrat je mogoce izbirati
med razliénimi nacini prikaza vsebine iste tabele podatkov - lahko jo prikaZete kot pravo tabelo ali pa
jo pregledate s pomocjo obrazca, ki hkrati prikaZe le eno vrstico podatkov. Skladno s tem so zasno-
vana tudi okna programa PANTHEON.

25
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Slika 5.3
Struktura menijske vrstice
ME/MF verzije

Slika 5.4
Menijska vrstica PANTHEON
SE verzije
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dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Delovno okno

Znotraj delovnega podroc¢ja PANTHEON prikazuje delovna okna (obrazce), ki jih odpiramo v menijski
vrstici. Kot v ostalih Windows programih je tudi v PANTHEON-u lahko odprtih ve¢ delovnih oken
hkrati. Delate pa lahko v tistem, ki je trenutno aktivno. Prav tako kot osnovno okno, ima tudi vsako
od delovnih oken lastno orodno vrstico, ki ima poleg ostalih gumbov §e gumbe Zapri, Poveéaj in
Minimiraj.

V nasprotju z vecino Windows programov, kjer je znotraj posameznega odprtega programa mozno
odpreti le eno delovno okno (npr. dokument v Wordu, zvezek v Excelu...), PANTHEON razli¢ne funk-
cije prikaze v razliénih vrstah delovnih oken. Tako npr. v Wordu, pri odprtem dokumentu, na katerem
je tekst in tabela, ne moremo odpreti nekega posebnega okna, v katerem bi dodatno oblikovali vse-
bino in lastnosti tabele ali jo celo povezovali z drugimi tabelami. Prav tu pa se izkaZe vsestranskost
PANTHEON-a, ki omogoca, da znotraj enega (glavnega) okna, lahko odpiramo Se druga okna (slika
5.6), ki so lahko v vseh interakcijah medsebojno povezana.

Datal ah PANTHEDN® [PELARMA AJDA (Pekarna Ajdal): AD :
= Denw nn Namine P

- A pr Do
PRI

e e O

% B - 1 T~ wokona v ety |
Firawndrd podathi = {

ook e T - _ B (e D)) -~ ([ BE@RE 989
I st e 5 i : Elﬂll

% sttabize Sl T &l .W Ell F:: F!T'_ m—

|"m‘ = | Damavadon, = - Telat - m’_

“""" = - mm toata| I

e [Ty Vakts B nuui_ inan @ = wtp fnt

Progled dek. feon g =1 8 tpedatfriIon - mainpl[ = Conram. [Freds

SETRHEES Fil LT TR oL ; |

B TS T paonE BT gl | S o S
i Sk roeoEme

Slika 5.6
Vet delovnih oken znotraj
osnovnega okna
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Obrazec

PANTHEON lahko obdeluje ogromno Stevilo podatkov, ki pa jih moramo seveda vanj vnesti. Vnosu
podatkov v PANTHEON-u so namenjeni tako imenovani Obrazci.

Obrazec je delovno okno oziroma dokument, namenjen vnosu in pregledu podatkov enega elemen-
ta iz zbirke, katere vsebino prikazuje (npr. ene narocilnice, enega identa...). Podatki posameznega
elementa so v obrazcu pregledno razdeljeni v skupine odvisnih podatkov in zato enostavno dostopni.
Vedina aktivnosti v PANTHEON-u se odvija prav z uporabo obrazcev.

V naslednjem primeru si bomo ogledali obrazec dobavnice, ki ga v osnovnem oknu PANTHEON-a
dobimo v menijski vrstici s klikom na gumb Blago, s pomikanjem kazalca v vrstici lzdaja —> Doku-
ment in s klikom na Veleprodaja (slika 5.9).

Batsl ah PANTHEDN® [PENARMA AJOA (Pobarna &jda]): AD

Slika 5.9
Veleprodaja
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Gumbi orodne vrstice

slika

PFunkcija

Opis funkdje

B3

Izbridi zapis

Odstranitev trenutne prikazanepa elementa

[

Prvi zapis

Prikaz podatkow prvega elementa

Kl

Prejinji zapis

Prikaz podatkow preg Enj ega elementa

07-300-00002§ ==

Iskalno okno

Prikaz vseh wnesenih dokumentow

C

Sestrmestna

e

slevilka.

/—Identifikacijaka étevilka\\

trenutno odprega
dokumenta in sicer
dvomestna koda leta, tn ali
vesmestna koda vrate
dokumenta (enaka kot j& v
sifrantu vrst dokumentow) in

zaporedna

/

/ S klikom na ta del okna se v obliki \

podatk ovne tabele prikazejo vsi
dokumenti iste vrste (kode), kot je
trenutno odpri dokurment.
obravnavanem primer gre Za
dokumente kode 300 oziroma za
dokumente izdaje blaga
(Blagoszdaja/Dokument’ Veleprodaja).

\ Gle) poglavie "Tabela"l /

Maslednji zapis

Prikaz podatkow naslednjega elementa

Zadniji zapis

Prikaz podatkow zadnjega elementa

shrani (potrdi)
zapis

Potrditev podatkov trenutnega elementa

INow zapis

Priprava okna na vnos novega elementa

Podvoji 2aps

[zdelava kopije obstoy E:-Eega eletnenta

HEEEEere EM

Predloge Predloge dokumentov, moZnosti prikazov in nastavitev
Carowniki Carovniki, ket pripomodk za laje in hitrejie delo
Lzpist Lzbiranje oblik in vsebin izpisov

Opravila Uvos fTevos podatkow

Pomod Izbira mo2nih nadinov pomaodi
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dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Sifranti - splodno

V podjetju imamo vselej opraviti z mnoZico razli¢nih podatkov. Obdelava teh podatkov je osnova za
sprejemanje poslovnih odlocitev, zato je nujno zagotoviti preglednost in razumljivost. Oboje doseZe-
mo s pametno zasnovo podatkovnih seznamov.

Doloc¢ene korake je torej dobro opraviti Ze na samem zacetku. Bolj kot za program sam gre pri tem za
vaSe podjetje in vae posle, zato z razumevanjem pomena uvodnih postopkov in z njimi povezanih
nastavitev programa ne boste imeli teZav.

Osnovne nastavitve seveda ne vsebujejo le podatkov o vaSem podjetju, ampak tudi druge splosne
informacije kot so npr. kontni plan, vrste dokumentov, razne splosne Sifrante (npr. Sifrant dnevnic)...
Tudi te, Se posebno pa zakonske predpise PANTHEON pozna in vsebuje Ze ob namestitvi in vam jih
zato ni potrebno vnasati.

Vseh potrebnih osnovnih podatkov pa seveda ni mogoce vnesti Zze na zacetku, saj nekaterih pre-
prosto Se ne poznamo. Vendar tudi to dejstvo ne predstavlja posebne teZave, saj je PANTHEON
zasnovan tako, da lahko do osnovnih nastavitev dostopamo kadarkoli. Nekatere od njih bomo torej
vnesli takrat, ko bo potrebno. Kot administratorji programa jih lahko vnesemo sami, ali pa na pomoc¢
poklicemo podpornika.

Osnovne nastavitve

NajosnovnejSe nastavitve, brez katerih nikakor ne gre, so neposredno odvisne od organizacije in
funkcioniranja vaSega podjetja. S pomodjo sheme in ostalih opredelitev iz 3. poglavja bomo ustrezno
nastavili osnovne nastavitve v zvezi z dobavitelji, kupci, zaposlenimi, surovinami, proizvodnjo, izdelki,
artikli, skladisc¢enjem... Z vnosom teh podatkov (nazivov, naslovov, merskih enot, Sifer...) bomo progra-
mu povedali, kaj vse obstaja in kakSne podatke bo obdeloval.

Oglejmo si konkreten primer izstavitve racuna kupcu. Na racunu je potrebno ob svojih podatkih na-
vesti $e podatke o kupcu (stranki) in o identih, ki jih prodajamo - izdelkih, storitvah ... Ce vsak mesec
izstavite le en racun, s temi podatki seveda ni posebnih tezav, pri mnoZici racunov pa so pametno za-
snovani temelji bistvenega pomena. Namesto vsakokratnega vpisovanja naziva in ostalih znadilnosti
izdelka lahko le-tega preprosto izberemo iz Sifranta identov. Enako velja za kupca, ki je skupaj z vsemi
merodajnimi podatki na voljo v Sifrantu subjektov. Ob izstavitvi raGuna moramo tako vpisati le koli¢ino,
vse ostalo (daveno Stevilko kupca, ceno izdelka...) pa program samodejno pridobi iz Sifrantov.

Navedeno velja tudi za narocilnice, dobavnice in ostale dokumente, tudi tiste, ki s poslovnimi subjekti
niso povezani neposredno, ampak jih potrebujemo za lasten pregled ali za davéno upravo - vse je
veliko enostavneje, Ce dobro zastavimo osnovne parametre.

Vse nastavitve so dostopne preko menija Nastavitve. Ukazi v tem meniju omogocajo dostop do
vseh potrebnih skupin nastavitev, med katerimi so za zacetek dela (za nastavitev osnovnih parame-
trov podjetja) najpomembnejSe Subjekti, Identi, Proizvodnja in Zaposleni, kasneje pa si bomo
ogledali tudi nastavitve skupine Racunovodstvo.

Subjekti

Pri tej skupini nastavitev gre za nastavljanje znacilnosti poslovnih enot vasega podjetja, nastavitve
poslovnih partnerjev, se pravi dobavitelji, kupci, banke, zavarovalnice ...
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Slika 6.3
Sifrant subjektov

Zelo prirocna posebnost v
oddelku Osnovni podatki je
seznam kontaktnih oseb,
kjer lahko vpisete razlicne
podatke o konkretni osebi.
Ko boste za dolocen su-
bjekt izdelovali dokumente
(npr. racun), lahko povsem
enostavno dolocite, da naj
program ob naslovu izpise
tudi kontaktno osebo iz
tega seznama. Dolotite
lahko poljubno $tevilo
kontaktnih oseb.

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Vnos subjektov

1.V meniju Nastavitve pokaZite na Subjekti in izberite Subjekti ali pa pritisnite tipko F11. Odpre
se Sifrant subjektov (na sliki 6.3).

T Sk iy e < BEARes TR0 BNERE Ve
h ; l N | .h -
M;;::H: O, 2 e . m akh
1 UV st 1 Nalen

=1 | -

Ly drpe. [ -

maoev Al = SexEr
T et
I tatr, oo [Fagares -
o o I S R —
I Banka Cnbdafmront | 0 i ¥ Priah o bortakine mebe  Geoxrafab ol [
I oistina
[ Shlabilln
I Dddebel
e & M Duosnis me Pt Tedelin Coel Purbcie Woga
s B 1 0 Mk e rrita
fipemba
Froged dok.

2. Pripravite Sifrant na vnos novega partnerja: kliknite gumb @ [Nov zapis]. Obrazec je sedaj pri-
pravljen na vnos in v drevesni strukturi je privzeto Ze izbran oddelek Osnovni podatki, katerega
okvirji (v glavnem delu okna) omogocajo vnos osnovnih podatkov o partnerju - naziv, naslov, davéna
Stevilka ... Kurzor utripa v okvirju Sifra.

3. Odlocite se torej za enega od poslovnih partnerjev (katerega koli) in vtipkajte Sifro, njegov naziv,
potem pa Se ostale osnovne podatke ter po potrebi (in ¢e so na voljo) tudi podatke o kontaktnih
osebah. Za¢nimo kar pri prvem:

4.\ okvir Sifra vtipkajte MLINdoo.

5. Pritisnite tipko Tab ali kliknite v okvir Naziv in vtipkajte MLIN d.o.o.

6.V okvir Naslov vtipkajte Celjska 1.

7. Odprite padajoci spisek Posta in izberite 1000 Ljubljana.

8.V okvir Telefon vpiSite 01 26 41 553.

9.V padajocem spisku ID za DDV je 7e nastavljeno S, zato v okvir desno vtipkajte le Se preostanek
davcne Stevilke: 55632107

10. Vpisite Se kontaktno osebo: v Seznamu kontaktnih oseb (na sliki 6.4) kliknite v okvir pod
Ime in vtipkajte Marko Mlinar.

a1
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Slika 6.7
Sifrant subjektov

Tabela 6.2
Seznam stroskovnih
mest Pekarne Ajda

44

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

4.V vrstici Domaci racuni kliknite na prazni okvir pod Banka in zatem na puscico za padajoCi se-
znam (slika 6.6.) V padajocem seznamu s klikom izberite BANKA KOPER. S tem ste dolocili, daima
podjetie Mlin d.o.o. racun 10100-0000000189 odprt pri Banki Koper d.d.

. . + ) . ..
5. Spremembo shranite tako, da se s kurzorsko tipko & na tipkovnici pomaknete navzdol (odprla
se je Se ena vrstica), takoj zatem se z nasprotno kurzorsko tipko I vmnite v prejSnjo vrstico. Ta pri-

ro¢ni nacin shranjevanja velja za vse podobne primere.

3. NALOGA

Postopek ponovite Se za dobavitelja Reja d.d., kateremu dodelite banko NLB. Zdaj pa s klikom na
gumb
[X|[Zapri] zaprite Sifrant subjektov (slika 6.7).

() i i e (01 D) e 0/ 0 [T =L

c = S
$n rurade | == e ow
sl pamido o, o T Farr
| Lo Tiaon.

<

Aancrevd podatio Dlomati vatuni
TR . oo s W Ratin P i S MRt Gt
I Ko K | [ B o 2 11105 00000 250 5.5 5]
Fruni podetis
Fog cenk
= bk eli
Frundri podatli
Fug card.

T

Divirsi vaduni
Por. Ded. | Darka s Bada Fed. S Mok any Tt Ogemba

Stroskovno mesto, oddelek, skladisce

Tudi poslovne enote (oddelke) podjetja PANTHEON obravnava kot subjekte. Ker jih bomo potrebovali
ob vnosu materialnih sredstev je smotrno, da jih v Sifrant subjektov vnesemo pred zagetkom vnosa
identov. V naSem podjetju Pekarna Ajda d.o.o., ki ga obravnavamo v tej skripti, imamo sledece glavne
poslovne enote - oddelke oziroma stroSkovna mesta:

Naziv poslovne enote - oddelka
STOSKOVNO MESTO

Sifra subjekta

NABAVA Nabava
PRO|ZVO|5NJA H H Proizvodnj; """""
PRODAJA- " e
UPRAVA ) L —

Navedeni seznam oddelkov navaja fizi€ne poslovne enote podjetja, za uspesno spremljanje poslo-
vanja pa je potrebno te enote Se nekoliko razdeliti, kar Se posebej velja za skladis¢a. NaSe majhno
podjetje ima sicer res na voljo en sam skladi¢ni prostor, v katerem pa skladis¢imo razli¢ne skupine
artiklov, zaradi Cesar je ustrezna fizicna organizacija Se toliko bolj pomembna.

V omenjeni situaciji bi se gotovo odlocili za dologen sistem skladiS¢enja razliénih surovin, artiklov za
nadaljnjo prodajo, izdelkov iz proizvodnje itd. Morda bi se lotili celo gradbenih posegov, na vsak nacin
pa biidente iste vrste skladiscili skupaj, pa ¢eprav vsako vrsto kar v svojem kotu. Tak$na organizacija



Tabela 6.3
Seznam skladis¢
Pekarne Ajda

Pri vnosu subjektov morate
z vklopom ustreznih opcij v
drevesu nujno doloéiti njiho-
vo vrsto (kupec, dobavitelj,
banka, skladisce, oddelek ...)
in znotraj vrste odkljukati ali
vnesti ustrezne parametre.
Le tako lahko zagotovite, da
bodo v posameznih “namen-
skih” seznamih resni€no na
voljo vsi ustrezni subjekti.
Ob kreiranju npr. naro€ilnice
je mogoce izbrati ustrezno
skladisce le, €e subjektu, ki
predstavlja vase skladisce,
s kljukico dolotite, da gre

za skladisce in da se v njem
vodi zaloga. Ce enega ali
drugega niste dolotili, potem
tega skladis¢a ne bo na
seznamu skladis¢ (slika 6.8).
Ne pozabite shraniti vnosov!
Zaprite Sifrant subjektov!

6.8
Sifrant subjektov - skla-
disce

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

bi vselej omogocala enostaven pregled in hitro oceno trenutnega stanja (npr. koli¢ine surovin, ki so
Se na zalogi).

Na podoben nadin je pametno (pravzaprav potrebno) ukrepati tudi v PANTHEON-u. Se veg, ker ni
fizicnih omejitev, lahko namesto enega skupnega skladis¢a uvedemo poljubno Stevilo namenskih
skladis¢, ki nam bodo ne glede na fiziéno stanje pomagala ustvariti pregledno elektronsko delovno
okolje:

Sifra subjekta Naziv subjekta

SKL SUROVIN Skladice surovin Ajda (vhodno skladiste)

SKL POLIZDEL Skkﬂdléée polizdelkov AJda (iz nage proizvodajéj """"""""
SKL GOTOVIH ' Sladisce gotovin izdelkov Ajda (iz nase proizvodnie)
SKL VELEPRODAJ S e e |
SKL MALOPRODAJ  Sladisée maloprodajno Ajda (lastnih in kuplienih izdelkov)
SKLOSN SREDST g ——————————————

(To seveda ni pravo skladisce, saj osnovnih sredstev obicajno ne skladis¢imo, vseeno pa
Zelimo imeti pregled nad njihovim stanjem.)

Prav mogoce je, da bomo med razdeljevanjem poslovne zgodbe pekarne Ajda naleteli e na druge
idente, ki bi jih bilo pametno obravnavati kot skupino. V takih primerih bomo zanje uvedli dodatno
skladisce.

4. NALOGA

Zdaj pa subjekte oddelkov in skladis& vnesimo v Sifrant subjektov. Postopek vnosa se skoraj ne
razlikuje od vnosa bank, le ustrezno vrsto subjekta morate izbrati. Ko boste vnasali subjekte nabava,
proizvodnja, prodaja in uprava - v drevesu vklopite opcijo Oddelek. Ko boste vnasali skladi$¢a iz
zgornje tabele v drevesu, vklopite opcijo Skladisce.

I~ Banka [ Banka
[~ Obdina ™ Obéina
I Skdadice ~
VETET [ Oddelek
Ustanova Ustanova
(] Sirant sutjetare el - BEEE -HE - O BRERE 292
R oo L o] P T
| | ST ————rrry a o | " i
TN tal Tedwn
Thrmryes godoth Ehladdia
e =
Fratspadate Bl adnihepale o )
g Pogami I Exrvclimns regatena rakge
 Dubuwitel) Pefall v ATEND
sy podathl ™ indain prefo odbeenre iste
i e
I by ] .
I vbdna
& et i s i =
Dl |__revtna saiegs
ARt ansya
Wiy bl
Preved dhak. Vestamat. e, Horkn aak, met k. Vral AT iMP  Yawt, OOV prEF Py konige por et OO

45



dalalab |wvyhiup rpéwypyv upr

& %o, —EEF" " —"'™

}a__Aéa"_AocE“.‘cE(é_.A:t__ATM
B E—MEE M EE-".. T Z—"T™MBE e 8T™MB 'S "L e EC
LB ECEEO L, 827 e s BB {® P WE" iZ,A,,W'“éA-éﬁE"@éTM—“éCEi”

— e e @T™M_"8_"  METEE @ e (EeT Z”‘”—-”...‘”é e’ Ee™ e (E+E

F,o’8A™ e et o ,,A+“‘ "f e EBR e e CBE L e B, —— "B e (Ee™ e

e"é™éwhu{olvuds~"é‘,e"'e" '8 E%->, —EET""—" ™

{T1Ee“-EEeE™ ' —"EEL " — ™ME™Me___(EEe " FTE'EE ™ _"eg "0  "'-8k

o, .E—E@E ..6™M ' _"gte"SEEELT " — ™M+, —’é-’-,,- E—E-——"@"e™

Eef e Z6¢ BET ' —+8e, 87, — "¢ S BEst e, ™M B —e” "ot " ™M
L eEF ' —E-8z2"—— ™ME ' "E@Eef 07, 878’5 ™M __EE™MEZ -

Woe—ce, (ERHEREL " — -8 (£ CREE SRR e —
E 60"+ 8" — eaMrFeds4fed, @ 67" 0—" e—"tEe - Ee™:

Z et e —Te'™™ @A, —"eE, - A

}é£-é“’§-,,”"'~é PR E S BEME efe’ ™M EEE T, —ZEE,0—"-
“cZ, oL, -8 (Ee B —"e e ™M _"ed "' ME'BAB - o —— "' EBET"
Eef eZ ' ™-8

u,,TM‘i““—%'TMoE‘“ . —"eE, 7

<Aé ..
CES ™M E_ZEE Y, —2 MBI EE—E",ZEEe,E™M_"E™Me_ " "o

U,*E™e&e, —"«E,*, re@S ™' i-ZEe

o ,8ReppEaE " —— A “f,—ZE
tvrhéwiné¥aatsu t'Z2,+8“0 ' E:',&.. 9,88 17 &6 —(E“E6¥223+8teE"
thrhe}s{e¥aa%p{w t’%"i‘,sf,","'éTM'VA:i, jjj 6—"-— 48— E"e¥ 8% Friiy_ 5 . _ @
tvrhéuhékwléts{ tV'"Z,28" 0" ' —Z 8¢ EF' ¢ T8 TTE™ +8teE"''¥22-—

tslrvéjjéylqg

tslrvéi:ésqt

sI "eo

r}hzez}wletsu

r}hzez}wle%p{

thqjhe héyhg we T

chqjhekvtewlw O
| ; N - 5 Z2—+'0Z"™" @
Wchqjher{sequewwp ) qHOTt%?— eJcE?ewCETMZ """"""" ATt e 7A@
zshk\ryeleryetsu ze,fZ2'eté .. "eErEZE-——,* EEtE" uhikh
Wzvsetvyetlsl{ z’-ié:“”-—Z té:‘-“‘— """"""""""

“r RE e Bt e(EZ, e, TE™M e —"e(E, s MEAA_"  ME‘A+E7 —E—-
°AéTMe—A'+ei,,eW cEe8 7, 0, —EE 8o e E:'"BSW ——EE—TM"0ee"
e, E AT T 00 (E: ‘“é—“("-’OZAé-,,——"——GEe,,-CEe-,,--GE:‘”éZ'-

z27et c8E ™

We 17 8o, 1 "o@BRYE —EET " — ™ME™' O, —EEEF B £ BLEEELSEE 45"
2°6-"—— ™MEEELEE, o™ 18 —EE™Me——8-_"e" ™ME+E ., Te”
e et RN B 0B ERTEGWZ .. BE T e, cEETE—"L I E<E



dalalab |wvyhiup rpéwypyv upré

tvrhéwiné tslrvé rthzé ghqgjhé zshkrvyé
¥23atsu itéylqg z}wlétsu hqéylq iéryétsu
218878 atfée ¢tags ¥ Ya
a¢©é2§‘, . Cied . L
ai.éZéu Ya ¢tées H Ya %o
aJ_qéZém atjée tées Ya %o
yvnsqp |tha¢| ézé...,‘ el o Ty ailéié

} 8" ME E™MEO E %o, —EEL T — ™

i-eVI“e@%es f —B8ET ‘U M+ ENR L TWE g7 JWEE -G8 Ge EeEEES 64« E
—E“Z2'émijt-8vi“e"é—"8& E%e, —8ELT ‘— ™MEA-_«EZ,8'-OA

z+EZ,8!-0é
E %o, ' —6ET " —'™

CvBeE“s, ME—"EO0E%oes, —&"',6 ™" ' _ @A™ G "EWAE ER.E 7 +FEIE €6
™ea @' @™ _+8“e(EL, M EE8Y, B ELEZ oo PG 6" NE'SB™as V¢
YZl”-

£-8}8'Z™MEBpPL —E™ _(E“Z,o—"BOE %o+ 8 “e™M E™Mae__ "G "¢ ™M (E" "

g-8reEZ ' E—"@™E'Z™ME+éu, ERNOESENOLEGD ,EHOO', IEDGAD « VMG
500, Mlin

¥-8}8 1,0 "0 -"E-Z2"6K .. ,™ME—"+e8E+..." e E—"8F ... ,ME—"0+, 81

! Brie@®@S ™ f-ZEE“'F,—ZEEF < IE—"8',—*"1'"®

@ -8}, f, e -"E-ZT8r'eES ™ {7, 86™e_— BE+..  E—"E¥22
e, f, :"e8-"E-2"6k,™ ZE8kk}eE-.."+E—"8i¢é"E¢2U-

€ t-8}e ., e e8 1 (FB+B8F+' O ZEE-.. "+ E—"8En22gAez—+'0OZES

M



Dobavitelja MLINdoo in od-
delek NABAVA lahko seveda
izberete le, e ste ju prej
vnesli v Sifrant sulyektov. Ce
tega Se niste opravili, tocki
5 in 6 za sedaj preprosto
izpustite - ko boste ustrezno
dopolnili Sifrant sutyektov,
lahko v Siifrantu identov
ponovno prikaZete vsako
surovino posebej in vnesete
manjkajoce podatke.

Slika 6.10
Sifrant identov
- kalkulacija

%

Rabat, transport, carino in
neposredne stroske je mogo-
¢e vnesti v odstotkih (leva
okenca) ali kot vrednost
(desna okenca). Program
vselej samodejno izracuna
podatek, ki ga ne vnesete
(e vnesete znesek, se pojavi
tudi odstotek). Zneski veljajo
za eno enoto mere identa.

V primeru vnosa odstotkov
program vrednosti preracu-
nava takole: [Rabat] je % od
[Dobaviteljeva cena] ; [Do-
baviteljeva cena] + [Rabat]
=[Neto] ; [Transport] je

% od [Neto] ; [Carina] je

% od [Neto+Transport] ;
[Neposredni stroski] je % od
[Neto+Transport].
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7.V padajocem spisku Oddelek izberite NABAVA.
8.V padajocem spisku Glavna enota mere (panel Dimenzije in merske enote) izberite KG.

9. Shranite zapis s klikom gumba [Shrani zapis].
Poleg pravkar navedenih glavnih lastnosti je pri surovinah Ze na zaCetku smiselno dolociti vsaj Se
nabavno ceno in z njo povezane podatke, kot je razloZzeno v naslednjih tockah in na sliki 6.10:

10. V drevesu kliknite Kalkulacija. \VV glavnem delu okna se pojavita dve podrocji panela Ka/kulaci-
Ja: NAKUP in PRODAJA. Omeijili se bomo na panel NAKUP - slika 6.10.

11.V okvir Dobaviteljeva cena vtipkajte dobaviteljevo ceno za eno enoto identa (v nasem primeru
za kg): 1,10. Ker je dobavitel MLINdoo domace podietje, valute ni treba spremeniti (ostane EUR).

12. Vnesite Se Rabat: 5%. Program takoj samodejno izracuna neto ceno, ki je dobaviteljeva cena z
rabatom, in bruto ceno, ki je neto cena s transportnimi stroski, carino in neposrednimi stroski. Za nas
primer lahko vrednosti zadnjih treh in odmik od stalne cene, pustimo kot vrednost nic (O).

(5B Soram oo B rmw =0 - O BRERE @02
et MCEA PG SCOPN e icka, ploriing bel, gladka, 1 802, Min v e
Dbl it = O ek e
Thnererd prosdat i AR FROGAIA
(Cabiudacie _____| r —
== Dby o 10 Sl 7 sl cen
[ Tp—— vnER ~ m [ 118 EUR T ke londea iana, e essei
s ickodon fn peibed, spramens core o bt
Fogecdient cena: Habot | B0 % o e | o e s
: R Vit i et | 1.04 Vaken LB .
Eosoveics Prangort| 800 e eadron | 00
Kude vubicktor cara B0 % jeveednost | 00
Pt ol heo st | 000 % e veedon [ .00
Vet deked | 0,00 dhle o ekt | 0,00
[ |
Bk v hal vkt 164 U
st cona [T
D erdathi Mahgrat o Froxdara tmw Vg ena | Velmrtieal Searema
Sackiin Formuda Wakes Pooust Corsra pob sthet] Cana Prisek % G Febink % Cona Pribtet % Cara ks % Cona
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a. V padajocem spisku Knjigovodska vrsta izberite 300 — Lastni proizvod (tabela 6.8).
b. V padajocem spisku Davek DDV izberite B2 - 20%.

c.V padajo&em spisku Konto za prihodek izberite 633 - Proizvodi v lastni prodajalni.
6.V padajocem spisku Oddelek izberite PROIZVODNJA.

7. Odprite panel Kalkulacija in v podrocju PRODAJA vnesite vse potrebno (slika 6.10). V nasem
primeru vnesite maloprodajno in veleprodajno ceno:

a. Pod Nadin izracunavanja cen dolodite kako naj se oblikuje prodajna cena. Ce sledite
primeru, pustite vkloplieno opcijo Dolo¢ena kon¢na cena, ne spreminja;j.

b. Vnesite Maloprodajno ceno: 2,10. Program glede na izbrani DDV (B2 - 20%) samo-
dejno izracuna prodajno ceno brez davka.

c. Dolocite Se Veleprodajno ceno 1: 2,00.
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Zagotovo ste opazili, da v
vseh kosovnicah manjka
bistvena sestavina: delo.

Dodali jo bomo kasneje, v
poglavju Proizvodnja.
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6. NALOGA

Z namenom, da bi utrdili vaSe znanje o vnosu identov in kreiranju kosovnic vam priporo¢amo, da
celotni postopek vnosa ponovite Se za ostale izdelke (Crni kruh, Zemlja, kajzerica in rogljicek).

Potrebni, a manjkajoéi podatki

Pri vnosu podatkov o podijetju smo izpustili celoten sklop informacij, ki so Se kako pomembne za
poslovanje - informacije o zaposlenih. Nekatere podatke bi sicer lahko vnesli Ze sedaj, vendar je za-
voljo razumljivosti in preglednosti veliko pametneje, da vse v zvezi z zaposlenimi opravimo v poglavju
Kadlrr, sa] je tema precej obsezna in relativno kompleksna.

V povezavi z zaposlenimi in njihovim delom je na voljo ve¢ Sifrantov. Poleg konkretnih podatkov o
delavcih, ki jih vnasamo v personalne mape, potrebujemo tudi podatke za izracun plac (Sifranti pov-
precnih plac, vrst dela, vrst zasluzkov...), podatke o delovnih mestih (Sifrant delovnih mest), dopustih...
V poglavju Kadri bomo predelali najpomembnejse teme (konkretno place in potne naloge), ostalo
pa bom prepustil vam.
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8. Po potrebi vnos dokumenta ponovno potrdite s klikom gumba [Shrani].

Kot obi¢ajno lahko dokument tudi natisnete (s klikom gumba Prevzemnica na dnu okna). Obrazec
internega prevzema lahko zaprete, saj je postopek koncan. Rezultat tega postopka je knjigovodsko in
raBunovodsko korekten prenos izdelka iz enega v drugo skladiSce in spremenjeno stanje v izbranem
prevzemnem skladiscu.

Zaloga

Neposredna fizicna posledica nabave je povecanje zalog. Vsaka sprememba koli¢ine kupljenih arti-
klov v resnicnem skladis¢u se mora odrazati tudi v PANTHEON-ovem elektronskem skladiscu.

Zaloga posameznega identa se poveca v trenutku prevzema tega identa, torej takoj, ko ident dodate
na prevzemnico, kot opisano v postopku prevzema blaga. Zaloga se poveca v skladis¢u, ki ste ga
na prevzemnici dolodili kot prevzemno skladisge. Ce ste do sedaj zvesto sledili nasi zgodbi Pekarne
Ajda d.o.o., v PANTHEON vnesli vse podatke skladno z vsemi Nalogami, je trenutno stanje zaloge po
posameznih skladis¢ih taksno, kot ga prikazuje tabela 7.2 in slika 7.21:

Tabela 7.2

Zacetne zaloge v posameznih

skladisih Pekarne Ajda Skladisce \dent Kolicina
SKL SUROVIN MOKA PBG 500 MLN 1.270kg
........ SLADKOR B KR MLN 620kg
........ KVAS SVPE MLN 13.000 g
........ JAJCA CAJREJA 300 kos
........ MLEKO 16 REJ 1001
SKL POLIZDEL / /
SKL GOTOVIH / /
SKL VLEPRODAJ / /
SKL MALOPRODAJ CRNI KRUH AJDA 100 kg
SKL OSN SREDST MESALDK 150GOST 1 kos
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dis¢a Pekarne Ajda trenutno Se prazna. Kljub temu, da bi za delo v PANTHEON-u povsem zadosto-
valo eno samo skladiSCe, je zaradi preglednosti, kasnejSih analiz in racunovodsko-knjigovodskih stan-
dardov, pametno uporabljati ustrezna skladi$¢a za posamezne poslovne dogodke, ki smo jih za na$
primer pokazali tudi na shemi podjetja (3. poglavje, slika 3.1). Veleprodajnim strankam izdelkov tore;
ne bomo izdajali neposredno iz skladis¢a izdelkov, ampak jih bomo izdali iz veleprodajnega skladisca.
Pred izdajo bomo morali zato ustrezno koli€ino izdelkov iz skladiS¢a gotovih izdelkov ali iz vhodnega
skladi$Ca prenesti v veleprodajno skladisce.

Prenos bomo izpeljali s pomodjo dokumenta prenosa - prenosnice. V PANTHEON-u je mozno
realizirati korekten prenos blaga le s prenosnico, katere koda vrste dokumenta omogoca prenos iz
doloenega izdajnega skladiS¢a v doloceno prejemno skladiS¢e. Za vsako kombinacijo izdajnega in
prejemnega skladi¢a potrebujemo ustrezno vrsto prenosnice, ki jo dolo¢a njena koda. Kode doku-
mentov za vse vrste prenosov morajo biti v PANTHEON-u od vklju¢no 200 do vklju¢no 299.

Ko se je izkazalo, da pred potekom roka uporabnosti ne bo mogoce porabiti celotne zaloge
mleka, so se vodiini pekarne Ajda odlocili visek odprodati. Veleprodajni stranki nameravajo
odprodati 60 /itrov mleka, zato je potrebno to kolicino iz skladisCa surovin prenesti v vele-
prodajno skladisce.

V Sifrantu vrst dokumentov, je mogo&e definirati lastnosti vseh vrst PANTHEON-ovih dokumentov
oziroma obrazcev ali pa ustvariti nov obrazec. Zgornja naloga nam nalaga prenos blaga med skladi-
S¢ema surovin in veleprodaje.

To je seveda mogoce le, Ce je koda vrste obrazca prenosnice ze definirana, kar v naSem primeru
pomeni, da je na obrazcu definirano skladi$¢e surovin kot izdajno in veleprodajno skladis¢e kot pre-
jemno skladisce.

Pri izvedbi prenosa ne dolo¢imo izdajnega in prejemnega skladis¢a, ampak preprosto izberemo
ustrezno vrsto prenosnice, ki s svojimi vgrajenimi funkcijami poskrbi za racunovodsko in knjigovodsko
korekten prenos blaga in stanje zaloge med dvema skladi§¢ema. Prenose blaga med posameznimi
skladis¢i v PANTHEON-u opravimo z izbiro ustrezne prenosnice preko menija Blago in podmenija
Prenos.

Ce upostevamo poti identov v podjetju Pekarna Ajda d.0.0. ugotovimo, da nam za urejeno poslovanije
manjka kar precej dokumentov za prenos. Te dokumente bomo po potrebi kreirali sami.

Zaenkrat kreirajmo prenosnice, ki bodo imele sledece kode:
* 291 - za prenos blaga iz skladi$¢a surovin v veleprodajno skladis¢e
* 292 - za prenos blaga iz skladi¢a surovin v maloprodajno skladis¢e
* 293 -za prenos blaga iz veleprodajnega skladi$¢a v maloprodajno skladis¢e

Kreiranje nove prenosnice
Virste prenosnic definiramo v Sifrantu vrst dokumentov. Za sedaj bomo dologili le osnovne podatke,

kasneje, vzporedno s knjizenjem, pa bo potrebno definirati Se dodatne podatke in nastaviti konte.

1.V meniju Nastavitve pokaZite na Program in izberite Vrste dokumentov. Odpre se Sifrant
vrst dokumentov.

2.V drevesu s klikom na [+] odprite skupino Blago in kliknite Prenos. Pojavijo se polja in opcije za
definiranje vseh lastnosti prenosa.

3. S klikom gumba |E| [Nov zapis] v orodni vrstici okna odprite novo prenosnico.

4.V okvir Koda vpisite 291 (slika 7.22).
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AP ([T KN i 0 07 DR N B
skladiscni prenos Msl . ¥Kras naziv [SSUVSVEL mhmnmmw-cmﬂmmu . I™ Evdenina
* Delovni nalogi
= Blago
1..=h'men ....................
H-Ek:: ------------- — e T
| ity I Fregmk I
::l":.un !Mm *Q . [EERN - a

5. Kratki naziv najbo SSUvVSVEL, Naziv pa Prenos iz SKL SUROVIN v SKL
VELEPRODAJ.

6.V podrocju Premik materialnih sredstev v padajocih spiskin Oddelek izberite izdajno (SKL SU-
ROVIN) in prejemno (SKL VELEPRODAJ) skladisce.

7. S klikom gumba [Shrani] shranite prenosnico.

11. NALOGA

Po enakem postopku od 3. tocke naprej kreirajte $e prenosnici 292 in 293.

Takoj, ko kreirano prenosnico shranimo, se le ta pojavi na spustnem meniju Blago > Prenos (slika
7.23). Za izvedbo posameznega prenosa sedaj zadostuje, da izberete ustrezno vrsto prenosnice,
dologite idente in vnesete njihove koli¢ine.

Slika7.23 o | D |7 |
Dokument prenosa med
skladisci v meniju za blago 2] e presie 30 o a1 oo

T2 - Prevos 2 SEL SUROVIN v S MALOPRD0AT
9 - Prencs 1 S VELIFRO0A v 5L MAL OFS008

T8 - Frwnos i LY v LS

Realizacija prenosa
1.V meniju Blago pokaZite na Prenos in izberite 291 - Prenos iz SKL SUROVIN v SKL VE-

LEPRODAJA
[ 231 - P = 5K SUROVIN v SKL VELEPRODRS B~ D BNEEE @
Slika 724 T o
Prenos iz skladisca surovin v i = = ———
|—.. T

veleprodajno skladisce

2. S klikom gumba [Nov zapis] v orodni vrstici okna odprite novo prenosnico. Program kot obi-
¢ajno samodejno vnese vse znane podatke in datum ter pripravi osnovo zaporedne Stevilke, ki jo bo
dokonéno dolocil ob potrditvi prenosa. V spodnjem delu okna je odprt zavihek Pozicije.
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Slika 7.27
Inventurni list
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Inventura

Inventura je pregled stanja v elektronskih skladisc¢ih (evidentirano stanje) in morebitno usklajevanje
tega stanja z resnicno situacijo v fizicnem skladiS¢u (resni¢no ali inventurno stanje). Inventurno stanje
ugotovimo s prestevanjem in preverjanjem koli¢in blaga v fizicnem skladis¢u - opravimo inventurni
popis. Le-tega potem primerjamo z evidentiranim stanjem torej stanjem po racunalniskih evidencah,
ki ga izkazujejo skladis¢ni kartoni. Za na$ primer bomo izvedli inventuro za Ajdino skladis¢e SKL
SUROVIN.

Popisni list

Popisni list je papirnat obrazec za vnos inventurnega popisa. Nanj lahko med pregledom blaga v
skladiscu vpiSemo stanje (koli¢ino) vsakega identa. Prednost uporabe popisnega lista pred pisanjem
podatkov v beleZnico je v tem, da PANTHEON na popisnem listu navede vse obstojece idente - brez
seznama identov bi pri veliki koli¢ini razli¢nih artiklov kakSnega gotovo spregledali.

Popisni list za izbrano skladisc¢e lahko natisnete iz okna Pregled trenutne zaloge (izberite Blago, Za-
loga, Pregled trenutne zaloge). Kot vrsto izpisa izberete 273 - Inventurni list, nastavite po-
trebne parametre (vrste identov, datum zaloge in vrsto cene) in kliknete gumb (slika
7.27).

BLaco| zaoas |
Inventurni list Podjeje PEKARNA AJDA
Topnifka ¢, 21
1000 LELIANA
Uporabrik A0 - Administrabor
Datum izpisa 25.,1.2010, 10:14:59
Datum zaloge od 25.1,2010
Vrita identor 100, 200, 201, 202, 210, 211, 300, 400, 500, &00, 00
Ident i Naziv | Inventurno stanje | Visek v Manko i Kalo
SHadite:
BELLKRUH A8 Bl kuh Ada
CRNEKRUH AJDA  Crikrh Bjda L s e
183CA CRIREIA  Jajea, E3na, Reja . e s aeeeeeeaa-
KATFERICA ATDA L N
KWAS SWPE MLN Kwas, swefi, pekowski, Min

MESALDK 1S0G0ST  Mesank testa DK 150 Gastol

MLEXO 1,6 RE) Migko, homogenidrano, 1,6
masiobe, Reja

MOiKA PEG S00MLN  Moka, pienicna bela gladka, tip
500, Min

ROGLICEK AJDA  Roglitek Ajda

SLADKCR B KR Sladkor, beli, kristalni, Min
MLMN

Z84L18 ADA Zemlja Ajda

Na popisni list, ki vsebuje seznam vseh obstojecih identov, potem v skladiS¢u v stolpec /nventurno
Stanje rocno vpisete ugotovljeno koli¢ino vsakega posameznega identa. Tako pridobljene podatke o
resni¢nem stanju v skladis¢u lahko sedaj vnesete Se v PANTHEON.

Vnos inventurnega stanja v PANTHEON

Zbrane podatke o resni¢nem stanju je potrebno vnesti v PANTHEON za vsako elektronsko skladisce
posebej. Na osnovi vnesenih podatkov PANTHEON prikaZe viske ali primanjkljaje posameznih iden-
tov v posameznih skladiscih.

Stanje v PANTHEON-u je seveda potrebno prilagoditi resnicnemu stanju. To naredite tako, da vse
viske prenesete iz skladis¢a (z dokumentom izdaje), primanikljaje pa z dokumentom prevzema pre-
nesete v skladiS¢e. Na ta nadin z resni¢nim stanjem uskladite le materialno poslovanje, poskrbeti pa
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Slika 7.28
Dokument inventure

Slika 7.29
Vnos inventure
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bomo naredili tako, da bomo podatke iz popisnega lista vnesli v PANTHEON na sledeci nacin:

1.V meniju Blago pokaZite na /nventura in izberite 9A0 - Inventura.

2. S klikom gumba @J [Nov zapis] v orodni vrstici okna odprite nov dokument inventure.

3.V okvir Datum vnesite datum inventure (datum, v katerem ste opravili inventuro, npr. 15.1.2010).

4.V padajo¢em spisku Sk/adisce izberite SKL SUROVIN. To je skladiSCe, katerega stanje Zelite s to
inventuro pregledati in po potrebi popraviti.

5.V padajocem spisku Oddelek izberite oddelek, ki ga boste bremenili za primanikljaje/viske. V
nasem primeru je to NABAVA.

6. S klikom gumba [Shrani] shranite dokument inventure. PANTHEON je dokument samodej-
no ostevilcil (slika 7.28).

[F0 | 50 - tventumn (R [ hmoen ][] [0 BAERIZ) &
Sterviba (102060 000001 Dot 1512000+ Siatus Bepotren N -
Slackie: [t ROV -a Zapisni: | T v 0y ouba [ [
el [ 5 pegm: | I Tv Asfereet [Admrtrator
Pusicke. Fovezara dokumen
[ Cistee I vresgoric Nivewos sor. 2. oo ger. o | 50 bawson || Tooga | st | vies eweriee | _ : _
Pz Op Mot Ser b, K ] tevanitura Sar Factla Conazawed.
'

@ All res fefite potskat] nove stanje zakoge?

7. Kliknite na gumb Vnos inventure in z OK potrdite vpraSanje A/ res Zelite poiskati novo stanje
zaloge?.

8. PocCakajte, da vam program javi zakljucek iskanja stanja. Ko obvestilo potrdite s klikom OK, se
odpre nov obrazec imenovan Vnos inventure (slika 7.29).

] vivon ot BNERE =
tdert | = Pelpsbos pelia
Wy .0
Dobevitely - q
st da [ vrtaderta [ -
Frim e, - Sek, M. | -
Sir, nos. -0 Ocidelesd | -
Cw_Lwla - [} -
[t J[ preres J[ Buws J[ zen ]
A
! m&.ﬁ. Inmu.n.lmn.il SW. hartan I m
Por. Jdent Moazry Ser, Irverhan Stange Radbs
L 1/ B0 CATREIS ks, Lana, Rews O eos 0,0 90,00 250,00
I EVAS SPEMLN v, fvel, pebovd, Min Ow 0,m 5.160,00 5. 160,00
3 MLEXO 16 RE) Mk, hemegenior s, 1,6 maddebe Bem | [ L 0,0 1.900,00 1.5000,00
A MOUAPBG SO0MN  Moka, pleratna bela, glacks, tp 500, Min | [ K6 0,0 200,00 0,0
S SLADICE DR PN Sadkor, e, lentalrs, Min ] xG LA 1,103,008 -3, 3,00

9. Kot je razvidno iz slike, nam PANTHEON v tabeli pozicij, v stolpcu Stanje, Ze izpiSe knjigovodsko
stanje posameznega identa na izbranem skladis¢u. Zdaj bomo pa podatke iz popisnega lista (slika
7.30) za vsako pozicijo vnesli v stolpec /nventura.



Slika 7.30

Vnos rezultatov in-
venture

Slika 7.31
Knjigovodsko in inventurno
stanje po vnosu in razlika
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10. Kliknite pri prvi poziciii v okence pod napisom /nventura in vnesite 290. Vnos potrdite s priti-
skom na kurzorsko tipko ¥4 . S tem ste se istoasno postavili na mesto vnosa naslednje pozicije
(kvas), zato vnesite 0. Nadaljujte na isti nacin z vnosom $e ostalih treh pozicij. Kot se vidi iz samega
dogajanja na ekranu, PANTHEON sproti racuna dejansko stanje v primerjavi med knjigovodskim ter
inventurnim stanjem in vrednost prikaZe v stolpcu raz/ika. Pri tistih podatkih, kjer v stolpec /nventura
Se nismo vnesli podatkov iz popisnega lista, je v stolpcu Razlika prikazano pozitivno ali negativno
stanje.

[T Vot imventun

BaERE  ®

i
i

ot [

S |
Dbt |
Rk hods [ rsta eberda |
P, . [ v seh b [
2w, non. [ A oue|
Cor. taria | X |

af 44| a|p| ofp

IS | YT

A s

1 u—mpu Nevmrcs sor it [ torin goe B | S0 kaston | fakge |

: Se M bwentwn  Sarm Racha
Jaxca, Eaw, Faja [ . w0m [
¥vas, svel, pebovik, Min O 514000 5.160,00 -0
Hish, homogeraran, 1,6 mebdohe, Rl | [ L 550,00 1.500,00 000
Hoba, pleraing bela,gacka, tp 500, Min | [J K5 240,00 2.000,00 50,00
1 5 SAOABIRMA  achor, bok, brstaks, Min (] 510,00 1.303,30 3,00

11. Ko ste zakljucili z vnosom koli¢in iz popisnega lista za vse pozicije, kliknite na gumb Prenesi in
zatem s klikom na gumb Zapri zaprite obrazec Vhos inventure.

12. Vrnili smo se v obrazec 9AQO /nventura, v katerem imamo zdaj prikazane rezultate inventure za
nado zgodbo - slika 7.31. Ce se s podatki strinjamo, stanje shranimo s klikom na gumb [Shra-
ni] in zatem obrazec s klikom na gumb [X] [Zapri] zapremo. Seveda pa lahko stanje inventure nati-

snemo s klikom na gumb

(55 ] aha- ovemnnn (OO 0ENERE ®
Selia 10500000000 oemfinizoim = Ratm Pepctien-H =
Shacie; [0 REOVI e Zapmnd | > g ossta Admrwrs =
Cridvies | - P | 1 - Fefarert | Admrmts st

Pacle. Pz s bt

BT ETT [T YT AT MR T

| e

Por op. Mt

B CATREM
TVAS SPE ML
MDD AR
4408 PG SOTMEN
AR BIE MN

*

pEEEE

V stolpcu /nventura je torej
resnicno stanje v skladistu
(s popisnega lista), v stolpcu
Starye pa stanje po ratunalni-
§ki evidenci. Pozitivna razlika
tako pomeni, da je kolicina
identa v resnici vecja od tiste
v PANTHEON-u, negativno
pa, da je identa Ze zmanjkalo,
ceprav je prikazano, da je Se
na voljo. V obeh primerih je

potrebno stanje v elektron-
skih skladis€ih prilagoditi

ooooo

Se . Nasv

Jaia, tawa, Rew
Wt svel, pabshi, Min

Mishn, homemperizrane, 1.6 maddobe, A
Pk, plaradng bela, glada, tp 500, Min
Sackor, bel, brtabs, Min

Polrfites

@ |

resnicni situaciji.

E

0,00

5. 140,00
1.300.,00
20
0,00

FRCEE

Al ress Fefite potrdit] iventuro

Sl Ty

[ Y

290,00

160,00

180,00

200,00

11,00

0
-2, 00
0,00
18,0

8. 109,00

0,10
00
0%
1o
L9
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Slika 7.34

Izpis inventurnih
viskov ali mankov
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Ta dva obrazca se pokaZeta samo pri prvem potrjevanju inventure. V kolikor Zelimo kasneje na tiskal-
niku izpisati stanje inventure, stanje viskov ali stanje mankov, v obrazcu 9AO Inventura kliknemo na
gumb &l Po Kiku se pojavi spustni meni v katerem izberemo Zeleni izpis (slika 7.34).

[ e oo e S e B e LT [y

() e e R m— -, —
Suevia 10980 000001 Denm[15.180 v Stata fropaien N ok :

sulastte: B ROV - Tageri: | I = 0dg. ombal et > Kiitriba e &

il gt [ 5] L it

N o] 1O (] | |

2 [ mwsseemn O Kves, seud, pabovald, M0 ] 540,00 516000 00 L5

L3 [@ moorseo | O1 Meko, homogeny s, 3,6 maklibe, Feia L 150000, 8,900, 00 030 L]

4 [ e e e | OO Mok, pleraing bela glacda, b 500, Hin L] 24000 2.0, 10,00 Lo
5 [ aamoassmmn O Sadbor, bel, iratai, Min % (=4 1.103,00 1B (.wl
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Slika 8.1
Kosovnica izdelka Beli kruh
Ajda
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Na koncu dodajte Se potrebno delo za 10 kosov, ki je izraZeno v urah.
7. Kliknite gumb [Operacija] v kosovnici. Izberite operacijo PRIPRAVA TESTA

8.V polje Kol vtipkajte ¢as posameznega dela za 10 kosov. Ne pozabite na enoto mere, kjer izberete
URE.

9. Kliknite gumb [Shrani] v kosovnici. V seznamu se pojavi prva operacija.

Tako kot pri sestavinah, dodajte Se preostale operacije.

Kon¢na kosovnica je prikazana v sliki 8.1.

Serijske Stevilke Pz 2 Ident[MORAPEGSOOMN ~ Q [Moka, plernabelagl & kol | 7000 6+ ksk[ 0,000

Kosovnica Dpomba

Kode subjektoy e — —
4| z MOEA VG SOOMLH  Moks. plenina bals.gladks, £ip 500, Miin 7.0000 KG |
6 MLENO 1.6 RE}  Mleko, homogenmizirano, 1,6 maiobe, Reja 2,0000 L
6 KVAS SVPE MLN  Kvas, svedi, pakevaki, Mlin £00,0000 &
€9 o PRIPRAVA TESTA  Priprava testa za paks 1,0000 URK
% 10 OBLIROVANIE Oblikevanie 0,2000 URA
£ 12 pERA EIUBA Pela lruha 0,8000 URA

Delovni nalog

Ze v uvodu poglavia je bilo reeno, da je delovni nalog alfa in omega vsega dogajanja v proizvodnii
V grobem je delovni nalog nosilec vseh proizvodnih akcij, ki temelji na podlagi kosovnice iz zahtev iz
samega narocila. V PANTHEON-u je predstavljen kot interni dokument, ki vsebuje podatke od naroci-
la kupca, lansiranja narocila v proizvodnjo, izdajo sestavin iz skladis¢a, izdelavo in prevzem gotovega
izdelka na skladisce in koncne izroCitve kupcu (narocniku).

Delovne naloge je mo¢ razpisovati na dva nacina:

- iz narocCila kupcev (v primeru naro¢niske proizvodnje)

- ro¢no (v primeru maloserijske ali planske proizvodnje)

Prvo moZnost boste spoznali v 9. poglavju (Prodaja, Narocila), drugo pa v nadaljevanju tega poglavja.
Primer:

V pekarni Ajda se vsak dan okrog polnoci lotijo peke cele vrste pekovskih izdelkov. Katere izdelke in
koli¢ino izdelkov, dolo¢a oddelek prodaje. Tu so na podlagi povprasevanja in narocCil kupcev presodil,
dabodo dne 22.2.2010 zjutraj v maloprodajni trgovini potrebovali 100 kg belega kruha. Po receptu-
ri (tabela 8.1) in kosovnici za vsak kilogram belega kruha potrebujemo 0,7 kg moke, 20 g kvasa, 0,3
I mleka, malo vode in nekaj trenutkov dela. Ker so koli¢ine za en kos izdelka izredno majhne, bomo
delovni nalog sestavili kar za celotno koli¢ino 1000 kg.

Kreiranje delovnega naloga

Ro&no kreiranje delovnega naloga je popolnoma neodvisen proces od narocCil kupcev oz. se v njem
ne upoSteva dejanskih zahtev posameznega kupca, temve¢ na podlagi znanega stanja predvideva-



Slika 8.2
Proizvodnja

Slika 8.3
Okno obdelave delovnega
naloga
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mo, kaj bomo prodali in v kakSnih dnevnih koli¢inah. Tako razpisovanje temelji zgolj na poznavanju in
predvidevanju povprasevanja, obenem je rocno kreiranje delovnega naloga nadvse enostaven po-
stopek, vnesti je potrebno zgolj osnovne informacije, vse ostalo pa opravi PANTHEON sam, seveda
na osnovi predhodno pripravljene kosovnice.

Postopek kreiranja se vrsi v oknu 600 - Proizvodnja, do katerega pridete ¢e v meniju Proizvodnja
> Delovni nalogi izberemo 600 - Proizvodnja (slika 8.2).

1.V meniju Proizvodnja -> Delovni nalogi izberite 600 - Proizvodnja. Odpre se okno Proizvo-
dnja.

2. S klikom gumba [Nov zapis] v orodni vrstici okna se odpre nov obrazec 600 - Proizvodnja.

3.V polie Datum vnesite datum kreiranja delovnega naloga, ali pustite privzetega, ki je dejanski
datum.

4.V polju pod Naroé€nik dolo¢imo ident tistega subjekta, ki naroca izdelavo. To je lahko nas kupec,
oddelek v naSem podjetju ali kar naSe podjetje. Lahko pa to polje pustimo tudi prazno. Po organiza-
cijski shemi pekarne Ajda, je naro¢nik izdelave artiklov oddelek prodaje, zato v polju pod Naroénik
izberemo PRODAJA.

5.V polju lzdelek izberite ident izdelka BELI KRUH AJDA. VV neimenovanih dveh poljih desno
od polja za ident PANTHEON iz Sifranta materialnih sredstev sam izpiSe naziv in enoto mere izdelka
(slika 8.3).

[0 50 Prvatoie Bmees -0 BRNERE @
| ommBzzanmn - Sngia 10600000000 Do Rt [ i
|| rccas -4 Im <0 || BEALHAXA v O ek A A mks -
il 1 T
T T —r | Rarofia |
e[ x| | e Paa | I = [ 0 pum| ~ | o v |
Il Florwara [ 1,000,00 Enelana [ 000 Sahs [pededavien + |
et Sir e,
| PROIVODION =4 -0
L Povezen dobumerts
0400000002 11512010 PROCAIA ML L0 ML RUADA Bk b Ay ) Q00N  PROCAM O (]
L 0400-000004 2.2 2010 PRODAT. 002050 PELLCRUMATDA Dk b Ay 1.000.00 000N PROCAM O o

6.V polju Rok izdelave izberite Zeleni datum, v naSem primeru 26.2.2010.
7. Kliknite v polje Planirana (Koli¢ina) in vtipkajte 1000.
8. S klikom gumba [Shrani] shranite dokument. S tem je delovni nalog razpisan.

To so vsi podatki, ki jih je potrebno vnesti v naSem primeru. Naj omenim Se nekatere od ostalih na-
stavitev:

* Naroéilo: Ce bi delovni nalog razpisali glede na obstojece narodilo kupca, bi lahko v tem okvirju
izbrali (ali vanj vnesli) Stevilko tega narodila. V primeru dolocitve naro¢ila PANTHEON samodejno
vstavi tudi naro¢nika in prejemnika.

79



Slika 8.4
lzdelava delovnega naloga

Slika 8.5
Okno izdelave delovnega
naloga
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» Stroskovni nosilec: Vzemimo, da moramo za ve¢ bolnidnic pripraviti enak asortiman dietnih
pekovskih izdelkov. V takem primeru nas bodo zanimali tudi stro3ki celotnega projekta proizvodnje
dietnih izdelkov, ki jih bo najenostavneje pridobiti tako, da vsak dietni izdelek Ze vnaprej vkljucimo v
skupino stroSkovnega nosilca Dietni izdelki. Pregled dejanske realizacije bomo spoznali kasneje v tem
poglavju.

lzdelava delovnega naloga
Izdelava delovnega naloga se vrsi preko ¢arovnikovega ukaza Izdelava, ki se nahaja v orodni vrstici.
1.V oknu 600 - Proizvodnja se v orodni vrstici postavimo na gumb Ii] [€Earovniki].

2. S klikom na gumb [S] [Carovniki] v orodni vrstici okna se odpre meni, kjer izberemo moznost
lzdelava (slika 8.4).

Izdelava
Prenos Chrl42
Brisanje Chrl+3

Slupinska izdelava DM Chrl+-4

Prenos Naroll vDH Chrl5

3. Ob potrditvi moznosti lzdelava se nam odpre okno lzdelava (slika 8.5).

[Emr— @_@Wm e

Debum [0.2.2010 = Sterelha 10000000001 Db Rarstayns

Shugarad s delua DN Cirkid

Marolnd B Dadebek
s il T o e ans
| Ty Q|| Peooan w4 || EEiciHADA = 04 [Bel irch Axia 4 G
[ ~||F— 2
il ol || e — ki Sehiete
o[ ~ Fa £ | o I =[ o bempizzn - | |0 -
ibpaibia Kokine
arwana [ 1.000,00 Tadelona | 000 St Whedowrien =
ik CT
[Promecona ~af v a

e ey 20 @

e Irdelava Fuird oo b
: i Poird ez Chie3
oo [i-600-c00004 Aok edelve e 000 - satna [ 100,00 Farm s b T o000 oAt g

Naratk FROCAS s
taroein | L T - D T

ddek BETIAADA I1ndeana P32 3000 ¥ala m Ealofii) ]
Peien s
i

Mok, plarsra beka, glacka, (D S0, Hin 7
Hieko, homogerirana, | bmkivhs, Feln L 0,00 2,50 200 o,m 000 600 00 0,m

"= 1,0
0.0 2000 o
& [3) rvas e N e, enh, petely, Min 3 200050 2.000,0 00 0@ B0 0m  am om O O 20m.m 0,0
0 [5) PRIPRAvA TESTA  Frioeavatesta 20 peie LHA 1060 b0, 100 0,00 om o om sm O 0O 0,00 0,0
10 [F) Semcnane Ctleani LA m Lm [E) 0,0 [ G am sm 00 2m 0
12 [ P mins Pk L A 00 &0 00 0,0 0,0 o0 om s 010 80 0,m

V panelu lzdelava sta polji Koli¢ina in Planirana koli¢ina. Slednja je privzeta vrednost, katero
smo vnesli ob razpisu delovnega naloga. V polje Koliéina pa lahko vnaSamo poljubne koli¢ine delnih
obdelav delovnega naloga (slika 8.5). Ce vrednosti v polju ne spreminjamo, tako da sta polji Koligina
in Planirana koli¢ina enaki, potem se bo ob potrditvi izdelave delovni nalog v celoti izdelal.

Poleg panela lzdelava morate spoznati Se panel Pozicije delovnega naloga. VV okno lzdela-
va se prepiSe privzeta kosovnica lzdelka Beli kruh Ajda, katero ste predhodno oblikovali v Sifrantu
identov. V poljih Potrebna koli¢ina se preracunavajo potrebne koli¢ine posamezne sestavine in
delovne operacije glede na celotno razpisano koli¢ino, katero definirate v polju Kolié¢ina panela lz-
delava.
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Tako smo izvedli delno izdajo na delovnem nalogu, in sicer 100 kg belega kruha Ajda. Ce se vrnemo
na okno lzdelave, opazimo, da se je v panelu lzdelava Koli¢ina spremenila na 900 kg, kar je razlika
med celotno planirano koli¢ino ter izdajami opravljenimi s tega delovnega naloga (slika 8.8).

Slika 8.8 (et 00 rirvedia R mmes - 0W 7D BNEEE
Neizdelana kolicina na P ey ke 10400000001 ErlRastaden
delovnem nalogu ootk Fe—— B | e
[Protam = | | [pecoam =0 | | EUEWATA - G BelinhAds ~amE -
T T
I I e - fokiuhie_
ol [ Fax | Ted [ Fa | I = 8 pwam] = | | heorzis -
Dpiidss Eobiine
Plarwana | 1.000,00 lodean [ 100,00 St [Dvdeli
m Sr.nes.
L g —
|
26022010 BELY KFLM ANDA Bk bruh Ajda 1,000,100 100,00 0 PRODAM O o

Postopek delnih izdaj lahko vrSite tolikokrat, dokler ni seStevek koli¢ine vseh izdaj enak planirani koli-
¢ini. Ko je temu zadoS¢eno, se delovni nalog zapre.
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Tabela 8.2

Seznam sestavin in potreb-
nega dela za izdelek Kajze-
rica Ajda

Slika 8.9
Zavihki na oknu Obdelave
delovnih nalogov

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

12. NALOGA

Z namenom, da bi utrdili VaSe znanje o kreiranju kosovnic, razpisovanju delovnih nalogov in izvajanju
izdelav na njih, Vam priporo¢amo, da celotni postopek ponovite Se za pekovski proizvod Kajzerica
Ajda, s sledecimi podatki.

SESTAVINE POTREBNO DELO
|dent MOKA PBG MLEKO 16 KVAS SVPE PRIPRAVA OBLIKO- PEKA
500MLN REJ MLN TESTA VANJE
KAJZERICA 0.1 kg 011 29 1h 0,01h 05h
AJDA (1 kos)
KAJZERICA 2.5 kg 251 100g 1h 0,25h 05h
AJDA (25
kosov)

Predpostavimo, da imate pekac za 25 kajzeric in narocilo maloprodajne trgovine v visini 250 kosov.
Obenem ima Vas pek mirno roko pri doziranju, zato je porabljena koli¢ina enaka potrebni koli¢ini.

Okno obdelave delovnega naloga

Verjetno ste Ze pri razpisovanju delovnega naloga v oknu proizvodnja opazili spodnji del okna z dve-
ma zavihkoma:

a. Delovni nalogi

b. Povezani dokumenti

Proizvodnja je dinamiéen proces, tu se posamezni dogodki nenehno spreminjajo, dopolnjujejo in
navezujejo. Posledi¢no so delovni nalogi stvar stalnih sprememb in aZuriranja podatkov. Vse to se
izvaja na oknu obdelave delovnega naloga, kjer pregledujete dejansko stanje v proizvodnji preko
nabora odprtih delovnih nalogov (zavinek Delovni nalog), azurirate napac¢ne podatke na prejemih
materiala iz skladiS¢a ali pa izdaji kon&nih izdelkov na zavihku Povezani dokumenti.

(R (][] foemsocoses — ~ [e][¥] D BINERIE @

Sieiba 10500000000 A Ramstmben [
Naralnik (5] Prejemod (B || trdelek
Frocam v 4 | | [Fooam & | |OimMADA = @ Delieh Ada @ mk -
T T
T r T Narslda ek Ldelave
o[ ¥ el | P | = 0 bt = | penrmin -
Dgrorniba Eobiine
Parweana | 1000, Tedelana | 0000 San DVde =
Oekelek .08
| FeomvConA al a
- w Pertzani dobumenty
Seka | Do Haroik Nwofla  Hok el focel (= Fankd,  tadid 5 Pk Rk, B
B ED-S00-00000 220010 | PRODALS 26,02 2010 BEL] KFLM AXA Bek b Ajda LOOROH 00000  PRODAI O [u]

Zavihek Delovni nalogi je zbir vseh do sedaj razpisnih delovnih nalogov, katerih prikaz je moc urejati
z prednastavljenimi ali individualnimi filtri. Desni miskin klik na poljuben delovni nalog odpre meni, v
katerem izbiramo med filtri ali statusi posameznih delovnih nalogov.

N - nedovrsen - na novo kreiran delovni nalog, ki ¢aka na nadaljnjo izdelavo

/ - izdelan - delovni nalog, na katerem se je predhodno v celoti izvajala izdelava

D - delno 1zdelan - delovni nalog, na katerem se je izdelava izvajala le v dolo€enem obsegu

L - /ansiran: to je nedovrSen delovni nalog, ki je lansiran v proizvodnjo
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dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Prodaja

V poglavju Prodaja si bomo ogledali funkcije in postopke potrebne za izvedbo zaklju¢ne faze potova-
nja blaga skozi poslovno strukturo proizvodnega podietja. Glavno dejanje te faze je izdaja blaga kup-
cu. Kupec je lahko pravna oseba (podjetje - poslovni partner) ali fizicna oseba (stranka v prodajalni).
V prvem primeru gre za veleprodajo, v drugem pa za maloprodajo:

Sprejem narodila, veleprodaja in maloprodaja

Gostilna Pri Bajsu Ze leta kupuje kruh v Pekarni Ajda. Nazadnje je g. Bajs narocil 100 kg be-
lega kruha. Kot stari stranki so mu pri Ajdi odobrili 10% popusta, blago dostavili brezplacno
in mu izstavili racun, katerega znesek lahko poravna v osmih dneh. Isti dan so v prodajaln/
prodali 30 kg hlebcev belega kruha.

Izdaja blaga je v resni¢nem poslovanju najveckrat posledica kup&evega narocila, zato del tega po-
glavja obravnava tudi sprejem narocil kupcev. Narocila, ki imajo v PANTHEON-u predvsem informa-
cijsko vrednost, lahko uporabimo kot osnovo za izdajo blaga in izstavljanje racunov kupcem. Narocilo
namre¢ vsebuje vse podatke, potrebne za izvedbo izdaje in fakturiranje, lahko pa je tudi podlaga za
izdelavo delovnih nalogov za proizvodnjo.

Narocila kupcev

V PANTHEON-ovem modulu Narocila lahko poslovanje z veleprodajnimi strankami spremljamo z
narocili kupcev, ponudbami in predracuni kupcem. Narodila so priro€na vendar ne nujna predpripra-
va na izdajo in fakturiranje - dokument izdaje je mogoce izdelati tudi povsem neodvisno od narocil.
Ce narogilo obstaja, pa ga je vsekakor pametno uporabiti pri izdaji, saj se tako znebimo ponovnega
vnosa istih podatkov. Dokumenti, ki jih izdelamo v okviru narocil kupcem, so malone identi¢ni iz-
danim rac¢unom. Glavna razlika med naro&ilom in raCunom je v tem, da narocilo in njegovi podatki
ne vplivajo na materialno poslovanje podjetja - ob izdelavi naroCila se ne zmanjSa zaloga identa,
knjiZzenje ni na voljo...
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Slika 9.1
NaroCilo kupca

Gotovo ste opazili, da neka-
terih pomembnih podatkov
(npr. izdajno skladisce,
oddelek) sploh nismo vnesli.
Ker vnos narotil ne vpliva
na materialno poslovanije, je
narocilo kljub manjkajocim
podatkom korektno, res pa
je, da je v resnicni situaciji
pametno vnesti vse znane
podatke, saj so le-ti lahko
kasneje osnova za morehitne
obracune in obdelave.
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dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Sprejem narodila kupca

PANTHEON vsebuje Ze pripravljen dokument, v katerega lahko shranimo podatke kup&evega naroci-
la - vnesemo ga kot predracun kupcu:

1.V meniju Narodéila pokaZite na Narogéila kupcev in v podmeniju izberite 010 - lzdan predra-
¢un kupcu. Odpre se obrazec z naslednje slike.

[T ] 10 irdan e b R Wm0 20 BRERIE] 5

Maradrde & (S| | Prevomae BE |aeds [ Veharmiat e, s
S = | [ — 10011 5-00000H 1200 = [0 imn ~ oPrenatensr =
|\ Ty v | |PriBasTn o] = Tkl > meswa] =
[ = [ Prodaja [Zavecansc = Dosteen - Kam -
[akarmas [Backarnha § vehea R~ 5 =
lemo uoeer ooa oeeR Dige 2 plai | 0 Rokdotave = halngl| = Zenrax. [Prodene
cEem L[ T r r e
v L] 58 R (fe i Vol | = dekgvorna [ [re——
I 2a Bt EIETERLEN 0 2a B0V ERTENI 2N e
Sl [NOOIDOOEHOCE
2 Poicle Frl vaservices| Do pladevires Mlapaga, Anskas Dl ciebe: Poritscs
(o ) o e[ Siiarson ][ wemin [ 2o I Cosiotie J[ vt J_iient ]
For. Op. | Ideet Pare EM Wokira Cona
v BELLERLM AT [Bek b Abs o 103,00
€ )
ot T g | 154,00 Yredrost | 10,60 Zaphdio] [
| e il i Popuat | 1540 w0 t00 oow | FiE
£ e otio

2. S klikom gumba @J[Nov zapis] v orodni vrstici okna odprite nov dokument. PANTHEON naro-
¢ilo samodejno ostevil&i in doloci datume.

3.V oknu Naroénik v padajocem spisku izberite naro&nika KOO3 - Pri Bajsu s.p. PANTHEON samo-
dejno vnese prevoznika, ki je isti kot narocnik.

4. Po potrebi popravite datum in veljavnost narocila.

5. Shranite (potrdite) dokument s klikom gumba [Shrani] v orodni vrstici okna. Sedaj morate
vnesti Se pozicije (v naSem primeru eno samo).

6. S klikom vstavite vrstico za prvo pozicijo.

7. Pod Ident izberite I001 (beli kruh).

8. Pod Koli¢ina vnesite 100 in pod EM izberite KG.

9. Ponovno potrdite narodilo in ga po potrebi natisnite s klikom gumba Naro¢ilo.

Pravkar izdelano narocilo lahko uporabite kot osnovo pri kreiranju dokumenta izdaje (v nadaljeva-

nju). Ce narogilo vsebuije idente, ki so sestavljena materialna sredstva (torej imajo kosovnico), lahko

podatke o identih neposredno iz narodila prenesete tudi v delovni nalog in jih uporabite za razpis
proizvodnje.
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Slika 9.11
Maloprodaja

Postopek izbire identa

lahko tudi obrnete in izberete
naziv, PANTHEON pa bo
samodejno vnesel Sifro. Ob
izbiri identa se samodejno
pojavi tudi vrednost v okvirju
Kolicina; podatek izhaja iz
polja Privzeta kolicina pri
POS v Sifrantu identov. Ce je
okvir prazen ali ce je kolicina
neprimerna, lahko seveda
vpisete tudi drugacno

Slika 9.12
Izdaja maloprodajnega
racuna

Datum racuna je tudi datum
razbremenitve skladis¢a (za
skladis¢ni karton) in datum,

ki dolo¢a davéno obdobje v
davenih evidencah.

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Maloprodaja

Maloprodaja v prodajalni vkljucuje izdajo navadno manjsih koli¢in blaga in takojSen sprejem gotovin-
skega placila. To so specifine okolis¢ine trgovinskega poslovanja, za obravnavo katerih je v PANTHE-
ON-u namenjen modul POS.

Modul POS (POS pomeni Point Of Sale, kar bi lahko prevedli kot prodajno mesto) omogoca izdelavo
in stornacijo maloprodajnih racunov, poleg tega pa vsebuje tudi orodja, s katerimi na koncu dneva (ali
izmene) zakljucimo blagajno. Zakljucitev blagajne je obvezno zaklju¢no opravilo, saj z njim zakljuci-
mo vse odprte POS racune in zanje izdelamo blagajniski prejemek, ki je nujno potreben za vknjizbo
gotovine, prejete v obravnavanem obdobju.

Izstavitev maloprodajnega racuna

1.V meniju Blago pojdite na Izdaja in v podmeniju POS izberite 320 - Maloprodaja POS (slika
9.11). Odpre se obrazec za vnos maloprodajnega racuna (slika 9.12). Zaradi lastnosti maloprodaje
(predvsem dejstva, da je kupec neznana fizicna oseba) je struktura tega okna drugac¢na od
obicajnih oken za vnos dokumentov v PANTHEON-u.

[r—
EQIrirasiat

Frencs

Sgremenit cere.

Fwerban W - Dok prodags boessonar s

Perickires Iturr e T« Debwogin
Krnranie kormesiske prjavr . - Dekwops BV

£ - Bobuigm ives
Carvriba Aladls e tineitolind oy
Zskga
Crpfiuny matmriakdh prometine
P pehebirs 0 21103

Kliknite gumb [Nov zapis] ali pritisnite F9 na tipkovnici. PANTHEON vnese Stevilko POS racuna
in trenutni datum, ki ga lahko seveda tudi spremenite.

2.V padajocem spisku Naéin prodaje lahko pustite privzeto izbiro, saj prodajalna prodaja konéne-
mu kupcu. Lahko pa tukaj izberete tudi poljubno stranko iz Sifranta identov.

3.V padajocem spisku /dent izberite izdelek BELI KRUH AJDA. PANTHEON samodejno vnese naziv
Beli kruh Ajda.

@__ @ri"lml
L um

- dm= | Yot
e | 1 SELKBLH AI0A 10085 17 [

Bsbst| 000 % Marrshat| 117 %
Vrechost [
 Dpomba na posics

.
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Slika 9.14
Panel Blagajnisko poslovanje
Okno POS

Poleg zakljucka blagajne je
(slika 9.15) v tem panelu na
voljo tudi mnozica gumbov za
izdelavo razliénih izpisov. Te
izpise lahko seveda naredite
kadarkoli med vnosom POS
racunov, PANTHEON pa
vanje vkljuci nezakljuéene
POS racune v obdobju, ki ga
navedete v okvirjih na vrhu
panela.

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Zakljucek blagajne

Na koncu dneva ali izmene je treba blagajno zakljuditi in izdelati blagajniski prejemek za vse prejete
POS racune. Hkrati s tem zakljuc¢imo tudi vse blagajniske racune, narejene v tem obdobju (pravzaprav
bodo v zakljucek vkljuceni vsi Se nezakljuceni POS racuni). Postopek je povsem enostaven:

Hpeo | 320- daia POS () (] [ 4] ft0-320-00000 = v O BFER2) DO
Norv radun Jondni kupec ~a | .
F9 | Stevika 10-320-000004 EURl 69,00
Fladilo Dt [16.1.2010
i
T Nadin prod. [Kondri kupec Y [ zaMjtenc [ Poirjeno
L] Referent Administrator
o okl —  [Poz. |Ident Koitina | EM Cena R
Fi _ Naziv Vrednost
BLAGAJNA '. 1 CRNIKRUH A0A 20,00 KG 1,80 0,00
- ! | i kruh Ajda 36,00
Nafpl. Vakta | Znesekvval, | Znessk 2 BELT KRUH AJDA 10,00 KG 210 o0
b EENSMNTTMTIT] oo 210
Kupci 3 KAJZERICA AIDA 15,00 KO5 0,80 0,00
F Kajzerica Ajda 12,00

i {

=
=
m
=

= 3|2
H'g

=i

o
i

k 2a vratilo EUR

-69,00

1.V oknu POS (na sliki 9.14) kliknite gumb Blagajna ali pa pritisnite Alt+Z na tipkovnici. Pojavi se

panel blagajniko poslovanje, ki ga prikazuje slika 9.15.

2. Kliknite gumb [Alt+F7] ali pa pritisnite Alt+F7 na tipkovnici. PANTHEON odpre obrazec za potr-

ditev zakljucitve blagajne (slika 9.16).

3. Kliknite gumb DA in v oknu se pojavi panel pregled zakljucka. Postopek je s tem opravljen.

POS racuni, ki jih zajamete v zakljucek blagajne, samodejno postanejo zakljuceni, &e je tako dolo¢eno
v Administratorski konzoli, pa tudi potrjeni. Program ob zakljucku blagajne izdela blagajniski prejemek

in hkrati blagajniski izdatek za datum zakljucka.
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Slika 9.15
Panel Blagajnisko poslovanje

Slika 9.16
Potrditev zakljucitve blagajne
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Slika 10.9
Obracun izdanih racunov

Slika 10.10
Obracun prejetih racunov
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Obradun prejetih racunov

Obracun prejetih racunov je priro¢no orodje za spremljanje odhodkov. Poleg samega obracuna racu-
nov PANTHEON v tej kategoriji ponuja Se porocila, analize in nacrtovanje nabave. Obrazec obracuna
prejetih radunov, ki ga prikazuije slika 10.10, odprete preko menija Blago (Blago -> Obracun prejetih

racunov -> Obracun racunov).
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Ob klasi¢nih vrstah izpisov (Detajino, Sumarno) je tukaj na voljo Se Dnevnik (slika 10.10) prikazuje
ravno nastavitve te vrste), ki omogoca izpis kronoloskega pregleda prejemanja racunov, na osnovi

katerega je mogoce oceniti gibanje odhodkov v prihodnosti.
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Slika 11.5
Personalna mapa -
Delovna knjizica
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Personalna mapa - vnos podatkov

1.V meniju Kadri izberite Personalne mape (slika 11.3). Odpre se obrazec Personalne mape
(nasliki 11.4).

2. S klikom gumbalﬂ[Nov zapis] v orodni vrstici okna pripravite obrazec na vnos personalne
mape novega delavca.

3.V glavi okna v okvir Mati¢na §t. vtipkajte interno matic¢no Stevilko, torej identifikacijo delavca v
podjetju O01.

4.V glavi vpisite Se delavCev domaci naslov (ulica, posta, kraj). Po potrebi izberite Se status (redna
zaposlitev, honorarno delo...), e-postni naslov in Stevilko kartice za identifikacijo delavca v podjetju.
Vse podatke te tocke si lahko za na$ primer preprosto izmislite.

5. V panelu Osnovni podatki (ki je Ze prikazan) pod osebni podatki v ustrezne okvirje vpisite/
izberite naslednje:

a. Prefix: g.

b. Priimek: Peter

c. Ime: Pan

d. EMS0: 1209983530176

e. Davéna $t: 16012557

f. Spol: Moski

g. Stan: Porocen

6. lzmislite si Se rojstne podatke, potem pa s klikom gumba [Shrani] potrdite (shranite) trenutne
nastavitve.

7.Panel Delovna knjiZica (slika 11.5) je namenjen vodenju delovne dobe delavca, kamor lahko vpi-
sujete vse zaposlitve tudi tiste izven podjetja. Pod Zadnja zaposlitev pa vpiSete Datum vstopa
delavca v naSe podjetje.

[§4] Pessoneing maps - PETER AN Pl [y ot - (R (R ) Fernrmn - M0 BEE R D

Maiiina . 2 Sten [FETER PRI e ] = F atawen
Maskow [Cema v Mestriog 170 sl Dot parprabarma_sie s
Podta [100 IR ETT 2. harticn | [

= Podatk o DALOVNA EFICA
Comnererd podali & Deleba st Tairte Kerme O, Dot Dopust Juksbey S upoltews Derw U Borm.dobapovelare  Dmne by gty
Dok bt 1 tenpoditis  Sageltee 103002 S tooels = =] ] Eres preadaria oo (0]
D and E  zlvpodet Zaceniter 16,0005 oz = =] =] Evex povelaria 00000 ®

s sz
T

- ekrwmo meste | e
P st 2 vl kel
Omebra coena
Pripdea pols
Vrate cte atinow
Hadri
Claavs
Snathar
POvz
o0P2
tredti

Lentwat

+ st vona stanje

+ Idaativent

- v

Tkeummerdi
magrade | Degplieala ulre
* el Zas
Ladolitve
Dpaniribia
Delrvns deda Datum s brntin 10,0000 =
Zaderja rapash ey Hame it Dl Bk {LL-A-E0)

Oatum vstnga [T600.2008 =

Panel Parametri za izracun plac (slika 11.6) je razdelien na dva dela, pri ¢emer se podatki vpisani
v zgornjem delu, prikazujejo tudi v Delovni knjiZici v oknu Zadnja zaposlitev. V zgornji del panela
vnaSamo naslednje podatke:
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Slika 11.11
Potni nalog

V kolikor smo potni nalog ze
poknjizili, nam program ne
bo dovolil brisati dodatnih
strokov.

Dokumenta ne sme$ spremi-
njati, ker je Ze poknjizen)!

Slika 1112
Potni nalogi - Neposredni
stroski

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Vpisemo Se stroske v panel Potovanje->Stroski->Neposredni stroski (slika 11.12)

Ce smo v Sifrantu vrst dokumentov programskega paketa dolodili vsaj enega od petih moznih
dodatnih stroskov, ki jih Zelimo obracunati v potnih nalogih, imamo v tem panelu moZnost vnosa
vrednosti za ostale vrste izdatkov po obradunu potnega naloga.

VO 4 878 DD
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Slika 11.13
Izpis potnih nalogov

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

S klikom na gumb E Izpis se nam odpre okno za izbiro vrste izpisa potnega naloga (slika 11.13).

|2 tapis poins: maloger
W
= Potni nalog
300 Lipie poib ke
3CA - i et e
- ek
= lapss ot nafoge g0 vozlh
00+ trpin paotrah o 0 sl
= Oitwaruar gookreh s
06 - |zpm obesiun peinih naiogoy g vasih

BuE@ER  ®
Eritenip
Sievla [JOT0000000 = T -
Hodogoel | i | =
ke [ -
R [ =
ot [ x

7 Pl

I~ odobrens

= Sufterca vosila

I~ S v pdatie

I~ Porofie & povatia

Doloc¢imo kriterije in s klikom na gumb lIzpis izpiSemo potni nalog (slika 11.14).

Slika 11.14 KADRI | POTHINALOS
lzpis potnega naloga Nalog za sluZbeno potovanje Podate  PERARIA ADA
W " W '
z obracunom potnih stroskov 1000 LIUBLIANA
Stevika 10-700-000001
Datuna 18.1.2010
Odredbodajalec Odhoddne 1812010 ob 07:00
odrejam, da potuje PETER PAN z uporabo REMAULT KANGDD, LY Z3-34K
na delownem mestu Prihod dne 18.1.2010 ob 17:00
stanujoi ' Ddsotnost 0 dni 10 w 0O mivet
Potne strodke placa  PERARNA 2004
Status
Obratun potnih strofkoy
Prevez  odhod dne 18012000 ob 0700 wina TRGOVECH, CELE Okm 000 EURkam 000ELR
prihod dne 1B01.2000 ob 1740  znalege 128 km 000 EURkm 000 EUR
ki na zaéeteu 2137 km na koncu 21504

[ 1 AS1ELR
Parkimina: L200 ELR
Garve .56 ELR

Valuta | Skupaj

EUR 64,07
Kraj LIUELIANEA
Dne 18.1,2010

Daturn obr sfuna
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Slika 1115
Redni obracun plac

V izbrani obracun plaé
PANTHEON samodejno
vkljui delavce, ki imajo ta
obracun naveden v podpa-
nelu Vrste obracunov (panel
Delovno mesto / place)

v Personalni mapi, nacin
izratuna place pa izhaja

iz podpanela Parametri za
izracun place.

Slika 11.16
Obrazec rednega obracuna
plaé

Slika 11.17
Nastavitve - vrste zasluzkov

110

datalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Varret v ol dels b
bras

artaoind e

Pri pripravi obraduna pla¢ gre predvsem za dolocanje vrst zasluzkov, ki sestavljajo placo posame-
znega delavca. Virste zasluzkov dologimo v Sifrantu vrst zasluzkov (slika 11.18), ki vsebuje mnoge
7e pripravijene vrste zasluzkov, lahko pa seveda dodate tudi nove. Sifrant vrst zasluzkov lahko po po-
trebi odprete tako, da v meniju Nastavitve izberete Zaposleni->Place->Vrste zasluzkov (slika

1117).
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Slika 11.18
Sifrant vrst zasluzkov

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

[ Sitcam vt 2otk (e8] (][] o = (k)] BRNEmE ¥
st pashuB Fie Manw FEDHG DELO
Povezana VZ | - | [~ Mt chratir
Formeda obealina [#0600# = #PRLred | #Fa3d Vrsta rashuiTia
Faza oteadna [A - Zﬂnl?'k_psamkmﬁh 17 fuioaain v g
Rt iplalevaica | =Ql | | Fmpeviondw
Bafn prejerrds | _"Q- o F e 28 speemljanie o
S plaliega nalogs A0 ) - Wreta dels BD - :_ 8 Doy
Writa dobocka ddchodrina) [TI0F = Vst claflave | % (dchochins) [F- W claisaa = [T x | ¥ "m““ﬂ’“""f"‘:’“‘“’:‘*‘w‘
Fermuda o, clalres ot [0 Test e e
[~ oo ey Pakbor ran pladli basvert
Furrada i elaflivn davbaa ra st |0 [ i careren 23 nadamesta Z225
Bl v ganeren prispervhars [T - Upeibevad samg £k obradun - sene
Formuda vl chafiave prapevhire [0 ¥ 8 priazne na obeazon T
o el P nadomestio [N - N radomertio 8 — = | ¥ e e na osnovi prafinega obeaduna
Tip zash s [P - Pladta {redno dele) {101-103) ¥ i B Neio -—r.:
Obeazec M [R - Rt dek -  zresck
Oibrarec § |D02006- Tneped, cplalant pla? na podiagi b, = ™ Fabtor

- I Tarkri razeed
Vrsta odsolrosti |1 odscings - t;:‘m
Feazkog sackSanassi {bolndika) (00 - P refurdaciis bolniie -  Sakick
I~ Strofiarns rosiec
Wanko BRUITC | debet 47000 *  beedk 25000 - I Dolument:
Vanko NETO | debet 25001 w  laede B5100 - T Opanta

Posameznim vrstam zasluzkov je mogod&e nastaviti mnoZico parametrov. Posebej pomembna je for-
mula obraduna, ki je glavni vzvod za dolocitev naCina izraGuna izbrane vrste zasluzka. Na sliki 11.18 so
prikazane nastavitve vrste zasluzka “redno delo” ali RDC, kjer uporabimo naslednje spremenljivke:

e Del03
* PRUre
e Fa3

Spremenljivko Del03 nastavimo v parametrih programa, uporabimo pa jo v poljubnih poljih Perso-
nalne mape, kamor vpiSemo vrednost spremenljivke, in sicer znesek bruto place 1500 EUR.

PRUTre je spremenljivka za ure vnesene pri pripravi obracuna za posamezno vrsto zasluzka (v naSem
primeru RDC).

Spremenljivko Fa3 nastavimo v parametrih programa uporabimo pa v Sifrantu povpreénih plac.

Formule izraCuna pri pladah so matematicni izrazi, ki vrnejo vrednost na podlagi vnesenih spremen-
ljivk, konstant in matemati¢nih simbolov. Vpisujemo jih v okenca, program pa ob vsakem izracunu
nadomesti spremenljivke z ustreznimi vrednostmi, preracuna formulo in zapiSe rezultat. Vse spre-
menljivke katere se uporabljajo pri obracunu place, najdete v Sestavijalcu formul za place (slika
11.19), ki je namenjen sestavljanju, popravljanju in testiranju formul za place.

Do okna dostopamo preko menija Nastavitve -> Zaposleni -> Place -> Vrste zasluzkov, kjer v
oknu Sifrant vrst zasluzkov, v rubriki Formula (obraduna, izraduna olajsave dohodnine, davka na plage,
prispevkov) izberemo gumb ?H;Tegt]
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Slika 11.22 [Eros_] o - ot cbuatam B Aemwee = HE Y ODE ERERE DT
Podatki o placi Gratin [FBTE | DB - R [ = [ Gl  Opamba na dkumantss

betm 06 oot chratia 1525010 = T~ Zuiten [~ Dok T~ add o it -
dedeka [ 10000000 Datdeda : G -
; BHEEEE B =] .

|Maishadi. S [E0 ok | Bnnos. | TPRas, Ostoa e Meuodelo  Buoplafe  HHD pred viop MO ¥ podet Clivesthy
HZ FETER PAN 120935301 76 PROIZVOONA i 000 2,00 1.200.00 1,00 m

e | 2por | o am am 1 PROETVOONI OO0 FV¥ Irasekie

& L
= | e :

o [ 14X600  Codathy O Pt i delrvec [ 2210 % Lo oobochins [ 17,41 % 2.

B [ 120600 Odbitki Ll 1510 % 1900 Daeskraglete[ 500 % o

L om0 etn s |

P e Ty o

S klikom na gumb E[Izpis] (slika 11.22) izpisemo placilno listo (slika 11.23).

Slika 11.23
Platilna lista
Interna . 2 Dosegnorme: 0,000
n ™30 1209983530176
- 5] Davina 3t 15012557
a—— Individ. olaj. 0,00
. ) o Splainaolai. 254,28
O~ Dodatnaolsj. 0,00
“®karna AJDA S Dopust shup. 0
Dopust borife. 0
Dopust estan. 0
« -
OBRACUN PLACE 2010-02
PETER PAN $t. obratuna 10-POC000002  Dawm obratwma 1522010
Stroikovno mesto  PROIZVODNIA Datum izplaida 15.2.2010
Osebniraiun 02010-009221 8636
Plaiida H Ure | Brulo Enesel ‘Odbitki H Znesek
FECHODELD 160,00 1.200,00
MINLO DED 2,00
skupaj 16000 123600 skupaj o0
Banitete | Beutoznesek Dedatki H Znesek
DPLACLO POTHHNALOGH 540
Skupaj oo
PORZ | Brutoznesek
Skupaj no0o Shupaj THa0
Prispevki i plate I Stopnja | Znesek Prispevki na plate i Topaje |  Zeesk
IDRAVSTVEND ZAVAROVANE 6,36 7861 TRAVSTVENDZAVAROVANE 5.5 8108
POKOTINGHOZAVARVANE 1550 19158 PCKOMINSHO ZAVPROVANE 885 109,33
POSOWVANE 014 173 0,06 074
STARSEVIHOVRRSTVO 010 124 STAREVHOWARSTVO 0,10 124
POSKODEE PRI DEILI 0,53 855
DCHODNINA (FI6,5) AL 12338
! DAVEK NA TPUACANE PLACE 0,00 0,00
Skupaj 2210 27316 Skupaj 1610 19900
Shupaj z dehodnine F951 39654
Bruto 1.236,00
Osn. za prisp. 1.236,00
Prispavki 27316 22,10%
Osn za doh. 708,56 2aizpladlo EUR 914,86
1 14 Dohodnina 1233 Dodatli 7540 Ta igplatilo SIT 914,86
Neto EUR(SIT} 539,46 (639,46) Odbitei 0,00
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Knjigovodstvo In denar

V poglavju Knjigovodstvo bomo obdelovali informacije, ki so v prvi vrsti namenjene drzavi in nje-
nim dacarjem - zadeve, ki za podjetje pomenijo predvsem obremenitev, zato je Se toliko bolj po-
membno, da jih kar najbolie razumemo. Spoznali bomo tisti del raCunovodstva, ki ga mala podjetja
vecinoma prepustijo knjigovodskim servisom, Ceprav se lahko s pomocjo dobre informacijske pod-
pore (dobrega programa) z njim spopadejo tudi mali podjetniki sami in si tako prihranijo del stroskov.
Ogledali si bomo knjigovodske listine, konte, knjizenje, pla&ilni promet, blagajno, ter obresti.

Navedene aktivnosti bomo tudi v tem delu navezali na poslovanje podjetja Pekarna Ajda d.o.0. Za-
poredje poslovnih dogodkov bo takdno, kot bi bilo v resnici, res pa je, da dogodkov ne bo toliko, kot
bi jih bilo v resnicnem podijetju - posamezno poslovno dejanje (npr. nabavo surovin) bomo v resnici
izpeljali tolikokrat, kot bo potrebno (npr. vsaj eno narocilo vsake posamezne surovine, saj pekarna
potrebuje vse), v priro¢niku pa bomo prikazali le enega od dogodkov iste vrste (npr. eno narocilo
dobavitelju, ena prodaja na drobno...)

Knjigovodstvo ali “vodenje poslovnih knjig” je del raCunovodstva, ki obravnava vrednostni vidik vo-
denja poslovanja - v sploSnem se ukvarja z informacijsko obdelavo vseh poslovnih kategorij, ki jih
je mogode izraziti vrednostno, pri tem pa uposteva tudi ostale znacilnosti. Dober primer tak$ne eko-
nomske kategorije je denimo zaloga — mogoce jo je izraziti z denarno vrednostjo, opredeljujejo pa jo
tudi koli¢ina, teza ...

Pravkar povedano lahko v povezavi z resnicnim poslovanjem podjetja zapiSemo tudi bolj konkretno:
knjigovodstvo se ukvarja z vsemi dogodki, ki se nanasajo na:

* sredstva;

* obveznosti do virov sredstev;

e prihodke;

* odhodke.

Knjigovodski proces

Knjigovodska opravila (torej -izvajanje- knjigovodstva) lahko razdelimo na Stiri temeljne stopnje, ki
skupaj tvorijo knjigovodski proces. Sledijo si takole:

* Poslovni dogodek

* Knjigovodska listina (izdelava dokumenta o poslovnem dogodku)

* Poslovna knjiga (vnos informacije o poslovnem dogodku v poslovno knjigo, torej “vknjizba”)
¢ Porodilo (izdelava porocila)

V tem poglavju bomo govorili predvsem o tretji in Cetrti stopnji knjigovodskega procesa. Prvi dve smo
obdelali Ze v prejSnjih poglavjih, zato tukaj le nekaj besed za osvezitev spomina ...

Poslovni dogodek

Knjigovodski poslovni dogodek je vsako poslovno dejanje, ki vpliva na spremembo ekonomskih ka-
tegorij, s katerimi se ukvarja knjigovodstvo. V knjigovodstvu nas torej ne zanimajo prav vsi poslovni
dogodki, ampak le tisti, ki ustrezajo pravkar navedeni znadilnosti.

Vedina poslovnih dogodkov pa je pomembna pri vodenju knjig. Tak3ni poslovni dogodki so denimo
nakup materiala, prodaja izdelka, izplacilo pla¢, obracun DDV-ja ... Njihova skupna znacilnost je, da
vsak vpliva na spremembo vsaj dveh ekonomskih kategorij in ta znacilnost predstavlja izhodisce
dvostavnega knjigovodstva, osnovne tehnike knjigovodskega spremljanja poslovanja.
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Slika 12.8
Avtomatsko knjizenje izdanih
ratunov

Slika 12.9
Obrazec avtomatskega
knjizenje izdanih racunov

=

stojeco temeljnico, morate

v 6. koraku vklopiti opcijo
Prikljuéi. PANTHEON v
takem primeru namesto
vrste dokumenta in datumov
obdobja ter knjizenja prikaze
padajoci spisek, v katerem
lahko izberete temeljnico, h
kateri Zelite prikljuciti trenu-
tno knjiZzenje. Datuma ob-
dobja in knjiZenja obstojece
temeljnice potem veljata tudi

za knjizbo novih dokumentov.

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

konti v Sifrantu vrst dokumentov (spodnii del okna s slike 12.7). Na osnovi teh podatkov sesteje
vrednosti za posamezne vrste identov in jih knjizi na kreditno stran ustreznega konta.

3. Davéno obveznost, ki izhaja iz tarifne Stevilke davka posameznih pozicij, program knjizi na konto,
naveden na zavihku DDV konti (prav tako na sliki 12.7). Pri tem uposteva tudi naCin prodaje.

4. Na koncu z ustreznimi podatki izpolni Se temeljnico.

Navedene operacije program torej opravi samodejno, vi pa morate postopek pognati in ob tem do-
lociti glavne parametre. Pri knjizenju prejetin racunov PANTHEON izvede enak proces, le da namesto
parametrov izdaje uporabi parametre in konte za prevzem.

Naslednji seznam prikazuje korake v postopku knjizenja izdanih racunov na novo temeljnico. Pogoj

obdobje nastaviti tako, da boste vanj zajeli datume, ki ste jih navedli na racunih (datum racuna na
izdajnici); v resni¢ni situaciji te teZave seveda ne bo, saj racunov, ki ne obstajajo, ne boste niti poskusili

Avtomatsko knjizenje izdanih racunov

1. V meniju Denar pokaZite na Avtomatsko knjiZzenje in izberite lzdani racuni (slika 12.8).
PANTHEON odpre obrazec Avtomatsko knjizenje izdanih racunov, ki ga prikazuje slika 12.9.
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2. Z vnosom datumov v okvirja Datum dobave od / do dolocite obdobje.
3.V podro¢ju Vrste dokumentov vklopite opcijo pred 300 - Veleprodaja.

4. Pod Status dokumenta vklopite opcijo Neknjizeni. S tem dolocite, da naj program v novo
temeljnico vkljuci le racune, ki Se niso bili knjizeni. V naSem primeru so to seveda vsi obstoje¢i do-
kumenti.

5. Kliknite gumb Zberi. PANTHEON v spodnjem delu okna navede dokumente, ki ustrezajo izbranim
nastavitvam.

6. Pod Vrsta knjizenja vklopite opcijo Kreiraj (izdelujemo novo temeljnico). Program samodejno
ponudi datuma obdobja in knjizenja (trenutni datum), ki ju lahko tudi spremenite.
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Slika 12.11
Avtomatsko knjizenje
prejetih racunov

Slika 12.12

Obrazec avtomatskega
knjizenja prejetih
ratunov

Slika 12.13
Temeljnica po vknjizbi
prejetih ratunov
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Slika 12.15
Rocno knizenje

Slika 12.16
Rocna izdelava temeljnice

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK
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2. S klikom gumba [Nov zapis] v orodni vrstici odprite novo temeljnico (slika 12.6). Njene pozici-
je so trenutno seveda 3e prazne. Stevilko nove temeljnice program vnese samodejno, referent (avtor
nove temeljnice) je trenutni uporabnik, datum knjiZzenja in obdobja pa sta nastavljena na trenutni
datum. Vse to lahko tudi spremenite.

3. Vstavite novo pozicijo, izberite konto in subjekt (v tem primeru kupca) ter vtipkajte vrednosti debeta
ali kredita.

tej poziciji) in po potrebi spremenite datume dokumenta, zapiranja in DDV. Osnovni podatki pozicije
so tako vneseni. Lahko si jih tudi ogledate v spodnjem delu okna (pod Pozicije).

5. Na enak nacin vnesite Se ostale pozicije temeljnice, na koncu pa s klikom gumba [Shrani ]
temeljnico shranite.

To je pravzaprav vse, kar pa ne pomeni, da lahko postopek opravite z levo roko. Za ro¢ni vnos pozicij
temeljnice morate dobro poznati kontni plan (v naSem primeru lahko za preizkus vecino podatkov
prepiSete iz avtomatskega knjizenja), hkrati pa morate natanc¢no vedeti, kaj Zelite s knjizenjem doseci.
Vsak kreditni znesek mora imeti ustrezno protiuteZ v debetnem znesku, za izbiro dokumenta pozicije
mora stati vaSa zavestna odlocCitev.
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Slika 12.18
Zavihek Placilni nalog v oknu
Nakup blaga in materiala

Vsak nov (pravkar
izdelan) placilni nalog
ima status “za placilo”
in ga PANTHEON Se ne

obravnava kot placa-
nega.

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Priprava placilnih nalogov

Ogledali si bomo nacin priprave placilnega naloga in postopek naknadne obdelave nalogov. Placilni
nalog je najenostavneje pripraviti kar v dokumentu prevzema. Tako pripravijene plagilne naloge si
lahko potem ogledate v skupnem seznamu, jih placate, razdelite na veC nalogov, natisnete...

lzdelava plaédilnega naloga iz dokumenta prevzema

Postopek izdelave virmana iz obstojeCega dokumenta prevzema je nadvse enostaven, saj prevze-
mnica Ze vsebuje ustrezni znesek za placilo, podatke o placniku in prejemniku pa dobi iz Sifranta
poslovnih partnerjev (iz Sifranta subjektov za tiste subjekte, ki so poslovni partnerii):

1. Odprite obrazec Nakup blaga in materiala (Blago -> Prevzem -> Dokument-> 100 - Nakup
blaga in materiala).

2. S klikanjem gumbov in v orodni vrstici okna prikazite dokument prevzema, za katerega
Zelite izdelati placilni nalog.

3. PrikaZite zavihek Plac. nalog (slika 12.18).

4. Kliknite gumb Kreiraj placilni nalog v spodnjem delu okna.

Ko izpeljete zgornji postopek, je v PANTHEON-u v oknu Likvidatura - za placilo (slika 12.17) prika-
zan placilni nalog za izbrani dokument prevzema skupaj z vsemi potrebnimi podatki. Placilni nalog
lahko natisnete s klikom gumba Izpis tek. Hkrati se na zavihku P/ac. nalog pojavi pozicija s podatki
pravkar izdelanega placCilnega naloga.

Za izdelani placilni nalog lahko nastavitve na zavihku Plac. nalog. ki izhajajo iz omenjenih Sifrantov,
tudi spremenite:

¢ V padajocem spisku Plaéaj na lahko izberete drug racun prejemnika (seveda le, e obstaja), v pa-
dajo¢em spisku Iz nasega rac¢una povsem na desni strani pa lahko izbirate med svojimi raduni.

* Placilni nalog v oknu Likvidatura prikaZete takole: z dvakratnim klikom na Stevilko dokumenta v
stolpcu Dokument odprete obrazec Placiini promet v domovini, v katerem je ponovno na voljo
pozicija s placilnim nalogom. Z dvakratnim klikom $tevilke dokumenta v oknu Plaéilni promet v
domovini lahko sedaj odprete obrazec Likvidatura — za pladilo s slike 12.17 in v njem spre-
menite poljubne podatke.
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Pregled placilnih nalogov

V PANTHEON-u je Ze definiranih nekaj dokumentov za likvidaturo, lahko pa seveda v Sifrantu vrst
dokumentov definirate $e dodatne. Ze ob nakupu vam bo na volio vsaj Placiini promet v domovini
- dokument namenjen pregledu in obdelavi placilnih nalogov. Odprete ga tako, da v meniju Denar
pokaZete na Plaéilni promet, odprete podmeni Plaéilni nalogi domadi in izberete LIO — Plaéil-
ni promet v domovini (slika 12.19).

W Datalab PANTHEGH™ [PERARME AJOA (Fekarna Ajda)

Slika 12.19
Placilni nalogi
Slika 12.20 Pregled i’ 1 BANAME R0IBOAINTE :ﬁl:'l'l" - 1 = om o0, nm
v | BN wORER 1RI00- 000000 | =] m 800 L1 0,00
pIa(:IInlh nalogov 2 BN BT 00100000006 [5] 0,00 5,00 0,00 0,00
sao] | oo S
£ Ay e O PN o pisdis Defpocian P Feskonan At
PR @ewsmms - e E@@@q@ e L
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Posamezni elementi okna so namenjeni naslednjim operacijam:

* \/ zgornjem delu okna so nanizani podatki o racunih vasega podjetja. Ob vsakem racunu lahko
opazite zaCetno in konc¢no stanje ter skupni znesek izplacil na ta racun (podatek izhaja iz placilnih na-
logov, placanih s tega racuna), v spodnjem delu pa je seznam trenutno obstojecih placilnih nalogov.

» Zavihek PN v pripravi:

- Vsebina zavihka je odvisna od nastavitve v okvirju Fi/ter. Privzeto je izbran filter Za placilo, zato
so prikazani nalogi, ki jin Se niste placali (dolocili kot placane), lahko pa seveda izberete tudi dru-
gacen filter (npr. Vsi, Ce Zelite prikazati vse naloge ne glede na njihov status).

- S klikom gumba Podvoji izdelate kopijo trenutno oznacenega placilnega naloga.

- S klikom gumba Uredi odprete oznacen placilni nalog v oknu Likvidatura - za placilo, kjer
lahko spremenite podatke.

- Gumb Razdeli je namenjen razdelitvi izbranega naloga na vec¢ nalogov.

- Izbrani placiini nalog placate s klikom gumba Placaj. PANTHEON ga z zavihka PN v pripravi
prenese na zavihek PN v placilu. Naloge na zavihku PN v placilu lahko natisnete.

- S klikom gumba lzpis odprete obrazec /zpis likvidature, namenjen razliénim nac¢inom izpisa
placilnih nalogov. Posamezen placilni nalog lahko natisnete z zavihka PN v p/acilu.

 Z zavinka PN v placilu lahko:
- s klikom gumba Izbran natisnete trenutno izbrani placilni nalog,
- s klikom na Vsi vse placiine naloge,
- s klikom gumba Izpis pa seznam placilnih nalogov,

- s klikom na gumb Datoteka kreiramo datoteko za placilo.
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Slika 12.24
Odposlani placilni nalogi
pripravljeni na potrjevanje

Slika 12.25
Potrditev prenosa PN
med realizirane

Slika 12.26
Pregled realiziranih
(placanih) nalogov
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Blagajna

Blagajno najdemo v meniju Denar -> Blagajna in nam omogoda:

* vnos in izpis blagajniSkega prejemka,

* vnos in izpis blagajniskega izdatka,

* obradun blagajniskega poslovanja v obliki razli¢nih blagajniskih dnevnikov,
* pregled odprtih slipov (Ceki)

Osnhovne parametre za izdelavo blagajniskega prejemka in izdatka oblikujemo v Sifrantu vrst doku-
mentov. Blagajniski prejemek in izdatek knjizimo iz menija avtomatsko knjizenje blagajne po enakem
postopku, kot smo to izvedli pri avtomatskem knjizenju izdanih in prejetih radunov.

Blagajniski prejemek in izdatek

Blagajniski prejemki in blagajniski izdatki so blagajniske temeljnice. Blagajniski prejemek je potrebno
izpisati za vsako vplacilo, izdatek pa za vsako izplacilo. Vsi blagajniski prejemki in izdatki v dnevu se-
stavljajo blagajniski promet tega dne. Ko dodamo sestevku vpladil zacetno stanje gotovine v blagajni,
dobimo celotni znesek denarja, ki se nahaja v blagajni na dolocen dan. Ko od tega zneska odStejemo
seStevek izpladil, dobimo ostanek, ki mora biti v blagajni, to je saldo blagajne. Vsi ti podatki morajo biti
zajeti v blagajniski knjigi oz. blagajniskem dnevniku.
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Slika 13.1

Sistemi PANTHEON
podpore z uporabni-
kom kot osrednjim
¢lenom

Slika 13.2

Dostop do spletne
pomoti iz glavnega
menuja

Slika 13.3

Dostop do spletne
pomoti direktno iz
dokumenta

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Podporni mehanizmi

Skozi leta se je model PANTHEON podpore spreminjal, izboljSeval in prilagajal aktualnim izzivom. Po
12 letih izkuSen] se je izoblikoval naslednji model podpore in pomodi uporabnikom:

Uporabniski spletna aplikacija Video navodila Pisna navodila
forumi Helpdesk za delo za delo

Telefonska Osebna

Oddaljeni dostop Neposredno
podpora podpora do raunalnika izobraZzevanje

Kot je razvidno iz slike, imajo PANTHEON uporabniki na voljo vec razli¢nih vrst podpore, ki bi jo lahko
v grobem razdelili na direktno pomo¢ (telefon, osebni kontakt, spletne aplikacije za direktno odgo-
varjanje) in pomoc preko spleta, kjer pridejo v postev ti. baze znanja. Direktna pomoc je placljiva
(cena varira glede na zahtevnost in vrsto podpore), baze znanja pa so brezplacne in dosegljive preko
spleta.

Dostop do pomodi iz PANTHEON-a

Na uporabniski spletni streznik se prvi¢ prijavimo neposredno iz PANTHEON-a;

156 pu:u__l_Du:ukument - | @ |
= ] -0~ 0D BRER[Z]Ce

S klikom na menujsko postavko Pomoc (slika 13.2) ali na ikono ? (slika 13.3)

[ hadak e PAHTHION® {URAEHA AR o &jsal: Al

[Fmpyrr—— {0 e O VR S PR
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Slika 13.4
Menu spletne
pomoti

Slika 13.5

Zacetno okno upo-

rabniske strani
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S klikom na katerokoli nasteto pomo¢ vas bo program avtomati¢no preusmeril na prijavni obrazec

za uporabniski streznik. Izpolnite prijavni obrazec in Ze ste dobrodosli lan PANTHEON spletne sku-
pnosti.

Ko si kreiramo uporabniski profil in izpolnemo potrebne podatke, je mozno tudi neposredno prija-
vljanje na uporabniski streznik na povezavi http;//usersite.datalab.eu (slika 13.5), kjer v prvo okno
vpiSemo svoje uporabnisko ime v drugo pa nase geslo.
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Ce imamo pri vpisovanju uporabnidkega imena in gesla teZave, se lahko obrnemo na Datalab podpo-
ro ali pa na naSega podpornega partnerja preko podpore na daljavo.

Poglejmo, katere podporne moznosti nam omogoc¢a menu Pomoc (slika 13.4).

* Pomo¢

Preko tega zavihka se neposredno povezete na PANTHEON Navodila, kjer avtomati¢no dobimo tista
poglavija, ki nas zanimajo. PANTHEON namrec prepozna, v katerem sklopu programa delamo, zaradi
Gesar nam streZnik prikaZe to¢no tisto, kar potrebujemo - dolgotrajno iskanje odpade!

* Kaj je novega
V tem zavihku lahko vidimo spremembe in nadgradnje PANTEHONZa, ki so se zgodile v zadnji izdaji
- buildu. Tako smo na teko¢em z vsemi spremembami v programu.

* NereSene napake

Tudi ta zavihek je vezan na zadnjo izdajo PANTHEON-a in sicer prikazuje, katere napake so bile prija-
vljene v tej verziji programa.
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* Poglej video navodila

Tukaj najdemo video posnetke uporabe PANTHEON-a, kjer so posnete resitve najbolj pogostih tezav
ter prakti¢ni primeri uporabe PANTHEON-a.

* Poglej primere v navodilih

Tudi tukaj deluje enak mehanizem kot pri splo3ni pomoci - program »pove« spletnemu strezniku, v
katerem sklopu se trenutno nahajamo, zaradi tega pa dobimo tiste primere iz prakse, ki jih trenutno
iS¢emao.

* Preglej vprasanja in odgovore

Program nas poveZe na uporabniski forum, kjer lahko svoja vprasanja naslovimo Sir§i skupnosti Da-
talab uporabnikov.

* Sporodi vprasanje podporniku

Ta oblika pomodi nas veZe neposredno na internetno Datalab podporo- to je aplikacija Helpdesk.
Tovrstna podpora je najveckrat uporabljana, podrobneje pa jo bomo spoznali v nadaljevanju.

* Podpora na daljavo

Podporo na daljavo (RDS ali Remote Desktop Support) izvaja podporni partner, omogoca pa, da
skupaj z vasim podpornikom uporabljata vase namizje (racunalnik).
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Slika 13.11
Dostop do menija za pomot
iz dokumenta

Slika 13.12
Okno za vprasanje
podporniku

dalalab UPORABNISKI PRIROCNIK

Zastavljanje vprasanja preko PANTHEON-a

V izogib izpolnjevanju podatkov o vsebinskem podrogju prijave, Pantheon omogoca direktno krei-
ranje prijave iz forme, kjer je zaznam problem. S klikom na menijsko postavko Pomoc na oknu (slika
13.11), kjer je zaznan problem, se odpre nabor opcij pomodi, kjer izberemo moznost: Sporodi vpra-
Sanje podporniku. Pri takSnem sporo¢anju vprasanja se podatki v glavi prijave samodejno napolnijo
glede na podatke okna iz katerega sporo¢amo vprasanje (slika 13.12).
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